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Istruzioni per I'uso

Il presente documento raccoglie le precedenti guide del sistema PCC con i principali argomenti di
interesse per gli utenti delle Pubbliche Amministrazioni, al fine di agevolarli nella comprensione e nell’utilizzo

delle diverse funzionalita.

Trattandosi di un documento unico, per trovare velocemente un argomento, € possibile effettuare una

ricerca standard di una o piu parole chiave, premendo la combinazione di tasti Ctrl+f.

Per la ricerca si suggerisce di utilizzare la radice della parola, al fine di trovare tutte le occorrenze che
contengono parte della parola specificata. Ad esempio, se si cerca “debit”, saranno visualizzate le occorrenze

di debito, debiti, debitore, debitrice, etc.
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PARTE |-FUNZIONI GENERALI

1. Registrazione dell’Amministrazione e degli Enti Pubblici

Ciascuna Amministrazione & tenuta ad individuare, tra i propri vertici amministrativi, i soggetti deputati
alla registrazione della stessa sulla piattaforma elettronica, a seconda del modello organizzativo adottato.
Tali soggetti, denominati Responsabili della P.A.", una volta effettuata I'abilitazione del’Amministrazione
mediante |'apposita procedura Registrazione Amministrazioni e Enti Pubblici attivabile all’'indirizzo

http://certificazionecrediti.mef.gov.it, potranno indicare i dirigenti che, in coerenza con le deleghe disposte,

saranno abilitati al rilascio delle certificazioni dei crediti.
La procedura di registrazione si articola nei quattro passi successivi:

il Responsabile della P.A. esegue una procedura guidata per l'inserimento delle informazioni necessarie
alla creazione dell’'utenza (passo 1);

il sistema effettua verifiche sui dati inseriti e provvede alla creazione e all’invio delle credenziali — utenza,
password e codice di attivazione - (passo 2);

il Responsabile della P.A.,, ricevute le credenziali, effettua il primo accesso al sistema (passo 3);

L Ai fini della procedura di certificazione dei crediti, per Responsabile della P.A. si intende un soggetto legittimato ad accreditarsi
sul sistema PCC in nome e per conto della P.A. di appartenenza in virtu del ruolo in essa rivestito e titolare dei poteri necessari per
rilasciare le certificazioni dei crediti ovvero per individuare le strutture e i dirigenti/funzionari che potranno svolgere tale funzione.

Si forniscono, di seguito, alcune indicazioni utili per identificare correttamente il soggetto che dovra accreditarsi quale
Responsabile della P.A.

Nel caso di pubbliche amministrazioni o enti con una struttura organizzativa particolarmente articolata, come le amministrazioni
centrali dello Stato, le regioni e le province autonome, alcuni enti pubblici nazionali, per Responsabile della P.A. puo intendersi il
responsabile di ciascuna Area Organizzativa o il responsabile di ciascuna sede avente autonomia contabile, purché censita sull'Indice
IPA.

Nel caso delle amministrazioni periferiche dello Stato e della maggior parte degli enti pubblici nazionali, per Responsabile della
P.A. deve intendersi il dirigente apicale (o figura equivalente) responsabile di ciascuna amministrazione o ente, che deve risultare
censita sull'Indice IPA.

A titolo esemplificativo e non esaustivo, costituiscono vertici amministrativi, per le amministrazioni centrali, i Capi Dipartimento
e i Segretari generali e, per le amministrazioni periferiche, i responsabili delle strutture quali i Prefetti, i Provveditori alle Opere
Pubbliche, i Dirigenti scolastici.

Nel caso delle province e dei comuni, per Responsabile della P.A. puo intendersi:

il Presidente della Provincia o il Sindaco, in qualita di legale rappresentante dell’ente; il Direttore Generale ovvero, nei Comuni e
nelle Province in cui questa figura non sia presente, il Segretario Comunale o Provinciale.

Nel caso delle comunita montane, delle comunita isolane e delle unioni di comuni, per Responsabile della P.A. puo intendersi:

il Presidente della comunita o dell’unione, in qualita di legale rappresentante dell’ente; il Segretario, nominato in conformita alle
previsioni statutarie, cui siano state attribuite funzioni rappresentative dal Presidente.


http://certificazionecrediti.mef.gov.it/
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il Responsabile della P.A. indica i dirigenti o i funzionari titolari dei poteri per il rilascio delle certificazioni

(passo 4);

gli Incaricati al rilascio delle certificazioni effettuano la propria personale registrazione alla piattaforma

(passo 5).

N.B. —le P.A. debitrici possono accreditarsi al sistema PCC solo se gia correttamente registrate nell’Indice

Pubblica Amministrazione — IPA% In caso contrario, prima di dar luogo alla procedura sopra descritta occorre

provvedere alla registrazione nel predetto indice. Maggiori informazioni sulla procedura da seguire sono

reperibili sul sito Internet dell'IPA® gestito dal Centro Tecnico della Presidenza del Consiglio dei Ministri.

| dirigenti e i funzionari incaricati dal Responsabile alla sottoscrizione delle certificazioni, devono, a loro
volta, provvedere al perfezionamento della propria registrazione, secondo una procedura analoga a quella

sopra descritta.

Ai fini della corretta registrazione e della possibilita per I'’Amministrazione/Ente di rilasciare le
certificazioni dei crediti, & necessario che almeno uno degli Incaricati designati abbia completato la propria

registrazione.

1.1. Passo 1 - Registrazione dell’Amministrazione/Ente

Per accedere alla funzionalita che consente I'accreditamento di un’Amministrazione/Ente, cliccare sul

pulsante Registrazione nell’apposito riquadro della Home Page (http://certificazionecrediti.mef.gov.it).

? ’accreditamento nell’Indice IPA & obbligatorio per tutte le amministrazione ai sensi dell’articolo 12 del DPCM 31 ottobre 2000
e dell’articolo 57-bis del decreto legislativo 07 marzo 2005, n.82.

* Il link al quale é possibile effettuare la registrazione o la modifica dei dati di una P.A. nell’Indice Pubblica Amministrazione — IPA
& http://www.indicepa.gov.it/documentale/amministrazioni.php.



http://www.indicepa.gov.it/documentale/amministrazioni.php
http://certificazionecrediti.mef.gov.it/
http://www.indicepa.gov.it/documentale/amministrazioni.php
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HWORME CERTIFICAZIONE CREDITO ¥

pagina del Comsarzio CHI, In cul @ presente Melenco delle tanche @ dagll Inermediar]
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credRl

@ Monitoraggio delle fatture
Guilde operaiie per 3 predisposizions e trasmissione del dafl delle Tiure.
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L3 furzionaiR di ricenca delle Amministrazion] & degll Entl accredRatl consente dl
verificare s umamministrazione & acerediata sulla plsfatmma ekefnonica mendo
Informazionl uilll come Il codice ufficla PCC ol codlce unkoco dl IPA necessar per
Il conrema Invio gl dtl

0 Banche acoeditate
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Richiesta assistenza

o Video
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ARCHIVIO ¥

Sezione Pubbliche Amministrazion)i [PEEomaat)

n quesia serione, Mutente oella PA, amraverso Il 13500 posto 3l flanco oel tRok, pud
acoadere dirsfamente alla funzlone dl registrazione sulla plasfonma elkednonica.
Al della sezione & pundlicata 13 raccola delle guide alluilizzo della plaiabnrma. In
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fralzzate al rizsch delll cenfcazione & quelle relstve allmserimento, ricezione,
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@ Certificazione dei crediti
Gulde operatve sulla CEMMCETions, COMUNKETIONS, CESSine & COmpensazions del
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@ Monitoraggic delle fatture
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@ Monitoraggic dei Pagamenti
Collegamento a sho esiema

Copyright | Priacy | Temminle Condiziel | LinkUSIl | Glossario

Figura 1-Home Page

ATTENZIONE: se il Responsabile che effettua I'accreditamento dell’Amministrazione/Ente & gia registrato al

Sistema PCC, ad esempio in quanto responsabile di altra Amministrazione, la procedura di registrazione
dovra essere avviata accedendo al sistema con le credenziali gia in proprio possesso e utilizzando I'apposita

funzione Gestione Amministrazione/Ente > Aggiungi Amministrazione/Ente.
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Il sistema avvia una procedura guidata suddivisa in piu passi che consente di:

e selezionare I’Amministrazione/Ente dall’Indice IPA;

e inserire alcune informazioni personali e relative al’Amministrazione/Ente;

e indicare se si intende utilizzare un proprio dispositivo di firma digitale® o la firma tecnica di sistema
messa a disposizione dalla piattaforma;

e fornire la scansione di un valido documento d’identita e dell’atto di nomina;

sottoscrivere una dichiarazione di assunzione di responsabilita®.
Al termine della procedura guidata la piattaforma invia una mail di conferma relativa alla ricezione
corretta della richiesta di accreditamento. Tale mail contiene un riepilogo di tutte le operazioni da svolgere

per completare la registrazione.

1.2. Passo 2 - Verifiche di sistema e invio delle credenziali di accesso

Dopo che il Responsabile ha terminato la procedura guidata per la registrazione e inviato la richiesta di
accreditamento, il sistema effettua alcune verifiche sulla correttezza dei dati inseriti e, in caso di esito
positivo, provvede alla creazione dell’'utenza. Le credenziali per effettuare I'accesso alla piattaforma vengono

trasmesse secondo le seguenti modalita:

e le credenziali di accesso, utenza e password, sono inviate alla PEC dell’Amministrazione/Ente;
e il codice di attivazione da utilizzare al momento del primo accesso al sistema, € inviato al recapito di

cellulare fornito.

ATTENZIONE: La procedura di invio delle credenziali differisce lievemente per coloro che sono gia utenti di
altri applicativi del Ministero dell’Economia e delle Finanze (ad esempio Patto di Stabilita): al termine della
procedura guidata di registrazione il sistema PCC invia una email di conferma all'indirizzo PEC
dell’Amministrazione/Ente, contenente il codice di attivazione. Il Responsabile, solo dopo aver ricevuto tale

codice, potra utilizzare le credenziali in suo possesso per I'accesso ai suddetti sistemi. Nel caso in cui non

E opportuno verificare preventivamente che il software utilizzato sia conforme alla normativa vigente

http://www.digitpa.gov.it/firme-elettroniche-certificatori.

Nel caso in cui sia stata manifestata l'intenzione di utilizzare un proprio dispositivo di firma digitale, I'assunzione di
responsabilita deve essere firmata digitalmente e pertanto, ovviamente, non va piu effettuata la scansione e la sottoscrizione con
firma autografa.


http://www.digitpa.gov.it/firme-elettroniche-certificatori
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disponga delle suddette credenziali, oppure non le ricordi, & possibile richiedere il reset della Password dalla

sezione Richiesta Assistenza disponibile sulla Home Page del sistema PCC selezionando le seguenti voci:

Ruolo “Responsabile amministrazione debitrice” — Ambito “Utenza” — Argomento “Come si fa a recuperare

il nome utente e/o la password di accesso al sistema PCC?”

seguendo le indicazioni ivi fornite.

1.3. Passo 3 - Primo accesso del Responsabile

Dopo aver ricevuto le credenziali e il codice di attivazione, il Responsabile si collega alla Home Page della

piattaforma (http://certificazionecrediti.mef.gov.it), clicca su tasto Login in alto a destra e inserisce nhome

utente e password.

In occasione del primo Accesso viene richiesto anche l'inserimento del codice di attivazione ed e

necessario specificare alcune informazioni aggiuntive relative all’Ente/Amministrazione.

1.4. Passo 4 - Nomina degli Incaricati delegati alla sottoscrizione delle certificazioni

In seguito, per completare il corretto accreditamento dell’ Amministrazione/Ente, il Responsabile indica
gli Uffici e i dirigenti/funzionari titolari dei poteri per il rilascio delle certificazioni (nel seguito indicati come

Incaricati).

1.4.1. Definizione degli Uffici del’ Amministrazione/Ente

Al momento della registrazione di un’Amministrazione, la piattaforma le associa automaticamente un
ufficio di default che pud essere rinominato secondo le proprie esigenze: ad esso saranno assegnate tutte le
istanze per le quali il creditore non abbia specificato I'ufficio competente. E possibile aggiungerne anche

ulteriori uffici per il rilascio delle certificazioni.

A tal fine, il Responsabile deve accedere alla pagina che consente la visualizzazione degli uffici gia

esistenti nella piattaforma mediante la voce di menu Gestione Uffici = Visualizza/Modifica uffici.


http://certificazionecrediti.mef.gov.it/
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s DGR L e L Ll Responsabile Amministrazione per la cerificazione dei crediti hd / Disconnetti (l)

o Istanze R Utilizi del Creditc 3§ Gesti\e =3 Gestione Ulici g R Creditori 3 Unita

9 Awverten

[ =2 VisuslzzaModifica ufic ]

(Consente & visusizzare lelenco degh Ffa

def Ammaistr azcoefEnte Pubbico comente e & procedere 3
modfxhe oppure & esegure le nomne per | Funzonan

La informiamo che il processo di Accreditament§/della Amministrazione/Ente Amministrazitececi s sottosarizione dela certhcazione S unfioo_J 1 or una o piis delle seguenti
motivazioni

Gentile Uno PCC.

Figura 2
A Istarze R UNIZZ del Credito | Gestione Amministrazione/Ente =g Gestione UM g Registrazione Credton  &J Vuiita
Arga Operativa Gestione UMMick: Elenco uffici
Elementl trovat 1
Denominazione Contatto Stato Ufficio predefinito Azioni
UMficio per 1a centificazione del credit Altivo gl a
[Consente & visusizzare la pagna ¢
Pagina1di1 ol ufficio Ufficio per 1a certificazione
Agghungi Ufficio
Figura 3

Per ciascuno degli uffici presenti nell’elenco & possibile:

e visualizzare e modificare i dati (icona =);

(|
e specificare o modificare I'’elenco degli Incaricati delegati alla sottoscrizione delle certificazioni (icona @ ).
Nel caso si intenda inserire un ulteriore Ufficio, utilizzare la voce di menu Gestione Uffici & Nuovo

Ufficio.

1.4.2. Nomina degli Incaricati

Per nominare un Incaricato, il Responsabile accede all’elenco degli uffici esistenti mediante la voce di

menu Gestione Uffici = Visualizza/Modifica uffici e, in corrispondenza dell’ufficio prescelto, clicca sull’icona

|
@ || sistema visualizza I'elenco di eventuali Incaricati gia nominati in precedenza. Per poter inserire un

nuovo Incaricato occorre cliccare sul pulsante Aggiungi Incaricato e inserire le informazioni richieste®.

& si precisa che il Sistema PCC consente di specificare per ciascun utente, indipendentemente dai ruoli ricoperti o dalle
Amministrazioni per cui opera, un solo indirizzo email. Pertanto, nel caso I'Incaricato da nominare sia gia registrato, a qualsiasi titolo,
sulla Piattaforma per la Certificazione dei Crediti € necessario inserire I'indirizzo email risultante dalla precedente registrazione. Tale
indirizzo puo essere cambiato in qualsiasi momento dall’Incaricato stesso accedendo alla piattaforma con le proprie credenziali e
utilizzando I'apposita funzione Utilita > Modifica Dati Utente. La modifica cosi effettuata avra effetto per tutti i ruoli e per tutte le
Amministrazioni associate all’utente.
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|a Istanze R UNlizi del Credito @ Gestione Amministrazione/Ente =g Gestione Uici & Regisirazione Creditori 42 Utilna

Home Ayea Operalvy Gestione UITick: Elenco uifici

Elementi trovati’ 1

Deneminazions Contane State Ufficie predefinite Azieni
Uffitio per |3 certficazions dei credl e si =3 [
IConsente d visusiozars o modfica de dan relath
Pagina 1 di 1 [

s UiFiso per s cartifeasions dei eraditi

Aggiungi Ufficio

Figura 4

o Istanze R Utilizzi del Credito  |§ Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici g Registrazione Creditori 3 Utilita

Gestione Utfici: Per sonale Incaricato

Dettaglio Ufficio

Denominazione: Ufficio per la certificazione dei credili

Contatto:

Stato: Altvo

Personale Incaricato alla softoscrizione della certificazione

Codice Fiscale Nominative E-mail PEO Massimale Stato Azioni

=

Figura 5

La piattaforma invia automaticamente una mail all’indirizzo di posta elettronica inserito dal Responsabile
per avvertire I'Incaricato riguardo alla nomina ricevuta e per fornire il link e le informazioni necessarie al

perfezionamento della propria registrazione.

1.5. Passo 5 - Registrazione degli Incaricati

Ciascun Incaricato, a seguito della nomina nella piattaforma da parte del Responsabile
dell’ Amministrazione/Ente, riceve una mail informativa che contiene il link da utilizzare per |l

perfezionamento della propria registrazione. Tale operazione si articola in tre passi successivi:

1. [I'Incaricato esegue una procedura guidata proposta dalla piattaforma:

— inserisce alcune informazioni personali;

16
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— indica se intende utilizzare un proprio dispositivo di firma digitale’ o la firma tecnica di sistema
messa a disposizione dalla piattaforma;
— fornisce la scansione di un valido documento d’identita e sottoscrive una dichiarazione di

assunzione di responsabilita®;

2. il sistema effettua verifiche sui dati inseriti e provvede alla creazione e all’'invio delle credenziali - nome
utente, password e codice di attivazione.
ATTENZIONE La procedura di invio delle credenziali differisce lievemente per coloro che sono gia utenti di
altri applicativi del Ministero dell’Economia e delle Finanze (ad esempio Patto di Stabilita): al termine della
procedura guidata di registrazione il sistema PCC invia una email di conferma all'indirizzo PEC
dell’ Amministrazione/Ente, contenente il codice di attivazione. Ruolo “Incaricato amministrazione
debitrice” — Ambito “Utenza” — Argomento “Come si fa a recuperare il nome utente e/o la password di
accesso al sistema PCC?"” seguendo le indicazioni ivi fornite;

3. dopo aver ricevuto le credenziali e il codice di attivazione, I'Incaricato si collega alla Home Page della

piattaforma (http://certificazionecrediti.mef.gov.it), clicca sul tasto Login in alto a destra e inserisce il

nome utente e la password. Limitatamente al primo accesso, inserisce anche il codice di attivazione ed

imposta la domanda/risposta segreta al fine dell’eventuale utilizzo della firma tecnica di sistema.

La digitazione del codice di attivazione da parte di almeno uno degli Incaricati nominati dal Responsabile
rende possibile per I’Amministrazione/Ente il rilascio delle certificazioni dei crediti e determina il corretto
completamento della procedura di registrazione delllAmministrazione/Ente nella Piattaforma per la

Certificazione dei Crediti.

7 b .re . . o . . .
E opportuno verificare preventivamente che il software utilizzato sia conforme alla normativa vigente

http://www.digitpa.gov.it/firme-elettroniche-certificatori.

Nel caso in cui sia stata manifestata l'intenzione di utilizzare un proprio dispositivo di firma digitale, I'assunzione di
responsabilita deve essere firmata digitalmente e pertanto, ovviamente, non va pilu effettuata la scansione e la sottoscrizione con
firma autografa.


http://certificazionecrediti.mef.gov.it/
http://www.digitpa.gov.it/firme-elettroniche-certificatori
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2. Associazione degli uffici PCC con le Unita Organizzative di IPA

A partire da quest’anno verra introdotto, per la Pubblica Amministrazione, I'obbligo di ricevere le fatture
esclusivamente in formato elettronico’. Le modalita e le date di decorrenza di tale obbligo, scaglionate per
classi di pubbliche amministrazioni, sono disciplinate dal Decreto Ministeriale 3 aprile 2013, n.55. |l flusso di
trasmissione delle fatture elettroniche sara gestito mediante un apposito sistema informatico, denominato

Sistema di Interscambio — SDI, gestito dall’ Agenzia delle Entrate.

Il sistema PCC si sta predisponendo ad interfacciarsi con tale flusso di trasmissione e, a tal fine, &
necessario stabilire, per ciascuna Amministrazione/Ente, la corrispondenza tra gli uffici individuati in PCC e
gli Uffici/Unita organizzative definite nell'Indice delle Pubbliche Amministrazioni - IPA, che costituisce

I’anagrafica utilizzata dal Sistema di Interscambio.

Questo capitolo illustra il dettaglio delle operazioni che gli utenti, registrati nel sistema PCC con il ruolo di

Responsabile o Incaricato™®, devono effettuare per creare e gestire tale corrispondenza.

2.1. Nuova associazione degli uffici PCC con gli uffici/Unita Organizzative di IPA

Al momento dell’accesso al sistema PCC, gli utenti accreditati con il ruolo di Responsabile ed Incaricato,
visualizzano sulla propria Area Operativa un messaggio in cui si chiede di effettuare o completare

I’associazione degli uffici PCC con gli uffici/Unita Organizzative di IPA.

% Articolo 1, commi da 209 a 214, legge 24 dicembre 2007 (legge finanziaria 2008).

0 per maggiori dettagli sui ruoli di “Incaricato” e di “Responsabile” si rinvia al capitolo 0 Certificazione dei Crediti.
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BENVENUTO: ANNA PCCRESPONSABILE [3iSsvle]yietelall[] X Ufficio Personale Affari GeneE / Disconnetti Ll')

|a Istanze [] Ricognizione debiti & Utilizzi del Creditoa ' J Gestione Amministrazione/Ente =@ Gestione Uffici & Registrazione Creditori ¢} Utilita

v Awertenza

Gentile ANNA PCCRESPON SABILE.

= Lainformiamo che i seguenti Uffici PCC non risultano ancora associati ad alcuna Unita Organizzativa IPA (attraverso il Codice Univoco Ufficio di IPA):

= 001 - Ufficio Acquisti
= 002 - Ufficio Manutenzione

Per effettuare 'associazione al Codice Univoco Ufficie di IPA occorre accedere alla voce di mend Gestione uffici » Visualizza/medifica uffici e quindi cliccare sull'icona
relativa allUfficio PCC per cui si vuole awiare la procedura di associazione.

Per maggiori informazioni & possibile cansultare la "Guida all'associazione degli Uffici PCC con le Unita Organizzative di IPA" presente nell'Area delle Guide.

Copyright Privacy Termini e Condizioni

Figura 6 - Messaggio di avvertimento

L'avvio delle procedure da seguire per effettuare tali associazioni varia a seconda del ruolo ricoperto

dall’utente:

1. i Responsabili di un’Amministrazione/Ente possono accedere a tale funzionalita mediante la voce di
menu Gestione Uffici 2 Visualizza/Modifica Uffici. Il sistema visualizza I'elenco degli uffici PCC creati
dal Responsabile per ’Amministrazione/Ente, dando evidenza, nella colonna Associazione IPA, dello
stato delle associazioni gia effettuate. Per gli uffici PCC che recano ‘NO’ nella colonna Associazione IPA
€ necessario creare la corrispondenza con uno o piu uffici/Unita Organizzative IPA. A tal fine, utilizzare

I'icona &7 nella colonna Azioni;

2l e L ne deai2a e LU B8 Responsabile Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affari Gene|z| / Disconnetti d)
=32 Gestione Uffici 4

=g Nuovo Ufficio

%% Visualizza/Modifica uffici

Consente di visualizzare I'lenco degli uffici

dell Amministrazions/Ente Pubblica corrente, di

procedere 3 modifiche, di eseguire le nomine per i

Funzionari incaricati alla sottoscrizione della
centficazione di un ufficio e di associare un Codice

+ 007 - Ufficio Acquisti Univaca Ufficio di TPA.

|4 Istanze [ Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito [ Gestione Amministrazione Registrazione Creditori 3 Utilita

v Awertenza

Gentile ANNA PCCRESPONSABILE,

+ La informiamo che i sequenti Uffici PCC non risultane ancora associati ad alcuna Unita Organizzativa IP,

= 002 - Ufficio Manutenzione

Per effettuare 'associazione al Codice Univoco Ufficio di IPA occorre accedere alla voce di mend i uffici > Visualizza/modifica uffici & quindi cliccare sull'icona
relativa allUfficio PCC per cui si vuole awiare la procedura di associazione.

Ricordiamo che in caso di mancato completamento della procedura in oggetto nessuno dei suoi uffici potrd elaborare fatture provenienti dal Sistema di Interscambio SDI.

Per maggiori informazioni & possibile consultare la "Guida all'associazione degli Uffici PCC con le Unita Organizzative di IPA” presente nellArea delle Guide.

Figura 7 - Accesso alla funzione di associazione tra uffici (funzione riservata ai Responsabili)
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AU e L Y s eu i3 2o YN 2 BB Responsabile Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affari Gene |+ RS TS T T ﬂ)

Istanze Ricognizione debiti Utilizzi del Credito  [@ Gestione Amministrazione/Ente Gestione Uffici & Registrazione Creditori &3 Utilita
-

Home Area Operativa Gestione Uffici: Elenco uffici

Elenco Uffici PCC dellAmministrazione/Ente

Elementi trovati: 6

Codice Denominazione &/ Contatto  Stato  Ufficio Associazione  Azioni

Ufficio #) ) predefinito IPA &)

pcc @ &

02-4L0 001 - Ufficio Acquisti Aive  NO MO H« & ls

024LR  002-Uflicio Manutenzione Ative  ND NO H [+ & (e

00-MTV Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affari Generali Contenzioso & Servizi test Attiva 8l 31 Lzl J @
Pagina 1di1

Aggiungi Ufficio

Figura 8 - Riepilogo delle informazioni relative agli uffici PCC (funzione riservata ai Responsabili)

2. gli Incaricati al rilascio delle certificazioni/comunicazioni del debito per uno o piu uffici possono
accedere alla medesima funzionalita di associazione tra uffici mediante la voce di menu Utilita =

Modifica dati ufficio.

(a2 ey LT e | [ U LN R B Incaricato Comune di Guidonia Montecelio - Ufficio acquisti mformal\cmnm

[#l Istanze [ Ricognizione debiti f& Utilizzi del Credito (@ Gestione i e/Ente & Regi altri

€ Cambio password
Incaricato Comune di Guidonia Montecelio - Ufficio acquisti informatici -
& Modifica dati utente

Gentile ANNA PCCINCARICATO, = Tipo di Firma
[& Elenco Report
La informiamo che 'Ufficio PCC Ufficio acquisti informatici non risulta ancora associato ad alcuna Unita Organizzativa IPA (attraverso il

W Gestione Richieste DURC

Per effettuare I'associazione al Codice Univoco Ufficio di IPA occorre accedere alla voce di mend Utilita > Modifica dati ufficip e quinc@l Richiesta trasmissione massiva

Ricordiama che in caso di mancato completamento della procedura in oggetto il suo ufficia non potra elaborare fatture sHhe™ " Modifica dati uficio

% Consultaziope Liffiei PCC
Per maggiori informazioni & possitile Ia "Guida all'associazione degli Uffici PCC can le Unita Organizzative di IPA” presente nel Consente di procedere a modifiche sui dati dell Ufficio
PCC e di associare un Codice Univoco Ufficio di IPA.

Figura 9 - Accesso alla funzione di associazione tra uffici (funzione riservata agli Incaricati)

Per entrambi i ruoli, Responsabile e Incaricato, il sistema visualizza una schermata in cui & possibile
modificare alcune informazioni relative all’ufficio selezionato: in questa schermata & possibile anche
effettuare |"associazione con un ufficio/Unita Organizzativa di IPA cliccando sul tasto Associa Codice Univoco

Ufficio di IPA.
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TN T T2 SR TTE  TH ) Responsabile Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affari Gene |~ [EVELE R ()

| & Istanze [ Ricognizione debiti R Utilizzi del Credito § Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Ufiici & Registrazione Creditori £} Utilita

Home Gestione Uffici Meodifica Ufficio

Elenco dei Codici Univoci Uffici di IPA associati

r Madifica Ufficio PCC

Codice Ufficio PCC | 024LQ

Denominazione * 001 - Ufficio Acquisti
Contatto g
Stato atTveo  [7]

Ufficio predefinito r

* Dati obbligatori

1 MNessun Codice Univoco Ufficio di IPA & stato ancora associatol

——
| Associa Codice Univoco Ufficio di IPA ]

——

<< Indietro Aggiorna

Figura 10 - Modifica dei dati di un ufficio e associazione del Codice Univoco Ufficio IPA

Il sistema, interfacciandosi con i dati presenti in IPA, propone l'elenco di tutti gli uffici/Unita
Organizzative ivi registrati (corrispondenti all’ Amministrazione/Ente) che soddisfano i criteri specificati nei
campi Codice Univoco Ufficio IPA e/o Denominazione Ufficio IPA. Qualora non compaia, tra i risultati della

ricerca, I'ufficio desiderato, puo essere necessario effettuare una delle seguenti azioni:

e controllare la correttezza dei criteri inseriti ed, eventualmente, provare a ripetere la ricerca dopo

aver rimosso i criteri immessi con il tasto Pulisci;

e verificare presso I'Indice della Pubblica Amministrazione — IPA che I'ufficio sia stato correttamente

creato’’;

e provare a ripetere la ricerca apponendo, laddove possibile, un segno di spunta alla voce Ricerca

estesa a tutti gli Uffici di IPA relativi all'Amministrazione.

) dati aggiornati nell’'Indice della Pubblica Amministrazione — IPA saranno visibili nel Sistema PCC a partire dal giorno seguente
a quello in cui & stato effettuato I'aggiornamento.
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LS LTS o EYE TR Responsabile Comune di Amatrice - Ufiicio Personale Affari Generali| ~ (SR ERSTTR ()

|4l Istanze [ Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito | § Gestione Amministrazione/Ente =& Gestione Uffici & Registrazione Creditori 3 Utilita

Home Gestione Uffici Madifica Ufficio Associa Cedice Univoco Ufficio di IPA

Associa Codice Univoco Ufficio di IPA all'Ufficio PCC(001 - Ufficio Acquisti)

Questa funzione consente di ricercare il Codice Univoco Ufficio di IPA da associare allUfficio PCC corrente. E possibile associare pit di un Codice Univoco Ufficio di
IPA.

Codice Univoco Ufficio di IPA Denominazione Ufficio IPA

Ricerca estesa a tutti gli Uffici di IPA relativi all'’Amministrazione

Cerca Pulisci campi
-
Elementi trovati: 14
Seleziona Codice Dencminazione Unita Organizzativa di Stato Denominazione Amministrazione - Ufficio PCC associato ¥

Univoco PA & associazione
Ufficio di #®
IPA ¥

0 6ANBPB Lavori Pubblici (Progettazione e Direzione Non associato

Lavori, Adempimenti Amministrativi)

UFBBVD Uff_eFatturaPA Non associato
IJ4EG4 Ufficio Commercio Non associato
| PCJ359 Ufficio Demografico - Elettorale - Statistico - Non associato

Gestione Anagrafe e Stato Civile, Gestione e
Aggioramento dei Registri degli Elettori,
Organizzazione delle Procedure Relative alle
Elezioni ed ai Referendum, Adempimenti
Inerenti le Rilevazioni Statistiche

B ILFBTQ Ufficio Personale Affari Generali Contenzioso e Non associato
Servizi Ausiliari Gestione Completa Personale
dal Reclutamento al Pensionamento, Istruttoria
ed Elaborazione Buste Paga, Gestione
Pratiche Contenzioso, Gestione Senvizi
Ausiliari, Economato e Proweditorato,
Trasporto Pubblico Urbano, Servizio Noleggio
Conducente, Gpp

] MI3EOC Ufficio Ragioneria (Programmazione Non associato

Economica - Finanziaria, Contabilita,
Adempimenti Fiscali)

<< Indietro Associa Codice Univoco Ufficio di IPA

Figura 11 - Opzioni e risultati i una ricerca

Apporre un segno di spunta in corrispondenza della colonna Seleziona per uno o piu uffici da abbinare e

cliccare sul tasto Associa Codice Univoco Ufficio di IPA.
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Seleziona Codice Denominazione Unita Organizzativa Stato Denominazione Amministrazione - Ufficio PCC associato #
Univoco diIPA ¥ associazione
Ufficio di #
IPA &

GANBPB Lavori Pubblici (Progettazione e Direzione Non associato
Lavori, Adempimenti Amministrativi}

UFBBVD Uff_eFatturaPA Non associato

Figura 12 - Selezione degli uffici/Unita Organizzative di IPA da associare

Nella schermata successiva, verificare i dati riportati e confermare I'operazione con I'apposito pulsante.

1AV S Lo U R e 2 L LRG| 38 Responsabile Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affari Gene|Z| / Disconnetti

[& Istanze [J] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito |3 Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Ufici & Registrazione Creditori 3 Utilita

Home Gestione Uffici Maodifica Ufficio Associa Codice Univoco Ufficio di IPA

o Per confermare le associazioni nportate nella sottostante tabella nepilogativa premere il tasto 'Conferma associazione'.

Conferma associazione Ufficio IPA

Questa funzione consente di ricercare il Codice Univoco Ufficio di IPA da associare allUfficio PCC corente. E possibile associare pid di un Codice Univoco

Ufficio di IPA.
Dati Ufficio PCC
Codice Ufficio PCC Denominazione Ufficio PCC
02-4LQ 001 - Ufficio Acquisti
Codice Univoco Ufficio di IPA Denominazione Unita Organizzativa di IFA
BANBPB Lavori Pubblici (Pragettazione e Direzione Lavori, Adempimenti Amministrativi)
UFB8VD Uff_eFatturaPA

Annulla

Figura 13 - Conferma dell'operazione di associazione

L’esito positivo dell’operazione verra confermato con un messaggio nella successiva schermata.
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TENVE TN e TSGR Responsabile Comune di Amatrice - Utficio Personale Affari Gene |+ [IUR TR ISR ()|

[al Istanze [ Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito @ Gestione Amministrazione/Ente =2 Gestione Ufiici & Registrazione Creditori ) Utilita

Home Gestione Uffici Modifica Ufficia Associa Codice Univoco Ufficio di IPA

o Associazione effettuata correttamente.

Elenco dei Codici Univoci Uffici di IPA associati

r Modifica Ufficio PCC

Codice Ufficio PCC  02-4LQ

Denominazione * 001 - Ufficio Acquisti
Contatto o
Stato ATTVO ]

Ufficio predefinito ~

* Dati obbligatori

Elenco degli Uffici IPA associati

9

Azioni Codice Univoce Ufficio di IPA ¥ Denominazione Unita Organizzativa di IPA £
= UFB8VD Uff_eFatturaPA
= 6ANBPB Lavori Pubblici (Progettazione e Direzione Lavori, Adempimenti Amministrativi)

Associa Codice Univoco Ufficio di IPA

<< Indietro Aggiorna
Figura 14 - Messaggio di conferma del buon esito dell'operazione da parte del sistema PCC

N.B. —Il sistema consente di associare solo uffici/Unita Organizzative di IPA che non siano state gia
associate ad altri uffici PCC. Qualora si ritenga che |'associazione risultante dalla schermata non sia corretta,
€ necessario rivolgersi al Responsabile o agli Incaricati per I'ufficio specificato nella colonna Denominazione

Amministrazione — Ufficio PCC associato affinché questi provvedano a cancellare I’associazione relativa.

Denominazione Amministrazione - Ufficio PCC associato

Seleziona Codice Denominazione Unita Organizzativa Stato
Univoco dilpa ¥ associazione
Ufficio di #
IPA &
6AMNBPB Lavori Pubblici (Progettazione e Direzione Associato Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affan Generali Contenzioso e Senrizi

Lavori, Adempimenti Amministrativi) - 001 - Ufficio Acquisti

Figura 15 — Il sistema PCC evidenza che un ufficio/Unita Organizzativa di IPA & gia associato
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2.2. Cancellazione delle associazioni tra gli uffici PCC e gli uffici/Unita Organizzative di

IPA

Anche in questo caso la procedura da seguire per effettuare tali associazioni deve essere avviata

mediante voci di menu differenziate a seconda del ruolo ricoperto dall’utente:

1. i Responsabili devono utilizzare la voce di menu Gestione Uffici = Visualizza/Modifica Uffici e quindi

cliccare sull’icona =7 nella colonna Azioni;

2. gliIncaricati devono utilizzare la voce di menu Utilita = Modifica dati ufficio.

Nella maschera che appare, Modifica Ufficio PCC, occorre cliccare sull’icona ‘= nella colonna Azioni ed

infine, nella schermata successiva, cliccare sul pulsante Conferma eliminazione.

VSN G RE LI TR Responsabile Comune di Amalrice - Uflicio Personale Affari Generali |~ [ B0 L L |

|4 Istanze [ Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito § Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici &, Registrazione Creditori ¢} Utilita

Home Gestione Uffici Modifica Ufficio

Elenco dei Codici Univoci Uffici di IPA associati

~ Modifica Ufficio PCC

Codice Ufficio PCC 02-4LQ

Denominazione * 001 - Ufficio Acquisti
Contatto i
Stato ATTVO  [+]

Ufficio predefinito r

* Dati obbligatori

Elenco degli Uffici IPA associati

Azioni Codice Univoco Ufficio di IPA ¥ Denominazione Unita Organizzativa di IPA ¥

3 UFB3VD Uff_eFatturaPA

B bANBPB Lavori Pubblici (Progettazione e Direzione Lavori, Adempimenti Amministrativi)

Elimina associazione con Lavori Pubblici |

(Progettazione e Direzione Lavori, Adempimenti
Amministrativi)

Associa Codice Univoco Ufficio di IPA

<< Indietro Aggiorna

Figura 16 - Eliminazione di un'associazione esistente
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BENVENUTO: ANNA P 2100 BLGIRE Responsabile Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affari Generali| ~ (B8 TELLT TN @

|4l Istanze [ Ricognizione debiti & Utilizzi del Credite | § Gestione Amministrazione/Ente =& Gestione Ufiici &, Registrazione Creditori 45} Utilita

Home Gestione Uffici Medifica Ufficio

o Per eliminare l'associazione premere il tasto 'Conferma eliminazione'.

Conferma eliminazione dell'associazione con I'Ufficio IPA

Dati Ufficio PCC
Codice Ufficio PCC Denominazione Ufficio PCC
02-4LQ 001 - Ufficio Acquisti
Codice Univoco Ufficio di IPA Denominazione Unita Organizzativa di IPA
6ANBPB Lavori Pubblici (Progettazione e Direzione Lavori, Adempimenti Amministrativi)

| Annulla ‘ Conferma eliminazione

Figura 17 - Conferma dell'operazione di eliminazione di un'associazione esistente

L’esito positivo dell’operazione verra confermato con un messaggio nella successiva schermata.
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PARTE II-CERTIFICAZIONE DEI CREDITI

3. Procedura per la Certificazione dei Crediti

3.1.Quali crediti possono essere certificati

L'istanza di certificazione puo essere presentata da chiunque, societa, impresa individuale o persona

fisica, vanti un credito non prescritto, certo, liquido ed esigibile’?, scaturente da un contratto avente ad

oggetto somministrazioni, forniture ed appalti nei confronti di una P.A.

Fermo restando il requisito di non prescrizione del credito, le norme non indicano alcun termine entro il

guale inoltrare le istanze di certificazione.

Non sono in ogni caso certificabili le somme relative a debiti fuori bilancio delle amministrazioni.

3.2. A quali amministrazioni o enti si puo richiedere la certificazione

L'istanza di certificazione puo essere presentata per i crediti vantati nei confronti di

amministrazioni statali, centrali e periferichelg;

regioni e province autonome;

a)

b)

c)

12 Aj fini dell’ottenimento della certificazione il credito deve essere certo, liquido ed esigibile:

il credito e da considerarsi certo quando & determinato nel suo contenuto dal relativo atto negoziale, perfezionatosi, nel caso
di specie, secondo le forme e le procedure prescritte dalla vigenti disposizioni contabili. Ai fini della certificazione, € da
ritenersi sussistente il requisito della certezza solo qualora il credito sia afferente ad una obbligazione giuridicamente
perfezionata per la quale sia stato assunto il relativo impegno di spesa, registrato sulle scritture contabili ovvero, per gli enti
del Servizio Sanitario Nazionale, siano state effettuate le relative registrazioni contabili. Pertanto, in assenza di contratto
perfezionato o di impegno di spesa, regolarmente registrato sulle scritture contabili ovvero, per gli enti del Servizio Sanitario
Nazionale, delle necessarie registrazioni contabili, gli enti non potranno certificare il credito, riferibile esclusivamente alla
sfera giuridica del soggetto che ha ordinato la somministrazione, la fornitura o I'appalto al di fuori delle prescritte procedure
giuscontabili;

il requisito della liquidita, soddisfatto dalla quantificazione dell’esatto ammontare del credito, & da ricondursi agli elementi
del titolo giuridico;

I’esigibilita, da valutarsi al momento del riscontro da parte delle amministrazioni, sta ad indicare I'assenza di fattori impeditivi
del pagamento del credito, quali I’eccezione di inadempimento, I'esistenza di un termine o di una condizione sospensiva.

13 . .
Sono inclusi:

istituti e scuole di ogni ordine e grado, istituzioni educative e istituzioni dell’alta formazione artistica, musicale e coreutica,
soprintendenze speciali dotate di autonomia gestionale e istituti dotati di autonomia speciale ai sensi dell’art. 15 del D.P.R. 26
novembre 2007, n. 233;

enti pubblici nazionali, intesi quali soggetti istituiti o riconosciuti per legge, a carattere nazionale, nonché le universita.
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e entilocali';
e enti del Servizio Sanitario Nazionale™.
La certificazione non puo essere richiesta ai seguenti enti, espressamente esclusi dal testo normativo:
e entilocali commissariati'®;

e enti del Servizio Sanitario Nazionale delle regioni sottoposte a piano di rientro dai disavanzi sanitari,
ovvero a programmi operativi di prosecuzione degli stessi, se nell’ambito di detti piani o di detti

programmi sono previste operazioni relative al debito.

Non é possibile richiedere la certificazione per i crediti vantati nei confronti di:

e organi costituzionali e a rilevanza costituzionale;
e enti pubblici economici;

e enti ed organismi di diritto privato;

e societa a partecipazione pubblica.

3.3.La procedura ordinaria e la procedura telematica

Il procedimento di certificazione del credito e attualmente gestito tramite la piattaforma elettronica.

Prima della realizzazione delle apposite funzionalita sulla piattaforma, le istanze di certificazione
potevano essere comunque presentate attraverso i canali tradizionali, utilizzando la modulistica allegata ai

due “decreti certificazione” (c.d. procedura ordinaria).

14 . . . . . e . . . . PP . PR Y
Ai sensi del TUEL, rientrano in tale definizione i comuni, le province, le citta metropolitane, le comunita montane, le comunita
isolane e le unioni di comuni.

3 per enti del Servizio Sanitario Nazionale si intendono, ai sensi dell’articolo 3, comma 2 del D.M. 25 giugno 2012 sulla
compensazione dei crediti, le aziende sanitarie locali, le aziende ospedaliere, gli istituti di ricovero e cura a carattere scientifico
pubblici, anche se trasformati in fondazioni, le aziende ospedaliere universitarie integrate con il Servizio Sanitario Nazionale, gli
istituti zooprofilattici di cui al decreto legislativo 30 giugno 1993, n. 270. L’articolo 2, comma 1, specifica che gli enti del servizio
sanitario nazionale sono vincolati agli obblighi del presente decreto solo se compatibili con i saldi di finanza pubblica programmati.

16 Aj sensi dell’articolo 143 del testo unico di cui al decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 sono esclusi i crediti sorti prima del
commissariamento una volta cessato lo stesso e i crediti rientranti nella gestione commissariale.
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Gli attori principali coinvolti nella certificazione dei crediti sono il titolare del credito (che chiameremo
nel seguito creditore) e 'amministrazione o ente debitore (che chiameremo nel seguito P.A.), i creditori

subentranti (le banche e gli intermediari finanziari, I'agente della riscossione), altri soggetti.

3.4.1. Il titolare del credito

Il creditore (o un suo delegato) da inizio al processo di certificazione, presentando alla P.A., nei confronti

della quale vanta un credito certificabile, un’istanza per la certificazione.

Se la P.A. non provvede al rilascio della certificazione entro 30 giorni dalla ricezione dell’istanza, il
creditore puo chiedere, all’Ufficio Centrale di Bilancio o alla Ragioneria Territoriale dello Stato'’, la nomina di

un commissario ad acta, il quale provvedera al rilascio della suddetta certificazione in luogo della P.A.

Il creditore, ottenuta la certificazione, puod recarsi presso una banca o un intermediario finanziario
abilitato al fine di effettuare una cessione del credito ovvero per ottenere un’anticipazione a valere sullo

stesso.

Puo, altresi, recarsi presso una sede dell’Agente della riscossione e chiedere la compensazione del
credito certificato con le somme dovute per tributi erariali, tributi regionali e locali, contributi assistenziali e
previdenziali, premi per l'assicurazione obbligatoria contro gli infortuni e le malattie professionali, entrate
spettanti alla P.A. che ha rilasciato la certificazione, notificati entro il 31 dicembre 2014, nonché oneri

accessori, aggi e spese e altre imposte la cui riscossione sia affidata all’Agente della riscossione™.

3.4.2. L’amministrazione o ente debitore

La P.A. riceve le istanze di certificazione e, dopo aver effettuato gli opportuni riscontri, certifica il

credito®® ovvero ne rileva I'inesigibilita o I'insussistenza, anche parziale.

Y Vedi infra paragrafo 3.4.4.

'8 Termine stabilito dal D.M. del Ministro dell'economia e delle finanze di concerto con il Ministro dello sviluppo economico del
13 Luglio 2015.

19 5j fa riferimento alle somme dovute per cartelle di pagamento e atti di cui agli articoli 29 e 30 del decreto legge 31 maggio
2010, n. 78, convertito, con modificazioni, dalla legge 30 luglio 2010, n. 122.

0| a certificazione del credito & da intendersi quale ricognizione del debito ai sensi dell’art. 1988 del Codice Civile. che dispensa
colui a favore del quale e fatta dall’'onere di provare il rapporto fondamentale la cui esistenza si presume fino a prova contraria
(cosiddetta inversione dell’onere della prova in giudizio).
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Prima del rilascio della certificazione, per i crediti di importo superiore ai diecimila euro, la P.A. verifica
presso I'Agente della riscossione I'eventuale presenza di accertate inadempienze all’obbligo di versamento
derivante dalla notifica di una o piu cartelle di pagamento®’. In caso si esito positivo di tale accertamento, la
certificazione viene resa per l'intero credito, ma I'importo delle somme dovute all’Agente della riscossione

viene annotato nella certificazione ed & vincolato al solo utilizzo ai fini della compensazione.

Nel caso in cui la P.A. vanti dei crediti nei confronti del richiedente, la certificazione sara resa al netto di

tali somme.

La P.A. risponde inoltre alle richieste di verifica presentate dall’Agente della riscossione o da una

banca/intermediario finanziario, garantendo la sussistenza e la validita delle certificazioni.

Infine la P.A. effettua il pagamento del credito in favore del creditore originario (o di quello subentrato,
nel caso di cessione o di compensazione) entro la data indicata sulla certificazione. Tale pagamento e

registrato sul sistema PCC, riducendo il valore del credito certificato.

Nel caso della procedura ordinaria, invece, il pagamento avveniva previa restituzione della certificazione.

?1 5j fa riferimento alle verifiche prescritte dall’articolo 48-bis del decreto del Presidente della Repubblica 29 settembre 1973, n.
602.
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3.4.3.1 creditori subentranti

A seguito dell’utilizzo della certificazione del credito ad opera del creditore originario, i seguenti soggetti

possono diventare controparte della P.A.:

e le banche e gli intermediari finanziari abilitati ai sensi della legislazione vigente (nel seguito
denominati istituti di credito) possono concedere anticipazioni o subentrare nel credito, in caso di

cessione pro solvendo o pro soluto;

o ['Agente della riscossione interviene in caso di compensazione del credito certificato con somme

dovute a seguito di iscrizione a ruolo.

3.4.4. Gli altri attori
Il processo di certificazione dei crediti coinvolge anche altri attori:

e gli Uffici Centrali di Bilancio - UCB (per le amministrazioni statali centrali e gli enti pubblici nazionali) e
le Ragionerie Territoriali dello Stato - RTS (per le amministrazioni statali periferiche, le regioni, gli enti
locali e gli enti del Servizio Sanitario Nazionale) provvedono entro 10 giorni dal ricevimento della
relativa istanza alla nomina del commissario ad acta. Effettuano, inoltre, i riscontri previsti dalla

normativa ai fini del rilascio della certificazione;

e i commissari ad acta sono nominati in caso di inerzia della P.A. Dopo aver effettuato le opportune
verifiche, provvedono, entro 50 giorni dalla nomina, a certificare il credito o a dichiararne I'inesigibilita

o I'insussistenza, anche parziale.

3.5. Accreditamento al sistema PCC

Gli attori descritti nei paragrafi precedenti che debbano utilizzare le apposite funzionalita del sistema PCC

devono necessariamente accreditarsi alla piattaforma seguendo le indicazioni di seguito riportate.

3.5.1. Le amministrazioni e gli enti debitori

Per le P.A. I'accreditamento al sistema PCC & effettuato a cura del Responsabile della P.A.*%, secondo la

procedura di seguito descritta:

2 A fini della procedura di certificazione dei crediti, per Responsabile della P.A. si intende un soggetto legittimato ad
accreditarsi sul sistema PCC in nome e per conto della P.A. di appartenenza in virtu del ruolo in essa rivestito e titolare dei poteri
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inserire alcune informazioni personali;

fornire la scansione di un valido documento d’identita e dell’atto di nomina;

e sottoscrivere una dichiarazione di assunzione di responsabilita;

eventualmente, indicare alcuni dirigenti o funzionari titolari dei poteri per il rilascio delle certificazioni.

Le credenziali di accesso si compongono di due elementi distinti: il sistema PCC prevede, infatti, I'invio
separato di tali elementi, rispettivamente, alla persona che ha effettuato I'accreditamento e alla casella di
posta elettronica certificata, indicata su IPA, della P.A. rappresentata. Solo I'utilizzo congiunto di entrambi gli

elementi consente di completare correttamente la registrazione sul sistema.

Nota bene: le P.A. debitrici possono accreditarsi al sistema PCC solo se gia correttamente registrate

nell’Indice Pubblica Amministrazione — IPA”>. In caso contrario, prima di dar luogo alla procedura sopra

descritta occorre provvedere alla registrazione nel predetto indice. Maggiori informazioni sulla procedura da

seguire sono reperibili sul sito Internet dell'IPA*.

necessari per rilasciare le certificazioni dei crediti ovvero per individuare le strutture e i dirigenti/funzionari che potranno svolgere
tale funzione.

Si forniscono, di seguito, alcune indicazioni utili per identificare correttamente il soggetto che dovra accreditarsi quale
Responsabile della P.A.

Nel caso di pubbliche amministrazioni o enti con una struttura organizzativa particolarmente articolata, come le amministrazioni
centrali dello Stato, le regioni e le province autonome, alcuni enti pubblici nazionali, per Responsabile della P.A. puo intendersi il
responsabile di ciascuna Area Organizzativa o il responsabile di ciascuna sede avente autonomia contabile, purché censita sull'Indice
IPA.

Nel caso delle amministrazioni periferiche dello Stato e della maggior parte degli enti pubblici nazionali, per Responsabile della
P.A. deve intendersi il dirigente apicale (o figura equivalente) responsabile di ciascuna amministrazione o ente, che deve risultare
censita sull'Indice IPA.

Nel caso delle province e dei comuni, per Responsabile della P.A. puo intendersi:
il Presidente della Provincia o il Sindaco, in qualita di legale rappresentante dell’ente; il Direttore Generale ovvero, nei Comuni e
nelle Province in cui questa figura non sia presente, il Segretario Comunale o Provinciale.

Nel caso delle comunita montane, delle comunita isolane e delle unioni di comuni, per Responsabile della P.A. puo intendersi:
il Presidente della comunita o dell’'unione, in qualita di legale rappresentante dell’ente; il Segretario, nominato in conformita alle
previsioni statutarie, cui siano state attribuite funzioni rappresentative dal Presidente.

Una volta accreditatosi, il Responsabile potra individuare i Dirigenti/Responsabili delle strutture organizzative incaricati al
rilascio delle certificazioni.

2 l’accreditamento ad IPA & obbligatorio per tutte le amministrazione ai sensi dell’articolo 12 del DPCM 31 ottobre 2000 e

dell’articolo 57-bis del decreto legislativo 07 marzo 2005, n.82.

1 link al quale e possibile effettuare la registrazione o la modifica dei dati di una P.A. nell’Indice Pubblica Amministrazione — IPA
& http://www.indicepa.gov.it/documentale/amministrazioni.php.



http://www.indicepa.gov.it/documentale/amministrazioni.php
http://www.indicepa.gov.it/documentale/amministrazioni.php
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3.6.Come funziona la certificazione del credito

3.6.1. Larichiesta di una certificazione

Ai sensi dei commi 3-bis e 3-ter dell’articolo 9 del D.L. 185/2008%, mediante la piattaforma elettronica
per la certificazione dei crediti, i creditori possono presentare istanza di certificazione dei crediti commerciali
scaduti vantati verso le pubbliche amministrazioni?®. Inoltre, ai sensi del comma 7 dell’articolo 7-bis del D.L.
35/2013%, le informazioni immesse sul sistema PCC con i procedimenti descritti nei Paragrafi 8.7.1, 8.7.2,
8.7.4, e 8.7.4.1 sono utilizzabili dalle amministrazioni pubbliche e dai creditori ai fini della certificazione dei

crediti.

Dal 24/12/2014, l'istanza di certificazione da parte dei creditori pud essere presentata solo per crediti

relativi a fatture gia presenti nel sistema. Le pubbliche amministrazioni, infatti, devono comunicare anche le

fatture antecedenti al 1 luglio 2014 non ancora pagate (cfr. paragrafo 8.7.2.1).

Ai fini della presentazione dell’istanza di certificazione, i creditori possono comunque immettere i dati

delle fatture attraverso le procedure di immissione dei dati descritte nel Paragrafo 8.7.1 .

Al riguardo, si rammenta che la garanzia dello Stato prevista dall’articolo 37 del D.L. 66/2014 opera per
i soli crediti, maturati alla data del 31 dicembre 2013, gia certificati alla data di entrata in vigore del

decreto o certificati a seguito di istanza presentata entro il 31 ottobre 2014,

Il creditore, accreditato sul sistema PCC, inoltra l'istanza di certificazione del credito utilizzando

I'apposita funzionalita messa a disposizione dalla piattaforma.

Il sistema presenta all'utente un modulo, parzialmente precompilato con le informazioni relative al
creditore gia inserite in fase di registrazione, che deve essere completato specificando la P.A. nei confronti
della quale si intende chiedere la certificazione, il dettaglio delle fatture a cui si riferisce il credito e la

sottoscrizione delle dichiarazioni previste dalla normativa.

|l comma 3-bis dell’articolo 9 del D.L. 185/2008 & stato modificato dal comma 2 dell’articolo 27 del D.L. 66/2014.

26 . . . . . . . . . . .
Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo
8.1.3.

7 Gli adempimenti previsti nei commi da 1 a 7 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013, introdotto dall’articolo 27 del D.L. 66/2014,
sono illustrati nel Paragrafo 8.1.2.

8 D.L. 66/2014, art. 37, modificato dal D.L. 91/2014, art. 22, c. 7-bis.
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Al rilascio della certificazione, o della rilevazione dell’insussistenza o inesigibilita del credito, il creditore

ne riceve notifica all’indirizzo specificato di Posta Elettronica Certificata — PEC.

In ogni caso, il sistema permette di verificare, in ogni momento, lo stato di avanzamento del processo di
certificazione e I'eventuale decorrenza dei termini per la richiesta di nomina di un commissario ad acta, per

ciascuna istanza presentata.

3.6.2. Ll’inerzia dell’amministrazione o ente debitore: la richiesta di nomina del commissario

ad acta

Qualora la P.A. non provveda entro 30 giorni al rilascio della certificazione, o della rilevazione
dell’insussistenza o inesigibilita, anche parziale, del credito, il creditore puo presentare istanza di nomina di
un commissario ad acta utilizzando I'apposita funzionalita messa a disposizione dalla piattaforma

informatica.

Il sistema PCC propone un modulo precompilato con tutte le informazioni gia inserite nell’istanza di

certificazione alla quale ci si riferisce.

Il creditore riceve notifica sia dell’avvenuta nomina del commissario ad acta che del rilascio della
certificazione, o della rilevazione dell’insussistenza o inesigibilita, anche parziale, del credito, all’indirizzo PEC

specificato.

N.B. — Le procedure tradizionali, rese disponibili sul sistema PCC dal 2012, per la presentazione di istanza
di nomina di commissario ad acta da parte dei creditori e per la nomina dei commissari ad acta da parte

delle pubbliche amministrazioni®’, rimangono invariate.

3.7.1l rilascio della certificazione

La P.A. o il commissario ad acta (nel caso sia stata presentata un’istanza di nomina a seguito di inerzia
della P.A.) provvedono, dopo aver effettuato le opportune verifiche, a certificare che il credito sia certo,
liquido ed esigibile o a rilevarne l'insussistenza o l'inesigibilita, anche parziale, utilizzando le apposite

funzionalita del sistema PCC.

Il creditore ne riceve notifica all’indirizzo PEC specificato.

29 . . . . . . . . . . .
Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo
8.1.3.
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Ai sensi della lett. d) comma 2 dell’art. 27 del DL 66/14, la certificazione deve indicare obbligatoriamente
la data prevista di pagamento. Le certificazioni gia rilasciate senza data devono essere integrate a cura
dell'amministrazione utilizzando le apposite funzionalita disponibili sulla piattaforma con |'apposizione della

data prevista per il pagamento.

Al fine dell’aggiornamento del saldo relativo alla certificazione del credito occorre che I'utente della PA,

per le certificazioni che hanno per oggetto fatture emesse dopo il 1 luglio 2014, registri il pagamento delle

singole fatture attraverso le apposite funzionalita descritte nel paragrafo 8.7.9.

NB: Per le certificazioni che hanno per oggetto fatture emesse precedentemente al 1 luglio 2014 la cui
certificazione sia stata rilasciata su istanza presentata prima del 23 dicembre 2014 (data dalla quale é stato
possibile inserire sul sistema anche le fatture precedenti al 1 luglio) occorre registrare il pagamento dalla
funzione Utilizzi del credito; mentre, nel caso in cui la certificazione sia stata rilasciata su istanza presentata

in data successiva al 23 dicembre 2014, il pagamento dovra essere registrato sulle singole fatture.

L'utente dell’amministrazione debitrice accede alla piattaforma e dalla voce di menu Istanze >
Certificazioni rilasciate (Figura 18) puo visualizzare la certificazione su cui dovra integrare la data di

pagamento.

‘ Piattaforma per la certificazione
dei crediti

- v
Responsabl\e Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affari Gene v IR sTET T T4 d)

[ Fatture [4 Istanze [7] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito (3 Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici &, Registrazione Creditori &3 Utilita

@ Istanze nuovelin corso

Ig Certificazioni rilasciate I

Revoche e rigetti

Home wico

“lenco dei f;

Dal (gg/mm/aaaa): Al (gg/mmiaaaa): Numero di istanza:

Stato: Uffici:

Figura 18

Successivamente si accede alla schermata rappresentata nella Figura 19.
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Dal (gg/mm/aaaa): Al (gg/mmiaaaa):

Stato: Uffici:

Humero diistanza:

Pulisci campi Cerca

Elementi trovati: 8

Azioni Impresa richiedente
Q, BE.MA DI GIOVANNI BERTOLUTTI& C. SAS
{ PCCPERSONAFISICA ANMA
A [E  wARCHIMARCO
Q LAFRECCIAS.AS DI SIMEONI EUGENIO e C.
a, LAFRECCIA S AS DI SIMEONI EUGENIO & C
@ PCCOFMOLPRDLIE

[

Attraverso il tasto

Numero certificazione

Utficio &

9152072000000008 001 - Ufficio Acquisti

9152072000000011 Comune di Amalrice - Ufficio Personale Affari Generali Contenzioso e Servizi Ausiliar

9152072000000003 Comune di Amalrice - Ufficio Personale Affari Generali Contenzioso e Servizi Ausiliar

9152072000000002 Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affari Generali Contenzioso e Servizi Ausiliar

9152072000000001 Comune di Amatrice - Ufficio Personale Affari Generali Contenzioso e Servizi Ausiliar

9152072000000005 Coamuna di Amatrice - | Ifirin Parsnnals Affari Genarali Contenzinsn e Sandzi Ausiliar
Figura 19

presente nella colonna Azioni, € possibile procedere con l'integrazione della

nel campo Data come mostrato nella seguente figura e selezionare il tasto Firma.

Fatiure [g] Istanze [) Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito

3 Gestione Amministrazione/Ente =2 Gestione Uffici ; Registrazione Creditori ¢} Utilita

Home Area Operativa Gestione Istanze: Storico Integrazione alle date di previsto pagamento

Integrazione alle date di previsto pagamento per la Certificazione N° 9152072000000003

Indipendentemente dall'utilizzo del credito certificato, |1a funzione consente 'integrazione della cerlificazione con |a data di previsto pagamento ai sensi dell'art. 27, comma 2, lettera

d), DL 66/2014.

Importo Totale del Credito Certificato

€8500,59
* Dati obbligatori
Date di previsto pagamento

*Data: di cui importo natura corrente in certificazione:

840000 €
Data conto capitale in certificazione: di cui importo conto capitale in certificazione:
011272013 100,59 €

Annulla

Figura 20

data
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3.7.1. La certificazione breve

Il rilascio della certificazione su istanza avviene per fatture gia contabilizzate nello stato di liquidato;
tuttavia, e possibile rilasciare la certificazione anche quando la stessa abbia ad oggetto fatture non ancora
liguidate: in tal caso, la piattaforma registra I'importo certificato nel conto liquidato con un’apposita causale

di sistema.
Tale procedura e detta “certificazione breve” ed opera nel seguente modo:

1. se le fatture da certificare sono nello stato di inviato e ricevuto, il sistema opera una contabilizzazione
automatica spostando l'importo riconosciuto nella certificazione nello stato liquidato e I'eventuale

differenza rispetto all'importo totale della fattura nello stato sospeso;

2. se le fatture da certificare sono nello stato in lavorazione, occorre fare un’ulteriore distinzione in

relazione al soggetto che opera sul sistema:

gli utenti con ruolo di Incaricato o Responsabile di una PA possono utilizzare questa procedura solo se le
fatture sono in stato di liquidato o sospeso (queste ultime saranno contabilizzate automaticamente dal
sistema nello stato di liquidato); non & possibile riconoscere tramite certificazione breve le fatture in stato
non liquidato, per queste ultime sara necessario effettuare la previa contabilizzazione e poi procedere con la

certificazione (v. Figura 21)

Attenzione: per la fattura 03/fattRE I''mporto Riconosciuto non & ammissibile. Occorre effettuare lo spostamento dal conto Non Liguidato al conto
Liguidato per Iimporto di 2800.00

Compilazione Certificazione del credito

1.Dati 2.Dati Creditore 3.Dati Credito 4.Riscontri sul 5.Riscontri sul 6.Tipologia Spesa 7.Certificazione 8.Riepilogo
Amministrazione Creditore Credito

3. Dati relativi al Credito

_e fatture, o richieste equivalenti di pagamente, sotto-elencate sono gia presenti nel sistema.

Ammontare complessivo del Credito incluso nell'lstanza: 3.00000 €

Data ed altri estremi del contratto

Figura 21
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- gli utenti con ruolo di Commissario ad acta possono utilizzare questa procedura anche per le fatture
contabilizzate dalla PA in stato non liquidato (oltre che per le fatture in stato di liquidato e/o sospeso)

e i relativi importi saranno contabilizzati automaticamente in stato liquidato.

Nell’ambito della certificazione breve, gli importi della fattura in lavorazione mantengono la natura di
spesa (corrente o conto capitale) loro attribuita in fase di contabilizzazione, indipendentemente dalle
scelte adottate in fase di rilascio della certificazione. Qualora vi siano importi contabilizzati privi di natura

di spesa, il sistema attribuira quella prevalente in fase di certificazione.

3.8.L'utilizzo della certificazione

Il creditore, ottenuta la certificazione, puo utilizzare il credito in diversi modi. In particolare:

e puo effettuare la cessione, anche parziale, ovvero chiedere un’anticipazione a valere sullo stesso

presso una banca o un intermediario finanziario (tale procedura & descritta nel capitolo 4);

e puod chiedere all’Agente della riscossione la compensazione® di tutto o parte del credito certificato
con somme dovute a seguito di iscrizione al ruolo entro il 31 dicembre 2014 per tributi erariali, tributi
regionali e locali, contributi assistenziali e previdenziali, premi per I'assicurazione obbligatoria contro
gli infortuni e le malattie professionali, nonché oneri accessori, aggi e spese o altre imposte la cui

riscossione sia affidata all’Agente della riscossione (tale procedura e descritta nel capitolo 5);

e puo esclusivamente attraverso I'F24 online (servizio telematico messo a disposizione dall’Agenzia delle
Entrate), compensare con somme dovute in base agli istituti definitori della pretesa tributaria e

deflativi del contenzioso tributario®.

Il sistema provvede automaticamente all’invio delle notifiche in formato elettronico a tutti gli attori
interessati, i quali possono, in ogni momento, accedere alla piattaforma informatica per consultare lo stato e
la disponibilita residua del credito. In particolare, nel caso di cessione del credito, la comunicazione
automatica inviata dal sistema alla P.A. ceduta assolve al requisito di cui all’articolo 117, commi 2 e 3, del

decreto legislativo 12 aprile 2006, n.163 e all’obbligo di notificazione.

b p.R.602/1973, art.28-quater.
31 p.P.R. 602/1973, art. 28-quinquies (introdotto dal D.M. 35/2013, art. 9) e D.M. 14/1/2014.
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4. Operazioni di smobilizzo del credito certificato

39

Come descritto nel paragrafo 3.8, il creditore dopo aver ottenuto la certificazione, puo utilizzare il credito
certificato per lo smobilizzo di denaro effettuando operazioni di cessione o anticipazione verso Banche o

Istituti finanziari abilitati (di seguito istituti finanziari).

4.1.Operazioni di anticipazione o cessione - Procedura telematica

Nel caso di una operazione di anticipazione, effettuata attraverso la procedura telematica®* da parte degli

istituti finanziari, il sistema PCC notifica alla PEC dell’ Amministrazione debitrice I'avvenuta operazione di

anticipazione.

L'utente dell’Amministrazione debitrice accedendo alla piattaforma, dalla voce di menu Utilizzi del
Credito 2Ricerca Certificazioni puo visualizzare il dettaglio della certificazione e la relativa operazione di

anticipazione.

A seguito delle novita normative introdotte dall’art. 37, comma 7-bis del DL 66/2014, per le operazioni di
cessione dei crediti certificati (comprese quelle coperte dalla garanzia dello Stato) effettuate con la procedura
telematica, il sistema PCC, oltre a notificare alla PEC delllAmministrazione debitrice I'avvenuta operazione,
mette a disposizione la funzionalita di accettazione o rifiuto della stessa, entro sette giorni dalla ricezione della

notifica.

L'utente dell’Amministrazione debitrice accede alla piattaforma e dalla voce di menu Utilizzi del
Credito DRicerca Certificazioni puo ricercare la certificazione su cui dovra esprimere |'accettazione o il

rifiuto®.

32 per informazioni sul servizio http://www.cbi-org.eu/Engine/RAServePG.php/P/302110010410/T/Certificazione-Crediti

3 DL 66/2014, art.37, comma 7-bis.


http://www.cbi-org.eu/Engine/RAServePG.php/P/302110010410/T/Certificazione-Crediti
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[ Fatture [4) Istanze [ Ricognizione ddbiti M Utiizzi del Credito [ Gestione Amministrazione/Ente =2 Gestione Uffici &, Registrazione Creditori 4 Utilta

A Ricerca Gertificazioni

Home Area Operativa Ricerca Cenj

erca Certificazioni €
Numero Certificazione / Comunicazione Creditore
Numero Istanza Codice Fiscale/Partita VA
Stato Certificazione Numero Fattura
Tutte le Certificazioni

Stato del Credito Certificato

Data Certificazione
Dal Al
Stato Pagamento del Credito (gg/mmiaaza) (ggimmiaaaa)
Tipo Operazione Tipo Certificazione
E Tutte E|

Amministrazione/Ente Debitore

Figura 22

Dalla schermata di dettaglio della certificazione/comunicazione, attraverso i tasti corrispondenti presenti

nella colonna azioni, il sitema consente I'operazione di accettazione ", rifiuto (anche parziale) X come
rappresentato nelle schermate seguenti. In ogni caso l'utente deve specificare obbligatoriamente una

motivazione a corredo dell’azione scelta.

Download
Download della Certificazione Firmata: E‘i'j'
=
Elenco Operazioni Eseguite
= Riduci
Tipo Data Importo Saldo Saldo Salde Disponibile Beneficiario Azioni
Op i isponibil Disponibil Finale - Quota
Iniziale Finale Vincolata
)

Cessione - 05/09/2014 £49.084,04 €49.084,04 €0,00 €0,00 BANCO DI v Xt
Pro Soluto NAPOLI S.PA

Estratto conto Revoca Certificazi Registra Chiudi Stampa

Figura 23
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r Rifiuto dell'operazione di
* | campi contrassegnati con |'asterisco sono
Importo rifiuto totale * 300,00
Importo rifiuto con garanzia 200,00
dello Stato *
Importo rifiuto senza garanzia 100,00
dello Stato = -
Motivazioni/Note *
Annulla Operazione Procedi
Figura 24
N.B. — Il sistema nel caso non sia effettuata l'operazione di rifiuto entro 7 giorni dalla notifica

dell’operazione, considera accettata la cessione.

4.2.0perazione di anticipazione o cessione — Procedura alternativa

In considerazione del fatto che alcuni istituti finanziari potrebbero non aver realizzato le connessioni
telematiche (c.d. procedura telematica) con la piattaforma per la certificazione dei crediti, & stata
predisposta ed & in esercizio una diversa procedura (c.d. procedura alternativa) per consentire di

smobilizzare i crediti certificati nelle more dell’entrata in esercizio dei predetti collegamenti.

Attraverso tale procedura, i titolari dei crediti e le amministrazioni e gli enti pubblici, gia abilitati ad
operare sulla piattaforma, possono compiere le attivita necessarie per trascrivere sul sistema le operazioni di

anticipazione e cessione del credito.

La procedura si articola nei seguenti passi:

e passo 1 — il titolare del credito, attraverso la voce di menu “Utilizzi del Credito Ricerca Certificazioni”,

puod accedere al dettaglio della Certificazione del Credito e alla funzione di Richiesta operazione sul
credito, salvando su un dispositivo elettronico (chiavetta USB, Hard Disk, etc.) la Certificazione del Credito,
I'Estratto Conto del credito certificato e il Modulo di registrazione operazione di anticipazione/cessione di

credito certificato per poi presentarli all’istituto finanziario presso cui intende smobilizzare il credito. La
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Certificazione del Credito e I'Estratto Conto consentiranno all’istituto finanziario di verificare I’esistenza

del credito e I'importo disponibile ai fini dell’operazione;

passo 2 — se la verifica dei documenti ha esito positivo e si decide di dare seguito all’operazione, l'istituto
compila il Modulo di registrazione operazione, che, debitamente compilato e sottoscritto, deve essere

trasmesso, a cura del titolare del credito, alla pubblica amministrazione debitrice;

passo 3 - la pubblica amministrazione debitrice, ricevuto il Modulo di registrazione operazione, compilato
e sottoscritto dall’istituto finanziario, provvede ad effettuare la registrazione dell’'operazione sul sistema
PCC accedendo al dettaglio della Certificazione attraverso la voce di menu “Utilizzi del Credito Ricerca

Certificazioni,

passo 4 — effettuata la registrazione dell’'operazione, il titolare del credito, avvalendosi dell’apposita
funzionalita presente sulla piattaforma PCC, salva I'Estratto Conto aggiornato su un dispositivo elettronico

(chiavetta USB, Hard Disk, etc.) e lo consegna all’istituto finanziario;

passo 5 — l'istituto finanziario, verificato che I'Estratto Conto aggiornato attesta che I'operazione & stata

correttamente registrata sul sistema PCC, puo procedere all’erogazione del finanziamento.
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4.2.1. Istruzioni operative

L'utente dell’amministrazione debitrice accede alla piattaforma e dalla voce di menu “Utilizzi del

Credito PRicerca Certificazioni”, inserendo uno o pil parametri di ricerca, visualizza I'elenco delle

certificazioni rilasciate.

BENVENUTO: MARIO Ll Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM hd / Disconnetti (I_)

Fatture [g] Istanze [J] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito (3 Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori &3 Utilita

\ Avvertenza

Gentile MARIO ROSSI,

+ Lainformiamo che i seguenti Uffici PCC non risultano ancora associati ad alcuna Unita Organizzativa IPA (attraverso il Codice Univoco Ufficio di IPA):

= Comune di Grifopoli Tre AMM
= Prova2
= Ufficio di Prova

Per effettuare I'associazione al Codice Univoco Ufficio di IPA occomre accedere alla voce di menl Gestione uffici » Visualizzaimodifica uffici e quindi cliccare sull'icona
relativa all'Ufficio PCC per cui sivuole awiare |a procedura di associazione.

Per maagiori informazioni & possibile consultare la "Guida all'associazione degli Uffici PCC con le Unita Organizzative di IPA” presente nellArea delle Guide

+ Lainformiamo che il processo di Accreditamento dell’Amministrazione/Ente Comune di Grifopoli Tre AMM non & completo per una o pit delle seguenti motivazioni:

Figura 25

Fespareaidie Comune d Grifgpal The AR

| Fature [f mwnos ] Acgrizovecess A Uiixcel Cedic () Geaxione AmminsrocmeGne 52 Gaxione Mo 5 Aegisrarons Credk G UNIE

Homa Aram Cperaia Ao DA tear o
Fica ke Centizazionl (7]
Maner o Certrci e ST TS IE e resecme
Mam e c T Uigadon Foac whe e tie IVA
sunc lAmtoar e Mo o e
T e CarTiioarianl

Stwtc cwl Urediic Ue rte wto

Jua LA tcarora

-
Ja B

=L zmmm &
St ' g e B o e ] = ==
-
[ [T S
_ T

Ammrutarcos oot leotoe

Cogyight | Prvecy | Terminie Condaoni | Unk i | Sosmanc

Figura 26
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Identificata la certificazione su cui operare con |'operazione di registrazione, cliccando sul pulsante di

dettaglio = (Figura 27), il sistema presenta la maschera di riepilogo dei dati della certificazione e la
possibilita, attraverso il tasto “Registra operazione sul credito”, di inserire i dati relativi all’'operazione di

anticipazione o cessione del credito certificato (Figura 28).

Figura 27
Spese in conto capitale
Importo: Data Previsto pagamento:
Presenza vincoli del Patto di Stabilita Interno:
r Elenco Crediti
= Riduci
Tipo Descrizione Numero Data Importo Fattura Importo Certificato
Fattura 2212013 301172012 € 1.000,00 € 1.000,00
r Download
Download della Certificazione Firmata: EW.L
L=
r Elenco Operazioni Eseguite
= Riduci
Tipo Data Importo Saldo Saldo Saldo Disponibile Finale Beneficiario Azioni
0 i Di: ibil Di: ibil - Quota Vincolata
Iniziale Finale
Cessione-Pro  08/04/2013 €150,00 €1.000,00 €850,00 €0,00 UNICREDIT BANCADI !
Soluto ROMA SPA

Revoca Cemlm\zmr{ Registra operazione sul credito | Registra Pagamento Chiudi stampa

Figura 28
La funzione “Dati della Banca o Intermediario Finanziario” consente la ricerca dell’istituto di credito

(Figura 29).
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r We S Banca o MIETMEGIATIO FIANZIANG, \
fodice ABI
Yenominazione Banca o nieredit
Irfermediario Finanziario:
o Operatore:
poop Banca =
\ Pulisci campi Cerca j
Elementi frovati: 11
. u . B u .
Codice ABI. D Banca o F Seleziona
03002 UNICREDIT BANCA DI ROMASPA »
10636 UNICREDIT BANCA MEDIOCREDITO SPA Banca »
03431 UNICREDIT BANCA MOBILIARE S PA Banca »
03198 UNICREDIT BANCA PER LA CASA SPA Banca »
02008 UNICREDIT BANCASPA Banca »
06330 UNICREDIT BANCA SPA - DIREZIONE REGIONALE VENETO OCCIDENTALE Banca »
03226 UNICREDIT CORPORATE BANKING SPA Banca »
03218 UNICREDIT FAMILY FINANCING BANK $.P.A Banca »
03223 UNICREDIT PRIVATE BANKING S PA Banca »
10639 UNICREDITO GESTIONE CREDITI S.P.A - BANCA PER LA GESTIONE Banca »
<<Indietro | | Registrauna operazione di Cessione | | Registra una operazione di Anticipazione
Figura 29
Richiesta di prenotazione operazione sul credito
*Dati obbligatori
[ DatiC
= Riduci
a1 Data di rilascio: 0810412013
[ Dati Creditore Istante
= Riduci
Creditore: PCCPERSONAFISICA PIO Codice Fiscale/Partita lVA: ~ PCCPIOB0CT0L182A
Sede Legale: - Richiedente: PGCPERSONAFISICA PIO
Recapito Telefonico: 06112233 Indirizzo di Posta Elettronica:  MARCO.GRIFONI@ENG.IT

Selezionare Ia Banca o Intermediario Finanziario che ha eseguito I'operazione

[ Datidella Banca Finanziario *

Codice ABI 03002

Denominazione Banca o
Intermediario Finanziario:

UNICREDIT BANCA DI ROMA SPA

Tipo Operatore: Banca

Pulisci campi

Figura 30

Dopo aver selezionato la Banca o I'lntermediario Finanziario, I'utente dell’amministrazione debitrice, puo,

selezionando uno dei due tasti presenti nella schermata di “richiesta di prenotazione Operazione sul Credito”
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(Figura 30), procedere all'inserimento dei dati relativi all’'operazione di smobilizzo avendo cura di indicare il

numero di estratto conto presente sul Modulo di registrazione operazione ricevuto in originale dal creditore,

compilato e sottoscritto dall’istituto finanziario.

N.B.: al momento della registrazione dell’operazione, il credito viene prenotato e non sara possibile

effettuare la stessa operazione sul medesimo credito fin quando I'operazione non sara conclusa o annullata.

Il numero di estratto conto & utilizzabile per la sola operazione di smobilizzo per cui e stato generato,
quindi se il creditore successivamente al download del modulo di registrazione operazione, procede a
rigenerare un nuovo estratto conto senza riscaricare il modulo di registrazione operazione, il numero

presente sul vecchio modulo di registrazione non potra piu essere utilizzato.

Data operazione (gg/mm/aaaa) * 0810512012

Data presunta erogazione (gg/mm/aaaa) * 2000512013

[ Numero estratto conto * 13679203826336011267 ]

Annotazione

[ Estremi dell'operazione di Cessione

Importo Operazione * 500,00 e

Tipo Cessione *

Pro soluto [=]

[ Carica Allegati
(I formati supportatf sono: paf, p7m, jog, ipeg - Dimensione massima: 1024 KB)

Eventuale file da allegare Sfoglia
all'operazione

Descrizione

<<Indietro Registra l'operazione

Figura 31

Cliccando sul tasto “registra operazione” il sistema consentira all’'utente creditore di ultimare la procedura

di smobilizzo del credito certificato.
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[ Estresmi delrogaraions di Ceibions

Impono Operasione * €

Tipo Cassicas *
Pro solute =

Garanzia slaty

Imgana o garansy Slas €

Imporo Senca garanda State [

r DICHIARAZIONE
i wccala 5 Sensd deF art 37, comena 7 bis, DL B5/2014 Feperazices i consions s0pm 3pacicats

[ hccotto

Carica Allegati
1 formad suppont sono o 0T, jog. jowg bmp - Dimenssons massina 1000 K

Eveniuae Sle da allegare sl sparazions Slogha

Casnzind

o lncfbgtro Angintra Foperarions

Figura 32

N.B.: Il campo Garanzia Stato sara valorizzabile esclusivamente nel caso in cui I'operazione sul credito
certificato sia per cessioni pro-soluto per debiti di parte corrente maturati al 31/12/2013 per i quali sia stata
rilasciata certificazione alla data di entrata in vigore del DL 66/2014 ovvero per i quali sia stata presentata
istanza entro il 31/10/2014. Mettendo la spunta nella sezione DICHIARAZIONE, si accetta la cessione del

credito®.

3 DL 66/2014, art.37, comma 1.
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5. Regime di scissione dei pagamenti — SPLIT PAYMENT

48

Com’e noto, le fatture emesse a partire dal 1° gennaio 2015 possono essere soggette al regime di

* In base a tale

esigibilita IVA (c.d. regime di “Scissione dei pagamenti”, indicato nel seguito “split payment”)
meccanismo, le Pubbliche Amministrazioni, anche se non rivestono la qualita di soggetto passivo IVA, sono

tenute a versare direttamente all'Erario I'imposta sul valore aggiunto che & stata addebitata loro dai fornitori.

La Piattaforma per la certificazione dei crediti ha adeguato le proprie funzionalita per consentire
all’'utente di gestire la quota dell'imponibile e la quota dell'imposta di ciascuna fattura in regime di split
payment; pertanto non & pil possibile utilizzare la causale Split/VA ed e necessario procedere unicamente nel

modo di seguito descritto.

Per verificare il regime di esigibilita di ciascuna fattura, occorre effettuare una ricerca dal menu Fatture 2
Ricerca fatture e consultare quanto riportato nella colonna Scissione dei pagamenti. Tale informazione, nel
caso in cui la fattura pervenga dal sistema di interscambio (SDI), & valorizzata a “S/I” se nel campo esigibilita

IVA il fornitore ha inserito la causale “S”%°.

E comunque possibile modificare tale informazione (da Scissione dei pagamenti = “SI” a Scissione dei
pagamenti = “NO” e viceversa) attraverso il tasto funzione =S, disponibile nella colonna Azioni. Tale
operazione e consentita solo se la fattura si trova nello stato di Ricevuto. Qualora la fattura fosse stata gia
contabilizzata e/o pagata, si dovranno effettuare le operazioni di storno di contabilizzazione/pagamento

prima di procedere alla conversione del regime.

Azioni Scissione Codice fiscale/Denominazione fornitore #)  Amministrazione/Ufficio #)  Codice Ufficio PA 4} Codice IPA
dei
pagamenti

MRTMTNT70ADTHE0TW / MARTINI MARTING Comune di Acuto / Comune di Acuto 00-1AF UF23FN

MRTMTNTOADTHS01W / MARTINI MARTING Comune di Acuto / Comune di Acuto 00-1AF UF23FN

05870740965 / BE.MA DI GIOVANNI BERTOLUTTI & C. S.A5.  Comune di Acuto / Comune di Acuto 00-1AF UF23FN

MRTMTNT0ADTHS01W [ MARTINI MARTING Comune di Acuto / Comune di Acuto 00-1AF UF23FN

Figura 33

3> DM Ministro Economia e Finanze del 23 gennaio 2015

38 Cfr. tracciato fattura PA versione 1.1.
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Nel caso in cui le fatture vengano immesse nel sistema PCC mediante Modello 002, per indicare che una
fattura e in regime di split payment occorre riportare il codice *SP* nel campo Descrizione/causale. Nel caso
in cui si debbano specificare altre informazioni in tale campo, il codice *SP* dovra sempre essere anteposto
ad esse. Tale codice consente al sistema di riconoscere la fattura come soggetta al regime di split payment e

di trattare la quota IVA separatamente dalla quota dell'imponibile.

Tipo Documento® - Specificare TDOL: Art. 73- Specificare SI -
fattura / TDO2: acconto/anticipo su Importo totale Documento emesso Totale im
/ il [N et - po =0 Totale imponibile della posta
fattura / TDO3: acconto/anticipo su Data emissione* | documento™ (SDI2.1.1.9 " secondo le modalita della fattura® (SDI
- (sbi2.1.1.4 Descrizione / Causale® (SDI 2.1.1.11 Causale) - = | fattura* (SDI somma di2.2.2.5 %
parcella / TD04: nota di credito / Numero) | (8912:1:30ste) [ImportoTotaleDocument stabilite con DM ai sensi mel o somma di2.2.2.6
TDOS: nota di debito / TDOG: parcella o) dell'art. 73 DPR 633/72 (SDI b= b= Imposta)
(SDI 2.1.1.1 TipoDocumento) 21112 Art73)
TDOL 1 01/07/2015 120,00 *SP* Contratto di manutenzione ordinaria 100,00 20,00
TooL r 2 0/01/2013 480,00 Fornitura cancelleria 400,00 80,00
Figura 34

Per consentire la corretta registrazione delle quote dell'imponibile e dell’'IVA, I'importo totale imponibile e
I'importo totale dell'imposta sono stati resi obbligatori, in fase di immissione, per tutte le fatture,
indipendentemente dal regime di esigibilita. Per le fatture non soggette al regime di split payment, le
modalita di gestione e contabilizzazione della fattura restano invariate. Per le fatture soggette al regime di
split payment, la quota dell'imponibile deve essere regolarmente contabilizzata e pagata al beneficiario,
mentre per la quota dell'lVA deve essere registrato Il pagamento verso I'Erario, secondo le modalita

descritte nel successivo paragrafo.

ATTENZIONE: per le fatture in regime di split payment e sufficiente registrare il pagamento della sola

quota dell'imponibile affinché la fattura risulti nello stato di Lavorata.

Per le fatture gia contabilizzate ponendo la quota dell'IVA nello stato Sospesa con causale SplitIVA, al
momento, non deve essere effettuata alcuna operazione da parte dell'utente. Le indicazioni operative per
aggiornare le informazioni sui pagamenti della quota dell'lVA saranno fornite con un successivo
aggiornamento della presente guida di cui verra data informazione mediante NEWS sulla Home Page del

sistema PCC.

5.1. Lafunzione di registrazione dei pagamenti c/erario (IVA)

Tutte le funzioni di pagamento e storno sono state raggruppate alla voce di menu Fatture = Pagamento:



Ragioncria

EF) generate
dello Stato

Pagamento / Storno

Le funzioni sottostanti consentono di registrare le operazioni di pagamento delle fatture e delle quote IVA da versare allErario.
E inoltre possibile visualizzare i movimenti di pagamento effettuati verso I'Erario e registrare le operazioni di storno delle fatture e delle quote IVA.

Elenco pagamenti/storni c¢/IVA

Utilizzare questa funzione per visualizzare I'elenco dei pagamenti/starni c/IVA_ f B - . \
Visualizza pagamenti/storni c/iva

Pagamenti / Storni

Questa funzione consente di registrare sulla piaftaforma il pagamento delle e e TR T
fatture al fornitore.
Questa funzione consente di registrare sulla piattaforma lo storno delle fatture al

Registra storno fattura
fornitore.

Questa funzione consente di registrare sulla piattaforma il pagamento della

Registra pagamento quota IVA
quota IVA allErario.

Efst‘ﬁEfunzmne consente di registrare sulla piattaforma lo storno della quota Reglstra storno quota IVA
allErario. /

Figura 35

e Visualizza pagamenti/storni c/IVA consente al responsabile dell’ente o all'incaricato
(limitatamente all’ufficio di appartenenza) di verificare le registrazioni di pagamento delle quote
dell'IVA nei confronti dell’Erario®’e gli eventuali relativi storni effettuati;

e Registrazione pagamento fattura e Registrazione storno fattura sono rimaste invariate ma, nel
caso di fatture non soggette al regime di split payment, I'importo su cui registrare il pagamento
coincide con l'importo totale del documento, mentre, nel caso di fatture in regime di split
payment, lI'importo su cui registrare il pagamento al creditore coincide con la sola quota
dell'imponibile;

e Pagamento quota IVA e Storno quota IVA consentono la registrazione del pagamento/storno
della quota dell’lVA nei confronti dell’Erario. Tali nuove funzionalita sono presenti esclusivamente
nella modalita di immissione on line.

Mediante la funzione Registra pagamento quota IVA, I'utente puo registrare i dati del mandato e

le singole quote di pagamento. Il sistema consente di aggiungere una o pil quote di pagamento

%7 Nella schermata di visualizzazione il totale importo pagato equivale alla sommatoria degli importi registrati relativamente a
pagamenti e storni riferiti alle quote IVA mentre il dato relativo al totale IVA rappresenta la somma delle quote IVA corrispondenti
alle fatture ricevute.
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per lo stesso mandato. Al termine dell’inserimento & necessario confermare I'operazione. Per

ciascuna quota il sistema consente di allegare un file contenente qualsiasi informazione utile

relativa al pagamento effettuato (es. fatture cui si riferisce I'ammontare d’imposta pagato).

Dettaglio Pagamento

Inserire i dettagli di pagamento prima di procedere alla conferma dell'operazione.

Dati Mandato

Numero Mandato®

Data Mandato®

— Nuovi Pagamenti

Intestatario*:

ERARIO C/IVA

Capitolo di spesa:

Note aggiuntive:

Importo*:

Estremi Impegno:

Allegato:

[ogn

l Aggiungi Quota di Pagamento l

Analogamente al pagamento, sulla quota

attraverso il tasto Registra storno quota IVA.

Figura 36

dell'IVA possono essere effettuate operazioni di storno




52

Ragioneria
E F Generale
dello Stato

5.2. Funzione dirilascio della certificazione per fatture in regime di split payment

Pur rimanendo invariate le funzioni di istanza e di rilascio della certificazione, I'importo delle fatture in
regime di split payment utilizzabile ai fini dell’istanza di certificazione e relativo alla sola quota
dell'imponibile. Per agevolare gli utenti, sono state inserite, nelle schermate relative al rilascio della
certificazione due colonne che riportano le informazioni relative al regime di scissione dei pagamenti,
rispettivamente, al momento della presentazione dell'istanza e a quello del rilascio della certificazione.
Questi due valori potrebbero non coincidere nel caso in cui il regime di esigibilita delle singole fatture sia

stato modificato dagli operatori della P.A. mediante I'apposita funzione.
ATTENZIONE: nell’ambito del processo di certificazione, la fattura in regime di split payment puo essere

certificata per un importo non superiore all'importo della quota imponibile.

3. Dati relativi al Credito

Le fatture, o richieste equivalenti di pagamento, sotto-elencate sono gia presenti nel sistema.

Ammontare complessivo del Credito incluso nell'lstanza: 18000 £

Data ed altri estremi del contratto

Eventuali altri elementi utili all'individuazione del credito, inclusa la descrizione dell'oggetto del contratto {descrizione delle somministrazioni, forniture e
appalti}

Documenti relativi al Credito

Azioni Tipo Numero Data Imperto Richieste  Importo Riconosciuto Descrizioneff Scissione Scissione \ Im

dei dei
pagamenti  pagamenti
all'atto
dell'lstanza

L Fattura GMaggioBIS001 06122014 € 100,00 100,00 € NO MO

. Fattura GMaggioBIS002  25/01/2015 € 80,00 20,00 € \S\ 8l

€ m .~ = ) 3
<< Indietro Annulla Respingi istanza Salva in bozza Visualizza bozza Avanti >>

Figura 37
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6. Ridefinizione del credito
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Le Amministrazioni debitrici possono registrare sul sistema PCC le operazioni di ridefinizione dei termini e
delle condizioni di pagamento dei crediti certificati, che siano stati ceduti dai rispettivi titolari agli istituti

finanziari.

In particolare, tale registrazione nel sistema PCC & necessaria al fine degli adempimenti previsti dall’art.
37 del DL 66/2014, nel caso di crediti certificati, assistiti dalla garanzia dello Stato, ai sensi del comma 1 del

medesimo articolo, e ceduti pro-soluto ad una banca o ad un intermediario finanziario.

6.1. Operazioni di ridefinizione dei crediti commerciali - Procedura telematica

In corso di realizzazione.

6.2. Operazioni di ridefinizione dei crediti commerciali - Procedura alternativa

In considerazione del fatto che alcuni istituti finanziari potrebbero non aver realizzato le connessioni
telematiche (c.d. procedura telematica) con la piattaforma per la certificazione dei crediti, & stata
predisposta ed ¢ in esercizio una diversa procedura (c.d. procedura alternativa) per consentire di registrare le

operazioni di ridefinizione dei termini e delle condizioni di pagamento dei crediti certificati.

Attraverso tale procedura, le amministrazioni e gli enti pubblici, gia abilitati ad operare sulla piattaforma,

possono compiere le attivita necessarie per trascrivere sul sistema le operazioni di redifinizione.
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6.3. Istruzioni operative

L'utente dell’amministrazione debitrice accede alla piattaforma e, mediante la voce di menu “Utilizzi del

Credito Crediti Ridefiniti”’, visualizza |'elenco dei crediti gia ridefiniti. Tale elenco pu6 essere filtrato

inserendo uno o pil parametri di ricerca.

Per procedere alla registrazione di un nuovo credito ridefinito, cliccare sul pulsante Nuovo Credito

Ridefinito.

[ Fatture [g Istanze |

o) Utilita

Home Area Operativa Crediti ridefinil

Ricerca Crediti Ridefiniti

% Ricognizione debiti

T4 Crediti ridefiniti

R Utilizzi del Credito

| 2 > | Nuovo Credito Ridefinito
Lo

4 Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori

@

ID Ridefinizione:

Data Acquisto Dal {gg/mmiaaaal:

Data Validita Dal [gg/mm/aaaal:

State del Credito:

Codice ABL

Data Acquisto Al (go/mmiaaaal:

Data Validita Al [gg/mmJ/aaaa):

Garanzia Stato:

- [

Cerca Pulisci campi

Elementi trovati: 18

Azioni Codice ABI

05000

05000

05000

08000

08000

08000

08000

08000

03068

08000
F]

Pagina 14di 2

N.B. - In caso di dubbi relativamente alla definizione dei campi da compilare, & possibile consultare il

Glossario mediante il pulsante 0 posto in alto a destra in tutte le pagine della procedura guidata.

Codice CAB Importo €

Qe000 £1680,80
Qe000 £E8.570,00
Qe000 £E8.570,00
08000 €16,00
08000 €16,00
08000 €200
08000 €200
08000 €200
02088 € 520,00
08000 €6.870,00

Garanzia Stato Data Acquisto
Sl 10/10/2014
Sl 10/10/2014
Sl 10/10/2014
sl 12/10/2014
sl 12/10/2014
MO 14/10/2014
t=1] 14/10/2014
t=1] 14/10/2014
MO 14/10/2014
t=1] 15/10/2014

Data Validita

10/10/2014

10/10/2014

10/10/2014

12M10/2014

13/10/2014

14/10/2014

14/10/2014

14/10/2014

14/10/2014

15/M10/2014

Figura 38 - nuovo credito ridefinito

Stato del Credito

Disponibile

Disponibile

Disponibile

Disponibile

Disponibile

Disponibile

Disponibile

Disponibile

Disponibile

Disponibile

I Ridefinizione

-3

23

24

25

[

S — AL
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Il sistema propone la schermata in cui & possibile ricercare la Banca o I'Intermediario Finanziario titolare

del credito da ridefinire. Cliccare sul pulsante #* in corrispondenza dell’Istituto interessato.

Gestione Ridefinizione dei Crediti Commerciali L

2 Selezione Garanzia dello Stato 3.Selezione Credito 4 Carics Piano Pagamenti 5.Carica Allegati

Per ricercars |3 Bancs o lntermediario Finsnzisrio sbilitsto titolare del credito, indicars i codice AB| oppurs parts dells sus Denominazions. Mel caso di esito negativo dells ricercs,
werificare la cometterza dei dati immessi ed eventusiments contattare il servizio di assistenza.

i T
Codice ABI:
Denominazione Banca o i banca credito
Intermediaric Finanziario:
Tipo Operatore: . E
1nn n
o
Elementi trovati: 18
Codice ABI Descrizione Banca Tipo Operatore Azioni
08026 CASSA RURALE DM LEDRO BANCA DI CREDITO COOPERATIVO B.CP.A. Banca »
8107 CASEA RURALE DI ISERA BANCA DI CREDITD COOPERATIVO S.C.P.A Banca L
08304 CASSA RURALE DM TRENTO BANCA DI CREDITO COOPERATIVO S0C. COO Banca *
10831 MEDIOBAMCA BANCA DI CREDITO FINANZIARIO S.P.A. Banca »»
10836 UNICREDIT BANCA MEDIOCREDITO SPA Banca »»
G8000 ICCREA BANCA 5.P.A. - ISTITUTD CENTRALE DEL CREDITD COOFERA Banca 2 @
08817 CREDITO TREVIGIANO - BANCA DI CREDITO COOFERATIVO - SOC. CO Banca »
08122 CASSA RURALE DM LIZZAMA BANCA DI CREDITO COOPERATIVO E.CP.A Banca »»

ree2az R co—] R

GCopyright | Privacy | Temminie Condizioni | Link Utili | Glossario

Figura 39 — Selezione Banca o Intermediario Finanziario
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Al passo successivo, il sistema consente di indicare se si intende ridefinire crediti assistiti, o meno, dalla
Garanzia dello Stato.

N.B. - Non é possibile ridefinire, con una stessa operazione, crediti assistiti e non assistiti dalla Garanzia

dello Stato. In questo caso, € necessario effettuare due distinte operazioni di ridefinizione.

Gestione Ridefinizione dei Crediti Commerciali

(7]

1.5elezicne Operatore

2.Selezione Garanzia dello Stato 3.Selezicne Credito 4. Carica Pianc Pagamenti 5.Carica Allegati 6.Riepilogo

Specificare s | orediti cggette della ridefinizione sono assistiti dalla Garanzia dello Stato.

M.B. L'operazicne di ridefinizione pug’ essere effettusta conteporaneaments su pil orediti, purche’ il valore del campo "Garanzis Stato” sia il medesimo per ciascuno di essi.

Codice ABI: 08000
PETERTIE BT D ICCREA BANGA 5.P.A. - ISTITUTO CENTRALE DEL CREDITO COOPERA
Intermediaric Finanziario:
Garanzia Stato: 5 u
S|

-.

Figura 40 — Selezione Garanzia dello Stato
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La schermata proposta mostra i debiti dell’Amministrazione ceduti dai creditori all’lstituto Finanziario

selezionato al Passo 1. Tale elenco puo essere filtrato in base ad opportuni parametri di selezione.

Individuati i crediti oggetto della ridefinizione, essi devono essere aggiunti all’elenco dei Crediti
Selezionati mediante il pulsante [4. Terminata la selezione utilizzare il pulsante “Avanti >>” per procedere

con l'operazione.

Gestione Ridefinizione dei Crediti Commerciali (2]

1.Selezionz Ope 2.Selezions Garanzia dello Stato 4.Carica Piano Pagamenti 5.Carica Allegati
Selerionars i crediti oggetto della Ridefinizions
Data Acquisto Dal [ggimmiaaaa): Data Aequisto Al ([gg/mmJaaaa): Mumero Certificazione:
Codice ABI: Garanzia Stato: Tipe Cescione:
OB 5l Fro Soluto
Carca
Elementi trovati: 20
Azioni Humero Certificazione Importo Data Acquisto Data Validita
€10.00 | 19/08/2014 190062014
€500 | 21/08/2014 217082014
€10,00 | 02007/2014 02072014
& S121642000000025 €100,00 03/07/2014 Q30TIZ014
3 5131642000000026 £200,00  11/07/2014 11072014
i) S131642000000028 €100,00  1T/0T/2014 1T 2014
5 S131642000000021 €100,00  22/07/2014 Z2TIZN4
6 S1216420000000:3 1 €100,00 22707/2014 T2OTIZ0N4
) S131642000000032 €100,00 237072014 ZROTIZ0N4
& S131642000000021 €100,00  2307/2014 ZUOTIZN4
4 L

rrara 142 o — T >

Crediti Selezionati
Azioni Numero Certificazione Importe Data Acquisto Data Validita
X . .
9131642000000022 0 027204 02072014
X . .
9131642000000020 0 1062014 19006/2014
4 bk
[ w9

2 Avanti ==

Figura 41 — Selezione Crediti da ridefinire
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Il Passo 4. della procedura consente di specificare alcune informazioni (Codice CAB dell'lstituto
Finanziario, Data di Validita del contratto di ridefinizione, Motivazione ed eventuali Note) e caricare il file

contenente il Piano dei pagamenti. A tal fine, compilare i campi della sezione “Dati Ridefinizione” e scaricare

sul proprio PC, mediante il pulsante | 4 |, il modello del Piano dei Pagamenti da compilare con i dati di

tutte le rate.

Gestione Ridefinizione dei Crediti Commerciali o

1.Selezione Operatore 2 Selezione Garanzia dello Stato 3.Selezions Credito .Carica Piano Pagamenti 3.Carica Allegati

Specificare i dati richizsti & caricare il file contenente il Fisno di pagamento.

{*} Dati Obbligatori

f—Dati Ridefinizione

‘Codice CAB: Diata Validits (7

0z 2812014

Motivazions | Nate (%) :

Contratte 0(134/2014 p @
o v

— Pianc di Pagamente

Modelle utilizzato Descrizione

o di Fagamento Modello per |5 compilazione del Fiano di Fagamento da caricars

Tipo Piano Pagamento (%) :

- =]

=< Indistro Avant] ==

Figura 42 — Download del Modello del Piano dei Pagamenti
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All'apertura del modello scaricato, potrebbe essere richiesta un’autorizzazione alla modifica dei dati: in

tal caso, cliccare sul pulsante “Abilita modifica” .

HO e termplate-puane-pagemento [Vissalezazene pretetta) - Micosoh bced o @ B

Heme  Imeritd  Lapout Sipaging FosmuM Oati Redwone Viuahiza P— A (2 B

o Visuskozazione prodetta  Queits e Sroviend da un p4rcoesd Intemat ¢ potrebbe nan eisere Tioard. Face CiC Dar UReNON Sett. Abats moaica x |
) 82 . 2 i L 4 Q_ : f
A Jrom— B ol C ' G ] F G | H ?'

~ Data Scadenza Quota Capitale Quota Interesse | 2]

Figura 43 — Compilazione del Piano dei Pagamenti (1 di 3)

Il file excel scaricato contiene due fogli, il primo “Elenco Rate” da compilare inserendo i dati di ciascuna

rata, il secondo “Legenda” contenente le regole di compilazione.

(aFR
& | Home { Inserisci Layout di pagina Farmule Dati Revisione Visualizza Acrobat @ - 8 X
* Trebuchet M5 - 10 %F‘ Testo < Fo[maﬂazmne condizionale ~ E’“]nSEIiS(I & - H [ﬁ
| Qﬁ (| . H Formatta come tabella ~ 1 S* Elimina = || m ~ X |
Il“(?“a :f“'G = .“&-Av ' H II@Sllll(ella' H@mem-”&‘ ?f‘l‘l’llll;av se};::';n;vl
Appunti s Carattere E} Allineamento [ Mumeri = Stili Celle Modifica
ca1 - £ | ¥
A B C p | e | F | & | up
1 Data Scadenza Quota Capitale Quota Interesse
2 11/01/2015 25 0,3
3 11702/2015 25 M 0,3
4 1170372015 25 M 0,3
5 1170472015 25 M 0,3
6 11705/2015 25 M 0,3
7 11706/2015 25 M 0,3
8 1170772015 7 25 M 0,3
9 11708/2015 25 M 0,3
10
11
12
4 4 » v | Elenco Rate <L ] [ I !
Pronto | Ee= el B

Figura 44 — Compilazione del Piano dei Pagamenti (2 di 3)
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| Home | Inserisci layout dipagina  Formule  Dati Revisione  Visualizza  Acrobat @ - o x
= = S ~ X
% $ repuchetms -0 - NI = ||pata - &) ﬁ g 5" Inserisc ﬂ !ﬁ
= E3 S Elimina ~ || (8]~
Incolla G C § - - S A~ == - %, (00| %@ ;9| Formattazione Formatta Stili o Ordina  Trova e
- | § | I a =Ml b condizionale - come tabella~ cella~ || 2 Formato = | (2~ efiltra - seleziona ~
Appunti ™ Carattere F} Allineamento i MNumeri F} Stili Celle Madifica |
c4 - & Jx | Numerico decimale.
A B c D E F G H ol
i
2 IHFO CONTENUTO TIPO DATO OBELIGATORIO
Data scadenza |Data di scadenza della rata Data nel formato: dd/mm/aaaa i
\ to dela ta capitale dela rata. Humerico decimale.
warm" suro . quul_ Cﬂmam rf_ .La el todi Parte intera: massime 12 cifre.
uota Capaie |91 5070 2! mport o vlore negai. L 5o SNDONO S o e macsmn 2. 5
quota capitale & del corrispandente importa di quota interessi deve Separatore dei decimali: punto “.” oppure virgala ,”
essere un valore non nullo. S
Separatore di migliaia: non ammesso.
4
| to dela quota capitale dela rata. Numerica decimale.
NIIIDDVD\H sure o quu[ Camam ri 3 s el todi Parte intera: massimo 12 cifre.
Quota Interesse °"L:““ a,l":;m;;"'w : c"”; l'e, "egal“’d“i' E","": ,'";:: © % |parte decimale: massimo 2 cifre. 5
quota capitale e del corrispondente importo di quota interessi deve Separatare de decimali: punto *.” appure virgola *,”
essere un valore non nullo. S
Separatore di migliaia: non ammesso.
5
6
7 Non medificare le intestazioni del foglio “Elenco Rate™
B
2
10
11
12
§
4 4 » » | Piagno dei Pagamenti Contratto Legenda 7] [ I
Pronto | ————

Figura 45 — Compilazione del Piano dei Pagamenti (3 di 3)
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I\QEF

Compilare i campi del foglio “Elenco Rate” e salvare il file sul proprio PC nel formato “CSV (delimitato da

separatore di elenco)”, avendo cura di rispondere:
“OK” al messaggio “ll tipo di file selezionato non supporta

multipli”;

cartelle di lavoro contenenti fogli

“SI” alla domanda “Mantenere il formato della cartella di lavoro?”.

T
y‘i % Taglis _" racconel Inocmanl ? (== ¥ somma automatica * ﬁ' ﬁ
~—' 33 Copia = (8] Riempimento ~
Incolla . i Elimina Formato Ordina  Trovae
2% Copia formaf]f| Orgsnizza Nuova cartella 2 mato/ |l cancena~ Ordina | Trovae
Celle Modifica
B Raccolta Documenti Disponi per: Cartella = :
3 Preferiti Tnclude: 2 percorsi ¥
B Desktop . =
A 16 Download Nome Ultima modifica Tipo Dimensione J K L M
1 Data Sc. .
2 117017201 & Risorse recenti File ricevuti B/05/20141355  Cartella difile
3 117021208 1 Mia Cartella - colleg Forme personalizzate 16/02/201212:15 Cartella di file
B sharepoint Origini dati utente 15/12/201118:38 Cartella di file
4 117037201 Z& OneDrive in Sogei Desktop 15/12/2011 17:01 Cartella di file
5 11/04/201 Report Basso 002 29/07/2014 11:51 Foglio di lavoro di... 7KE
6 11705/201f) (5 Raccolte Report Istanze-Certificazioni 24/07/20141647  Foglio di lavoro di.. 0K8
7 11/06/201 [ Documenti Resport lstanze-Certficazioni 20/07/20141647  Foglio di levoro di... 20K8
3 11/07/201 (& Immagini Report Commissari ad acta 24/07/2014 1646 Foglio di lavoro di... 21KE
g9 11/08/201 &) Musica ~  ElImoorto comunicazioni sottoscritte 12/09/201312:33 Foalio di lavoro di.. 20Ke
10 Nome file:  template-piano-pagamento
11 Selva come: | Cartella di lavoro di Excel 97-2003
12 utor Cortelladilavoro di Bxcel
13 9T Cartella di lavoro con attivazione macro di Excel
Cartella di lavoro binaria di Excel
14 Cartella di lavoro di Excel 97-2003
15 Dati XML
Pagina Web infile unico
16 = Nascondi cartelle Pagine Web
Modelo di Excel
17 === Modello con attivazione macro di Excel
18 Maodello di Excel 97-2003
Testo (delimitate da tabulazione)
19 Testo Unicode
20 12 —
artella di lovoro di Microsoft Excel 5.0/95
21 re di elenco)
22 da spazio)
TEET
23 Testo (M5-DOS)
CSV (Macintosh)
24 CSV (MS-DOS)
25 DIF (Fermato interscambio dati)
26 SYLK
Componente aggiuntivo di Excel
27 Componente aggiuntivo di Excel 97-2003
DF
28
Documento XPS
W 4 b H| Elenco Rate <legenda /%] Foglio di calcolo OpenDocument w [
Pronto | ElE]] e U &

e e e —

Figura 46 — Salvataggio del Piano dei Pagamenti (1 di 3)

1l tipa di file selezionato non supporta cartelle di lavoro contenenti fogli multipli.

» Per salvare solo il foglio attivo, scegliere OK.
» Per salvare tutti i fogli, salvaplndi

scegliere un tipo di fille che supporta fogli multipli.
1

I Sl

Figura 47 — Salvataggio del Piano dei Pagamenti (2 di 3)

Piano dei Pagamenti Contratto 0134 del 2014.csv contiene caratteristiche non compatibili con CSV (delimitato dal separatore di elenca). Mantenere il formato della cartella di lavora?

« Per mantenere il formato, perdendo le caratteristiche non compatibili, scegliere Si.
« Per conzervare e caratteristiche, scegliere No, quindi salvare una copia della cartella di lavoro nel farmato di Excel pid recente.
« Fare dic su ? per visualizzare |e caratteristiche che verrebbero eliminate.

Figura 48 — Salvataggio del Piano dei Pagamenti (2 di 3)
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Tornando ad operare sul sistema PCC, prima di procede al caricamento del file salvato nel formato CSV,

specificare la durata massima del Piano dei Pagamenti attraverso il menu a tendina che riporta le voci:

- “Max Quinquennale”, per piani di pagamento di durata massima di cinque anni;

- “Max Quindicinale”, per piani di pagamento superiori ai cinque anni e di durata massima di quindici
anni;

- “Altro”, visualizzato limitatamente al caso di Crediti non Garantiti dallo Stato ed applicabile

esclusivamente per piani di pagamento di durata superiore ai quindici anni.

Gestione Ridefinizione dei Crediti Commerciali v

1.5elezione Operstore 2 Selerione Garanzia dello Stato 3.Selezione Credito 5.Carica Allegsti
Specificare i dati richiesti & caricare il file contenente il Piano di pagamento.
{*) Dati Obbiigatori
[~ Dati Ridefinizione
Codice CAB: Dista Validita (%)
103 2102014
Motivazions | Note {7}
Comtracso 0134/2014 -
— Piano di Pagamento
Download Modello utilizzato Descrizione
Modello di Fiano di Pagamento Modello per |z compilazions del Piano di Pagamento da caricare
4 k
Tipo Piano Pagamento [*) : . |Z|
Max Quindicinale
Max Quinguennale
=t Iniiistro Aovant ==

Figura 49 — Selezione del Tipo di Piano dei Pagamenti
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Per caricare il file CSV nel sistema, cliccare su sfoglia e selezionare il file CSV compilato e salvato sul

proprio PC. Cliccare sul pulsante “Carica il modello selezionato” per inviare al sistema PCC il file CSV

contenente il Piano dei pagamenti.

Gestione Ridefinizione dei Crediti Commerciali

1.5elezione O 2 ¥ ia dello Stato 3.Selezione Credito 5.Carica Allegsti

Specificars i dati richiesti & caricars il file contenente il Piano di pagamento.

{*} Dati Obbligatori

[~ Dati Ridefinizione
Codice CAB: Datz Validit () :
Motivazione / Note (%) :

Comtrateo 013472014

— Piano di Pagamento

Download Medello utilizzate Descrizione
Modelle di Piano di Pagamento Modelle per la compilazione del Piane di Pagamento da carnicars
4 L2
Tipo Piano Pagamento [%) : Max Quindicinale =]

Selezionare e caricare il file

Modello compilato da carica D:\Pianc dei Pagamenti || Sfogha... | < I

=

Figura 50 — Caricamento nel Sistema PCC del Piano dei Pagamenti compilato
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Nel caso in cui il caricamento del piano si concluda con successo, viene visualizzato un riquadro di
riepilogo contenente il totale degli importi inseriti. E quindi possibile, mediante il pulsante “Avanti >>”,

accedere al successivo passo della procedura.

Gestione Ridefinizione dei Crediti Commerciali

1.Selezione Operatore 2 Selerione Garanzia dello Stato 3.Selezione Credito 3.Carica Allegati

‘Specificars i dati richizsti & caricars il file il Piano di p

{*) Dati Obbligatori

[~ Dati Ridefinizione
‘Codice CAB: Diata Walidits (%)

o

Motivazions | Nots (%) :

Contratte 0134/2014

 Piano di Pagamento

Download Modello utilizzato Descrizione
Modello di Fiano di Pagamento Modells per la compilazions del Fisno di Pagamento da caricare
4 k
Tipo Piano Pagsmento (%) : Max Quindicinale =

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Modello compilate da caricare || Stogha... |

Carica Il madelio selezionatn
B

iepilogo (C5V)
Mumero di Rate Tot. Quota Capitale Tot. Quota Interesse Importo Totale

2 200 24 2024

I

Figura 51 — Dati di riepilogo del Piano dei Pagamenti caricato
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Il Passo 5. consente, utilizzando il tasto “Sfoglia”, di inserire il contratto di ridefinizione stipulato con la

Banca o I'Intermediario Finanziario ed eventuali altri allegati.

Gestione Ridefinizione dei Crediti Commerciali L

“erificane (3 conmeRezza del datl @ aliegans Il contramo 2 gill eventuail aiRr documentl will

r Intermediarie Finanziaric
Codlce ASL ‘Garanzha St

fom ]
DCenominazions Banca

| ICCREA BANCA SPA - ISTITUTO CENTRALE DEL CREDITO CODPERA

r Crediti
Mumero Certificazione Tipo Cessione Importo Diata Acquisto Data Validita
S131642000000023 T 10 QT4 [ieda g Y
S131642000000020 T 10 19052014 1052014
1 3

r Dati Ridefinizione

Codios CAS: Dista Valkira - Tipo Plano Pagamento:
o

Ndie:

Contzatte 013472014 -

-
r Piano Pagamenti

MHumero Rate Tot.Quota Capitale Tot.Guota Interesse Importo Totale

a €:20000 €240 £20240

1 2

r Allegati
Sadezionans & cancars I contratbo & gil swentuatl aitn documsntl wtm ™
Amegato Pt [*) |n;\,mtnmo134dmml4.pdf” Sfoglia... |

v

Figura 52 — Inserimento del contratto di ridefinizione e di altri allegati
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Il pulsante “Avanti >>” consente di accedere alla successiva schermata di riepilogo dei dati e dei file fin

qui inseriti. Verificare la correttezze di tutti i dati e completare I'operazione di ridefinizione cliccando sul

pulsante “Salva”.

Gestione Ridefinizione dei Crediti Commerciali L)

1.3elezione Oparsions 1 3ekzion: Garanzia delin S0 J.5elkzione Credio 4.Carka Pland Pagamenl 2.Carka Aliegatl

r Intermediaric Finanziario
Codica ABL Garanzla S
EE
Denominazione Banca:
| ICCREABANCA SPA - ISTITUTD CENTRALE DEL CREDITO CODPERA
r Crediti
Numero Certificazione Tipo Cessione Importo Data Acquisto Data Validita
2131642000000023 3T 12 Q2072014 Q2072014
9131642000000020 8T 13 19006/2014 19006/2014
4 »
r Dati Ridefinizione
Codica CAS. Dtz ValkdRa - Tipa Fland Pagamentia:
Mo
Coant-atts 013472014 e
=
r Piano Pagamenti
Numero Rate Tot.Quota Capitale Tot.Guota Interesse Importo Totale
8 E200M g240 £20240
4 3

r Piano Pagamento e Allegati
Azioni Nome file

Scarica Il Plano dl Pagamento carkain

CriDozumenthihiia CanslizilanniPCCiEisiema informathoiTomrano 0134 dal 2014 pdf
4

Figura 53 — Riepilogo dei dati e dei file inseriti
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Il sistema ritorna sulla schermata di “Ricerca dei Crediti Ridefiniti” (vedi Figura 38). A conferma della
correttezza dell’operazione di ridefinizione viene visualizzato il messaggio “Credito ridefinito con successo : Id

Ridefinizione ... ".

[ Famre ) stese | RIogazon ool | USITTIONCROR () Gestone ATmnNTITonefde 2 Geitore Lol G Magasirone Cresiod ) Ly

© Credito ridefinito con successo : Id Ridefinizions 40
Ricerca Credt Rdefinti

10 Rfeenircos Comes Al
Data ~cquato Def (goimmvasss) Data foquisto N (pPrmmveass )
Dots Vascnts Ow (grmenvassd) Outs VanSts & jgoimvasss)
Stato ow Creato: Caranza Stato:
Cerce P cane
Eereorage 17
Azioni Codice AB!I  Codice CAB  importo€  Garanzia Stato  Data Acquisto  Data Validita Stato del Credito 1D Ridefinizione
X o800 o8 LRIEEN] L] W0 W Omoonoe "
00000 o000 LTt & wRu WA Dmoonie Q
08000 00000 EPom s 102018 00 Dmoonite 13
08000 ©8000 €60 s 1310200 200 Duponiote "
08000 08000 (31T s W20 1390201 Dmooniooe i)
- o000 o g2 NO W W Smponmoe b
< 8000 8000 (3] Y W W Swormon a
< 00000 0000 [$-4 s w0 W Duponme n
X o068 06 €100 NO w0 w0 Cugonioe H
“ 08000 8000 cepom s 15102018 19302018 Dmponiote x
« »
e | — TR >

Figura 54 — Esito del salvataggio della registrazione dell’operazione di ridefinizione
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Contestualmente:

- tale credito ridefinito compare nell’elenco sottostante dei crediti ridefiniti;

Home Anea Operaiha Crediti idsTinitl

Ricerca Crediti Ridefiniti

)] Famure [g) lstanze [J)) Ricognizionedebil J§ LAZIdel Credfo (§ Gestione AmminktrazioneEnte =3 Gestione UMl 5 Reglstrazions Credhorl  55) LAIIRS

1D Rildafinizions:

Dats Acquisto Dl (geémmizzss):

Diata Validits Dal [poimmdzzss):

Stato del Cradito:

Codica 4B

Deata Acquisto A1 [ppmmasss):

Deata Validits A1 [ppimmdazss):

Garanzia Stato:

S

Elementl ot 17

Arioni  Codice ABI Codice CAB Importo €  Garanzia Stato Data Acquisto Data Validita Stato del Credito 1D Ridefinizione
% 35000 33000 E7.700,00 sl 15102014 18102014 Disponiblie ]
- 135000 133000 £147 =l 15102014 1az2014 Disponiolie o
33000 €530.00 sl 15102014 18102014 Disponiblie B
01005 £160000 NO 15102014 18102014 Disponiolie 3
03000 €7.700.00 = 15102014 18102014 Dlsponiolie Kl
% 35000 w € ME Sl 15'1:1@11 15.'10'2_011 Dw 32
| - 135000 133000 €20240 =l 20124 20102014 Disponiolie 33 j
Pagina 2 dl2

L —

Figura 55 — Visualizzazione del nuovo credito ridefinito
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le quote dei crediti commerciali oggetto della ridefinizione vengono automaticamente estinte dal

sistema (“Utilizzi del Credito > Ricerca Certificazioni”).

[ El=noo Opsrazionl Esagulls

= Riduc]

Tipo Data importo Saloo Saloo Salio Disp Finale B azionl
Operazions Désponiblis Désponiblis - Quots Vincolsta
Inizigis Finais
CamEione - Pro 0TI 4 &10,00 & 100000, 00 & 9.990,00 & 1.000,00 ICCREM BANCA S PA - ISTITUTO ,_I'
Sy s S
i
Pegamemia ad S0V 4 & 100,00 959000 § 959000 100000 | ICCREM BANGA SFPA - ISTITUTD &
Is=Ruio ol CredBo CENTRALE DEL CREDITO GOOPERA
—
Figura 56 — Estinzione dei crediti commereciali ridefiniti (1 di 2)
L ]
Idenifioadhvg Dperazions: *mmm: Fagamani ad o dl Credho
17T
Opsrazions Data Dpsrazions Imiporto Raskiun 43 Importo uots agant Data T ]
Asspciata Lesociata Inirizis Pagars agamant spamsnt: apamant:
Cassicna-Fro Sokfo | DROTEOM4 10,00 1000 1000 RO00 IV Estrgions par
FOenTone

Figura 57 — Estinzione dei crediti commereciali ridefiniti (2 di 2)
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7. Compensazione con I’Agente della riscossione

70

Il creditore pud chiedere all’Agente della riscossione la compensazione® di tutto o parte del credito
certificato con somme dovute a seguito di iscrizione al ruolo entro il 31 dicembre 2014 per tributi erariali,
tributi regionali e locali, contributi assistenziali e previdenziali, premi per |'assicurazione obbligatoria contro
gli infortuni e le malattie professionali, nonché oneri accessori, aggi e spese o altre imposte la cui riscossione

sia affidata all’Agente della riscossione (v. infra par.3.8).

7.1. Procedura di compensazione con I’Agente della riscossione

Il creditore deve recarsi presso la sede dell’Agente della riscossione munito di copia cartacea della
certificazione ovvero dei codici relativi alla certificazione che si intende compensare denominati numero

progressivo della certificazione e codice di controllo (Figura 58).

3. CERTIFICAZIONE

Numero certificazione (indicare il progressivo della Qertificazione) 9208305000000010

ERE I T . 2o o o

Vista l'istanza di cui sopra, presentata ai sensi del
all'articolo 9,comma 3-bis, del decreto legge 29 novembre 2008, n. 185,convertito con modificazioni dalla legge 28
gennaio 2009, n.2 e successive modificazioni e integrazioni,

Visti gli atti d'ufficio,

Riscontrato che il creditore istante & titolare del credito di cui sopra,

Effettuata la verifica prescritta dall'articelo 48-bis del decreto del Presidents della Repubblica 29 settembre 1973, n.
02" , secondo le modalita disciplinate dal regolamento di attuazione adottato con decreto del Ministro dell’economia
e delle finanze 18 gennaio 2008, n. 40 dalle quali risulta che:

D non esistono inadempienze all'obbligo di versamento derivanti dalla notifica di una o piu cartelle di pagamento
pagamento

esistono inadempienze all'obbligo di versamento derivanti dalla notifica di una

o pil cartelle di pagamento per un ammontare complessivo in Euro € 35.000,00

Riscontrato che il credito (contrassegnare le opzioni applicabili):

& certo, liquido, ed esigibile alla data della presente certificazione

‘:I non pud essers certificato perche I'amministrazione/ents non & compreso nell'ambito dell'applicazione della
norma oppure perché trattasi di credito vantato verso amministrazione/ente diverso da quello a cui & stata
presentata l'istanza.

D & risultato totalmente insussistente o inesigibile per le seguenti ragioni:

D pud essere certificato per un ammeontare pari a Euro . in quando

parzialmente insussistente o inesigibile per le sequenti ragioni:

Pagina 2 di 4

* DPR 29 settembre 1973, n.602, art.28-quater.
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Data
Cognome Nome

Qualifica ricoperta nell'amministrazione

Pagina 3 di 4

E-mail Telefono

Firma P e

Codice di controllo 31382315567024373401

1 .
Istruttoria da real

peri crediti superiori a 10.000 suro.

Capitclo di spesa per le amministrazioni statali e gli enti che adottanc la contabilitd finanziaria; conte per gli enti che adottanc la contabilita economico
patrimeniale.

Figura 58

L'operatore dell’Agente della riscossione puo accedere al sistema PCC e, utilizzando i suddetti codici,

verificare lo stato e la disponibilita del credito certificato.

Verificati i dati, sara cura dell’Agente della riscossione registrare sul sistema PCC |'avvenuta operazione di
compensazione effettuata a valere sul credito certificato. Tale registrazione sostituisce gli obblighi di

comunicazione previsti nella procedura ordinaria.

Il sistema provvedera automaticamente all’invio delle notifiche in formato elettronico a tutti gli attori
interessati, i quali potranno, in ogni momento, accedere alla piattaforma informatica per consultare lo stato

e la disponibilita residua del credito.
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PARTE [I-MONITORAGGIO DELLE FATTURE

8. Modalita di trasmissione dei dati

Il presente capitolo descrive le modalita e i formati mediante i quali gli utilizzatori della piattaforma per
la certificazione dei crediti (creditori e pubbliche amministrazioni) possono comunicare i dati relativi a
fatture o richieste equivalenti di pagamento (di seguito fatture) riferiti a crediti per somministrazioni,
forniture, appalti e prestazioni professionali (di seguito crediti commerciali) ai sensi dell’articolo 7-bis del D.L.

35/2013, introdotto con il comma 1 dell’articolo 27 del D.L. 66/2014.
8.1.Evoluzione del ruolo del sistema PCC

8.1.1. Il sistema PCC come strumento di monitoraggio e gestione dei debiti commerciali

Il nuovo articolo 7-bis del D.L. 35/2013, introdotto con il comma 1 dell’articolo 27 del D.L. 66/2014,
prevede che siano puntualmente rilevate sulla piattaforma per la certificazione dei crediti le operazioni di
seguito elencate, le quali corrispondono ad altrettante fasi del ciclo di vita dei debiti commerciali,
prevedendo per ciascuna di esse specifici adempimenti che saranno illustrati nel prosieguo del presente

capitolo:

a. invio della fattura da parte del creditore;

b. ricezione della fattura da parte della pubblica amministrazione;

c. contabilizzazione della fattura da parte della pubblica amministrazione, con indicazione dell'importo
liquidato, sospeso e/o non liquidabile;

d. eventuale comunicazione dei debiti scaduti da parte della pubblica amministrazione, entro il giorno 15
del mese successivo alla scadenza;

e. eventuale certificazione dei crediti da parte della pubblica amministrazione su istanza del creditore, ex
articolo 9, commi 3-bis e 3-ter, del D.L. 185/2008 e articolo 12, comma 11-quinquies, del D.L. 16/2012;

f. eventuale anticipazione e/o cessione dei crediti certificati ad intermediario finanziario abilitato;

g. eventuale compensazione dei crediti certificati con somme dovute agli agenti della riscossione a seguito
di iscrizione a ruolo, ex articolo 28-quater del DPR 602/1973, ovvero con somme dovute in base a istituti
definitori della pretesa tributaria o istituti deflativi del contenzioso tributario, ex articolo 28-quinquies del

DPR 602/1973;
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h. pagamento della fattura da parte della pubblica amministrazione.
Si noti che le fasi di cui alle lettere a, b, c e h sono evidentemente necessarie, mentre le fasi di cui alle

lettere d, e, f e g sono solo eventuali, poiché dipendono dal verificarsi di determinate circostanze.

In dipendenza delle diverse fasi del ciclo di vita, ciascuna fattura puo trovarsi in uno (o pilu) dei seguenti

stati (stati della fattura):
e [INVIATA: la fattura e stata trasmessa dal creditore;
e RICEVUTA: la fattura & pervenuta alla pubblica amministrazione destinataria;
e RESPINTA: la fattura e stata rifiutata dalla pubblica amministrazione destinataria®;

e CONTABILIZZATA: la fattura & stata rilevata nel sistema contabile della pubblica amministrazione, con

indicazione dell'importo liquidato, sospeso e/o non liquidabile;
e IN SCADENZA®: sono trascorsi i termini di scadenza desumibili dalla fattura;

e SCADUTA™: la pubblica amministrazione ha comunicato che la fattura e scaduta, confermando o

modificando i termini desumibili dalla fattura;
e CERTIFICATA*: |a fattura & stata inclusa in una certificazione dei crediti;
e PAGATA®: la pubblica amministrazione ha emesso il mandato di pagamento.

| flussi di informazioni corrispondenti alle fasi principali del meccanismo sopra descritto sono
schematizzati in Figura 59. Si noti che nel caso delle fatture cartacee la rilevazione delle informazioni riferite
alle varie fasi del ciclo di vita dei debiti commerciali avviene interamente sul sistema PCC, mentre nel caso
delle fatture elettroniche, trasmesse telematicamente attraverso il sistema di interscambio (SDI) ai sensi del
citato D.M. 55/2013, i dati contenuti nelle fatture e le informazioni riferite alle fasi di invio e ricezione sono

acquisite automaticamente®.

2 rifiuto della fattura corrisponde al rifiuto/disconoscimento disciplinato nel D.M. 55/2013, Allegato B, Paragrafo 4.5, lettera f.
0 Questo stato puo riferirsi all’intera fattura o a parte di essa.
*1 Questo stato puo riferirsi all’intera fattura o a parte di essa.
2 Questo stato puo riferirsi all’intera fattura o a parte di essa.
* Questo stato puo riferirsi all'intera fattura o a parte di essa.

* La relazione tra il sistema PCC e il processo di fatturazione elettronica ¢ illustrata in dettaglio nel Paragrafo 8.5.1.
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IL CREDITORE LA PA

Fatture cartacee

/”’ Attesta la ricezione delle

fatture, riconosce i debiti,
certificai crediti scaduti, Riceve le fatture

Immette i dati delle fatture registrai pagamenti

P u TP

Invia le fatture cartacee
alla PA

Riconosce i debiti, certificai

crediti scaduti, registra i
Invia le fatture elettroniche pagamenti

alla PA Riceve le fatture

Fatture elettronlche

Figura 59 - Schema di funzionamento

Il processo richiede diversi adempimenti, sia da parte dei creditori che delle pubbliche amministrazioni
debitrici, che si sostanziano nell'immissione sulla piattaforma elettronica di quantita di informazioni

potenzialmente rilevanti. Al fine di contenere I'onerosita di tali compiti sono state adottate due soluzioni.

1. Il caricamento delle informazioni sul sistema, tanto per i creditori quanto per le pubbliche

amministrazioni, potra avvenire in tre distinte modalita® (v. Figura 60):

e immissione manuale dei dati via web: questa modalita & idonea solo se si ha necessita di comunicare

quantita limitate di informazioni;

e caricamento massivo dei dati tramite invio di file pre-compilati: questa modalita, che consente di
comunicare grandi quantita di informazioni, richiede comunque un’attivita manuale per predisporre e

caricare i file;

e trasmissione telematica di flussi di dati: questa modalita permette di comunicare grandi quantita di
informazioni senza necessita di particolari interventi manuali, tuttavia richiede che il soggetto
(creditore o pubblica amministrazione) che intende avvalersene disponga di sistemi informatici in

grado di connettersi alle interfacce rese disponibili dalla piattaforma per la certificazione dei crediti.

* Le modalita di trasmissione sono illustrate in dettaglio nel Paragrafo 8.2.
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2. L'onere di caricare le informazioni sul sistema & stato distribuito tra creditori e pubbliche
amministrazioni. In particolare, ai creditori spetta il compito di immettere i dati di dettaglio di ciascuna
fattura, alle pubbliche amministrazioni quello di valorizzare le informazioni connesse con le singole fasi
del ciclo di vita in cui di volta in volta intervengono.

Con riguardo a quest’ultimo punto, & utile sottolineare che gli adempimenti posti in capo ai creditori
non si discostano da quelli che essi saranno comunque tenuti a soddisfare, al piu tardi entro il 31 marzo
2015, per trasmettere le fatture elettroniche nei formati e nei modi previsti con il citato D.M. 55/2013. La
piena attuazione del processo di fatturazione elettronica, peraltro, rendera completamente automatizzate le
fasi di invio e di ricezione precedentemente indicate alle lettere a e b, con I'effetto di ridurre sensibilmente
gli adempimenti previsti, in quanto le informazioni contenute nelle fatture e i dati riferiti all'invio ed alla
ricezione delle stesse saranno tratte direttamente dal sistema di interscambio che gestisce la trasmissione

delle fatture elettroniche.

f
i
Y

Caricamento massivo

Immissione on line

Trasmissione telematica

Figura 60 - Modalita di trasmissione dei dati

8.1.2. Gli adempimenti previsti

Si illustrano, di seguito, le disposizioni contenute nei commi da 1 a 7 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013,

introdotto dall’articolo 27 del D.L. 66/2014.
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I comma 1 introduce la possibilita, per i fornitori, di immettere sulla piattaforma i dati relativi alle fatture
spiccate alle pubbliche amministrazioni a decorrere dal 1° luglio 2014 (fase di invio). Cio, da un lato, consente
di rilevare in tempo reale il formarsi dei debiti commerciali fin dal loro sorgere, dall’altro agevola il lavoro
delle pubbliche amministrazioni, in quanto, per le operazioni previste nei commi successivi, sara sufficiente
aggiungere le informazioni di competenza facendo riferimento alle fatture i cui dati sono gia presenti sul

sistema.

Sebbene I'immissione dei predetti dati non costituisca un obbligo per i creditori, &€ da sottolineare che
questi ne traggono notevole vantaggio. Infatti, avendo comunicato per mezzo della piattaforma
elettronica i riferimenti delle fatture emesse ed inviate, potranno verificare il puntuale adempimento da
parte delle pubbliche amministrazioni destinatarie di tutte le successive fasi del processo, fino al

pagamento.

Inoltre, come precedentemente rappresentato, il formato dei dati e i modi di trasmissione previsti sono
analoghi a quelli prescritti per il processo di fatturazione elettronica. Ne consegue che eventuali
implementazioni sui sistemi informatici dei creditori che si rendessero necessarie per poter trasmettere le
informazioni in modalita massiva o telematica potranno essere utilmente riutilizzate per adempiere agli

obblighi di invio delle fatture elettroniche.

Il comma 2 prevede che le pubbliche amministrazioni immettano sulla piattaforma elettronica la data ed
altre informazioni relative al ricevimento delle fatture (fase di ricezione), nonché alcuni dati riferiti alla loro
registrazione sui rispettivi sistemi contabili, indicando gli importi liquidati, quelli sospesi e quelli non

liquidabili (fase di contabilizzazione).

Questo processo avviene in modo strutturato per le fatture emesse a decorrere dal 1 luglio 2014. Per

quelle emesse precedentemente a tale data, la rilevazione deve essere effettuata solamente per le fatture

non ancora pagate®.

Per le istruzioni operative si rimanda ai paragrafi 10.2 e 11.5 nel quale sono illustrate le procedure

semplificate di caricamento e comunicazione scadenza.

Infine, si noti che I'espressione presente nella norma “anche sulla base dei dati di cui al comma 1” sta ad
indicare che le pubbliche amministrazioni sono tenute a immettere anche dati riferiti a fatture per le quali i

fornitori non abbiano provveduto all’adempimento previsto nel comma 1, salvo I'obbligo di cui al comma 4.

Il comma 3 prevede che, se la fatturazione é effettuata in modalita elettronica, i dati di ciascuna fattura e

le informazioni relative all’invio e alla ricezione sono acquisiti dalla piattaforma elettronica automaticamente

*la procedura di rilevazione delle fatture non pagate antecedenti al 1 luglio 2014 ¢ illustrata nel Paragrafo 8.7.2.1.
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tramite scambio dati con il sistema gestore delle fatture elettroniche (c.d. sistema di interscambio) e, percio,

senza necessita di ulteriori adempimenti oltre a quelli previsti dal citato D.M. 55/2013.

A tal fine, @ necessario che ciascuna pubblica amministrazione provveda ad indicare l'esatta
corrispondenza tra gli uffici censiti sulla piattaforma per la certificazione dei crediti con I’anagrafica

pubblicata sull’Indice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA)"’.

Il comma 4 prevede che le pubbliche amministrazioni, entro il giorno 15 di ciascun mese, comunichino le
fatture per le quali sia stato superato il termine di scadenza senza che ne sia stato disposto il pagamento

(fase di comunicazione dei debiti scaduti).

Al riguardo, si evidenzia che la piattaforma per la certificazione dei crediti provvede a segnalare fatture
in scadenza, rilevando il termine previsto per il pagamento dai dati presenti nelle fatture stesse o, in
mancanza, calcolandolo in base ai tempi previsti dal D.lgs. 231/2002. Tuttavia, allo scopo di scongiurare
automatismi che potrebbero comportare errori, le pubbliche amministrazioni sono comunque tenute a

confermare che i debiti siano effettivamente scaduti.

La comunicazione mensile & prevista a partire dal mese di luglio 2014, avvio dei processi di cui ai

commi 1 e 2, percio la prima data utile deve intendersi il 15 agosto 2014.

Il comma 5 ribadisce I'obbligo, gia esistente, di rilevare tempestivamente sulla piattaforma (ossia,
contestualmente all’emissione del mandato) I'avvenuto pagamento della fattura (fase di pagamento), al fine
di evitare che un credito gia pagato possa essere impropriamente utilizzato attraverso operazioni di

anticipazione, cessione e/o compensazione.

Il comma 6 prevede che i tracciati dei dati necessari per alimentare la piattaforma elettronica siano

Ill

conformi a quelli previsti dalle norme sulla fattura elettronica. Questo, da un lato, favorisce il “riuso” delle
eventuali implementazioni informatiche che dovranno essere realizzate dai creditori per interfacciare la
piattaforma, dall’altro, rende omogenei i dati riferiti alle fatture cartacee con quelli popolati

automaticamente dal sistema di gestione delle fatture elettroniche.

Il comma 7 prevede che i dati acquisiti nei modi descritti nei commi precedenti siano completamente
utilizzabili sia per generare le certificazioni dei crediti che per produrre report, indicatori, ecc., a beneficio
delle pubbliche amministrazioni, dei fornitori, e di tutti gli altri soggetti coinvolti nel processo, ciascuno per le

informazioni di rispettiva pertinenza.

7 Le istruzioni di dettaglio sono illustrate nel Paragrafo 8.5.1.


http://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php
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In guesto modo viene notevolmente agevolata I'operativita delle fasi di certificazione, anticipazione e/o
cessione e compensazione dei crediti, gia gestite attraverso le funzionalita della piattaforma gia in

esercizio®®.

Con riguardo alla procedura di certificazione dei crediti, si evidenzia che il comma 2 dell’articolo 27 del
D.L. 66/2014 alla lettera d) prescrive I’obbligo di indicare la data prevista di pagamento. Le certificazioni
gia rilasciate senza data dovranno essere integrate, utilizzando 'apposito bottone presente nell’elenco delle

certificazioni rilasciate come risulta dalla Figura 61.

Mo Argd Do aliha Gestone ISlane SIOMNCo
Elenco dei fascicol archiva
Dial g mim aaaa); Al {pgmmiaaaal; Murmiro di istanra:
Stato: Uttice

Pulisci campid Cerca

Elerment inovalic 35

Azioni Impresa i P L Numero cenificazione  Ufficio 2/  Data certificazions  Impono riconosciute  Commissario a
FITOH84000000065 Lo 1 21082014 € 12345
—
LAFRECCIA SAS DI SIMEOMI EUGENIO @ C.  91T70684000000068 Ui 1 22052014 €57.236,58
ROBERTI ROBERTO S1TOEEL000000045 Lo 1 20082013 £ 312800052

Figura 61 - Integrazione di una certificazione gia rilasciata con la data di previsto pagamento

Inoltre, le informazioni acquisite dal sistema possono essere utilizzate per produrre il registro delle

fatture come previsto dall’articolo 42 del D.L. 66/2014.

8.1.3. |soggetti coinvolti

Le pubbliche amministrazioni destinatarie delle disposizioni del comma 1 dell’articolo 27 del D.L. 66/2014
sono quelle indicate dall’articolo 1, comma 2, della legge 196/2009. Tuttavia, il comma 2 del medesimo
articolo 27, alla lettera a), modifica I'ambito soggettivo di applicazione dell’articolo 9, comma 3-bis, del D.L.
185/2008, estendendo le norme sulla certificazione dei crediti alle pubbliche amministrazioni di cui
all'articolo 1, comma 2, del D.lgs. 165/2001. Ne consegue che solo queste ultime accedono alle fasi di

certificazione, anticipazione e/o cessione e compensazione dei crediti.

8 procedimenti relativi alle fasi di certificazione, anticipazione e/o cessione e compensazione dei crediti sono descritti nei
Paragrafi 8.7.6, 8.7.7 € 8.7.8.
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8.2.Immissione dei dati

| dati relativi alle fatture posso essere immessi nel sistema PCC sia dai creditori che dalle pubbliche
amministrazioni. Il sistema prevede differenti modalita di immissione/trasmissione dei dati in modo da

poter rispondere adeguatamente alle esigenze operative di ciascun soggetto utilizzatore®.

Modalita 1 (immissione manuale) - Immissione on-line delle informazioni (singole fatture).

Questa modalita operativa, indicata per i soggetti che devono comunicare un numero contenuto
informazioni (poche decine di fatture al mese), consente agli utenti accreditati sulla piattaforma di

immettere i dati riferiti a singole fatture.

L'utente, dopo aver acceduto al sistema con le proprie credenziali, opera mediante un’apposita funzione

che permette I'immissione e la movimentazione di singole fatture.

Per il funzionamento di tale modalita operativa si rimanda al capitolo Immissione manuale dei dati.

Modalita 2 (caricamento massivo) - Caricamento on-line di un file nel formato CSV/XML (elenco di

fatture).

Questa modalita operativa, indicata per utenti che devono comunicare un numero significativo di
informazioni (centinaia di fatture al mese), consente agli utenti accreditati di immettere simultaneamente i
dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file opportunamente
compilato, di dimensione non superiore a 1 Mb. Per le informazioni di dettaglio sulla compilazione dei file si

veda il Paragrafo 8.3.

L’elaborazione delle informazioni ivi contenute puo richiedere diverso tempo per essere completata. Al
termine della procedura, I'utente ne riceve avviso via e-mail, e puo consultarne I'esito mediante funzionalita

di consultazione delle elaborazioni (Figura 62).

* sj veda anche il Paragrafo 8.1.1.
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Caricamento dei modelli compilati

Wodello compilato da caricare Sfoglia- | Nessun file selezionato

Carica il medello selezionate

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Elementi trovati: 88

Fatture Elaborazioni

Download Data Inserimento Stato Esito Dati Elaborazioni
] ] 06/05/2014 11:49:07 Elaborazione eseguita Elaborazione eseguita corettamente Numero elaborazione
13993697475477610400

Data inizio elaborazione
06/05/2014 11:49:35

Data fine elaborazione
06/05/2014 11:49:35
Numero righe elaborate 1

] |=] 06/05/2014 11:46:36 Elaborazione eseguita Elaborazione eseguita correttamente Numero elaborazione
13993695963980885583
Data inizio elaborazione
06/05/2014 11:47:05
Data fine elaborazione

Figura 62 - Verifica dell'esito dell'elaborazione dei dati

Modalita 3 (trasmissione telematica) - Trasmissione HTTP di un file nel formato CSV/XML (elenco o lotto di

fatture).

Questa modalita operativa permette di trasmettere file di dimensione non superiore a 10 Mb contenente
le informazioni riferite a molte centinaia di fatture. A tal fine I'utente deve richiedere le credenziali (utenza e
password) per accedere ad un apposito modulo applicativo. Le modalita per effettuare la richiesta di tali
credenziali sono descritte nel Paragrafo 8.4. Per le informazioni di dettaglio sulla compilazione dei file si veda

il Paragrafo 8.3.

Il sistema di trasmissione da immediatamente riscontro dell’esito dell’operazione di caricamento del file.

L’elaborazione delle informazioni ivi contenute, invece, & effettuata in modalita differita e puo richiedere
diverso tempo per essere completata. Al termine della procedura, I'utente puo consultarne I'esito mediante

funzionalita di consultazione delle elaborazioni (Figura 62).

Modalita 4 (trasmissione telematica) - Trasmissione FTP di un file nel formato CSV/XML (elenco di

fatture).

Questa modalita di trasmissione, caratterizzata da prestazioni superiori alle precedenti, permette di

trasferire grandi quantita di dati (riferite a decine di migliaia i fatture) tramite un collegamento di tipo “File
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Transfer Protoco

|”

su rete pubblica, ma richiede che il soggetto utilizzatore (creditore o pubblica
amministrazione) disponga di sistemi informatici idonei a realizzare la connessione con la piattaforma.
L'accesso a questa modalita presuppone che l'utente, gia accreditato sul sistema PCC, richieda le
credenziali (utenza e password) per accedere all’apposito modulo applicativo. Le modalita per effettuare la
richiesta di tali credenziali sono descritte nel Paragrafo 8.4.
Il colloquio tra i sistemi avviene secondo il paradigma client-server ed & avviato su iniziativa del sistema
client (il sistema informativo del soggetto utilizzatore) che accede al sistema server (il sistema PCC) mediante

azioni di “get” e “put”. | flussi di dati sono identificati e si distinguono in:

e flussi in ingresso verso il sistema PCC: il sistema informativo del soggetto utilizzatore effettua I'azione
di “put” depositando i file contenenti i dati delle fatture nella cartella FTP dedicata OUTBOX (i cui
dettagli e caratteristiche saranno comunicati in fase di abilitazione al servizio). Il sistema PCC, ad
intervalli regolari, effettua nella suddetta cartella una operazione di “get” prelevando i file per i quali

e terminato il processo di trasmissione e, al termine del processo di prelievo, li elimina dalla coda;

e flussi in uscita dal sistema PCC: il sistema informativo del soggetto utilizzatore effettua I'operazione di
“get” prelevando i file risultanti dalle elaborazioni e depositati dal sistema PCC nella cartella FTP
dedicata INBOX (i cui dettagli e caratteristiche saranno comunicati in fase di abilitazione al servizio).

Tali file includono il risultato della elaborazione comprensivo delle eventuali segnalazioni di errore.

| tipi di file ammessi nelle modalita 2, 3 e 4 e le rispettive regole di compilazione sono illustrate nel

Paragrafo 8.3.
Il sistema di trasmissione da immediatamente riscontro dell’esito dell’operazione di caricamento del file.

L’elaborazione delle informazioni ivi contenute, invece, e effettuata in modalita differita e puo richiedere
diverso tempo per essere completata. Al termine della procedura, I'utente puo consultarne I'esito mediante

funzionalita di consultazione delle elaborazioni (Figura 62).
8.3.Regole di composizione dei file

8.3.1. Tipi di file ammessi

Si riportano di seguito i tipi di file ammessi e le rispettive regole di compilazione per le modalita 2,3 e 4

di trasmissione dei dati descritte nel Paragrafo 8.2:

— €SV (Comma Separated Values). Sono ammessi i tre schemi sotto riportati:

e (001 - FORNITORE - INVIO FATTURE



http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificazioneCredito/documents/001_-_FORNITORE_-_INVIO_FATTURE_V001.xlsx
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Consente ai creditori di immettere i dati delle fatture inviate. Le fatture sono registrate nel
sistema PCC nello stato INVIATA e rese disponibili alle amministrazioni debitrici per le
operazioni di competenza (operazioni su fatture precaricate), riferite alle fasi successive del

ciclo di vita dei debiti®®;

e (002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE

Consente alle pubbliche amministrazioni di immettere i dati delle fatture ricevute, riferiti a
fatture per le quali i creditori non hanno provveduto ad immettere le relative informazioni®’. Le
fatture sono registrate nel sistema PCC nello stato RICEVUTA e rese disponibili per le successive
operazioni di competenza (operazioni su fatture precaricate), riferite alle fasi successive del

ciclo di vita dei debiti*’;

e 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE

Consente alle pubbliche amministrazioni di aggiornare lo stato di lavorazione delle fatture, i cui
dati sono gia presenti sul sistema, in relazione alla rispettiva fase del ciclo di vita dei debiti**.
Questo modello consente di registrare sul sistema le seguenti operazioni riferite alle fatture:

ricezione/rifiuto, contabilizzazione, comunicazione dei debiti scaduti, pagamento.

| file nel formato CVS possono essere generati scaricando e compilando il relativo modello excel
reso disponibile sul sistema PCC, avendo cura, al momento del salvataggio, di utilizzare il comando

Salva con nome e di specificare il formato CSV, come illustrato nelle figure seguenti.

>0 5jveda il Paragrafo 8.1.1.

> 1l comma 2 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013 prevede che “anche sulla base dei dati di cui al comma 1, le amministrazioni pubbliche
comunicano le informazioni inerenti alla ricezione ed alla rilevazione sui propri sistemi contabili delle fatture”. Cio implica che, seppure
i creditori non abbiano provveduto ad immettere i dati delle fatture inviate, le pubbliche amministrazioni sono tenute a registrare le
fatture pervenute che, pertanto, saranno acquisite dal sistema nello stato RICEVUTA.

*2Sj veda il Paragrafo 8.1.1.

>3 | dati delle fatture potrebbero essere stati gia caricati dai creditori, ad esempio per mezzo del modello “001 — FORNITORE —
INVIO FATTURE”, oppure dalle pubbliche amministrazioni, ad esempio per mezzo del modello “002 — UTENTE PA — RICEZIONE
FATTURE”.

** Sjveda il Paragrafo 8.1.1.


http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificazioneCredito/documents/002_-_UTENTE_PA_-_RICEZIONE_FATTURE_V001.xlsx
http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificazioneCredito/documents/003_-_UTENTE_PA_-_OPERAZIONI_SU_FATTURE_PRECARICATE_V001.xlsx
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Cartella di lavoro di Excel 97-2003
lonsente di salvare una copia della cartella di lavaro

con Excel 97-2003.

te

Adobe PDF

loglio di calcolo OpenDocument
alvare |a cartella di lavoro nel formato OpenDocument.

DF 0 XPS

[onsente di pubblicare una copia della cartella di lavoro come
PDF o XPS.

Acrobat @ - =
( > J
= . ﬁ @ Salnserisci v | X v %r ﬁ
- _— N 3 Elimina ~ | @]~

e O e atiazione IEcr O Escet o 000 Formattazione Formatta  Stili Ordina  Trova e
Apri Consente di salvare Ia cartella di lavaro nel formato di file con condizionale ~ come tabella~ cella~ || (&1 Formato = || <2~ a+itra « seleziona

attivazione macro e basato su XML, E = stili Celle TCaATTE
=T fo & Cartella di lavoro binaria di Excel

i Consente di salvare la cartella di lavora in un formato di file

attimizzata per il salvataggio e il caricamenta rapido. B

Saha[conirerm)] Iy URE ESISTENTI

'ommittente)

Univoco Ufficio di IPA oppure il Codice

Altri formati
O Consente di aprire I finestra di dialogo Salva con nome & i i i
D Chiudi “mmmpi o 'ﬂh .4 CodiceDestinatario)
] Dpzioni di Excel ] [X E;(ldaEu(el]

5 |

7 80192630582 AK-4F6 048255417¢
8 80192630582 AK-ar6" 048255417¢
9 80192630582 AK-4F6" 048255417¢
10
H 4+ M| esempil. <3 £ 1]

Pronto |

Layo!

Figura 63 - Salvataggio dei modelli nel formato CSV (passo 1 di 2)
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Figura 64 - Salvataggio dei modelli nel formato CSV (passo 2 di 2)

| dettagli necessari per la compilazione dei predetti modelli saranno illustrati nei seguenti capitoli:
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e Modello 002 — UTENTE P.A. — RICEZIONE FATTURE;
e  Modello 003 — UTENTE P.A. — OPERAZIONE SU FATTURE PRECARICATE.

— XML (eXtensible Markup Language). Sono ammessi i seguenti schemi:

e Schema XSD, nel formato previsto dal Decreto 7 marzo 2008 “Individuazione del gestore del
Sistema di Interscambio della fatturazione elettronica nonché delle relative attribuzioni e

55
competenze””;

e Schema XSD, nel formato disponibile al link

http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificazioneCredito/documents/fatturapa v1.0 pcc.xsd.

Tale schema coincide con il precedente ad eccezione del solo campo “CodiceDestinatario” che
e stato adattato per poter indirizzare le fatture ad uffici identificati sia mediante Codice

Univoco Ufficio di IPA che mediante Codice Ufficio PCC. | valori ammessi sono:
v" per il Codice Univoco Ufficio di IPA, [stringa alfanumerica di 6 caratteri]

v" per il Codice Ufficio PCC, [Stringa alfanumerica di 2 caratteri] + “-” + “[Stringa

alfanumerica di 3 caratteri]”.

8.3.2. Formati di firma

Non é necessario firmare i file trasmessi al sistema PCC. Tuttavia, per conformita con il processo di

fatturazione elettronica, il sistema puo acquisire anche file firmati.

Ove vengano inviati file firmati, € necessario attenersi alle indicazioni riportate nel presente paragrafo.

Il sistema PCC accetta esclusivamente documenti informatici firmati elettronicamente tramite un
certificato di firma elettronica qualificata, non contenente macroistruzioni o codici eseguibili tali da attivare

funzionalita che possano modificare gli atti, i fatti o i dati nello stesso rappresentati.

Il certificato di firma elettronica qualificata deve essere rilasciato da un certificatore accreditato,
presente nell’elenco pubblico dei certificatori gestito dall’Agenzia per I'ltalia Digitale cosi come disciplinato

dall’art. 29, comma 1, del DLGS 7 marzo 2005 n. 82 e successive modifiche ed integrazioni.

| formati ammessi per firmare elettronicamente documenti sono i seguenti:

>> Disponibile sul sito http://www.fatturapa.gov.it.
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— CAdES-BES (CMS Advanced Electronic Signatures) con struttura aderente alla specifica pubblica

ETSI TS 101 733 V1.7.4, cosi come previsto dalla normativa vigente in materia a partire dal 1

settembre 2010. Il formato & applicabile ai file in formato XML e CSV;

— XAdES-BES (XML Advanced Electronic Signatures), con struttura aderente alla specifica pubblica
ETSI TS 101 903 versione 1.4.1, cosi come previsto dalla normativa vigente in materia a partire dal

1 settembre 2010. Il formato € applicabile ai file in formato XML.

8.3.3. Nomenclatura dei file da trasmettere

| documenti con i quali vengono trasmessi i dati delle fatture al sistema PCC devono avere le seguenti

caratteristiche:

a. file CSV o XML contenente un lotto di fatture (dove il termine “lotto” & inteso nell’accezione

dell’art. 1, comma 3, DLGS n. 52 del 2004);

b. file in formato compresso contenente uno ed un solo file di cui al punto a.; il formato di

4

compressione accettato e “.zip”.
Le estensioni ammesse sono>":

—  “xml” oppure “.xml.p7m”;

—  “.csv” oppure “.csv.p7m”.

Nel caso di cui alla lettera b, il nome del file deve rispettare la stessa nomenclatura del file in esso

contenuto e I'estensione del file puo essere solo “.zip”.

ATTENZIONE: In questo caso, laddove si intenda trasmettere file firmati digitalmente, occorre firmare il
file prima della compressione e non il file compresso (es. QASDRT66G83H501L_00001.zip che al suo interno
contiene QASDRT66G83H501L_00001.xml.p7m).

8.4. Abilitazione al servizio di trasmissione telematica dei file

Gli utenti accreditati sul sistema PCC possono effettuare la richiesta di attivazione del servizio di massivo
di trasmissione telematica dei file accedendo alla apposita funzione predisposta nell’area “Utilita / Richiesta

credenziali trasmissione telematica”, come illustrato nelle Figura 65 e Figura 66. Al termine del processo di

%% i veda quanto detto al Paragrafo 8.3.2 in merito alla possibilita di firmare i file da trasmettere e alle relative modalita
operative.



attivazione del servizio, l'utente ricevera, tramite posta elettronica ordinaria, le credenziali di accesso al
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servizio ed i parametri di connessione.

Home SERENA
Cognome PCCPERSONAFISICA
Email

Canale telematico che si intende utilizzare:

@  Protocollo FTP @ Protocollo HTTP

Figura 65 - Richiesta credenziali trasmissione telematica

BENVENUTO: SERENA PCCPERSONAFISICA (Creditore PCCPERSONAFISICA SERENA) / Disconnetti (1)

[] Fatture [g) Istanze [J] Ricognizione debiti M Utiizzi del Credite | § Gestione Impresa  [] Deleghe () Utiita

Home Area Operativa Richiesta/Gestione credenziali trasmizsione telematica Riepilogo

Richiesta delle credenziali per la trasmissione telematica dei dati delle fatture - Riepilogo

Richiesta N.: 57 Data:|  01/07/2014

Oggetto: Richiesta delle credenziali per la trasmissione telematica dei dati delle fatture
Con la presente richiesta illa sottoscritto/a SERENA PCCPERSONAFISICA codice fiscale PCCSRNTELS4E297), nella sua gualita di Libero Professionista, chiede la creazione

delle credenziali per la trazmizsione telematica dei dati delle fatture o richieste equivalenti di pagamento.
Il canale di trasmissione scetto &: Protocollo FTP

L'utente =i impegna ad utilizzare le credenziali comunicate nel rispetto delle regole generali di utiizzo del servizio di trasmissione telematica, consultabili nel documento "Regole

tecniche per la comunicazione dei dati delle fatture - Modalita di trasmissione”, disponibile sul sito istituzionale della Piattaforma per la certificazione dei crediti

Firma
SERENA PCCPERSONAFISICA
<< Indietro | | Annulla | | Firma |

Figura 66 - Riepilogo Richiesta credenziali trasmissione telematica
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8.5.Sistema PCC e fatturazione elettronica

8.5.1. Informazioni acquisite dal sistema di interscambio

Il Decreto del Ministro dell’economia e delle finanze n. 55/2013 prescrive I'obbligo della fatturazione
elettronica nei confronti delle amministrazioni dello Stato, delle agenzie fiscali e di alcuni enti pubblici a
decorrere dal 6 giugno 2014, mentre il termine per le altre pubbliche amministrazioni & stato fissato al 31

marzo 2015 dall’articolo 25 del D.L. 66/2014.

La trasmissione delle fatture elettroniche avviene in modalita telematica ed & gestita dal sistema di

interscambio (SDI), come rappresentato in Figura 67.

Trasmette i file Inoltra fattura
—_—
.- Invia )
Comunica

Ricevute e notifiche )
1 esito fattura

Effettua controlli

Titolare del credito Notifica esito fattura =———ggr="" Invia notifiche
E PA o Ente pubblico

Figura 67 - Processo di fatturazione elettronica

L'anagrafica degli indirizzi digitali delle amministrazioni destinatarie delle fatture elettroniche & fornita
dall’Indice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA). In particolare, ciascuna pubblica amministrazione individua
sul predetto indice i propri uffici deputati a ricevere le fatture elettroniche, che sono identificati per mezzo di

codici univoci.

Come accennato nel Paragrafo 8.1.1 e salvo alcune eccezioni illustrate nel Paragrafo 8.5.2, nel caso
fatturazione elettronica i dati contenuti nelle fatture e le informazioni riferite alle fasi di invio e ricezione
non devono essere immesse sul sistema PCC dagli operatori dei creditori e delle amministrazioni debitrici
in quanto sono acquisite automaticamente dal sistema di interscambio, mentre per le altre fasi del ciclo di
vita dei debiti commerciali il meccanismo coincide con quello delle fatture cartacee, come schematizzato in

Figura 68.
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IL CREDITORE LA PA
40
o
<
.
________________ )
Riconosce i debiti, certificai
crediti scaduti, registra i
Invia le fatture elettroniche pagamenti
alla PA Riceve le fatture

< - -
Fatture elettroniche

Figura 68 - Scambio di dati tra SDI e sistema PCC

Affinché le informazioni trasmesse dal sistema di interscambio possano essere acquisite correttamente
dal sistema PCC, tuttavia, & indispensabile che ciascuna pubblica amministrazione provveda ad indicare
I'esatta corrispondenza tra gli uffici censiti sulla piattaforma per la certificazione dei crediti con I’'anagrafica

pubblicata sull’Indice delle Pubbliche Amministrazioni (IPA). Questa operazione deve essere svolta

utilizzando I'apposita funzione di associazione degli Uffici PCC agli Uffici IPA, disponibile sulla piattaforma
elettronica, come mostrato in Figura 69 - Funzione di associazione degli Uffici PCC agli Uffici IPAe illustrato

nel capitolo Associazione degli uffici PCC con le Unita Organizzative di IPA.

Home Gestione Uffici Modifica Ufficio

Elenco dei Codici Univoci Uffici di IPA associati

— Madifica Ufficio PCC

Codice Ufficio PCC 0G-PQC

Denominazione * Ufficio per collaudo apr2014
Contatto Via £X Sectembre 97 ROMR
Stato ATTIVO =]

Ufficio predefinito [

* Dati obbligatori

Elenco degli Uffici IPA associati

Azioni Codice Univoco Ufficio di IPA & Denominazione Unitd Organizzativa di IPA ¥

J QLHC11 Dipartimento della Ragioneria Generale dello Stato (Test1)

Figura 69 - Funzione di associazione degli Uffici PCC agli Uffici IPA


http://www.indicepa.gov.it/documentale/index.php
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8.5.2. Eccezioni al normale flusso SDI

Come chiarito con la Circolare interpretativa del Ministero dell’economia e delle finanze n. 1 del
31/3/2014, in alcuni casi in cui il sistema di interscambio potrebbe non riuscire a recapitare la fattura

elettronica all’ufficio destinatario®®:

a) il Codice Ufficio delllamministrazione non & deducibile dall'IPA. In questa circostanza il sistema di
interscambio potrebbe indirizzare la fattura all’ufficio contraddistinto con c.d. Codice FE Centrale

dell’amministrazione oppure respingerla inviando al mittente una “notifica di scarto”;

b) I'amministrazione non €& censita in IPA. In questa circostanza il sistema di interscambio invia al
mittente una “notifica di scarto” oppure rilascia al fornitore una “attestazione di avvenuta

trasmissione della fattura con impossibilita di recapito”;

c) non & possibile I'inoltro al destinatario per cause tecniche. In questa circostanza il sistema di
interscambio rilascia al fornitore una “attestazione di avvenuta trasmissione della fattura con

impossibilita di recapito”.

E evidente che nei casi sopra accennati il sistema PCC potrebbe non essere un grado di acquisire i dati

contenuti nelle fatture né le informazioni riferite alle fasi di invio e ricezione.

Nei casi in cui il sistema di interscambio produca la “notifica di scarto” o la “attestazione di avvenuta
trasmissione della fattura con impossibilita di recapito”, i dati riferiti alle fatture devono essere immessi

direttamente sul sistema PCC in quanto non possono essere acquisiti automaticamente.

8.6. Amministrazioni dello Stato che utilizzano il SICOGE

Per le amministrazioni dello Stato che usano il sistema per la gestione integrata della contabilita
economica e finanziaria (SICOGE) le informazioni riferite alle fasi di contabilizzazione e pagamento sono

acquisite dal sistema PCC automaticamente tramite scambio telematico di dati tra i due sistemi.

Al riguardo occorre rammentare che, a norma del D.M. 55/2013, le amministrazioni dello Stato ricevono
le fatture in formato elettronico a decorrere dal 6 giugno 2014 e, pertanto, il sistema PCC acquisisce

automaticamente anche i dati contenuti nelle fatture e le informazioni riferite alle fasi di invio e ricezione.

>’ Reperibile al seguente link: http://www.finanze.gov.it/export/download/novita2014/2014-03-31 Circolare FE.pdf.

*8 per maggiori dettagli si consulti la circolare citata.


http://www.finanze.gov.it/export/download/novita2014/2014-03-31_Circolare_FE.pdf
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Ne consegue che gli operatori amministrazioni dello Stato che utilizzano il SICOGE non devono
immettere sul sistema PCC le informazioni riferite alle fasi di ricezione, contabilizzazione e pagamento, in

guanto acquisite in modo automatico, rispettivamente, dal sistema di interscambio e dal SICOGE.
8.7.Istruzioni operative

8.7.1. Invio delle fatture

Ai sensi del comma 1 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013%, i creditori possono comunicare, mediante la
piattaforma elettronica per la certificazione dei crediti, i dati delle fatture emesse verso le pubbliche

amministrazioni®® a decorrere dal 1 luglio 2014 (fase di inviosl).

Dal 24/12/2014, i creditori possono comunicare anche i dati riferiti a fatture emesse prima del 1 luglio

2014°%, in quanto non sard piu possibile proporre istanza di certificazione per crediti relativi a fatture non

presenti sul sistema.

La rilevazione delle informazioni riferite all’'invio delle fatture da parte dei creditori puo avvenire in due

modi distinti:

1. Nel caso di fatture cartacee, i creditori, contestualmente all'invio delle fatture alle pubbliche
amministrazioni destinatarie, possono riportarne le informazioni sul sistema PCC, utilizzando una delle
procedure di trasmissione disponibili: immissione manuale®, caricamento massivo, trasmissione

telematica® (per il caricamento massivo utilizzare il modello “001 - FORNITORE - INVIO FATTURE”®).

*% Gli adempimenti previsti nei commi da 1 a 7 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013, introdotto dall’articolo 27 del D.L. 66/2014,
sono illustrati nel Paragrafo 8.1.2.

60 . . .. . . . . . . . .
Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo
8.1.3.

e fasi del ciclo di vita dei debiti commerciali sono descritte nel Paragrafo 8.1.1.

52 Questa possibilita offerta ai creditori integra la funzione di rilevazione delle fatture scadute antecedenti al 1 luglio 2014, che
spetta alle pubbliche amministrazioni, illustrata nel Paragrafo 8.7.2.1.

% per il funzionamento di tale modalita operativa si rimanda al capitolo Immissione manuale dei dati.
 Le procedure di trasmissione dei dati sono illustrate in dettaglio nei Paragrafi 8.2, 8.3 e 8.4.

65 . - . - . . -
Le regole di compilazione del modello sono disponibili al capitolo Immissione manuale dei dati.
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Creditore

Piattaforma Reertificazione dei crediti

CONTABILIZZATE
RICEVUTE SCADUTE |CERTIFICATE| PAGATE
LIQUIDATE | SOSPESE

INVIATE

Ft.n.50
Ft.n. 81

Ft.n. 100

Figura 70-Esempio: il creditore ha inviato le fatture cartacee nn. 50, 81 e 100

2. Nel caso di fatture elettroniche, il sistema di interscambio (SDI) comunica automaticamente al sistema

PCC i dati delle fatture inviate®, salvo i casi delle eccezioni del flusso SDI descritte nel Paragrafo 8.5.2.

&‘»»%

Creditore

Piattaforma Reertificazione dei crediti

CONTABILIZZATE
RICEVUTE SCADUTE | CERTIFICATE| PAGATE
LIQUIDATE | SOSPESE

INVIATE

Ft.n.50 Ft.n. 50
Ft.n. 81

Ft.n. 100 Ft.n. 100

Ft.n. 135

Ft.n. 201

Figura 71-Esempio: il creditore ha inviato le fatture elettroniche nn. 135 e 201

In entrambi i casi le fatture risultano caricate sul sistema PCC nello stato INVIATA®.

Sebbene per norma non costituisca un obbligo, immettere i dati delle fatture inviate comporta notevoli
benefici per i creditori, in quanto consente di monitorare puntualmente lo stato di avanzamento delle
successive fasi del ciclo di vita del debito commerciale fino al pagamento e di presentare agevolmente

istanza di certificazione dei crediti scaduti.

% | o scambio di dati tra il sistema di interscambio e il sistema PCC & illustrato in dettaglio nel Paragrafo 8.5.1.

%7 Gli stati della fattura sono descritti nel Paragrafo 8.1.1.
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8.7.2. Ricezione delle fatture

Ai sensi del comma 2 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013%, le pubbliche amministrazioni®® comunicano,
mediante la piattaforma elettronica per la certificazione dei crediti, le informazioni inerenti alla ricezione alle

fatture emesse a decorrere dal 1 luglio 2014 (fase di ricezione®).

Dal 24/12/2014, é possibile comunicare anche i dati riferiti a fatture non pagate emesse prima del 1

luglio 2014"". La procedura & illustrata nel Paragrafo 8.7.2.1.

La rilevazione delle informazioni riferite alla ricezione delle fatture da parte delle amministrazioni

debitrici puo avvenire in due modi distinti.

1. Nel caso di fatture cartacee, le pubbliche amministrazioni riportano sul sistema PCC le informazioni
riferite alle fatture ricevute, utilizzando una delle procedure di trasmissione disponibili: immissione

manuale” 2, caricamento massivo, trasmissione telematica”. Possono verificarsi due circostanze:

a. se i dati delle fatture non sono stati precaricati dal creditore, I'amministrazione dovra
immettere sia le informazioni contenute nelle fatture che quelle relative alla ricezione (per il

caricamento massivo utilizzare il modello “002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE”");

b. se i dati delle fatture sono stati precaricati dal creditore utilizzando il procedimento descritto
nel Paragrafo 8.7.1, 'amministrazione dovra immettere le sole informazioni relative alla
ricezione (per il caricamento massivo utilizzare il modello “003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU
FATTURE PRECARICATE”").

%8 Gli adempimenti previsti nei commi da 1 a 7 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013, introdotto dall’articolo 27 del D.L. 66/2014,
sono illustrati nel Paragrafo 8.1.2.

69 . . .. . . . . . . . .
Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo
8.1.3.

e fasi del ciclo di vita dei debiti commerciali sono descritte nel Paragrafo 8.1.1.

t Come previsto dall’ultimo periodo del comma 2 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013, introdotto dall’articolo 27 del D.L.
66/2014.

72 per il funzionamento di tale modalita operativa si rimanda al capitolo Immissione manuale dei dati.
7 Le procedure di trasmissione dei dati sono illustrate in dettaglio nei Paragrafi 8.2, 8.3 e 8.4.
" Le regole di compilazione del modello sono disponibili al capitolo Modello 002 — UTENTE P.A. — RICEZIONE FATTURE.

e regole di compilazione del modello sono disponibili al capitolo Modello 003 — UTENTE P.A. — OPERAZIONE SU FATTURE
PRECARICATE.



Ragioneria
E F Generale
dello Stato

¢ S &

CONTABILIZZATE
INVIATE RICEVUTE SCADUTE | CERTIFICATE| PAGATE
LIQUIDATE ‘ SOSPESE

Ft.n. 50 Ft.n. 50
Ft.n. 81

Ft.n. 100 Ft.n. 100

Figura 72-Esempio: la PA ha ricevuto le fatture cartacee nn. 50 e 100

2. Nel caso di fatture elettroniche, il sistema di interscambio (SDI) comunica automaticamente al sistema
PCC i dati delle fatture ricevute dalla pubbliche amministrazioni’®, salvo i casi delle eccezioni del flusso

SDI descritte nel Paragrafo 8.5.2.

¢ @t

Creditore

CONTABILIZZATE
INVIATE RICEVUTE SCADUTE | CERTIFICATE| PAGATE
LIQUIDATE | SOSPESE

Ft.n. 50 Ft.n. 50

Ft.n.81

Ft.n.100 | Ft.n.100

Ft.n.135 [ Ft.n.135

Ft.n. 201 Ft.n. 201

Figura 73-Esempio: la PA ha ricevuto le fatture elettroniche nn. 135 e 201

In entrambi i casi le fatture risultano caricate sul sistema PCC nello stato RICEVUTA”’.

7® Lo scambio di dati tra il sistema di interscambio e il sistema PCC & illustrato in dettaglio nel Paragrafo 8.5.1.

77 Gli stati della fattura sono descritti nel Paragrafo 8.1.1.
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8.7.2.1. Ricezione di fatture estere

Le norme in materia di registrazione contabile di acquisti da fornitori esteri “non stabiliti in Italia
ai fini IVA” prevedono l'applicazione del c.d. reverse charge (inversione contabile), che pud essere
effettuata con due tecniche distinte: Iintegrazione di fattura e |'autofattura, da utilizzare,

rispettivamente, per acquisti da fornitori intra-comunitari o extra-comunitari’®.

Per le transazioni intra-comunitarie la procedura di inserimento fattura’ consente I'immissione
dei dati identificativi del fornitore estero (es. FR12345680011) mentre per le transazioni extra-
comunitarie occorre procedere con l'inserimento in gutofattura. Analogamente a quanto previsto nel
tracciato SDI e possibile indicare in sede di dettaglio riepilogo aliquote per “aliquota iva’ esente il

codice di esenzione “N6 — inversione contabile’.

78 per approfondimenti si consulti la Circolare n. 12/E/2013 dell’Agenzia delle Entrate.

7 e modalita di trasmissione sono illustrate in dettaglio nel Paragrafo 8.2.
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8.7.2.2. Rilevazione delle fatture precedenti al 1 luglio 2014

Il comma 2 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013, introdotto dall’articolo 27 del D.L. 66/2014, all’ultimo
periodo, prevede che le pubbliche amministrazioni comunichino “le informazioni sulle fatture o richieste

equivalenti di pagamento relative al primo semestre 2014”.

Anche a tale scopo, dal 24/12/2014 al 28/2/2015 il sistema PCC consentira I'immissione dei dati riferiti a

fatture emesse prima del 1 luglio 2014%.

In primo luogo, si evidenzia che I'obbligo di comunicazione riguarda le sole fatture non ancora pagate

alla data in cui si effettua I'immissione dei dati sul sistema. Nel caso in cui I'importo rimasto da pagare sia

minore del totale della fattura (ad esempio, perché in parte gia pagata o ritenuta non liquidabile), si puo

procedere in due modi:

— si inseriscono i dati della fattura indicando I'importo totale e, con operazione successiva, si
comunicano gli eventuali pagamenti o contabilizzazioni gia effettuate, in modo da ridurre

I'importo risultante ancora da pagare;

— oppure, siinseriscono i dati della fattura indicando solo I'importo rimasto da pagare.

La rilevazione, pertanto, non si riferisce alle sole fatture emesse nel primo semestre del 2014 ma

riguarda tutte le fatture, rimaste da pagare, emesse prima del 1 luglio 2014: questo consentira di

semplificare I'adempimento della comunicazione annuale dei debiti prescritto dal comma 4-bis dell’articolo 7

del D.L. 35/2013.

L'immissione dei dati pud avvenire nelle modalitd manuale, massiva e telematica®, tuttavia si suggerisce
di servirsi del Modello 002 (previsto per le modalita massiva e telematica) utilizzando la procedura

semplificata, ossia indicando il solo I'lmporto totale documento, senza specificare il Totale imponibile, il

Totale imposta e, conseguentemente, la sezione relativa al Riepilogo Aliquote.

Trattandosi di fatture emesse prima del 1 luglio 2014 ma non ancora pagate, inoltre, & probabile che i
relativi crediti siano stati gia certificati®’. In questo caso, puo essere utile riportare nella rilevazione alcune
informazioni sulla certificazione che é stata rilasciata, in modo da scongiurare il rischio di certificare

nuovamente il credito in futuro. A tale scopo nel campo Note della sezione Ricezione & possibile immettere la

80

8.7.1).

L'immissione dei dati riferiti a fatture non pagate emesse prima del 1 luglio 2014 é consentita anche ai creditori (v. Paragrafo

8 | e modalita di immissione dei dati sono illustrate nel Paragrafo 8.2.

8 processo di certificazione dei crediti € illustrato nella PARTE II-CERTIFICAZIONE DEI CREDITI.
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dicitura “Rilasciata certificazione” oppure “Rilasciata certificazione n. ...

”

(al posto dei puntini scrivere il

numero della certificazione).

Infine, si rammenta che, una volta immessi i dati delle fatture ricevute, occorrera comunicare per
ciascuna di esse le date di scadenza, seguendo le istruzioni descritte nel Paragrafo 9.4. Anche in questo caso
si suggerisce di servirsi del Modello 003 (previsto per le modalita massiva e telematica) utilizzando la

procedura semplificata®.

8.7.3. Rifiuto delle fatture

Il rifiuto delle fatture da parte delle pubbliche amministrazioni® corrisponde al rifiuto/disconoscimento

disciplinato nel D.M. 55/2013, Allegato B, Paragrafo 4.5, lettera f.
Con il rifiuto, le fatture risultano sul sistema PCC nello stato RESPINTA®,

La rilevazione delle informazioni riferite al rifiuto delle fatture da parte delle amministrazioni puo

avvenire in due modi distinti.

1. Nel caso di fatture cartacee, le pubbliche amministrazioni riportano sul sistema PCC le informazioni
riferite alle fatture rifiutate, utilizzando una delle procedure di trasmissione disponibili: immissione
manuale®, caricamento massivo, trasmissione telematica® (per il caricamento massivo utilizzare il
modello “003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE”®%). Il rifiuto puo essere effettuato
per le fatture emesse dal 1 luglio 2014 che si trovino nello stato INVIATA o RICEVUTA®.

2. Nel caso di fatture elettroniche, il sistema di interscambio (SDI) comunica automaticamente al sistema

PCC i dati delle fatture rifiutate™.

In entrambi i casi le fatture risultano caricate sul sistema PCC nello stato RESPINTA®?,

8 Sjvedalil Paragrafo 11.5.

84 . . .. . . . . . . . .
Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo
8.1.3.

& Gli stati della fattura sono descritti nel Paragrafo 8.1.1.
% per il funzionamento di tale modalita operativa si rimanda al capitolo Immissione manuale dei dati.
¥ e procedure di trasmissione dei dati sono illustrate in dettaglio nei Paragrafi 8.2, 8.3 e 8.4.

e regole di compilazione del modello sono disponibili al capitolo Modello 003 — UTENTE P.A. — OPERAZIONE SU FATTURE
PRECARICATE.

8 Gli stati della fattura sono descritti nel Paragrafo 8.1.1.
%) o scambio di dati tra il sistema di interscambio e il sistema PCC & illustrato in dettaglio nel Paragrafo 8.5.1.

%! Gli stati della fattura sono descritti nel Paragrafo 8.1.1.
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8.7.4. Contabilizzazione delle fatture

Ai sensi del comma 2 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/201392, le pubbliche amministrazioni® comunicano,
mediante la piattaforma elettronica per la certificazione dei crediti, le informazioni inerenti alla rilevazione
sui propri sistemi contabili delle fatture ricevute, emesse a decorrere dal 1 luglio 2014 (fase di

contabilizzazione®).

La rilevazione delle informazioni riferite alla contabilizzazione delle fatture da parte delle amministrazioni
avviene utilizzando una delle procedure di trasmissione disponibili: immissione manuale®, caricamento
massivo, trasmissione telematica®® (per il caricamento massivo utilizzare il modello “003 - UTENTE PA -

OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE”?).

Un esempio significativo di trasmissione telematica é il flusso di dati attraverso cui il sistema per la
gestione integrata della contabilita economica e finanziaria (SICOGE), in uso presso le amministrazioni

dello Stato, aggiorna automaticamente le informazioni presenti sul sistema PCC*.

La contabilizzazione delle fatture prevede 'indicazione degli importi liquidati, di quelli sospesi e di quelli
non liquidabili®®, con eventuale indicazione della causale. Gli importi gia contabilizzati possono essere ri-

contabilizzati successivamente (ad esempio, un importo sospeso puo essere liquidato).

Con la contabilizzazione, le fatture risultano sul sistema PCC nello stato CONTABILIZZATAY®, con

indicazione dell'importo liquidato, sospeso e/o non liquidabile.

2 Gli adempimenti previsti nei commi da 1 a 7 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013, introdotto dall’articolo 27 del D.L. 66/2014,
sono illustrati nel Paragrafo 8.1.2.

93 . . . . . . . . . . .
Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo
8.1.3.

e fasi del ciclo di vita dei debiti commerciali sono descritte nel Paragrafo 8.1.1.
% per il funzionamento di tale modalita operativa si rimanda al capitolo Immissione manuale dei dati.
% e procedure di trasmissione dei dati sono illustrate in dettaglio nei Paragrafi 8.2, 8.3 e 8.4.

7 e regole di compilazione del modello sono disponibili al capitolo Modello 003 — UTENTE P.A. — OPERAZIONE SU FATTURE
PRECARICATE.

% |’interazione tra il SICOGE e il sistema PCC & illustrata nel Paragrafo 8.6.

% | a condizione liquidato, sospeso e non liquidabile puo essere riferita all'importo totale della fattura o a parte di esso.

100 GJi stati della fattura sono descritti nel Paragrafo 8.1.1.
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¢y

Creditore

Piattaforma jone dei crediti

CONTABILIZZATE
INVIATE RICEVUTE SCADUTE

CERTIFICATE | PAGATE

LIQUIDATE | SOSPESE

Ft.n. 50 Ft.n. 50 Ft.n. 50
Ft.n.81 [“n 81 [ Ft.n. 81 [
Ft.n. 100 [ Ft.n. 100 [ Ft.n. 100 [
Ft.n. 135 Ft.n, 135

Ft.n. 201 [ Ft.n. 201 Ft.n, 201 |

Ft.n.277

Figura 74-Esempio: la PA ha contabilizzato le fatture nn. 50, 81, 100, 201 e 277

8.7.4.1. Contabilizzazione delle note di credito
Le note di credito possono essere contabilizzate nel sistema PCC in due diversi modi:

1. sela nota di credito si riferisce ad un importo fatturato che e stato classificato non liquidabile, anche la
nota di credito deve essere contabilizzata nello stato non liquidabile, utilizzando la causale NCRED
(nota di credito attesa). Questa condizione si verifica, tipicamente, quando la nota di credito si riferisce
ad una o piu fatture per le quali si era in attesa di ricevere nota di credito e, percio, gia contabilizzate

nello stato non liquidabile con la Causale ATTNC (in attesa di nota di credito);

2. negli altri casi, le note di credito possono essere contabilizzate analogamente agli altri tipi di
documento. Questa circostanza si verifica, tipicamente, per le note di credito che saranno
successivamente liquidate, unitamente ad altre fatture, al fine di determinare I'importo netto da
pagare quale risultato della somma algebrica degli importi (che possono essere sia a debito che a

credito) riferiti a piut documenti.

N.B. — Si segnala che in molti casi, pervengono, attraverso il sistema di interscambio (SDI), fatture con
importo negativo. Si tratta evidentemente di documenti che solo formalmente sono del tipo fattura ma, nella

sostanza, sono di tipo nota di credito. Il sistema PCC mostra questi documenti come note di credito.

8.7.4.2. Contabilizzazione di fatture estere

Nel caso di fornitori esteri “non stabiliti in Italia ai fini IVA” I'eventuale importo dell’IVA presente in

101

fattura e ai soli fini dell’applicazione del c.d. reverse charge (inversione contabile)”". Ne consegue che

100 par approfondimenti si veda il Paragrafo 8.7.2.1.
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I'importo dell'imposta deve essere contabilizzato come non liquidabile, utilizzando I'apposita causale IVARC
(IVA per reverse charge), come illustrato nelle guide di dettaglio riferite all'immissione manuale dei dati e alla

compilazione del Modello 003.

8.7.5. Comunicazione dei debiti scaduti

Ai sensi del comma 4 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013'?, entro il giorno 15 di ciascun mese le

3

pubbliche amministrazioni'® comunicano, mediante la piattaforma elettronica per la certificazione dei

crediti, i debiti per i quali nel mese precedente sia stato superato il termine di decorrenza degli interessi

moratori (fase di comunicazione dei debiti scaduti'®).

La comunicazione dei debiti scaduti da parte delle amministrazioni avviene utilizzando una delle
procedure di trasmissione disponibili: immissione manuale’®, caricamento massivo, trasmissione
telematica'® (per il caricamento massivo utilizzare il modello “003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE

PRECARICATE”'?).

Il sistema PCC segnala automaticamente le fatture in scadenza, rilevando il termine previsto per il
pagamento dai dati presenti nelle fatture stesse o, in mancanza, calcolandolo in base ai tempi previsti dal
D.lgs. 231/2002. Tuttavia, i termini di scadenza riportati sulla fattura o calcolati potrebbero essere soggetti
ad errori, per questo motivo le pubbliche amministrazioni sono comunque tenute a confermare che i debiti

siano effettivamente scaduti, convalidando o modificando le informazioni desunte dalle fatture.

Le fatture per le quali, in base ai dati presenti nelle fatture stesse o ai tempi previsti dal D.lgs. 231/2002,

risulti superata la scadenza si trovano nello stato IN SCADENZA'®,

192 G}i adempimenti previsti nei commi da 1 a 7 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013, introdotto dall’articolo 27 del D.L. 66/2014,

sono illustrati nel Paragrafo 8.1.2.

103

8.1.3.

Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo

1041 e fasi del ciclo di vita dei debiti commerciali sono descritte nel Paragrafo 8.1.1.

105 . . . IS . .. . .. . .
Per il funzionamento di tale modalita operativa si rimanda al capitolo Immissione manuale dei dati.

10810 procedure di trasmissione dei dati sono illustrate in dettaglio nei Paragrafi 8.2, 8.3 e 8.4.

9716 regole di compilazione del modello sono disponibili al capitolo Modello 003 — UTENTE P.A. — OPERAZIONE SU FATTURE
PRECARICATE.

198 Gli stati della fattura sono descritti nel Paragrafo 8.1.1.
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¢y

Creditore

Piattaforma feertificazione dei crediti

CONTABILIZZATE
RICEVUTE SCADUTE

INVIATE CERTIFICATE | PAGATE

LIQUIDATE | SOSPESE

Ft.n. 50 Ft.n. 50 Ft.n. 50
Ft.n. 81 Ft.n. 81 Ft.n, 81

Ft.n. 100 Ft.n. 100 Ft.n. 100

Ft.n.135 | Ft.n, 135

Ft.n. 201 Ft.n. 201 Ft.n, 201

Ft.n. 277 - Ft.n.277

Figura 75-Esempio: il sistema PCC ha segnalato che le fatture nn. 50, 81, 135 e 201 sono in scadenza

Con la comunicazione dei debiti scaduti, le fatture vengono poste nello stato SCADUTA'®.

¢y

Creditore

[eertificazione dei crediti

Piattaforma

‘ CONTABILIZZATE
INVIATE RICEVUTE SCADUTE | CERTIFICATE| PAGATE
LIQUIDATE | SOSPESE

Ft.n, 50 Ft.n. 50 Ft.n, 50 - Ft.n. 50
Ft.n. 81 [ Ft.n. 81 F.n. 81 [ - [ - [ - Ft.n. 81
Ft.n. 100 [ FL.n. 100 | Ft.n.100 [ - [ - [ - Ft.n. 100
Ft.n.135 | Ft.n. 135 | Ft.n 135 - - - Ft.n. 135
Ft.n. 201 | Ft.n. 201 Ft.n. 201 | - [ Ft.n. 201 [

| Ft.n. 277 - | Ft.n.277 [ [
Ft.n. 304 | Ft.n.304 | Ft.n.304 [ - [ Ft.n. 304 [

Figura 76- Esempio: la PA ha comunicato che i debiti delle fatture nn. 50, 201 e 304 sono scaduti
(lo stato della fattura n. 304 & stato aggiornato per poter essere comunicato come scaduto)

La comunicazione mensile & prevista a partire dal mese di luglio 2014, avvio dei processi di cui ai

commi 1 e 2, percio la prima data utile deve intendersi il 15 agosto 2014.

Si precisa che, affinché una fattura rientri nella “Comunicazione dei debiti scaduti” prevista
dall’articolo 7-bis, comma 4, del D.L. 35/2013, & necessario che la pubblica amministrazione associ alla
fattura stessa una o piu date di scadenza. | termini di pagamento indicati nella fattura, infatti, sono acquisiti

dal sistema come “date di scadenza presunte” ed hanno valore puramente indicativo.

La comunicazione di scadenza dei debiti deve intendersi come la costruzione di uno scadenzario

relativo alla fattura. Attraverso questa funzione, infatti, la PA indica le date di scadenza associate alla fattura,

199 Gj stati della fattura sono descritti nel Paragrafo 8.1.1.
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le quali saranno contenute nella “Comunicazione dei debiti scaduti” che il sistema produce automaticamente

il giorno 15 di ciascun mese. Ad esempio se per le fatture a, b e ¢ vengono indicate, rispettivamente, le

scadenze 10 agosto, 20 ottobre e 25 ottobre, avremo la seguente situazione (salvo, naturalmente, che le

fatture non siano state, nel frattempo, pagate):

e |a comunicazione del 15 settembre conterra solo la fattura a;
e |a comunicazione del 15 ottobre conterra, ancora, solo la fattura g;

e |a comunicazione del 15 novembre conterra sia la fattura a che le fatture b e c.

8.7.6. Certificazione dei crediti

Per la Certificazione dei Crediti si rimanda al paragrafo 3.6.

8.7.7. Cessione dei crediti

Ai sensi del comma 1 dell’articolo 37 del D.L. 66/2014, i debiti commerciali di parte corrente delle
pubbliche amministrazioni''® diverse dallo Stato, maturati al 31 dicembre 2013 e certificati alla data di
entrata in vigore del citato decreto, ovvero per i quali il creditore abbia presentato istanza di certificazione
entro il 31 Ottobre 2014, sono assistiti dalla garanzia dello Stato dal momento dell’effettuazione delle

operazioni di cessione.

Ne consegue che, per poter applicare correttamente la garanzia dello Stato sui crediti ceduti, I'atto di
cessione deve tenere distinte la quota capitale da quella corrente. Informazione, quest'ultima, che non era

prevista dalla previgente normativa.
A tal fine, sul sistema PCC:

e per le nuove cessioni, sara possibile indicare, oltre alle informazioni gia previste, anche la distribuzione

del credito ceduto tra parte corrente e parte capitale;

e le cessioni gia effettuate, potranno essere integrate con le informazioni relative alla distribuzione del

credito ceduto tra parte corrente e parte capitale.

Le istruzioni operative da adottare saranno comunicate con successivo aggiornamento della presente

raccolta.

110

8.1.3.

Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo
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8.7.8. Compensazione dei crediti

Le procedure tradizionali, rese disponibili sul sistema PCC dal 2012, per la registrazione delle operazioni
di compensazione dei crediti certificati da parte delle pubbliche amministrazioni''' con somme dovute agli
agenti della riscossione a seguito di iscrizione a ruolo, ex articolo 28-quater del DPR 602/1973, ovvero con
somme dovute in base a istituti definitori della pretesa tributaria o istituti deflativi del contenzioso tributario,

ex articolo 28-quinquies del DPR 602/1973, rimangono invariate.

8.7.9. Pagamento delle fatture

Ai sensi del comma 5 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013"", le pubbliche amministrazioni'** comunicano,
mediante la piattaforma elettronica per la certificazione dei crediti, contestualmente all’emissione del

mandato, 'avvenuto pagamento della fattura (fase di pagamento'*).

La rilevazione delle informazioni riferite al pagamento delle fatture da parte delle amministrazioni
avviene utilizzando una delle procedure di trasmissione disponibili: immissione manuale'™, caricamento
massivo, trasmissione telematica'® (per il caricamento massivo utilizzare il modello “003 - UTENTE PA -

OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE”'").

Con il pagamento, le fatture risultano sul sistema PCC nello stato PAGATA™.

111

8.1.3.

112

Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo

Gli adempimenti previsti nei commi da 1 a 7 dell’articolo 7-bis del D.L. 35/2013, introdotto dall’articolo 27 del D.L. 66/2014,
sono illustrati nel Paragrafo 8.1.2.

113
8.1.3.

114

Per conoscere quali pubbliche amministrazioni sono comprese nell’ambito di applicazione della norma si veda il Paragrafo

Le fasi del ciclo di vita dei debiti commerciali sono descritte nel Paragrafo 8.1.1.

115 . . . N . P . .. . .
Per il funzionamento di tale modalita operativa si rimanda al capitolo Immissione manuale dei dati.

1810 procedure di trasmissione dei dati sono illustrate in dettaglio nei Paragrafi 8.2, 8.3 e 8.4.

Wie regole di compilazione del modello sono disponibili al capitolo Modello 003 — UTENTE P.A. — OPERAZIONE SU FATTURE
PRECARICATE.

8 Gli stati della fattura sono descritti nel Paragrafo 8.1.1.
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Creditore
Piattaforma Beertificazione dei crediti
CONTABILIZZATE
INVIATE RICEVUTE SCADUTE | CERTIFICATE| PAGATE
LIQUIDATE SOSPESE
Ft.n. 50 Ft.n. 50 Ft.n. 50 - Ft.n. 50 Ft.n. 50 Ft.n. 50
Ft.n. 81 [ Ft.n. 81 Ft.n. 81 [ - [ - - Ft.n. 81
Ft.n. 100 [ Ft.n. 100 Ft.n. 100 | - [ - - Ft.n. 100
Ft.n. 135 Ft.n, 135 Ft.n. 135 - - - Ft.n. 135
Ft.n. 201 Ft.n. 201 Ft.n, 201 - Ft.n. 201 - Ft.n. 201
n. 277 [ Ft.n. 277 - | Ft.n. 277 [
Ft.n. 304 [ Ft.n. 304 Ft.n. 304 [ - [ Ft.n. 304 Ft.n. 304 Ft.n. 304

Figura 77- Esempio: la PA ha pagato le fatture nn. 50, 81, 100, 135, 201 e 304
(si noti che le fatture nn. 50, 201 e 304 sono state pagate oltre i termini di scadenza)

NB: Per le fatture emesse precedentemente al 1 luglio 2014, certificate su istanze presentate prima del
23 dicembre 2014 (data dalla quale e stato possibile inserire sul sistema anche le fatture precedenti al 1
luglio) occorre registrarne il pagamento dalla funzione Utilizzi del credito; il pagamento dovra, invece, essere
registrato sulle singole fatture nel caso in cui esse siano state certificate su istanze presentate in data

successiva al 23 dicembre 2014.
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9. Immissione manuale dei dati

Il presente capitolo integra le Modalita di trasmissione dei dati di cui al capitolo 8 con particolare
riferimento alle istruzioni operative contenute nel Paragrafo 8.7. La lettura del precedente capitolo e

propedeutica a quella dei paragrafi che seguono.

Il caricamento on line delle informazioni (immissione manuale) consente ai creditori (di seguito
denominati anche fornitori) e agli utenti della pubblica amministrazione (utenti P.A.) di immettere sulla
Piattaforma per la certificazione dei crediti (Sistema PCC) i dati delle fatture o richieste equivalenti di
pagamento (nel seguito del documento fatture) relative a crediti per somministrazioni, forniture, appalti e

prestazioni professionali.

La procedura di immissione manuale € particolarmente indicata per i soggetti che devono comunicare un

numero contenuto di informazioni (poche decine di fatture al mese).

9.1.Ricezione delle fatture

Per le fatture elettroniche, trasmesse per mezzo del sistema di interscambio (SDI), Vimmissione manuale

non deve essere effettuata, in quanto i dati sono acquisiti automaticamente™ dal sistema PCC.

Le fatture inviate alle P.A. sono raggruppate in distinte (o lotti) di trasmissione'®’. In particolare ciascuna

distinta deve essere caratterizzata da una Descrizione, che identifica il singolo invio (ad esempio, il campo

Descrizione pud essere valorizzato con il numero progressivo dell’invio attribuito dal fornitore, oppure con il

numero di raccomandata con cui e stata effettuata la trasmissione, ecc.).

Dopo aver effettuato I'accesso al sistema, attraverso la voce di menu Fatture = Immissione dati fattura &

possibile, attraverso una procedura guidata, immettere, per ciascun creditore, i dati generali e di riepilogo riferiti

alle fatture, come illustrato nelle schermate che seguono.
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19 cr., capitolo 8 Paragrafo 8.7.1.

20| lotto di trasmissione & un dato obbligatorio nel tracciato per I'invio delle fatture elettroniche attraverso il sistema di

interscambio (SDI), definito dal DM 55/2013.
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= 2NV R Rl Bl EXTR Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM [~ / Disconnetti d)

| Eatture |4 Istanze || Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito |3 Gestione Amministrazione/Ente =& Gestione Uffici &, Registrazione Creditori ¢ Utilita

N .

& Ricezione / Rifiuto fatture patiumiicete

Ricl@ Contabilizzazione / Rifiuto fatture
) Pagamento fatture

Selc uare l'operazione.
#| Consultazione per creditore

i Comunicazione scadenza fatture

3 Consultazione comunicazioni
scadenze

1 Ricerca fatture Denominazione

ra,

Gestione Elaborazioni Massive

Figura 78

Dalla pagina operativa di trasmissione dei lotti (o distinte) il sistema garantisce la ricerca e la relativa

visualizzazione di alcune informazioni relative a lotti (o distinte) precedentemente lavorati, come raffigurato in

figura seguente.

Inoltre, attraverso i tasti funzione posti nella colonna Azioni, in corrispondenza della distinta di trasmissione

che s’intende lavorare, il sistema consente:
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attraverso il tasto Dettaglio, rappresentato dall'icona ““. la visualizzazione del dettaglio del lotto (o
distinta);
attraverso il tasto Modifica distinta, rappresentato dall’icona « Iinserimento dei dati riferiti al lotto (o

distinta) nonché dei dati delle relative fatture;
attraverso il tasto /nvia distinta, rappresentato dall’icona (& I'invio dei dati riferiti al lotto (o distinta)
nonché dei dati delle relative fatture;

attraverso il tasto Elimina, rappresentato dall'icona g la possibilita di eliminare un precedente
inserimento. Questa operazione & consentita solo nel caso in cui la trasmissione si trovi nello stato di in
lavorazione.

Attraverso il tasto Aggiungi distinta, posizionato in alto a destra nella pagina & possibile avviare un nuovo

processo di inserimento dei dati.
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BENVENUTO: SERENA PCCPERSONAFISICA (Creditore PCCPERSONAFISICA SERENA) / Disconnetti (')

Fatture [g) Istanze [ Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito ' § Gestione Impresa [] Deleghe <} Utilita

Home Area Operativa Immissi dati fattura

Elenco lotti (o distinte) di trasmissione

Aggiungi Distinta
— Dati di ricerca
Ente debitore:
Data Immissione Descrizione (o |dentificativo) Distinta
Cerca Pulisci
K Elementi trovati: 9 \
Azioni DATA IMMISSIONE (= stato Descrizione (o Identificativo) Distinta Amministrazione / Ente - Ufficio 59
e | 30/06/2014 In Lavorazione = 00 Comune di Mantova - Comune di Mantava
e | 29/06/2014 In Lavorazione =~ mia distinta Comune di Mantova - Comune di Mantava
N 29/06/2014 Inviata Distinta Andrea Oggi Comune di Mantova - Comune di Mantova
\ o L& = 28/06/2014 In Lavorazione  Lotto invio fatture di Paolo Comune di Mantova - Ufficio 2 }
N —J
Figura 79

N.B. —Se una distinta & nello stato /nviata & consentita la sola visualizzazione dei dati immessi: se, invece, &

nello stato In lavorazione € consentito anche la modifica dei dati. Infine, per le distinte che contengono tutti i dati

necessari alla trasmissione, & possibile procedere all’invio.

—, 106




Ragioneria
E F Generale
dello Stato

Dopo aver premuto il tasto Aggiungi distinta si accede alla schermata rappresentata nella Figura 80, nella
quale, se si & abilitati a pil uffici, occorre selezionare I'ufficio dell’ Amministrazione/Ente per il quale si intendono

inserire i dati relativi alle fatture.

BENVENUTO: SERENA PCCRESPONSABILE (Responsabile Comune di Mantova) / Disconnetti (1)

Fatture [g) Istanze [J] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito @ Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori 423 Utilita

Home Area Operativa Immissione dati fattura Aggiungi Distinta
Selezione Ufficio dell Amministrazione/Ente debitore

Selezionare un Ufficio del’Amministrazione o dellEnte pubblico per cui siintendono inserire i dati relativi alle fatture.

= Dati obbligatori

* Ufficio:

(PCC = 02-B3L) - Ufficio 2 =]

Avanti >>

Figura 80-Selezione Ufficio del’ Amministrazione /Ente debitore
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Nella schermata successiva deve essere specificato il creditore intestatario delle fatture che saranno incluse
nella distinta. E possibile identificare direttamente il creditore attraverso il suo codice fiscale. Alternativamente

puo essere utilizzato il campo Denominazione Fornitore.

BENVENUTO: SERENA PCCRESPONSABILE (Responsabile Comune di Mantova) / Disconnetti (1)

Fatture [g) Istanze [Z] Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito [§ Gestione Amministrazione/Ente =2 Gestione Ufici & Registrazione Creditori 553 Utilita

Home Area Operativa Immissione dati fattura Aggiungi Distinta

Individuazione del Fornitore

Effettuare una ricerca per individuare il Foritore che ha emesso le fatture. Nel caso in cui il Fornitore non fosse censito in anagrafica allora utilizzare il tasto “Inserisci un Fornitore”
per indicare i dati del Fornitore e proseguire con limmissione dei dati della distinta.

Codice Fiscale Fornitore Denominazione Fornitore

0o "9 4 lafreccia

Annulla Cerca Pulisci
Elementi trovati: 1
\
ETETTC T oo
zioni Codice fiscale Partita IVA Tipo Azienda Denominazione Sede Legale
=] QUTIINESY | OBDWMNENS | Societa LA FRECCIA Roma

Figura 81-Ricerca con il campo Denominazione Fornitore
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Qualora i criteri utilizzati per la ricerca del fornitore non restituiscano alcun risultato, il sistema consente

I'inserimento manuale dei dati identificativi del creditore.

BENVENUTO: SERENA PCCRESPONSABILE (Responsabile Comune di Mantova) / Disconnetti ﬂ)

Fatture [g] Istanze [J] Ricognizione debili & Utilizzi del Credite (3 Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Ufici & Registrazione Creditori 3 Utilita

Home Area Operativa Immissione dati fattura Aggiungi Distinta

Messun dato trovato

Individuazione del Fornitore

Effettuare una ricerca per individuare il Fornitore che ha emesso le fatture. Nel caso in cui il Fornitore non fosse censito in anagrafica allora utilizzare il tasto "Inserisci un Fornitore™
per indicare i dati del Fornitore e proseguire con l'immissione dei dati della distinta.

Codice Fiscale Fornitore Denominazione Fornitore

Annulla Cerca Pulisci

Digitare manualmente i dati del fornitore

Figura 82-Ricerca con inserimento manuale dei dati identificativi del creditore

Identificato il creditore intestatario delle fatture da includere nella distinta, attraverso il tasto = | presente

nella colonna Azioni, e possibile avviare il processo di immissione dei dati.

N.B. —In caso di autofattura per acquisti da fornitore estero, nel campo Codice Fiscale Fornitore indicare il

codice fiscale dell’lAmministrazione e nel campo Denominazione Fornitore specificare |'espressione

“(Autofattura)” seguita dalla denominazione del fornitore estero che ha effettivamente fornito la prestazione.
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BENVENUTQ: SERENA P ERSONAFISICA (Creditore PERSONAFISICA SERENA) / Disconnetti d)

Fatture [g Istanze | ] Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito  § Gestione Impresa [ ] Deleghe ¢} Utilita

Home Area Operativa Immissione dati fattura Aggiungi Distinta

Immissione dati distinta

Indicare la descrizione (o identificativa) della distinta.

Amministrazione / Ufficio

ALTRO Ente 813 - ALTRO Ente 513

Codice Ufficio PCC Codici Uffici IPA

01-DEW

Descrizione (o ldentificativo) Distinta®

Figura 83-Inserimento Descrizione (o Identificativo) Distinta

BENVENUTO: SERENA PCCPERSONAFISICA (Creditore PCCPERSONAFISICA SERENA) / Disconnetti d}

Fatture [4 Istanze [] Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito ' # Gestione Impresa [] Deleghe 3 Utilita

Home Area Operativa Immissione dati fattura Meodifica Lotto o Distinta di trasmissione

o La Distinta e' stata creata correttamente. E' possibile immettere i dati delle fatture.

Modifica Lotto o Distinta di trasmissione

— Riepilogo Lotto o Distinta di tr issione

Amministrazione / Ufficio

ALTRO Ente 813 - ALTRO Ente 513

Codice Ufficio PCC Codici Uffici IPA
01-DEW

Descrizione (o Identificativo) Distinta® Data Immissione
invio trasmissione an line 30/06/2014

| Chiudi | ‘ salva | ‘ Aggiungi Fattura

Figura 84-Riepilogo dati Distinta
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E ora possibile, attraverso il tasto Aggiungi fattura, immettere i dati riferiti alle fatture contenute nella

distinta di trasmissione.

La struttura dei dati, necessari all'inserimento delle informazioni relative alle fatture che si intendono

trasmettere, ricalca quella del tracciato XML previsto per la fattura elettronica.

Nella schermata che segue, riferita ai dati di riepilogo della fattura, devono essere immesse le seguenti

informazioni:

e numero del documento;
e data di emissione;
e importo totale documento.

BENVENUTO: SERENA PCCPERSONAFISICA (Creditore PCCPERSONAFISICA SERENA) / Disconnetti UJ

Fafture [g Istanze [J] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito | § Gestione Impresa [ Deleghe &3 Utilita

Home Area Operativa Immissione dati fattura Modifica Lotto o Distinta di trasmissione

Modifica lotto o Distinta di trasmissione - Immissione dati di riepilogo della fattura

* Dati obbligatori

— Riepilogo Lotto o Distinta di tr;

Amministrazione | Ufficio

ALTRO Ente 513 - ALTRO Ente 513
Codice Ufficio PCC Codici Uffici IPA
01-DEW

Descrizione (o ldentificativo) Distinta Data Immissione

invio trasmissione on line 30/06/2014

(o N

Tipo documento:* Numero documento*

TDOA - Fattura 2212014
Data emissione {gg/mmiaaaa)* Importo totale documento®

72014 580 €

Art. 73 - Documento emesso secondo le modalita -
stabilite con DM ai sensi dell'Art. 73 DPR 633/72 /

Annulla Avanti ==

Figura 85-Immissione dati di riepilogo della fattura

N.B. Il sistema consente di indicare se la fattura sia stata emessa secondo le modalita previste dall’art. 73 del

DPR 633/72.
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La Figura 86-Immissione dati generali della fattura mostra le altre informazioni, alcune delle quali

obbligatorie, necessarie per completare I'immissione dei dati riferiti a ciascuna fattura.
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Fatture [g) Istanze [] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito |§ Gestione Impresa [ Deleghe & Utilita

Home Area Operaliva Immissione dati fatiura Meodifica Lotto o Distinta di trasmissione

Modifica lotto o Distinta di trasmissione - Immissione dati generali della fatiura

* Dati obbligatori

 Riepilogo Lotto o Distinta di

Amministrazione | Ufficio

ALTRO Ente 313 - ALTRO Ente 513

Descrizione (o ldentificativo) Distinta Data Immissione
invio trasmissione on line 30/06/2014
— Dati D
Descrizione / Causale
Tipo documento: Data emissione
TD01 - Fattura [=] 301062014
Humero documento Importo totale documento
22/2014 550,00 €
Importo imponibile della fattura* Totale imposta della fattura*
000 € 0,00 €

Art. 73 - Documento emesso secondo le modalita
stabilite con DM ai sensi dell'Art. 73 DPR 633/72

r Riepilogo Aliquote
Aliquota VA Codice esenzione IVA
Esente E| - E
Totale imponibile per aliquota® Totale imposta per aliquota
0,00 € 0,00 €
r Distribuzione per CIG | CUP
Importo per CIG | CUP*
0,00 €
Codice CIG Codice CUP
 Dettaglio P
Data scadenza pagamento Importo pagamento
€
‘Giorni termini di pagamento Data di riferimento termini di pagamento
\\

Anni Ia] Salva Fattura

Figura 86-Immissione dati generali della fattura
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Per ciascuna sezione di riepilogo & necessario, dopo aver valorizzato i dati in coerenza con le regole di

compilazione indicate nel capitolo™, utilizzare il tasto Aggiungi per immettere i dati nel sistema.

Ogni volta che viene premuto il tasto Aggiungi (Figura 86-Immissione dati generali della fattura) il sistema

aggiorna la rispettiva sezione di riepilogo, riportando le informazioni immesse, come rappresentato nell’esempio
della figura seguente.

Riepilogo Aliquote

Aliquota I'VA Codice esenzione VA
Esente E - E
Totale imponibile per aliquota® Totale imposta per aliquota
0,00 € 0,00 €
Aggiungi
Riepilogo Aliquote
Azioni Aliquota Codice esenzione Totale imponibile per Totale imposta per
VA VA aliquota aliquota
=1 10% €500,00 €50,00
Figura 87

N.B. —Prima dell’invio definitivo dei dati, & sempre possibile cancellare le informazioni immesse attraverso il
tasto Elimina s posto nella colonna Azioni.

Se i campi Totale imponibile della fattura e Totale imposta della fattura non vengono valorizzati, il sistema
consente il salvataggio della fattura.

Se i campi Totale imponibile della fattura e Totale imposta della fattura vengono valorizzati, allora € necessario
valorizzare anche la sezione Riepilogo Aliquote.
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Cfr. Raccolta Guide Utente Creditore, capitolo Modello 001 — FORNITORE — INVIO FATTURE


http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificazioneCredito/documents/Regole_compilazione_Modello_001_-_FORNITORE_-_INVIO_FATTURE.pdf
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Dopo aver salvato i dati riferiti ad una o piu fatture'®’, & possibile procedere alla trasmissione della

distinta utilizzando il tasto /nvio Distinta.

BENVENUTO: SERENA PCCPERSONAFISICA (Creditore PCCPERSONAFISICA SERENA) / Disconnetti (1)

Fatture [g Istanze [ Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito \§ Gestione Impresa [ Deleghe &3 Utilita

Home Area Operativa Immissione dati fattura Modifica Lotto o Distinta di trasmissione

0 Salvataggio avvenuto con successo.

Modifica Lotto o Distinta di frasmissione

 Riepilogo Lotto o Distinta di trasmissione

Amministrazione / Ufficio

ALTRO Ente 513 - ALTRO Ente 513

Codice Ufficio PCC Codici Uffici IPA
01-DEW

Descrizione (o ldentificativo) Distinta* Data Immissione
invio trasmissione on line 30/06/2014

Elenco Documenti

Azioni Tipo documento Data emissione Numero documento Importo Stato documento
4 % o7 Fattura 30/06/2014 55 £€550,00 Boma
Chiudi Salva Aggiungi Fattura Invio Distinta

Figura 88-Invio Distinta

9.2. Rifiuto delle fatture

Per le fatture elettroniche, trasmesse per mezzo del sistema di interscambio (SDI), non & possibile

effettuare il rifiuto. Il rifiuto deve essere effettuato direttamente attraverso SDI e verra recepito in maniera

automatica dal sistema PCC.

La funzione di rifiuto delle fatture'® consente alle pubbliche amministrazioni di rifiutare le fatture che sono

state inviate dai creditori***.

122 s
Una distinta deve contenere almeno una fattura.

13 cr, capitolo 8 Paragrafo 8.7.3.
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La funzione di rifiuto puo essere richiamata sia dal menu Fatture = Ricezione/Rifiuto fatture che dal menu

Fatture - Contabilizzazione/Rifiuto fatture.

=1 VS N Ua e B TS [e R (e L4l Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM |T / Disconnetti (l)

Y Fatture |4 Istanze | Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito ' § Gestione Amministrazione/Ente =2 Gestione Uffici & Registrazione Creditori ) Utilita

a Immissione dati fattura

[ Ricezione / Rifiuto fatture peturERiceyute
Ric|& Contabilizzazione / Rifiuto fatture

Pagamento fatture

Sel Jare l'operazione.
Consultazione per creditore

[~

Comunicazione scadenza fatture

5 Consultazione comunicazioni
scadenze

Ricerca fatture Denominazione

=

| Gestione Elaborazioni Massive

Figura 89- Contabilizzazione/Rifiuto fatture

Il sistema presenta la lista dei fornitori per i quali sono presenti fatture da lavorare.

Dalla colonna Azioni, occorre selezionare, prima, il fornitore attraverso il tasto el e, successivamente, la

distinta attraverso il tasto - .

Come illustrato nella Figura 90, il sistema presenta I'elenco completo delle fatture per le quali & possibile

effettuare I'operazione di rifiuto.

Selezionare le fatture che si intende rifiutare e cliccare sul tasto Rifiuta per procedere con I'operazione.

Elementi trovati: 4

b Azioni HNumero Pr lle Tipo D Numero Fattura Data Emissione (gg/mm/aaaa) Stato fattura Causale Importo totale
Q, Fattura 265/88 211072014 Bozza € 25.000,00
) Fattura 2166 2110712014 Bozza €1.000,00
[ Q Fattura 235/55 2110712014 Bozza £€12.000,00
] Q, Fattura 456/55 211072014 Bozza £€23.000,00
< n | 2
Pagina 1di1
<< Indietro Ricevi Rifiuta

Figura 90- Elenco completo delle fatture per le quali & possibile effettuare I'operazione di rifiuto

124 Cr., capitolo 6, Paragrafo 8.7.1.
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Nella successiva schermata, immettere una motivazione nel campo Descrizione Movimento e confermare

I’'operazione mediante il tasto Conferma.

Numere Data Emissione Totale Importo Data Rifiuto Descrizione Movimento®
Fattura  (gg/mm/aaaa) documento Imponibile (gg/mm/aaaa)

265/88 21/07/12014 € 25.00000 £ 2000000 | 18/08/2014 fattura destinata ad altra PA
2/66 21/0712014 £ 1.000,00 € 300,00 18/08/2014 fattura errata non sanabile

Annulla Conferma

Figura 91-Immissione Descrizione Movimento

9.3. Contabilizzazione delle fatture

5

La funzione di contabilizzazione delle fatture' consente di comunicare le informazioni inerenti alla

rilevazione sui propri sistemi contabili delle fatture presenti nel sistema.

La funzione e disponibile alla voce di menu Fatture > Contabilizzazione/Rifiuto fatture.

= =NV TR el D[ B 2{e 31 Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM [~ / Disconnetti (l)

|-Y) Fatture |4 Istanze | Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito | § Gesfione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori .3 Utilita

[[2 Immissione dati fattura

i i Fatture Ricevute

Ricl& Contabiizzazione / Rifiuto fatture

«J) Pagamento fatture

Sel. . ) uare l'operazione.
[£) Consultazione per creditore

sl Comunicazione scadenza fatture

[ Consultazione comunicazioni
scadenze

[@ Ricerca fatture Denominazione

=| Gestione Elaborazioni Massive
L

Figura 92- Contabilizzazione/Rifiuto fatture

125 Cfr. il capitolo 8 Paragrafo 8.7.4.
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Il sistema presenta la lista dei fornitori per i quali sono presenti fatture da lavorare.

Dalla colonna Azioni, occorre selezionare, prima, il fornitore attraverso il tasto = e, successivamente,

operare sulla singola fattura attraverso il tasto [ 1.

Ricerca Fornitori

Selezionare un Fornitore per cui si intende effettuare I'operazione.

Dati Fornitore
Codice Fiscale Denominazione

Cerca Pulisci
Elementi trovati: 4
Noni Codice fiscale Denominazione
38572947234 FORNITORE ESTERO 3 DA 002
02305790129 "PROTESGAS FERABOLISRL"
38572947234 COMUNE DI GRIFOPOLI TRE AMM
BNCNTN75L23D810N BIANCHI ANTONIO
Figura 93
Q’ enti trovati- 1
£ 3 Azioni Tipo Documento MNumero Fattura Data Emissione (gg/mm/aaaa) Stato fattura Causale Importo totale documento Importo Impo
L] LB Fattura 12345 01/07/2014 Ricevuta €10,00 €0,00
Pl 1 3
Pagina 1 di 1
<< Indietro Rifiuta

Figura 94

Specificare per ciascuno stato di contabilizzazione (Liquidato/Non Liquidato/Sospeso) I'importo

corrispondente ed ove previsto le relative causali**® e cliccare sul tasto Aggiungi movimento.

N.B. — Per la prima contabilizzazione la somma degli importi totali (Liquidato/Non Liquidato/Sospeso) deve

essere uguale all'importo della fattura.

128 riepilogo delle possibili combinazioni tra i campi STATO DEL DEBITO, NATURA DI SPESA, CAUSALE, CODICE CIG e CODICE

CUP da inserire durante I'operazione di Contabilizzazione di una fattura & consultabile nel capitolo Modello 003 — UTENTE P.A. —
OPERAZIONE SU FATTURE PRECARICATE, Paragrafo 11.1.
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— Dati Fornitore
Codice Fiscale Denominazione
| 12345878501 ‘ Marco

— Dati Distinta (o Lotto) di trasmissione

Descrizione Distinta

Diata Immissione dal (ggimmiaaaa)

| Lotto &5 ‘ 01/07/2014
— Dati Fattura
Numero fattura Descrizione / Causale
| 101 ‘ mauno?
Dal [gg/mm/azaa) Importo totale documento
| 010772014 ‘ € 1.220,00

— Liguidate Totale importo = 0 €

Importo® Importo natura corrente® Impeorto conto capitale™
| 220 | 100 ‘ 120
Capitolo / Pg / Conto \azg del Debito™ Causale
e s CIE E
Codice Cig* Codice Cup* Estremi impegno
= [ 220
MNota motivazione
Agghungl movimsnto
— Meon Liquidato Totale importo = 0 €
Importo® Importo natura corrente Importo conto capitale
=0 |
Capitolo / Pg / Conto \Q del Debito™ Causale
| | MNon LI IEl In Contenzioso |E|
Codice Cig* Codice Cup* Estremi impegno
[ [ |
MNota motivazione

| VEDI PROT. n. S59/2012

=

Importo® Importe natura corrente Imperto conto capitale
|0 | |
Capitolo / Pg / Conto x&del Debito* Causale

Codice Cig* Codice Cup* Estremi impegno
[ [ |
MNota motivazione

Figura 95




L’esito positivo dell’operazione viene confermato dall’apposito messaggio © inserimento awenuto con successo. |notre
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all'interno di ciascuna sezione viene visualizzato il riepilogo dei dati inseriti.

r Liguigsto Totsls Importe =0£

imporioe imiporis nafurs sorrsmiss imiporin oo aapiisies
Capiiolo ! Pg ! Conio 2iado ded Deblic* Causals
- = - =
‘Codios Cig* Codios Cup* Esiremi Impegno
Heoita modivazions
v Aggiungl movimenia
Agonl | Importo Importo natura  importo conte | Capitolo! | Stato del Causale Estrml  Codice Codics
cofrants capitais P! Debito Impagno  Cig Cup
Conto
= & 220,00 &20.00 ®20000 29 Liquigazions B = =
— Non Liguidsto Totsls importo = 0
- lmporio naturs sorrenis mporio oono oapHie
Capiiolo ! Pg ! Confo #iado ded Deblict Causals
- =l - i
‘Codios Cig* Codios Cup* Esiremi Impegno
Kots mottvazions
v Aggiungl movimanio
Azionl  importo importo natura  importo conto  Capitolo!  Stato Causals Estremi  Codics  Codics
coments capitais Pg! sl Impagnoe  Clg Cup
Conto Dabito
= & 500,00 Mon n NA NA
-lquice Commenzioss
r Sospaso Totsks Importo =0€
mporios Imporio naturs sorrsms Impario somo oapitals
Captisdo ! Pg ! fands Etmin dal Datitioe Caussis
Codios Cigs Codins Cup* Esfraemi mipagna
Kots mothvazigne
Y Aogung movimere
aAgdonl | importo importo natura  importo conto | Capltolo! | Stato Causale Estremi  Codics Coedice
corants capitais Po! sl Impagno  Cig cup
Conte Debito
@ & 500,00 Eospaso nASesaal BUA BUA
Ulguidagions
Figura 96
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Per confermare la contabilizzazione effettuata, cliccare sul pulsante Contabilizza in basso a destra nella

schermata.

Il sistema visualizza I'apposito messaggio di conferma del buon esito dell’operazione

Azioni Importo Importo Importo Capitolo/ Stato Causale Estremi Codice Codice
natura conto Pg/ del impegne Cig Cup
corrente capitale Conto Debito
) €500,00 Sospeso  InAftesa di MA MA
Liquidazione
<< Indietro Contabilizza
Figura 97

stato della fattura viene correttamente visualizzato nella schermata Elenco Fatture.

Elementi trovati: 1

Seleziona

Azioni

amn

Tipo Documento

Fattura

Numero Fattura

12345

Data Emissione (gg/mm/aaaa)

01/07/2014

Stato fattura

Contabilizzata

iCausale Importo totale documento  Importo Imponibile

€10,00 €0,00

J]

m

Pagina 1di1

Figura 98

© Fattura contabilizzata.

elo
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9.3.1.Storno Contabilizzazione

Attraverso la voce di menu Fatture - Storno Contabilizzazione possono essere stornate le operazioni di
contabilizzazione. Questa funzione puo essere utilizzata, ad esempio, per rettificare interamente una o piu

operazioni di contabilizzazione effettuate per errore.

SNSRI R Rl Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM B / pisconnetti (1)

|| Fatture [ Istanze [} Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito [ Gesti ini ione/Ente =3 Gesti Uffici & Registrazione Creditori 3 Utilita

[i¢ Immissione dati fattura

[$ Ricezione ! Rifiuto fatiure Fatture Ricevute

Ricl& Contabilizzazione / Rifiuto fatture
) Pagamento fatture

Sek Jare l'operazione.
Consultazione per creditore

W)

b

Comunicazione scadenza fatture

Consultazione comunicazioni
scadenze

=
s

)

| Ricerca fatture Denominazione

| Gestione Elaborazioni Massive

O stomo Contabilzzazione
D stomno Pagamento

Figura 99

Nella colonna Azioni attraverso il tasto %@ & possibile stornare la contabilizzazione della singola fattura.

Ricerca Fatture

Ufficio:
— Dati di ricerca
Codice Fiscale Denominazione
Data Emissione dal (gg/mm/aaaa) Data Emissione al (gg/mm/aaaa)
Numero documento Tipo documento:
e
Elementi trovati- 17
Zom T e TIETOTIND OTETOTTCTD .
[ 9 l‘ BDALBTEIM4BA059V / ABADA ELISABETTA  Comune di Acuto / Comune di Acuto 54321 15/12/2014 €100,00
O “ NA/AZENDA ESTERA TEST 2 Comune di Acuto / Comune di Acuto  456/4 03/11/2014 €1.200,00
J

Figura 100
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Il sistema, nel riepilogare i dati caratteristici della fattura nonché la lista dei movimenti contabili presenti
nel documento selezionato, consente attraverso il tasto storna contabilizzazione lo storno dallo stato

Contabilizzato allo stato Ricevuto, a condizione che non vi siano pagamenti registrati.

Storno Contabilizzazione

— Dati Fornitore

Codice Fiscale: Denominazione:
MRTMTNTOADTHS01W MARTINI MARTINO

 Dati Fattura
Numero fattura Descrizione / Causale
MARCO1 test cod fiscali diversi
Data emissione Importo totale documento
0211072014 £ 100,00

— Ripartizione attuale

Importo liquidato: Importo non liquidato: Importo sospeso:

100,00 € 000 € 000 €
Importo pagato: Data certificazione: Importo Certificato:

0,00 € €

Elenco Movimenti

Data Movimento Importo  Stato del Debito Causale Importo natura corrente  Importo conto capitale Capitolo / Pg / Conto

0210/2014 £100,00 Liguidazione 100,00

| Tl | 3

=< Indietro | | Storna Contabilizzazione

Figura 101
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9.3.2.Ricontabilizzazione

Attraverso la voce di menu Fatture - Ricontabilizzazione & possibile contabilizzare nuovamente gli
importi in precedenza gia contabilizzati negli stati del debito definendone una nuova distribuzione che

annulla e sostituisce la precedente.

g gy
el ame Nama e A ETR SN

Home Richiesta Assistenza

BENVENUTO: FABRIZIO BUGA Responsabile Comune di Grifopoli AMM B4l / Disconnetti (!)

| Fatture |4 Istanze || Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito |§ Gestione Amministrazione/Ente =@ Gestione Uffici & Registrazione Creditori ¢} Utilita

[@ Immissione dati fattura —
[# Ricezione / Rifiuto fatture
Lé Contabilizzazione / Rifiuto fatture
Sel¢q) Pagamento fatture 1are l'operazione.
[#) Consultazione per creditore

[l Comunicazione scadenza fatture

Consultazione comunicazioni
scadenze

[@ Ricerca fatture
[] Gestione Elaborazioni Massive

[£) Reqistro fatture

D Storno Contabilizzazione Denominazione

D Sstomo Pagamento

1aa) Data Emissione al (gg/mm/aaaa)
E- R ento del credito
Numero documento Tipo documento:

- =

Cerca Pulisci

Figura 102
Nella colonna Azioni attraverso il tasto £ & possibile ricontabilizzare gli importi riferiti alla singola

fattura.

Numero Tipe

Cerca Pulisci

Elementi trovati: 1
Elenco delle fatture

Codice fiscale/D fornito i Ificio #)  Numero documento #) Data Emissione #)  Importe Totale

Azioni

BNCNTN76L23D810N / BIANCHI ANTONIO  Comune di Grifopoli AMM / Comune di Grifopoli AMM  ab66 21/08/2014

Figura 103
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Il sistema presenta uno stato del debito predefinito come “Ricontabilizzato Liquidato”, “Ricontabilizzato
Non Liquidato” e “Ricontabilizzato Sospeso”. Dopo aver aggiunto il movimento con la funzionalita “Aggiungi

movimento” si preme il tasto “Ricontabilizza” per salvare la nuova contabilizzazione effettuata.

9.4.Comunicazione scadenza fatture

Si premette che, affinché una fattura rientri nella “Comunicazione dei debiti scaduti””’

prevista
dall’articolo 7-bis, comma 4, del D.L. 35/2013, & necessario che la P.A. associ alla fattura stessa una o piu date
di scadenza. | termini di pagamento indicati nella fattura, infatti, sono acquisiti dal sistema come “date di

scadenza presunte” ed hanno valore puramente indicativo.

La comunicazione di scadenza fatture deve intendersi come la costruzione di uno scadenzario relativo alla
fattura. Attraverso questa funzione, infatti, la P.A. indica le date di scadenza associate alla fattura, le quali
saranno contenute nella “Comunicazione dei debiti scaduti” che il sistema produce automaticamente il giorno 15
di ciascun mese. Ad esempio se per le fatture a, b e c vengono indicate, rispettivamente, le scadenze 10 agosto,
20 ottobre e 25 ottobre, avremo la seguente situazione (salvo, naturalmente, che le fatture non siano state, nel

frattempo, pagate):

e |a comunicazione del 15 settembre conterra solo la fattura a;
e |a comunicazione del 15 ottobre conterra, ancora, solo la fattura a;

e |a comunicazione del 15 novembre conterra sia la fattura a che le fatture b e c.

La “Comunicazione dei debiti scaduti” viene effettuata automaticamente dal sistema PCC il giorno 15 di

ciascun mese sulla base dei termini di scadenza specificati con I'apposita funzione Fatture = Comunicazione

scadenza fatture.

27 Cfr. il capitolo 8 Paragrafo 8.7.5.
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=120V VR e B (e B2 {e X1 Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM [~ / Disconnetti d)

‘| Fatture |4 Istanze || Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito § Gestione Amministrazione/Ente =@ Gestione Uffici 5, Registrazione Creditori ¢ Utilita

@ Immissione dati fattura

2 Ricezione / Rifiuto fatture pattumBiceuuts

Ricl& Contabiizzazione / Rifiuto fatture

) Pagamento fatture
Sel Jare l'operazione.

5 IR ST T 0T

|:# Comunicazione scadenza fatture

Consultazione comunicazioni
scadenze

dl Ricerca fatture Denominaziche

| Gestione Elaborazioni Massive
L

Figura 104- Comunicazione scadenza fatture

N.B.—L'operazione Comunicazione scadenza fatture pud essere effettuata solo su fatture in_stato

“Contabilizzata”, limitatamente agli importi per i quali lo Stato del debito sia “Liquidato” o “Sospeso”.

Il sistema visualizza, nella parte inferiore della schermata I'elenco delle fatture per le quali & possibile
effettuare la comunicazione di scadenza, dando evidenza:
e nella colonna Piano pagamenti, dei termini previsti per il pagamento (data scadenza). Tali termini sono

desunti dai dati presenti nelle fatture stesse o, in mancanza, calcolati in base ai tempi previsti dal D.lgs.

231/2002;
e nella colonna Piano Comunicazioni Scadenze, dei termini di scadenza confermati o modificati dalla P.A..
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[£) Fatture [4) Istanze [J] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito (3 Gestione Amministrazione/Ente & Registrazione altri Creditori &3 Utilita

Home Area Operativa Comunicazione scadenza fatture
Comunicazione scadenza fatture

Modificare il piano comunicazioni scadenze mediante I'apposito tasto nella colonna Azioni. Si ricorda che tale operazione pud essere effettuata solo su fatture gia contabilizzate
limitatamente agli importi “Liquidato” efo “Sospeso”

Attenzione: |e fatture saranno visualizzate entro 24 ore dall'operazione di ricezione. Pertanto alcune fatture potrebbero non essere immediatamente visibili

Data emissione dal: Data emissione al:

Stato: Numero fattura:

Cerca Pulisci campi

Elenco Fatture Scadute

Azioni Fattura Piano pagamenti Piano Comunicazioni Scadenze

4 Numero: FT001/Acuto + Importo: 5.000,00 € con scadenza 13/08/2014
Data: 01/01/2014
Importo totale: 5.000,00 €
Importo gia pagato: 0,00 €

4 Numero: FT004/Acuto + Importo: 7.000,00 € con scadenza 13/08/2014
Data: 01/04/2014
Importo totale: 7.000,00 €
Importo gia pagato: 0,00 €

N Numero: fatt/01 + Importo: 1.000,88 € con scadenza 13/08/2014 + Importo: 40,00 € con scadenza 13/07/2014
Data: 01/07/2014
Importo totale: 1.000,88 € + Importo: 40,00 € con scadenza 13/07/2014
Importo gia pagato: 0,00 €

4 Numero: 111/fat1 « Importo: 8.500,00 € con scadenza 01/09/2014
Data: 01/07/2014
Importo totale: 8.500,00 €
Importo gia pagato: 0,00 €

Figura 105-Elenco Fatture Scadute

N.B.— Alcune fatture, pur essendo correttamente contabilizzate, potrebbero non essere immediatamente

visibili in tale elenco: esse saranno comungue visualizzate, al piu tardi, entro ventigquattro ore dal momento in cui

€ stata effettuata I'operazione di Ricezione.

Per effettuare modifiche al Piano Comunicazioni Scadenze, cliccare sul tasto = posto nella colonna Azioni.

D Numero: FTT-test04 = Importo: 55.000,00 € con scadenza 31M2/2014 = Importo: 6.000,00 € con scadenza 31/07/2014
Data: 13/07/2014
Importo totale: 55.000,00 € « Importo: 5.000,00 € con scadenza 31/08/2014

Importo gia pagato: 36.300,00 €
« Importo: 8.000,00 € con scadenza 20/10/2014

Figura 106
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Viene visualizzato il dettaglio del Piano Comunicazioni Scadenze della singola fattura. Sulla base delle

operazioni precedentemente effettuate, il sistema calcola automaticamente:

e |a data discadenza;

e [l'importo della fattura non ancora incluso dall’'utente nel Piano.

| valori proposti possono essere modificati.

= Fatture [ Istanze Ricognizione debiti Utilizzi del Credito Gestione Amministrazione/Ente &, Registrazione altri Creditori &3 Utilita
n -

Home Area Operativa Comunicazione scadenza fatiure Dettaglio Piano Scadenze

Piano comunicazioni scadenze per la fattura N° FTT-test04

Consente di specificare le date e gli importi del piano comunicazioni scadenze. Limporto non deve superare la somma degli importi liquidati efo sospesi non ancora inseriti nel piano
Questi importi potrebbero essere ridefiniti dal sistema a seguito di operazioni di registrazione di pagamenti o contabilizzazioni.

* Dati obbligatori
Importo totale del credito gia inserito nel piano comunicazioni scadenze
€12.700,00
Comunicazione scadenza N
*Data: *Importo:
311212014 6.000,00 € Aggiungi
v
Piano comunicazioni scadenze
Azioni Data Importo Importo iniziale della comunicazione Di cui Pagato/Ricontabilizzato
310712014 € 0,00 € 6.000,00 € 6.000,00
31i08/2014 € 4.700,00 € 5.000,00 € 300,00
o 20M0/2014 £ 8.000,00 £ 8.000,00 € 0,00
L] 3
Annulla Conferma piano comunicazion

Figura 107- Dettaglio del Piano Comunicazioni Scadenze della singola fattura
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Verificare ed eventualmente modificare i valori Data ed Importo proposti dal sistema e cliccare sul tasto
Aggiungi. A seguito di tale operazione, il valore nel campo Importo viene aggiornato e i dati immessi vengono

riportati nella sezione sottostante.

Fatture Istanze Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito (3 Gestione Amministrazione/Ente g, Registrazione altri Creditori 3 Utilita
Ll [ e

Home Area Operativa Comunicazione scadenza fatture Dettaglio Piano Scadenze

Piano comunicazioni scadenze per la fattura N° FTT-test04

Consente di specificare le date e gli importi del piano comunicazioni scadenze. L'importo non deve superare la somma deali importi liguidati elo sospesi non ancora inseriti nel
piano. Questi importi potrebbero essere ridefiniti dal sistema a seguito di operazioni di registrazione di pagamenti o contabilizzazioni

= Dati obbligatori

Importo totale del credito gi inserito nel piano comunicazioni scadenze

€18.700,00
Comunicazione scadenza
*Data: “Importo:
311212014 0,00 €
(" Piano comunicazioni scadenze h
Azioni Data Importo Importo iniziale della comunicazione Di cui Pagato/Ricontabilizzato
31/07/2014 € 000 € 6.000,00 € 6.000,00
31/08/2014 € 470000 € 5.000,00 € 300,00
=} 20102014 € 8.00000 € 8.000,00 € 0,00
=} 31122014 € 6.00000 € 6.000,00 € 0,00
4 *
h »
Annulla Conferma piano comunicazioni

Figura 108-Valorizzazione Importo del Piano Comunicazioni Scadenze della fattura
Per modificare una riga del Piano Comunicazioni Scadenze, & necessario eliminarla mediante il tasto = e

procedere ad un nuovo inserimento.

N.B.=Si osservi che il tasto | @ non e disponibile per tutte le righe del Piano Comunicazioni Scadenze. Infatti,

le operazioni di Ricontabilizzazione e Pagamento possono rendere non ulteriormente modificabili alcune date di

scadenza gia oggetto di comunicazione.
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Confermare le operazioni mediante il tasto Conferma piano comunicazioni.

Fatture [g Istanze [7] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito (3§ Gestione Amministrazione/Ente 5 Registrazione altri Creditori 53 Utilita

Home Area Operativa Comunicarzione scadenza fatture Dettaglio Piano Scadenze

Piano comunicazioni scadenze per la fattura N° FTT-test04

Consente di specificare le date e gli imporii del piano comunicazioni scadenze. Limporto non deve superare |la somma degli importi liquidati efo sospesi non ancora inseriti nel
piano. Questi importi potrebbero essere ridefiniti dal sistema a seguito di operazioni di registrazione di pagamenti o contabilizzazioni.

* Dati obbligatori

Importo totale del credito gia inserito nel piano comunicazioni scadenze
€13.700,00

Comunicazione scadenza

*Data: “Importo:

322014 0,00 £

Piano comunicazioni scadenge

Azioni Data Impo Importe iniziale della comunicazione Di cui Pagato/Ricontabilizzato
30772014 € 000 € 6.000,00 € 6.000,00
31/08/2014 € 4.700,00 € 5.000,00 € 300,00

=] 20M10/2014 € 8.000,00 € §.000,00 € 0,00
=] 311212014 € 6.000,00 € £.000,00 € 0,00
] r

o
Annulla Conferma piano comunicazioni | I
b,

Figura 109- Conferma piano comunicazioni

9.4.1. Consultazione delle comunicazioni dei debiti scaduti

Per consultare le Comunicazioni dei debiti scaduti prodotte dal sistema sulla base dei dati inseriti nel

Piano Comunicazioni Scadenze, utilizzare la funzione Fatture = Consultazione comunicazioni scadenze.
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IV RGO G RN Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM B / pisconnetti (D

' Fatture |4 Istanze || Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito | § Gestione Amministrazione/Ente =& Gestione Uffici &, Registrazione Creditori <} Utilita

@ Immissione dati fattura
[ Ricezione / Rifiuto fatture pattumiBiceuuts
Ricl& Contabilizzazione / Rifiuto fatture

() Pagamento fatture
Jare l'operazione.
= Consultazione per creditore

Comunicazione scadenza fatture

[:% Consultazione comunicazioni
scadenze

[d Ricerca fatture Denominazione

| Gestione Elaborazioni Massive

Figura 110- Consultazione comunicazioni scadenze

Il sistema visualizza I’elenco delle Comunicazioni dei debiti scaduti in funzione delle date di scadenza immesse.
Ciascuna comunicazione puo essere modificata entro il giorno 15 del mese successivo a quello del periodo di

riferimento. Dopo tale data, lo Stato della comunicazione viene modificato automaticamente in “Salvata” e la

comunicazione non puo essere ulteriormente variata.

N.B.—ll sistema consente comungue di specificare date di scadenza riferite a mesi per i quali la relativa

Comunicazione dei debiti scaduti risulta non modificabile (Stato Comunicazione = “Salvata”). In questo caso, la

scadenza sara inclusa nella prossima comunicazione.
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Il dettaglio delle comunicazioni il cui stato € “In corso” pud essere visualizzato mediante il tasto

[] Fatture [g) Istanze [ Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito 3 Gestione Amministrazione/Ente & Registrazione altri Creditori .3 Utilita
Home Area Operativa Consultazione comunicazioni scadenze

Consultazione comunicazion scadenze

Dal (gg/mm/aaaa): Al (gg/mm/aaaa): Stato:

Ufficio:

=l

Elementi trovati: 5

Elenco Comunicazioni scadenze
Stato Comunicazione Periodo iniziale

Azioni
A omune di Acuto Salvata 01/07/2014

D Comune di Acuto In corso 01/08/2014

Comune di Acuto In corso 01/09/2014
Comune di Acuto In corso 0110/2014
Comune di Acuto In corso 0112/2014
]
Figura 111

Cerca Pulisci campi

Periodo finale

3170712014

31/08/2014

30/08/2014

31102014

3212014

Le righe del Piano Comunicazioni Scadenze che non sono state interessate da operazioni di Pagamento o

Ricontabilizzazione (in particolare, Stato del debito = “Non liquidabile”) possono essere rimosse dal Piano

mediante il tasto @ .
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|| Fatture | Istanze || Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito 3 Gestione Amministrazione/Ente & Registrazione altri Creditori <3 Utilita

Home Area Operativa Consultazione comunicazioni scadenze Consultazione fatture in comunicazione scadenza

Consultazione fatture in comunicazione scadenza dal 01/08/2014 al 31/08/2014

Elementi trovati: 3
Elenco Fatture in Comunicazione Scadenze

Azioni | F Codice Fiscale/Denominaziene Fornitore Data Importo Importo iniziale della comunicazione Di cui Pagato/Ricontabilizz
-test03  MRTMTN7OAOQTHE01W/MARTIMI MARTINO 28/08/2014 €0,00 €100,00 €100,00
@ FTTtest02  MRTMTN7OAQTHS01W/MARTINI MARTINO 28/08/2014 € 100,00 € 100,00 €0,00
FTTtest04d  MRTMTNTOAQTHS01W/MARTINI MARTING 31/08/2014  €4.700.00 €5.000.00 €300.00
4 [ +
Pagina 1di 1
<< Indietro

Figura 112-Rimozione delle righe dal Piano Comunicazioni Scadenze

Prima della rimozione delle righe dal Piano, il sistema richiede la conferma dell’operazione.

[] Fatture [g4 Istanze [] Ricognizione debiti M Utilizzi del Credito [ § Gestione Amministrazione/Ente & Registrazione altri Creditori ¢2) Utilita

Conferma eliminazione fattura dal piano comunicazioni scadenze

Attenzione! L'operazione elimina |a data di scadenza e il relativo importo dal Piane di comunicazioni scadenze. Sivuole ugualmente procedere? >

NO 8l

Figura 113-Conferma eliminazione fattura dal piano Comunicazioni Scadenze

9.5.Pagamento delle fatture

La funzione di pagamento delle fatture'*® consente alle pubbliche amministrazioni, la registrazione del

pagamento per le fatture presenti nel sistema.

Tale funzione si attiva dal menu Fatture = Pagamento Fatture.

128 Cfr. il capitolo 8, Paragrafo 8.7.9.
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|| Fatture [g Istanze [ Ricognizione debiti M Utilizzi del Creditoe | Gestione Amministrazione/Ente =& Gestione Uffici & Registrazione Creditori 3 Utilita

[@ Immissione dati fatiura

(& Ricezione / Rifiuto fatture EaitumRiceuute

eigimnaniablizzazione LRIGIp St Te

«J) Pagamento fatture

et uJare l'operazione.
[£] Consultazione per creditore

[4] Comunicazione scadenza fatture

[ Consultazione comunicazioni
scadenze

[d Ricerca fatture Denominazione

=| Gestione Elaborazioni Massive
L

Figura 114-Pagamento fatture

Per consentire una maggiore flessibilita operativa, il sistema PCC prevede la possibilita che le fatture siano

pagate anche da uffici diversi da quelli che le hanno ricevute e/o contabilizzate. A tal fine, viene richiesto di

specificare 'ufficio destinatario delle fatture per le quali si intende effettuare I'operazione.
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Home Area Operativa Gestione Pagamenti

Selezione Ufficio dell'Amministrazione/Ente debitore

Selezionare un Ufficio dell'Amministrazione o dell'Ente pubblico per cui si intendono inserire i dati relativi ai pagamenti delle fatture.

* Dati obbligatori

* Utficio: N\
—

P 01-9 0 ed opo e A
(PCC = 01-UBE) - Ufficio di Prova
(PCC = 0E-2FE) - Prova 2

y

Figura 115-Selezione Ufficio Amministrazione/Ente debitore
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Dopo aver selezionato [l'ufficio per il quale si intende operare(Figura 115-Selezione Ufficio
Amministrazione/Ente debitore), il sistema richiede i dati del beneficiario del pagamento. E possibile specificare il
codice fiscale di un fornitore (inserendo i dati negli appositi campi e cliccando sul pulsante Cerca) o specificare i

dati di una Banca o di un Intermediario Finanziario (cliccando sul pulsante Seleziona Banca).

Home Area Operativa Gesticne Pagamenti

Individuazicne del Beneficiario

Effettuare |a ricerca per individuare il Beneficiario del pagamento oppure selezionare una Banca o Istituto finanziario utilizzando il tasto "Seleziona Banca". Nel caso in cui il Beneficiario
non fosse censito in anagrafica allora utilizzare il tasto "Digitare manualmente di dati del beneficiario” per indicare i dati del Beneficiario & proseguire con la gestione del pagamento.

Codice Fiscale Beneficiario Descrizione Beneficiario

Annulla erca Pulisci

v

Oppure Seleziona Banca

Figura 116-Individuazione del Beneficiario

Nel caso in cui il fornitore non venga trovato, € richiesto I'inserimento manuale di alcune informazioni

aggiuntive e, pertanto, occorre cliccare sul pulsante Digitare manualmente i dati del beneficiario.

m Nessun dato frovato
Individuazione del Beneficiario

Effettuare la ricerca per individuare il Beneficiario del pagamento oppure selezionare una Banca o Istituto finanziario utilizzando il tasto "Seleziona Banca". Nel caso in cui il Beneficiario
non fosse censito in anagrafica allora utilizzare il tasto "Digitare manualmente di dati del beneficiario” per indicare i dati del Beneficiario e proseguire con la gestione del pagamento.

Codice Fiscale Beneficiario Descrizione Beneficiario

Ibrmhi50a011704u

Annulla Cerca Pulisci
Seleziona B:
Digitare I i dati del beneficiari

Figura 117-Immissione manuale dei dati del beneficiario
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Compilare la successiva schermata con le informazioni richieste e cliccare sul pulsante Continua.

N.B.—I campi Codice Fiscale Beneficiario, ID Fiscale IVA e Codice ABl non devono essere valorizzati

contemporaneamente. Il sistema accetta che venga valorizzato solo uno di questi tre campi per ciascuna
operazione.

Home Area Operativa Gestione Pagamenti

1. Dati Beneficiario 2. Dati Pagamento 3. Selezione Fatture

4. Gestione Pagamento 5. Riepilogo Pagamento

1. Dati beneficiario

/ * Dati obbligatori

Codice Fiscale Beneficiario ID Fiscale IVA
80002870923

Codice ABI

Denominazione Beneficiario®

\ TEST BENEFICIARIO /

<< Indietro Continua >>

Figura 118
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Nella successiva schermata vengono richieste le informazioni relative al mandato di pagamento.

Compilare I'apposita sezione e cliccare su Aggiungi fatture.

Home Area Operativa Gestione Pagamenti

1. Dati Beneficiario 2. Dati Pagamento 3. Selezione Fatture 4. Gestione Pagamento 5. Riepilogo Pagamento

2 Inserimento Mandato di Pagamento

* Dati obbligatari

~ Dati Beneficiario

Codice Fiscale Beneficiario Partita lva Beneficiario
80002870923

Codice ABI

Denominazione Beneficiario

test beneficiario

Dati del Mand

Numero Mandato™ Data Mandato™

Importo Pagamento*

<< Indietr ‘ | Aggiungi Fattura >>
—_—

Figura 119
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Ricercare le fatture sulla base dei dati del fornitore e selezionare una o pil fatture da associare al mandato.

Cliccare sul pulsante Conferma Selezione.

Ricerca Fatture Da Pagare
[~ Dati Fornitore
Codice Fiscale/Partita hva Descrizione
| Mauro
 Dati Documento
Numero Fattura
Diata Immissione dal (ggimmJaaza) Diata Immissione al (gg/mmiaaaz)
Causale
Diata Scadenza dal (gg/mmJaaaz) Diata Scadenza al (ggimm/azaa)
Elemanti trovati; 44
Elenco Fatture
Seleziona | Fornitore CFiPartita lva Numero Fattura Causale Data Fattura Importo Totale Importo Liquidato Impo
CSNMRAGTS1IHEDTY 1] penne 01072014 € 1.220,00 €0,00
CSNMRABTS1ZHEDTY 1 penne 0170772014 €1.220.00 €0.00
O CSNMRAGTS1IHEDTY i penne 01/07/2014 £1.220,00 £0.00
CSNMRABTS1ZHEDTY 10 penne 0170772014 €1.220.00 €0.00
hE_J CSNMRAGTS1IHEDTY 4 penne 01/07/2014 £1.220,00 £0.00
=] CSNMRABTS1ZHEDTY 15 penne 0170772014 €1.220.00 €0.00
4 [}
Pagina 14di 5 Pagina: [f
ey | | contsrms ssiszons
Figura 120
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Dopo aver aggiunto tutte le fatture associate al mandato di pagamento, proseguire I'operazione cliccando sul

pulsante Avanti.

3. Selezione Fatture da Pagare

Per aggiungere ulteriori fatture al mandato utilizzare il taste “Aggiungi Fatture™ oppure per oon | i di ili. il tasto “Awanti”.

— Riepilogo Dati Pag: t

Codice Fiscale Beneficiario Partita lva Beneficiaric

| CSNMRASTS13HE0D1Y

Codice ABI

Denominazione Beneficiario

| Maurg
Numerc Mandato Data Mandato
| 8999 12/08/2014

Impaorto Pagamento

| 5,00
=< Indietro | | Aggiungi Fatture
Elenco Fatture Selezicnate
Azioni Fornitore N. Documento  Data Fattura Importo Totale Documento Importo Liquidato Importo Pagato
o CSMMRABTS13HS01V 0 01/07/2014 £1.220,00 £0.00 £0,00
2 CSMNMRAETS12HE0Y 1 01/07/2014 £1.220,00 £0.00 £0,00
o CSNMRABTS13HS01V 10 01/07/2014 £1.220,00 £0.00

Figura 121
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La successiva schermata richiede che la somma specificata nel campo Importo da pagare venga distribuita tra

le fatture associate al mandato. A tal fine, per ciascuna fattura, occorre cliccare sull’icona della colonna Azioni
ed inserire le informazioni relative alla sezione Nuovi Pagamenti. Confermare |'operazione con il pulsante

Aggiungi Quota di Pagamento.

4. Dettaglio Pagamento

Ins=rire i dettagli di pagamento prima Ji proceders slls confarma delloperazions.

r Dati Mandato
Numero Mandato: Importo Pagamento:
8959 5,00

 Dati Documento

Numero Documento:

0

Causale:

penne

Importo Totale: Certificata: NO

1.220,00

g N

Intestatario®:

CSNMI 1IHED TV

Importo®: Tipo Conto®:

H E‘ Natura Corrente Conto Capitale
Capitelo di spesa: Estremi Impegno:

2223

Codice CIG®: Codice CUP=:

222 224

]
Agglungl Guots @ Pagamento l/

/

| << Ingiistro | | Conferma Opsrazions

Figura 122
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Il sistema consente di specificare, per una stessa fattura, pit importi da pagare in corrispondenza di differenti

capitoli di spesa, estremi dell'impegno, CIG e CUP. Dopo aver inserito tutte le righe di pagamento riferite alla

stessa fattura, cliccare su Conferma Operazione.

Azioni  Intestatario Importo Tipo Capitolo di ~ Estremi Codice Codice
Conto SpEesa Impegno CiG Ccur
=] CENMRASTS 13RSIV €200 °O e} 2 )
-] CONMRAGTI13HSY €03 °O M mz i)
s Indisdro Confierma Dperazions
Figura 123
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simbolo +"), cliccare sul pulsante Registra Pagamento.

—, 142

4. Gestione Fatture Pagamento

Per ciascuna fattura utilizzare il tasto azione "Reqgistra pagamento per la fattura™ per procedere al pagamento.

— Riepilogo Dati Pag
Codice Fiscale Beneficiario
CSMMRABTS13H501V

Codice ABI

Denominazione Beneficiario

Mauro

Humero Mandato
8999

Importo Pagamento

Partita va Beneficiario

Data Mandato

12/08/2014

5,00
Elenco Fatture da Pagare
Azioni Fornitore N. Documento Data Fattura Importo Totale Documento  Importo Liquidato Importo Pagato
E 5% CSNMRABTSI3HS01V 0 01/07/2014 €1.220,00 €0,00 €0,00
E 0¥ CSNMRABTSI3HS01V 1 01/07/2014 €1.220,00 €0,00 €0,00
E 0¥ CSNWMRABTSIZHS01V 10 01/07/2014 €1.220,00 €0,00 €0,00
4 Y
<< Indietro Registra Pagamento
Figura 124
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Il buon esito dell’operazione viene attestato dalla successiva schermata di conferma.

Home Area Operativa Gestione Pagamenti

o Pagamento Mandato Effettuato con successo!

1. Dati Beneficiario 2. Dati Pagamento 3. Selezione Fatture 4, Gestione Pagamento

5. Riepilogo Pagamento

— Dati Mandat

Humero Mandato: Data Mandato

6999 12i08/2014

Imporio Pagamento:

5,00

*afaftura & presente in una o varie cerificazioni Elenco Movimenti Pagamento Effettuati

Numero Beneficiario Importo Importo Importo Capitolo  Estremi Codice Codice
Documento Natura Conto dispesa Impegno CIG cup

Corrente Capitale

0 CSNMRAGTS13H501V €200 €200 2223 222 222
0 CSNMRAGTS13H501V £€0,50 €050 111 222 223
1 CESNMRAGYS13H501V £1,50 €150 223 224
10 CSNMRAGTS13H501V £€1,00 €1,00 1 244 433

Fine Operazione di Pagamento

Figura 125
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9.5.1.Storno Pagamento

Attraverso la voce di menu Fatture = Storno Pagamento possono essere stornate le operazioni di
pagamento. Questa funzione puo essere utilizzata, ad esempio, per rettificare parzialmente o interamente

una o piu operazioni di pagamento registrate per errore.

1SS TR el VT R 2le 3Tl Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM ﬂ / Disconnetti (I)

|| Fatture [ Istanze [} Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito [ Gesti ini jone/Ente =2 Gestione Uffici &, Registrazione Creditori 3 Utilita

[i¢ Immissione dati fattura
[# Ricezione / Rifiuto fatture Fatture Ricevuts
Ricl® Contabilizzazione / Rifiuto fatture
) Pagamento fatture
Sek aare loperazione.
[#) Consultazione per creditore e
»
L

Comunicazione scadenza fatture

[ Consultazione comunicazioni
scadenze

[@ Ricerca fatture Denominazione

'| Gestione Elaborazioni Massive

Stomo Contabilizzazione
D stomno Pagamento

Figura 126

Nella colonna Azioni attraverso il tasto %@ & possibile stornare I'operazione di pagamento della singola

fattura.

Ricerca Fatture

Ufficio:
Dati di ricerca
Codice Fiscale Denominazione
Data Emissione dal {gg/mm/aaaa) Data Emissione al (gg/mm/aaaa)
Numero documento Tipo documento:
e
Elementi trovati- 17
Elenco delle fatture
— dice £ iaasiana foroieo o (0 iai T bl a B Daia Cooicel oo Total i
I 3 ] BDALBTEIM4BA059W / ABADA ELISABETTA  Comune di Acuto / Comune di Acuto 54321 16/12/2014 €100,00
NA / AZIENDA ESTERA TEST 2 Comune di Acuto / Comune di Acuto  456/4 03/11/2014 €1.200,00

Figura 127
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Il sistema, nel riepilogare i dati caratteristici della fattura nonché la lista dei movimenti contabili presenti

storno del pagamento della relativa quota di parte corrente e/o parte capitale.

 Ripartizione attuale
Importe liquidato: Importe non liquidato: Imports sospeso:
0,00 0.00 0,00
Importe pagato: Data certificazione: Importe Certificato:
500.86

— Distribuzione degli importi pagati
Importo* Importe natura corrente Importe conto capitale
500,86 500,86 0.00

r Situazione per Beneficiario

Situazione per beneficiario
Id fiscale IVA Importe pagato
MRTMTNTOAD1HED1W € 500,88
L~
( r— Dati di Storno Pagamento

Importo* Importe natura corrente® Importe conto capitale*
Situazione per beneficiario:
MRTMTNTOAD THS0 1W [=]

\ Elenco Movimenti /
N

Data Moviments Importo Stato del Debits 0 fiscale VA Causale Importo natura corrente  Importo conto
07/08/2014 €500.88 Pagamento MRTMTNTOAD1HED1W € 500,86
07/08/2014 -£500,86 Psgamentosu Liguidate MRTMTN70ADTHE01W €500,88
07/08/2014 €500,86 Liguidszione € 500,88
4] i N
| L4 Indiltm | | Storna Pagamento
Figura 128
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9.6. Consultazione per creditore/debitore

Attraverso la voce di menu Fatture = Consultazione per creditore/debitore possono essere visualizzati in

maniera aggregata o per ciascun debitore/creditore gli importi riferiti alle:

Fatture inviate;

e Fatture ricevute;

e Fatture rifiutate;

e Fatture contabilizzate;
e Importi certificati;

e Importi ceduti;

e Importi pagati;

e Totale fatture immesse;
e Importi in scadenza;

e Importi scaduti.

= =NV TR el D[ B 2{e 31 Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM [+ / Disconnetti (l)

|-Y) Fatture |4 Istanze | Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito |4 Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori .3 Utilita

¢ Immissione dati fattura
[# Ricezione /Rifiuto fatture pattursRiceuute
Ricl& Contebiizzazione / Rifiuto fatture

uare l'operazione.

Sel. . )
.« Consultazione per creditore

[2 Comunicazione scadenza fatture

[¥ Consultazione comunicazioni
scadenze

[@ Ricerca fatture Denominazione

=| Gestione Elaborazioni Massive
L

Figura 129- Consultazione per creditore/debitore
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I\QEF

Home Ares Operstiva Consultazione fatiure
Consultazione fatture

Dati Fornitore

Codice Fiscale

Denominazione

)
\
Fatture Inviate Fatture Ricevute Fatture Rifiutate Fatture Contabilizzate Importi Certificati Importi Ceduti  Importi Pagati Totale fatture immesse
£€9.555,56 £20.200,00 €000 €000 €000 £0,00 €000 €30.455,50
| 1 ] Y

Elementi trovati: &

Nella colonna Azioni attraverso il tasto “~

singola fattura.

9.7. Ricerca fatture

e possibile navigare il dettaglio fino alla visualizzazione della

( Azioni Gﬂioe fiscale/Denominazione fornitore Fatture Inviate Fatture Ricevute Fatture Rifiutate Fatture Contabilizzate Importi Certificati \
C"\ MSTMHLEOE18DTO 8/ MASTROGIOVANNI MICHELE €000 € 20.800,00 €000 £€0.00 £€0.00
C“\ PCCSRNTELS4ESIT J/Serena £ 32.6800.00 £0.00 £0,00 £0.00 £0.00
L TRMPRPE8BP17THE0 1V/paclo £0,00 £100,00 £0,00 £€0.00 £0.00
< PCCSRANTELS4ESIT/PCCPERSONAFISICA SERENA £4.355,58 £0.00 £0,00 £0.00 £0.00
@ %FM RCTE528L182N Marco £400,00 €200,00 £0,00 £€0,00 £ Oy
\
Figura 130

| Fatture |4 Istanze |7 Ricognizione debiti

[;3 Immissione dati fattura

[ Ricezione /Rifiuto fatture pattursRiceyute

Ricl
) Pagamento fatture

Sel . )
[£] Consultazione per creditore

Contabilizzazione / Rifiuto fatture

Jare 'operazione.

[ Comunicazione scadenza fatture

|4 Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici

=1 TR e B (e B 1o L4 Responsabile Comune di Grifopoli Tre AMM ﬂ /

R Utilizzi del Credito & Registrazione Creditori

connett

3 Utilita

[ Consultazione comunicazioni

[d Ricerca fatture

=| Gestione Elaborazioni Massive

Denominazione

Figura 131-Ricerca fatture
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Attraverso la voce di menu Fatture > Ricerca fatture il sistema consente la ricerca e la visualizzazione dei

dati riferiti alle singole fatture immesse.

Azioni attraverso il tasto “*. & possibile visualizzarne il dettaglio.

148

Ricerca Fatture

La funzione consente di indicare alcuni criteri di ricerca per la selezione della singola fattura. Nella colonna

Ufficio:

— Dati di ricerca

Codice Fiscale

Id fiscale IVA

Denominazione

Data Emissione dal {gg/mmiaaaa)

@ Emissione al (gg/mm/aaaa)

Tipo documento:

Stato documento

Bozza

In Lavorazione

Lavorata ‘
Inviata

m

Qspinta
Mmoo dbm

- [=]

| »

1|

Numero documento \

Scissione dei pagamenti:

Lotto SDH

Codice Univoco Ufficio di IPA

Ricerca Avanzata fatture

Cerca Pulizci

Elementi trovati: 62

Azioni' Scissione  Codice fiscale/Denominazione fornitore

Esporta dati per Modello 003

&) Amministrazione/Ufficio i,
dei
pagamenti
NO 38572947234 | FORMITORE ESTERO 3 DA 002 Comune di Grifopoli Tre AMM / Comune di Grifopoli Tre AMM
NO 38572947234 [ BIANCHI ANTONIO Comune di Grifopoli Tre AMM / Comune di Grifopoli Tre AMM
MO 38572047234 /| BIANCHI ANTOMIO Comune di Grifopoli Tre AMM / Comune di Grifopoli Tre AMM

Figura 132

Codice Ufficii

01-95E

01-95E

01-95E
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N.B. E’ possibile identificare una fattura specificando il numero di lotto SDI che unito al numero della fattura

corrisponde all’identificativo univoco sia per SDI che per il sistema PCC.

9.7.1. Chiusura fatture

\

La fattura € “lavorata” qualora lI'importo totale del documento sia stato interamente pagato o

parzialmente pagato con quota parte contabilizzata come non liquidata.

Relativamente agli importi che dovranno essere registrati in piattaforma come non liquidabili,
alternativamente all’utilizzo delle funzioni di contabilizzazione, potra essere utilizzata la funzione di chiusura

delle fatture®®.

Attraverso tale funzione, la piattaforma provvedera a registrare gli importi oggetto di chiusura nello stato

“non liquidato” con una causale di sistema.
La funzione di chiusura é disponibile sia in modalita on line sia in modalita massiva.

In entrambi i casi, attraverso la voce di menu Fatture 2Ricerca Fatture potranno essere visualizzate le

fatture sulle quali effettuare I'operazione di chiusura e procedere nel seguente modo:

by
1

e on line, utilizzando il tasto funzione “* , presente nella colonna Azioni;

e in modalita massiva, tramite mod. 003 utilizzando il tasto funzione Esporta dati per chiusura

massiva (il file cosi generato contiene il campo “tipo operazione” precompilato con “CH”)™*°

Tra i campi disponibili nella funzione Ricerca Fatture e stato aggiunto il criterio di ricerca Importo

chiusura.

Valorizzando tale campo & possibile visualizzare I'elenco di tutte le fatture in lavorazione che presentano

un importo corrispondente a quello indicato in uno stato diverso dal liquidato e/o pagato.

129 per le fatture parzialmente pagate con quota parte contabilizzata in stato non liquidabile e le fatture contabilizzate

totalmente come non liquidabili, il sistema provvedera alla chiusura automatica.

3% mod. 003 compilato dovra essere caricato sul sistema nelle consuete modalita (cfr. Figura 150)
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 Dati di ricerca
Codice Fiscale Denominazione
Id fiscale IVA Data Emissione dal (gg/mm/aaaa)
Data Emissione al (gg/mm/aaaa) Numero documento
Tipo documento: Scissione dei pagamenti:
Stato documento Lotto SDI
Bozza -
‘ ‘ Codice Univoco Ufficio di IPA
Lavarata =
Inviata
Respinta .
,.,.”F.’_.‘_ - Importo chiusura

Ricerca Avanzata fatture

Cerca Pulisci
Esporta dati per chiusura massiva Esporta dati per Modello 003 Esporta lista fatture
Elementi trovati: 26
Azioni Scissi Codice linazione fornitore #)  Amministrazione/Ufficio #)  Codice Uffi
dei
pagamenti
Q, NO 00967720285 / ENGINEERING - INGEGNERIA INFORMATICA-S.P.A Comune di Tre AMM / Comune di Tre AMM  01-95E
@, & D NO TMNT5L23D810M / bianchi Comune di Tre AMM / Comune di Tre AMM  01-95E
Figura 133
Si precisa che:
. e sempre possibile chiudere una fattura non inserita in una certificazione
o se, invece, la fattura € inserita in una certificazione, la stessa puo essere chiusa solo se I'importo

pagato & maggiore o uguale all'importo riconosciuto.

Qualora occorra riportare nello stato in lavorazione una fattura chiusa con le predette modalita, I'utente

dovra operare una ri-contabilizzazione forzata (tramite mod. 003, tipo operazione RIF).
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10. Modello 002 — UTENTE P.A. — RICEZIONE FATTURE

Il presente capitolo integra le Modalita di trasmissione dati di cui al capitolo 8, con particolare riferimento
alle istruzioni operative contenute nel Paragrafo 8.7. La lettura del precedente capitolo € propedeutica a

quella dei paragrafi che seguono.

I modello “002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE” consente agli Utenti di una Pubblica
Amministrazione (Responsabili ed Incaricati) di immettere sul sistema PCC i dati delle fatture o richieste
equivalenti di pagamento (nel seguito del documento fatture) relative a crediti per somministrazioni,
forniture, appalti e prestazioni professionali, ricevute dai fornitori, qualora questi non abbiano gia provveduto

a caricarli®%.

N.B. —Per le fatture elettroniche, trasmesse per mezzo del sistema di interscambio (SDI), il presente
modello non deve essere utilizzato, in quanto i dati delle fatture sono acquisiti automaticamente dal
predetto sistema di interscambio.

| dati da immettere comprendono, oltre ai dati riferiti alla ricezione delle fatture, sia informazioni

generali che informazioni di dettaglio riferite alle aliquote fiscali applicate, ai Codici CIG (Codice Identificativo

Gara) e CUP (Codice Unitario di Progetto) associati a ciascuna fattura e ai termini di pagamento.

La struttura del modello ricalca, nelle varie sezioni, quella del tracciato XML della fattura elettronica. Per
ogni sezione del modello ¢ indicata, tra parentesi, la corrispondente sezione del tracciato XML della fattura

elettronica per I'invio al sistema di interscambio (SDI)***.

Attraverso la procedura semplificata di caricamento delle fatture & possibile immettere il solo Importo
totale documento, senza specificare il Totale imponibile della fattura, il Totale imposta della fattura e

conseguentemente la sezione relativa al Riepilogo Aliquote.

I modello & articolato nelle seguenti sezioni:

— Sezione 1 - DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente).
Consente di specificare i dati identificativi dell’Amministrazione Pubblica e del relativo ufficio
destinatario della fattura.

— Sezione 2 - DATI FORNITORE (SDI 1.2 CedentePrestatore).
Consente di specificare i dati identificativi del Fornitore che ha emesso la fattura.

— Sezione 3 - LOTTO.

Consente di specificare il lotto™

di trasmissione delle fatture.

B fornitori potrebbero aver gia caricato sul sistema i dati delle fatture, ad esempio utilizzando il modello “001 - FORNITORE - INVIO

FATTURE”. In questo caso il presente modello non deve essere utilizzato.

32 per approfondimenti, si veda http://www.fatturapa.gov.it.

133 Analogamente a quanto previsto per la trasmissione delle fatture elettroniche (v. D.M. 55/2013), ogni invio al sistema PCC deve

essere incluso in un lotto (o distinta) di trasmissione, che puo contenere una o piu fatture.


http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificazioneCredito/documents/002_-_UTENTE_PA_-_RICEZIONE_FATTURE_V001.xlsx
http://www.fatturapa.gov.it/
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— Sezione 4 - DATI FATTURA.
Consente di specificare tutti i dati della fattura. La sezione & articolata come segue:

4.1 - DATI GENERALI(SDI 2.1 DatiGenerali).
Consente di specificare i dati generali identificativi della fattura.

4.2 - RIEPILOGO ALIQUOTE (SDI 2.2.2 DatiRiepilogo).

Consente di specificare i dati di dettaglio (Totale Imponibile e Totale Imposta) delle aliquote
IVA applicate alla fattura. In aggiunta € possibile indicare i codici di esenzione IVA ed il Totale
Imponibile associato. Nel caso in cui per la fattura in oggetto si abbia la necessita di
specificare pil aliquote, i dati comuni della fattura (sezioni 1, 2, 3 e 4.1) dovranno essere
ripetuti.

4.3 - DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP (SDI 2.1.2 DatiOrdineAcquisto).

Consente di specificare uno o piu Importi da associare alla coppia Codice CIG (Codice
Identificativo Gara) e CUP (Codice Unitario di progetto). Nel caso in cui per la fattura in
oggetto si abbia la necessita di specificare piu di un CIG e/o CUP, i dati comuni della fattura
(sezioni 1, 2, 3 e 4.1) dovranno essere ripetuti.

4.4 - DETTAGLIO PAGAMENTO (SDI 2.4.2 DettaglioPagamento).
Consente di specificare i dati riferiti ai termini di pagamento, se presenti nella fattura. Nel
caso in cui per la stessa fattura si abbia la necessita di specificare piu termini di pagamento, i

dati comuni della fattura (sezioni 1, 2, 3 e 4.1) dovranno essere ripetuti.

e 4.5 -RICEZIONE.
Consente di specificare la data in cui la fattura & stata ricevuta dall’amministrazione debitrice,
il numero di protocollo in ingresso ed eventuali annotazioni.

— Sezione 5 — ESITO ELABORAZIONE.
Questa sezione, che non deve essere compilata, & utilizzata dal sistema per restituire informazioni
inerenti all’esito dell’elaborazione e/o per segnalare le fatture che non sono state caricate per la
presenza di errori o avvisi (es. sospetto di fattura duplicata). In quest’ultimo caso, € comunque
possibile forzare 'immissione dei dati.

10.1. Regole per la compilazione del modello

Nella tabella seguente sono riportate le regole di compilazione dei campi riportati nel modello:

Denominazione del campo

Formato

Regole di compilazione

DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)

Codice Fiscale
(SDI 1.4.1.2 CodiceFiscale)

Numerico, lunghezza massima
11 cifre.

Campo obbligatorio.
Specificare il codice fiscale dell’ Amministrazione
destinataria della fattura.
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Denominazione del campo

Formato

Regole di compilazione

Codice Ufficio
(SDI' 1.1.4 CodiceDestinatario)

Alfanumerico, lunghezza
massima 6 caratteri.

Campo obbligatorio.

Specificare il Codice Univoco Ufficio di PCC relativo
all’'ufficio dell’ Amministrazione destinataria della
fattura oppure il Codice Univoco Ufficio di IPA
reperibile sul sito dell'Indice delle Pubbliche
Amministrazioni - IPA
(http://www.indicepa.gov.it/).

Entrambi i codici sono reperibili presso
I’Amministrazione oppure sulla Homepage della
Piattaforma per la certificazione dei crediti
(http://certificazionecrediti.mef.gov.it/) utilizzando
la funzione “Ricerca Amministrazioni”.

Denominazione Amministrazione
(SDI 1.4.1.3 Anagrafica)

Alfanumerico, lunghezza
massima 150 caratteri.

Campo obbligatorio.

Specificare la denominazione dell'’Amministrazione
destinataria come indicato sulla intestazione della
fattura.

DATI FORNITORE (SDI 1.2 CedentePrestatore)

Codice fiscale
(SDI 1.2.1.2 CodiceFiscale)

Alfanumerico, lunghezza
massima 16 caratteri:

— 11 cifre per le persone
giuridiche;

— 16 caratteri per le persone
fisiche.

Campo obbligatorio.

Specificare il codice fiscale del soggetto che ha
emesso la fattura.

In caso di autofattura, specificare il codice fiscale
dell’amministrazione.

Id Fiscale IVA
(SDI' 1.2.1.1 IdFiscalelVA)

Alfanumerico, lunghezza massima 16
caratteri.

Campo obbligatorio.

Specificare il codice di identificazione fiscale ai fini
IVA.

Nel caso di Partita IVA, i primi due caratteri
rappresentano il paese di origine (es. IT) ed i
restanti caratteri (fino ad un massimo di 11) il
codice numerico di Partita IVA. Es. 1T12345678901.
Nel caso di Codici Fiscali digitare 16 caratteri
alfanumerici.

In caso di autofattura, specificare il codice di
identificazione fiscale ai fini IVA
dell’amministrazione.

Denominazione Fornitore
(SD11.2.1.3 Anagrafica)

Alfanumerico, lunghezza
massima 150 caratteri.

Campo obbligatorio.

Specificare la denominazione del soggetto che ha
emesso la fattura.

In caso di autofattura per acquisti da fornitore
estero, nel campo Codice Fiscale Fornitore indicare
il codice fiscale dell’Amministrazione e nel campo
Denominazione Fornitore specificare I'espressione
“(Autofattura)” seguita dalla denominazione del
fornitore estero che ha effettivamente fornito la
prestazione.

LOTTO

Descrizione distinta o Lotto
(SDI 1.1.2 Progressivolnvio)

Alfanumerico, lunghezza
massima 50 caratteri.

Campo obbligatorio.

Specificare I'identificativo del lotto di trasmissione
della fattura o del gruppo di fatture.

Il sistema PCC, analogamente al sistema di
trasmissione delle fatture elettroniche (SDI)
prevede che ogni invio, che puo includere una o
piu fatture, sia contraddistinto da un identificativo
del lotto, attribuito dal soggetto che provvede alla
trasmissione.

Il lotto corrisponde ad una distinta di trasmissione.
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Denominazione del campo

Formato

Regole di compilazione

DATI FATTURA

DATI GENERALI (SDI 2.1 DatiGenerali)

Tipo documento
(SDI2.1.1.1 TipoDocumento)

Alfanumerico, lunghezza
massima 4 caratteri.

Campo obbligatorio.
Specificare il tipo di documento trasmesso. Valori
possibili:

e  TDO1: fattura;

e  TDO02: acconto/anticipo su fattura;

e  TDO3: acconto/anticipo su parcella;

e  TDOA4: nota di credito;

e  TDO5: nota di debito;

e  TDOG6: parcella.

Numero fattura
(SDI 2.1.1.4 Numero)

Alfanumerico, lunghezza
massima 20 caratteri.

Campo obbligatorio.
Specificare il numero identificativo della fattura.

Data emissione
(SD12.1.1.3 Data)

Data, formato aaaa-mm-gg
oppure gg/mm/aaaa.

Campo obbligatorio.
Specificare la data di emissione della fattura.

Importo totale documento
(Sb12.1.1.9
ImportoTotaleDocumento)

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.
Parte decimale: massimo 2 cifre.

“n

Separatore dei decimali: punto “.
oppure virgola “,”
Separatore di migliaia: non

ammesso.

Campo obbligatorio.

Specificare I'importo totale della fattura
comprensivo di IVA. Coincide con il totale da
pagare.

Descrizione/Causale
(SDI'2.1.1.11 Causale)

Alfanumerico, lunghezza
massima 200 caratteri.

Specificare una descrizione o causale.

Art. 73
(SDI 2.1.1.12 Art73)

Campo testo di 2 caratteri.

Specificare se la fattura é stata emessa secondo le
modalita stabilite con decreto ministeriale ai sensi
dell'Art. 73 DPR 633/72.

Valore ammesso: SI.

Totale imponibile della
fattura

(SDI somma di 2.2.2.5

Imponibilelmporto)

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.
Parte decimale: massimo 2 cifre.

“n

Separatore dei decimali: punto “.
oppure virgola “,”
Separatore di migliaia: non

ammesso.

Specificare I'importo imponibile della fattura,
corrispondente all'Importo totale documento al
netto dell’ IVA.

Totale imposta della fattura
(SDI somma di 2.2.2.6
Imposta)

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.
Parte decimale: massimo 2 cifre.

“wn

Separatore dei decimali: punto “.
oppure virgola “,”
Separatore di migliaia: non

ammesso.

Specificare I'importo totale dell’'imposta applicata.
In caso di imposta non dovuta immettere “0”
(zero).
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Denominazione del campo

Formato

Regole di compilazione

RIEPILOGO ALIQUOTE (SDI 2.2.2 DatiRiepilogo)
Sezione obbligatoria solo se specificato il Totale imponibile della fattura e Totale imposta della fattura

Aliquota IVA
(SDI'2.2.2.1 AliquotalVA)

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 3 cifre.

Parte decimale: massimo 2 cifre.

“un

Separatore dei decimali: punto “.

wn

oppure virgola “,

Specificare I'aliquota IVA applicata alla fattura. Nel
caso di esenzioni indicare NA.

Codice Esenzione IVA
(SDI 2.2.2.2 Natura)

Campo testo di 2 caratteri.

Specificare I'eventuale codice di esenzione IVA
indicando uno dei seguenti valori:

° N1: escluse ex art. 15;

e N2: non soggette;

e N3: non imponibili;

° N4: esenti;

e Nb5:regime del margine;
e N6: inversione contabile

Nel caso in cui é stata specificata una Aliquota IVA,
indicare NA.

Totale Imponibile per
aliquota
(SDI 2.2.2.5 Imposta)

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.

Parte decimale: massimo 2 cifre.

“n

Separatore dei decimali: punto “.
oppure virgola “,”
Separatore di migliaia: non

ammesso.

Specificare I'importo totale imponibile associato
all’aliquota IVA oppure al codice di esenzione IVA.

Totale Imposta per aliquota
(SDI2.2.2.6 Imposta)

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.

Parte decimale: massimo 2 cifre.

“n

Separatore dei decimali: punto “.
oppure virgola “,”
Separatore di migliaia: non

ammesso.

Specificare I'importo totale dell'imposta associato
all’aliquota IVA.

Nel caso di esenzioni il campo deve essere
valorizzato con “0” (zero).
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Denominazione del campo

Formato

Regole di compilazione

DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP

156

Importo per CIG/CUP
(SDI Somma di 2.2.1.11
PrezzoTotale +
applicazione 2.2.1.12

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.

Parte decimale: massimo 2 cifre.

“un

Separatore dei decimali: punto “.

Specificare I'importo totale associato al CIG e/o
CUP.

(SDI 2.1.2.7 CIG)

massima 15 caratteri.

AliquotalVA) oppure virgola “,”
Separatore di migliaia: non
ammesso.
Codice CIG Alfanumerico, lunghezza Specificare il Codice Identificativo Gara.

Codice CUP
(SDI 2.1.2.6 CUP)

Alfanumerico, lunghezza
massima 15 caratteri.

Specificare il Codice Unico di Progetto.

Data riferimento
termini di pagamento
(SD12.4.2.3
DataRiferimentoTermini
Pagamento)

Data, formato aaaa-mm-gg
oppure gg/mm/aaaa.

Specificare la data dalla quale decorrono i termini
di pagamento dell’intera fattura o dell'importo
specificato in “Importo Pagamento”.
ATTENZIONE: se si valorizza questo campo deve
essere valorizzato anche il campo “Giorni termini
pagamento”, ma non deve essere valorizzato il
campo “Data scadenza pagamento”.

Giorni termini pagamento
(SD12.4.2.4
GiorniTerminiPagament
o)

Numero intero: massimo 4 cifre.

Specificare il numero di giorni entro i quali sara
effettuato il pagamento.

ATTENZIONE: se si valorizza questo campo puo
essere valorizzato anche il campo “Data
riferimento termini di pagamento”, ma non deve
essere valorizzato il campo “Data scadenza
pagamento”.

Data scadenza
pagamento

(SDI12.4.2.5
DataScadenzaPagament
o)

Data, formato aaaa-mm-gg
oppure gg/mm/aaaa.

Specificare la data di pagamento dell’intera fattura
o dell'importo specificato.

ATTENZIONE: se si valorizza questo campo non
devono essere valorizzati i campi “Data
riferimento termini di pagamento” e “Giorni
termini pagamento”.

Importo Pagamento
(SD12.4.2.6
ImportoPagamento)

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.

Parte decimale: massimo 2 cifre.

“wn

Separatore dei decimali: punto “.
oppure virgola “,”
Separatore di migliaia: non

ammesso.

Specificare I'importo al quale si riferisce la
scadenza del pagamento.

Numero protocollo in entrata

Alfanumerico, lunghezza
massima 50 caratteri.

Specificare il numero di protocollo in entrata della
fattura o del lotto di fatture

Data ricezione

Data, formato aaaa-mm-gg
oppure gg/mm/aaaa.

Specificare la data di ricezione della fattura o del
lotto di fatture.

In caso di omissione del dato, viene assunta come
data di ricezione quella in cui viene caricato il file.

Note

Alfanumerico, lunghezza
massima 1024 caratteri.

Specificare eventuali note da associare alla fattura
al momento della ricezione.
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Denominazione del campo

Formato

Regole di compilazione

ESITO ELABORAZIONE

Forzatura immissione

Campo testo di 2 caratteri.

Questo campo puo essere utilizzato per forzare
I'immissione dei dati riferiti ad una fattura
considerata sospetta.

Se, durante |'elaborazione del file, il sistema trova
una fattura considerata sospetta - perché, ad
esempio, sembra corrispondere ad altra fattura gia
presente nella base dati - questa circostanza viene
segnalata con una segnalazione di avviso (v. campi
“Codice segnalazione” e “Descrizione
segnalazione”) ed i dati della fattura non vengono
caricati.

In questi casi e possibile forzare il comportamento
del sistema. Specificare:

e AG, se si vuole comunque caricare la nuova
fattura sul sistema;

. SO, se - in caso di sospetto duplicato - si
desidera che i dati indicati nel file sostituiscano
quelli gia presenti sul sistema riferiti alla
medesima fattura (N.B. questa azione e
possibile solo nel caso in cui la fattura da
sostituire sia nello stato di PRESENTATA o
RICEVUTA).

Codice segnalazione

Alfanumerico, lunghezza
massima 50 caratteri.

Campo ad uso del sistema (non deve essere
compilato).

Questo campo é utilizzato per segnalare il codice
dell’errore o dell’avviso relativo ad una fattura che
il sistema PCC ha scartato durante I'elaborazione
del file.

Le fatture con segnalazione di errore possono
essere caricate solo se la causa dell’errore viene
rimossa.

Le fatture con segnalazione di avviso possono
essere caricate forzandone I'immissione (v. campo
“Flag Forzatura immissione”).

Descrizione segnalazione

Alfanumerico, lunghezza
massima di 1024 caratteri.

Campo ad uso del sistema (non deve essere
compilato).

Questo campo é utilizzato per segnalare la
descrizione dell’errore o dell’avviso relativo ad una
fattura che il sistema PCC ha scartato durante
I’elaborazione del file.

Le fatture con segnalazione di errore possono
essere caricate solo se la causa dell’errore viene
rimossa.

Le fatture con segnalazione di avviso possono
essere caricate forzandone I'immissione (v. campo
“Flag Forzatura immissione”).
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10.2. Compilazione modello 002

L'utente deve effettuare I'accesso al sistema PCC e selezionare dal menu Fatture = Gestione Elaborazioni

Massive.

i o R T

Vma R eTRy

dei crediti

. " g )
BENVEHUTO: Responsabile Comune di |Z| / Disconnetti GJ

atture anze icognizione debiti ilizzi del Credito | estione Amministrazione/Ente estione Uffici egistrazione Creditori ¢ ilita
Fatt It Ri izione debiti M4 Ufiizzi del Credito (3 Gestione Amministrazione/Ente =@ Gestione Uffici & Registrazione Creditori ¢} Utilita

Piattaforma per la certificazione }1 -

Re[s Immissione dati fattura

Y

Ricezione / Rifiuto fatture

&

Contabilizzazione / Rifiuto fatture

en Gestione Fatture liguidate dei crediti. Pud accedere alle funzioni a cui & stato abilitato attraverso le voci di mend riportate nella barra in alto.

Pagamento fatture

Beo N

Consultazione per creditore

BJ

Comunicazione scadenza fatiure

Consultazione comunicazioni scadenze

&J

Saldo contabile per tipo conto

E O

Situazione Contabile Fornitore

B

Ricerca fatture

Gestione Elaborazioni Massive

Reaqistro fatture Gestione Elaborazioni Massive ]

Copyright | Privacy | Termini e Condizioni | Link Utili | Glossario

Figura 134

Dalla sezione Elenco dei modelli disponibili, procedere con il download del mod.002.
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Piattaforma per la certificazione a =
dei crediti e 5 =

BENVENUTO: Responsabile Comune di / Disconnetti ()

[ Fatture [3) lstanze [J] Ricognizione debiti M Utlizzi del Credito (3 Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori () Utiita

Home  AreaOperativa  Fattre ~ Elaborazioni Massive

“laborazioni Massive

|~ Elenco dei modelli

Download Modello utilizzato Descrizione
k4 )
002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Template 002 - utente pa - ricezione fatture
- i
003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti
] v
Scaricare il modello di i latit i dati d
- Ci massivo

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consuttare la guida: MODALTA' DI
TRASMISSIONE DEIDAT), paragrafo 3)

Modello compilato da caricare " Sfoglia. |

Carica il modello selezionato

Selezionare e caricare

le compilato da elaborare

Figura 135

Dopo aver salvato in locale il file excel, & possibile aprire il mod.002 come nella seguente figura.

5] i
FIEIEE Ga W —

Home | Inserisc  Layout di pagina Dati  Revisione  Visualizza  Acrobat a@ o=

::. Calibri lu v A A —%I B ‘Eﬁestoa:auo Testo - i ﬁ @ %- ? m é:?

& - o, goo | %) %9 | Formattazione Fomatta  Stili | Inserisci Elimina Formato rdina  Trova e

Formule

= unisci e alline al centro ~

lanay G C s~ |- &-A- ] -
- «condizionale - come tabella - cella - e filtra ~ seleziona ~
Appunti % Carattere 5 Allineamento 5 Numeri B stin celle Moditica
Az e | codice del modello v
[ B [ C I 1 [ 3 I F [ [5 [ —
Codice del modell 007 - UTENTE P4 - RICEZIONE FATTURE i campi contrassegnati da  sono obbligatori -
Tersions dsimacisla
B

DaTI IONE (SDI14C Commiente)

z
2]
4 Utente che trasmeteilfile (Codice Fiscals)  BRTRFLT3AS52HS015
5
[ 5]

Codice Uficio” - Denominazione

Deserizione distinta o lotto” - Specificare.
una desorzione o numerarelativo allinvio (501
1

Codice Fiscale™ i
Fiscale della imministrazione de stinstaria del| Ufficio i PA oppureil Codice | denominazione dellAmministiazione.

dosumenta(SDI14.1.2 CodiceFiscale] Ulficio PCEISDI 114 | destinataria del dosumenta (5D 1.4.13 12Pregressivalic)
CodiceDestinataricl Anagrafica]

4% Documenti /5 T m
Pronto | 3 |

Elementi trovati: 97

Figura 136
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A titolo di esempio inseriamo i dati della seguente fattura:

Fattura n. 1546/14 del01/03/2014
Descrizione Quantita Prezzo unitario Importo totale Iva
Bene A 10 £€.100,00 £€.1000,00 22%
Imponibile Imposta Totale documento
£€.1000,00 £€.220,00 £.1220,00
ClG n.0377121A15 CUP n.P362001243408
Pagamentoa 30 gg

Figura 137

Di seguito sono illustrate le modalita di compilazione delle singole sezioni del mod.002.

Figura 138
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Nella sezione DATI AMMINISTRAZIONE inserire i seguenti campi obbligatori:

e Codice Fiscale;

Codice Ufficio;

e Denominazione Amministrazione.

=]
a@c@

[dY-© 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Microsoft Excel
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualiza Acrobat
S CE R PIE =L K g
53 Copia

Normale Neutrale

=3 @

I Somma automatica *

@ Riempimento *

i &

ncolla @ cC &~ Unisci & allinea al centrol v % 000 | %0 5°  Formattazione Formatta | Valorenonv.. Valorevalido |[_ | Inserisci Elimina Formato Ordina  Trovae
- Copiaformato ] I & [ 20 condizionale  come tabella * N M - - | @ Cancella efiltra~ seleziona »
Appunti [} Carattere [} Allineamento [Fl Numeri [} Stili Celle Modifica
A3 i - .fr| DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)
. B [ C | 1] T E F | G H 1 I J I K
2| Cadice del modello 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE icampi contrassegnatida  sona abbligator
3 Versione delmodela i
4 Ltente che trasmettelfle [Codioe Fisoalel  BRTRFLTSRSZHEOIG
5 DATI AMMINISTRAZIONE (30114 CessionarioCommitente] LOTTO
3

Codice Fiscale” - Specificare | Codice
Fiscale dells Amministiazione destinataria del
documento (S011.4.12 CadiceFiscale]

Codice UHficio™ -
Specificare il Codice Univoco
Ulficia dilPA appure | Codice

UHfizio PCCISDN 114

Denominazione
Amministrazione” - Speciicare |3
denominazione dellAmministrazions

destinatariadel documento (3011413

Descrizione distinta o lotto” - Specificare
una descrizione o numera relativo allinvio (301
112Progressivolnuic)

Codicallestinatario] Anagrafica)
7 —_
|E! gggggggz I AK-4FE | Winistera delEconomia e delle Finanze)
0
1
2
1

Figura 139
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Nella sezione DATI FORNITORE inserire i seguenti dati obbligatori:

e Codice Fiscale;
e |d Fiscale IVA;
e Denominazione Fornitore.

i

Codice Fiscale™ -Specificare il Cadice
Fiseale della dmministrazione destinataria del
documenta (S0114.1.2 CodiceFiscale]

Caodice UHigio™ -
Specificars | Codice Univoco
Uficia diIPA appure i Codice

Ulficia PCE(SDI 114

CodicsDeatinataric]

Denominazione
Amministrazione” - Speciicare s
denominaziane dellAmministiaziane

destinataria del documento (3011413
Ansgrafics)

BUaZ630562

AR-4FE

Ministero delEconomia e delle FinanzefU4825541765

Descrizione distinta o lotta™ - Specificare
una desciizions o numere relativo allinvio (SOI
112 Pragressivolrwio)

ﬁ‘j|6|m‘m|i

X d9-e- 2 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Microsoft Excel o
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Acrobat & 0 o B
o = T
Tagl P . Z S utomatica ~
4 Togs Ko === o K [rome e G o ) Iemeewer 4y 8
(23 Copia ~ 8] Riempimento -
Incolla @ c 8§~ e A . &3 o, qop | %2 40 | Formattazions Formatta | Valorenonv.. Valorevalido |_ | Inserisci Elimina Formato Ordina  Trovae
+ < Copiaformato < l - E H 2 [ %0 52 condizionale * come tabella - T - - ~ &2 Cancella ™ efiltra - seleziona ~
Appunti 7} Carattere ] Allineamento 1 Numeri 1 Stili Celle Modifica
| D5 (= | DATIFORNITORE (3DI 1.2 CedentePrestatore)
7 I B i £ I il | E F I & H I i i I K
2 |Codice delmadells 002 - ITEWTE P4 - RICEZIONE FATTLIRE icampi contrassegnati da® sono obbligatori
3 |Versione del modello 4l
4 | Utente che rasmette il file (Codice Fiscalel  BRTRFLTIRSZHS01G
s DATI IONE [SD11.4 CessionarioC ommittents) LOTTO
3]
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Figura 140

Nella sezione LOTTO inserire obbligatoriamente la Descrizione della distinta o lotto:
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Eld9-o UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Micr C=ntod X
Home | Inserisci  Llayoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza  Acobat c@=F
Tagh - .= %, [=== R Y utomatica *
4 Togts Kc|= Breton o) esto . ¢ Norm Neutrale fem K omautonatia+ Ay oy
Qa Copia = - A E Riempimento =
Incolla . @ C 5§ - - - nisi & allinea al centro ~ | &3 - o, g0 <0 ,00 Formattazione Formatta Valore nonv... Valore valido Inserisci Elimina Formato Ordina  Trovae
+ Jf Copiaformato E-j2r|9-a ‘ & i s - come tabella ~ - s+ | 2canelav efiltra - seleziana -
Appunti Il Carattere ] Allineamento il Numeri ] Stili Celle Modifica
[ 65 - £ LoTTo
P [ B [ [ 1] [ E F | G H [ 1 [ J [ K
2 | Codice del modela 002 - UITENTE PA - RICEZIONE FATTURE icampi contrassegnatida * sono obbligator
3 | Wersione del modelle 4l
4 Utente che trasmente il file [Cadice Fiscale] — BRTRFL7IRS2HS01G
5 DATI AMMINISTRAZIONE (30114 CessionarioCommittnte]
B
Codice Utficio™ - Denominazione
Codice Fiscale™ - Spesificare il Codice | Specificare il Codios Univaso | Amministrazione™ - Specificare la Deserizione distinta o lotta™ - Spesificare
Fiseale della Amministrazione destinataria del | Uificio dilPA oppure | Codics | denominazione dellAmministrazione una deserizione o numera relativo allinvio (SO1
dacumento [3011.4.12 CadiceFizcale) Utficia PCC(SOI 114 destinataris del dacumenta (S0114.13 112 Progressivalrvia)
CodiceDestinatariol Anagrafical
7 —_—
8 B0192630562 AR-4FE Ministero del'Economia e delle Finanze 048255417655 IT0482554176S Acme sil athura contratto n 3452014
3
o
n
12
13
i

| 163

Figura 141

Nella sezione DATI GENERALI (SDI 2.1 DatiGenerali) inserire i seguenti campi obbligatori:

e Tipo Documento;

e Numero fattura;

e Data emissione;

e Importo totale documento.
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Gli altri campi sono facoltativi.

Se i campi Totale imponibile della fattura e Totale imposta della fattura non vengono valorizzati, il
sistema consente il salvataggio della fattura (c.d. procedura semplificata).

N.B. Per I'immissione dei dati relativi alle fatture emesse prima del 1 luglio 2014 si suggerisce di avvalersi
della procedura semplificata. Il sistema consentira direttamente sulle fatture inserite I'effettuazione della
comunicazione scadenza come descritto nel paragrafo 11.5.

Se i campi Totale imponibile della fattura e Totale imposta della fattura vengono valorizzati, allora &
necessario valorizzare anche la sezione Riepilogo Aliquote.

HH9-o- = 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Microsoft Excel Eeal X
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Acrobat @ 0 o @
i = L [ [ N
4 Tagia Calibri v AN EE]E | B~ |Sitestoacapo Testo - = = ﬂ Neutrale ~m ? @ 1D E DN ﬂ [ﬁ
Is:a Copia ~ B e - == E Riempimento
Incolla C 8§ ~| &~ Sy A~ = = a3 Unisti e allinea al centrol v % 000 | %3 ™ | Formattazione Formatta Valore nonv... Valorevalido Inserisci Elimina Formato Ordina  Trovae
~ | Copiaformato @ Bol=r - H 2 25 condizionale ~ come tabella * - - - 2 Cancella © efiltra - seleziona~
Appunti 1 Carattere 7} Allineamento i MNumeri F] Stili Celle Modifica
| Hé . #< | DATI GENERALI (SDI 2.1 DatiGenerali)
: il I E ] F I = [ H [ [ 1 [ K L [ L] I N o 1]
2 icampicontrassegnatida” sono obbligator

3

4

LOTTO

Descrizione distinta o lotto” - Specificars
una descrizione o numera relativo allinvio (SOI
112 Progressivalnuio)

& 425541765 IT04525541785 Aome sil Inwio fattura contrato n 3452014 1546H4. 4 1220,00

Figura 142
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La sezione RIEPILOGO ALIQUOTE (SDI 2.2.2 DatiRiepilogo) & obbligatoria solo se specificato il Totale
imponibile della fattura e Totale imposta della fattura nella sezione DATI GENERALI.

Di seguito un esempio della valorizzazione dei campi facoltativi Totale imponibile della fattura e Totale
imposta della fattura nella sezione DATI GENERALI e dei campi della sezione RIEPILOGO ALIQUOTE:

e Aliquota IVA;
e Totale Imponibile per aliquota;
e Totale Imposta per aliquota.
E 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Microsoft Excel E=2fod
m Home | Inserisci  layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualima  Acrobat 2@ o=
= — : = = &= . -
& Taglia Calibri i1 - Ay = B =i Testo a capo Testo - ‘d Normale Neutrale j‘I‘ ef 3 S G %? }3
3 Copia ~ — - 8] Riempimento ~ L
Tneolla ) Glcs-| - 5 Unisci e allinea al central~|| @3 - % ooy | <0 00 Formattazione Formatta | Valore nonv... Valorevalido [—| Inserisci Elimina Formato Ordina  Trova e
- J Copiaformato = = 9~ % A8 0| condizionale ~ come tabella = - - - - <2 Cancella - efiltra - seleziona ~
Appunti Carattere Allineamento Numeri Stili Celle Maodifica
P - £ | RIEPILOGO ALIQUOTE (SDI 2.2.2 DatiRiepilogo)
H I fi] K L M M [u} P a R =l T u
2z
3
4
s DATIFATTURA
5 DATI GENERALI (501 2.1 DatiGenerall RIEPILOGO ALIGUOTE (0122 2 DatFieplogs) DISTRIGUZIONE PER CIt
Tipo —Speciicar
TDOT: fatura? TOO2 —— Are. 73 - Specilicare SI e Importo per
acoontofanticipo su fathura { o L - Documente emesso L | forse ) _ o CIGICUP (SDI Codice CIG -
5 lumero Data documento” (SOI - N Totale imponibile della |imposta della - Codice Esenzione | Totale Imponibile | Totale Imposta - N o
TD03: sccontatanticipo su . o . Descrizione | Causale (S0I2117 zecondo le modalitd " Aliquota IVA (50| N N SommadiZ2 211 | Codice dentificativo
Fatrura® (S0 emissione 2113 Fateura (SO somma di fareura (SO/ WA (SDIZZze2 per aliquota (SO | per aliquota (SOI
parcelal TO: ratadiaredto? | f30HE0 1500 | SWSSRE | B e Causale] stcbineoan DM aisers 3T 501 Sommact | f200ra 8| 222 1kquatalvAl o | P e S | Precealrales  [celagara(cl 2127
TDDS: nota di debita ! TDOB: dellan. 730PRE3572 applicazione 22,112 CIG)
. parcela(5012:111 0] {500 21112 A73) BEAGNE Bliquotali)
Jinolncmentn)
8 TOO1 154614 [NEERT 220,00 Fattura perlafornicura dimateriale dicancelle 000,00 I 220,00 I IZZ,UU I 000,00 220,00
5

2

Figura 143
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Nella sezione DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP (SDI 2.2.1 DettaglioLinee) si possono inserire facoltativamente

i seguenti dati:

e Importo per CIG/CUP;
e Codice CIG - Codice Identificativo della gara;
e Codice CUP - Codice Unitario Progetto.

TR 12 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Microsoft Exc 0
Home | Inserisd  layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza  Acrobat @&
Tagl s o s === tomatica *
& Tagia Calibri BT | %+ |[Sitestoacapo Testo - ﬁ' Neutrale - ;‘ @ omma automatica ﬁr [ﬁ
Iata Copia = - E Riempimento =
Incolla c s - - A e i) - % | %Y 2 Formattazione Fomatta | Valorenonv.. Valorevalido Inserisci Elimina Formato Ordina  Trova e
~ - Copiaformato @ 5 - | =& ) = A8 38 candizianale - come tabells - - - - | & tancelar efiltra - seleziona *
Appunti F} Carattere F} Allineamento [Fl Numeri F] Stili Celle Modifica
6 - (= 1‘-\ DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP (SDI 2.2.1 Dettagli
P K [ L [ M [ 1] [ [a] [ [ [ 2] R g T | u [ W
DATI FATTURA
RIEPILOGO ALIGUOTE (501 2.2 2 Datiepilogo] DISTRIBUZIONE PER CIGICUP (0122 1DtagloLines]
Importo per
Cadice Esenione | Totale Inparibile | Totale Inposta | C'0/CUP (501 BIoEE-
Aliquota IVA (501 | =L CE0ER o & o bl | SemmadiZZ1T | Codieldenticatio | Codioe CUP -Codics Unitaio Fragetto (501
2.2.2 1 AliquoralvA) B e PrezzoTatsle+  |dellagara(SOl 2.12.7 212ECUP)
Matural 2225mpostal | 2.226Impasta)
spplicazione 2.2 112 CiG)
Aliquotali)
120,00 F attura perla fornitura i materisle di cancelle 00000 220,00 2200 000,00 22000 [

Figura 144
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| campi della sezione DETTAGLIO PAGAMENTO sono tutti facoltativi.

Nel campo Data riferimento termini di pagamento ¢ possibile specificare la data dalla quale decorrono i
termini di pagamento dell’intera fattura o dell'importo specificato nel campo Importo Pagamento.

Se si valorizza questo campo, deve essere valorizzato anche il campo Giorni termini pagamento (non deve
essere valorizzato il campo Data scadenza pagamento).

Nel campo Giorni termini pagamento & possibile specificare il numero di giorni entro i quali sara
effettuato il pagamento.

Se si valorizza questo campo pud essere valorizzato anche il campo Data riferimento termini di
pagamento.

Nel campo Data scadenza pagamento & possibile specificare la data di pagamento dell’intera fattura o
dell'importo specificato.

Se si valorizza questo campo, non devono essere valorizzati i campi Data riferimento termini di
pagamento e Giorni termini pagamento.

Nel campo Importo Pagamento & possibile specificare I'importo al quale si riferisce la scadenza del
pagamento.

Di seguito un esempio della valorizzazione dei campi facoltativi della sezione DETTAGLIO PAGAMENTO
(SDI 2.4.2 DettaglioPagamento):

e Data scadenza pagamento;
e Giorni termini pagamento;

e Importo Pagamento.

Td9-o-= —

T ——— ~—
i J 002 - UTENTE PA - RICEZIOME FATTURE - Microsoft Excel | = ‘ X
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Acrobat & e o @
= Tagli - . . =[O [Srr— 0 == R, P5h | Es tomatica ~ <
& Tagia Calibri AN S|=E=| ®r SiiTesto a capo Testo - ﬂ ﬁjﬂ MNormale Neutrale Iflm r_—f‘ |l | omma sutematica L;a
~— 23 copia - = = - ] Riempimento ~
Incolla G|lCc s~|iE-|MA- = £E | |55 Unisdi e allinea al centro|~|| E3 + 9, qop | %0 0 | Formattazione Formatta Valore nonv... Valorevalido — | Inserisci Elimina Formato Ordina Trovae
< Copiaformato - - - = 2% "0 | condizionale * come tabella ~ T - - - 2 Cancella ~ efiltra - seleziona
Appunti Fl Carattere rl Allineamento Fl Numeri Fl Stili Celle Modifica
W6 - Jx | DETTAGLIO PAGAMENTO (SDI 2.4.2 DettaglioPagamento)
] P 0 Barra dellaformula] 5 T U v i W % I v i Z an
2
3
q
5 DATIFATTURA
6 | RIEPILOGO ALIQUOTE (S0I2.2 2 DatiRiepilogo) DISTRIBUZIONE PER CIGICUP (50l 2.2 10ettaglioLines)
Importo per
: T":a': 0 Bl Sttt || et CIGICUP (SDI | Codice CIG-
HMPOSES €814 | 4 iquota VA (5O) | -o0ic® Tsenzione | fotale Inponibile: |- Tota @ MPOSKA || o . 455 411 | Codice ldentiicative | Codice CUP - Codice Uritario Pragetto (501
fateura (01 WA (5012222 | per aliquota (S0l | per aliquota (501
2.2.2.1Aliquaralva) PrezzoTotale +  |della gara (501 21.2.7 212.6C0UF)
sommadi Hlatura) 2.2.2.5Imposta) 2.2.2.6Imposta)
T s applicazions 2.2.112 Gl
BLEE Aliquoralia)
.
8 220,00 22,00 000,00 220,00 1220,00 037r2IaTe PS62001243408 122000
: | o]

Figura 145
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| campi della sezione RICEZIONE sono tutti facoltativi.

Nel campo Data ricezione e possibile specificare la data di ricezione della fattura o del lotto di fatture.
In caso di omissione del dato, viene assunta come data di ricezione quella in cui viene caricato il file.

Di seguito un esempio della valorizzazione dei campi facoltativi della sezione RICEZIONE:

e Numero Protocollo in Entrata;
e Dataricezione;

e Note.

-7 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Microsoft Excel E=StOsLX]
Home | Inserisd  layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza  Acrobat a@c@
"j & Tagia Calibri -lu - A A= Testo - E‘G‘ 5‘4 Normale Neutrale jJ—‘ ]«\ @ & S LIRSS ;}F Eﬁ
= 133 copia - o E| = [#] Riempimento 2
Incolla c E-|E-|d B= &3 o, gn | %2 5% | Formattazione Formatta | Valorenonv... Valore valido Inserisci Elimina Formato Ordina Trovae
- F Copiz formate E] = =T A 2 #% *0| condizionale - came tabella - <2 Cancella - e filtra - seleziona ™
Appunti 5 Carattere 5 Allineamento Numeri stili celle ‘ Modifica
| AC7 - XV K|
5 | T | u | W w | b3 R z A | PE [ AC |
z
B
4
. DATI FATTURA
& 5 DISTRIBUZIONE PER CIGICUP (5012 2 1DeusgicLinze)
Importo per
Toralel CIGICUP (501 Codice CIG -
‘""I,“ ""’"’[?D‘ SommadiZ 211 | Codice ldentiicative | Cadice CUP - Codice Unitario Progetia (SOI
";’2“2';““’" ; PrezzoTotale+ | dellagara(SDI 212.7) 212.6CUP)
TPl | applicazione 2.2.1.12 CiG)
: Aliquotalva)
8 ZZ000 22000 TR PSEZ001243408 e 0 1220.00)
3
=
Figura 146
Al termine della compilazione di tutte le sezioni del mod.002, selezionare dal menu File> Salva con
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| id 9 - o - [ 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Microsoft Bxcel 0
Home  Inserisc  layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza  Acrobat
I sawa L.
|W—|j Informazioni su 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE
o cnneme i \Desktop 21002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE.xlsc
5 Apri
' Chiudi

Autorizzazioni

P % Tutti gli utenti possone aprire, copiare e modificare qualsiasi parte della
cartella di lavoro.

Proteggi cartella

Recente dilavoro -
L favenr ]
Proprieta -
Nuovo
. . Dimensioni 14,0kB
Preparazione per la condivisione .
Titolo Aggiur n titolo
Stampa Prima di condividere il file, tenere presente che contiene: - e -
Propricta documento, percorso stampante, nome dell'autore € date - [
Salva e invia e correlate ategorie Aggiungere una categoria

documento -
Righe nascoste ¢ colonne nascoste
Date correlate

Contenuto la cui lettura presenta qualche difficolta per gl utenti disabili

Griz 2 & = Data ultima modifica  Oggi, 13:05
ST T Data creazione 10/05/2013 11:28

Versioni Data ultima stampa 20/05/2013 16:57
2] Opaioni .

) Non esistono versioni precedenti di questo file.
= Persone carrelate
Eed Gestisci ot .

versioni - utore

Aggiungere un autore
Autore ultima modifica @ Daniela Renga

Documenti correlati

) Apri percorso file

Mastra tutte le proprieta

Figura 147

e procedere con il salvataggio del file in formato CSV (delimitato dal separatore di elenco) sul proprio

PC, come mostrato in figura.

ATTENZIONE: | file salvati in altro formato non potranno essere caricati sulla piattaforma.

(%] salva con nome:

FA'ITURE - Microsoft Excel = 5%

& . O o
» Desktop » mod002 Cerca mod002 o = — @-=
= = g [sorae v | Em G [§] Doy gy

@ |f= |é| [&] Riempimento ~

v J! « Disco locale (C) » Utenti
)~ = -

Organizza v Nuova cartella

o zione  Formatta Valorenonv... Valore valido Inserisci Elimina Formato Ordina  Trova e
18 Download “ Nome Ultima modifica Tipo Dimensione | Bionale - come tabella ~ - - - &2 Cancella ~ efiltra - seleziona =
Modifica

stil Celle

‘%] Risorse recenti

@ 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE 22/09/201413:19 Faglio di lavoro di... 15KB

[ Raccolte [ k3 z AR [ AE [ AT |

[ Documenti
& Immagini

&) Musica
B Video

1% Computer
&, Disco locale (C:)
(s Dati (D)
3 igics (\\srv-areac ™

Nome file: 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE -

220001235 OBz Hiomute

Salva come: i -

Cartella di lavore di Excel
Cartella di lavero con attivazione macro di Excel
Cartella di lavore binaria di Excel

Cartella di lavoro di Excel 7-2003

Dati XML

Pagina Web in file unico

(4 Nascondi cartelle Pagine Web

Modello di Excel

Modello con sttivazione macro di Excel
Modello di Excel 97-2003

Testo (con valori delimitati da tabulazioni)
Testo Unicode

Foglio di calcolo XML 2003

Autori:

Figura 148

Si aprira un’ulteriore schermata in cui & necessario selezionare il pulsante Si.
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K W9 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Microsoft Excel l= X
m Home  Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Acrobat 2 @=@
 Tagi - = = s es) == X ftomatica
S m s = R " wowe | Em G [J] Tememe gy gy
123 Copia - e A - 8] Riempimento -
Incolla c 8- d-A- Unisci e allinea al centro - | &3 - % 000 | %2 % | Formattazione Formatta | Valorenonv... Valorevalido |_ | Inserisc Elimina Formato Ordina  Trova e
- ¥ copiaformato CICAERI = = = 2 «% %% | condizianale = come tabella~ s - - - | 2Canceia~ efiltra - seleziona -
Appurti w Carattere n Allineamento 5 Numeri n stili | Celle | Madifica |
~ % | Note
5 T U v ] % ¥ 2 Al AB A
z
3
4
S DATIFATTURA
6@ DISTRIBUZIONE PER CIGICUP (50122 1Denagiolinee]
Imparto per
Totale lmposta | _EIGICUP (<01 Codice CIG -
o) | Semmadi22 1M | Codceldentfiostua | Cadios CUP - Codes Lo Pragat (SD1
";'Zaz'gr“'“l 7 PrezzoTotale +  |dellagara(S01 2127, 2126CUP)
S SRRl applicazions 22112 [=(=)
HliquotalA)
7
g 2000 ) THTEAE X Toawio
El
0
i
2
B
) 2
5 Microsoft Excel =5
®
1; 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE .csv contiene caratteristiche non compatibii con CSV (MS-DOS). Mantenere il formato della cartela di lavoro?
i @ «Per mantenere i formato, perdendo e caratteristiche non compatbil, scegliere Si.
20 «Per consenvare |e caratteristiche, scegliere No, quindi salvare una copia dela cartella dilavoro nel formato di Excel pil recente.
il «Fare dic su ? per visualizzare ke caratteristiche che verrebbero eliminate.
2
% [w ][ 2
z
5
)

Figura 149

Nella sezione Caricamento massivo & possibile selezionare il file compilato tramite il pulsante Sfoglia e

caricare il file da elaborare, come mostrato nelle seguenti figure.

attaforma per la c

diti

[]] Fatture [g) Istanze [] Ricognizione debiti & Utiizzi del Credite (3 i istrazione/Ente =2 tione Uffici 5 Registrazione Creditori )} Utiita

Home Area Operativa Fatture Elaborazioni Massive

Elaborazioni Massive

"~ Elenco dei modelli

Dowmload Modello utilizzato Descrizione

002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Template 002 - utente pa - ricezione fatture

]

003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

Scaricare il modello di elaborazione relativo ai dati da caricare

—| Caricamento mas: VDI

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare la guida: MODALITA" DI
TRASMISSIONE DE| DATI, paragrafo 3)

Modello compilato da caricare | Sfoglia.. |

Carica il modello selezionato

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Figura 150
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Piattaforma per la certificazione ii . il i TR R AR
» o - -.

v M Cerca Desktop

Organizza v Nuova cartella 0 @ !

- =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori (j Utilita
¢ Preferiti Cartella di sistema
referiti

B Desktop

& Download
2] Risorse recenti

} Computer
7 Raccolte Cartella di sistema

@ Documenti

= 23 Rete
& Immagini I
& Musi 9 @ Cartella di sistema

usica

H video )

-

Cartella di sistema

00 - CONTRATTI | ite 002 - utente pa - ricezione fatture
Y, Cartella difile
= Soate l||plate 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti
Nome ﬁlei NTE PA - RICEZIONE FATTURE.csv v [Tutti ifile () v] I :

Apri v Annulla

———

C

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare la guida: MODALITA' DI
TRASMISSIONE DEI DATI , paragrafo 3)

Modello compilato da caricare ‘ Sfoglia... ‘

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Figura 151
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Dopo aver selezionato il file elaborato .csv, cliccare sul pulsante Carica il modello selezionato.

Home Area Operativa Fatture Elaborazioni Massive

Elaborazioni Massive

2 T SN2l Responsabile Comune di Serdiana

Disconnetti ()

atture anze icognizione debiti ilizzi del Credito estione Amministrazione/Ente estione Uffici egistrazione Creditori ¢ ilita
Fatt It Ri izione debiti Utilizzi del Credite (3 Gestione Amministrazione/Ente =@ Gestione Uffici & Registrazione Creditori Utilita

~ Elenco dei modelli disponibili

Download Modello utilizzato
L
002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE
h 4
- 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI
4
Scaricare il di ione ai dati da caricare

Descrizione

Template 002 - utente pa - ricezione fatture

Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

— Caricamento massivo

TRASMISSIONE DEIDATI, paragrafo 3)

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento diun file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare la guida: MODALITA' D

Modello compilato da caricare

PA-RICEZIONE FA'I'I'URE.CS\“ Sfoglia... |

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Carica il modelle selezionato

Elementi trovati: 99

Aggiorna stato elaborazioni

Figura 152
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Cliccando sul pulsante Aggiorna Stato elaborazioni, si pud monitorare lo stato dell’elaborazione del file

caricato.

Elaborazioni Massive

~ Elenco dei modelli disponibili

Download Modello utilizzato Descrizione
¢ .
- 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Template 002 - utente pa - ricezione fatture
_ 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

F

Scaricare il modello di elaborazione relativo ai dati da caricare

— Caricamento massivo

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (C € la guida: MODALITA' D
TRASMISSIONE DEIDATI, paragrafo 3)

Modello compilato da caricare Sfoglia...

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Aggiorna stato elaborazioni

Elementi trovati: 100

Fatture Elaborazioni

Download Datalmmissione Trasmissione Stato Modello Dati Elaborazioni
Ij 221092014 Caricamento Fase 1 di 5 - in attesa di validazione 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Numero elaborazione
15:52:23 massivo 14113939438310212351
| 11| ﬁ 2202014 Caricamento Fase 5 di 5 - elaborazione terminata 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Numero elaborazione
Figura 153

In caso di Elaborazione terminata con errori, il sistema produce un foglio excel analogo al csv caricato,
segnalando in rosso le righe per cui & necessario provvedere alla modifica o all’integrazione dei dati. In
guesto caso, € necessario prima correggere gli errori segnalati e successivamente eliminare il contenuto delle

celle nella sezione ESITO ELABORAZIONE, come nelle seguenti schermate.




Ragioneria
Generale
dello Stato

I\QEF

ione 141139394

FAIN= B R ol
Home

Inserisci Layout di pagina Formule Revisione  Visualizza

10212351 - Microsoft Excel

=

> @

= B ¥ s tomatica =

E & Calibri SiTesto a capo Testo - ﬁ @ == @ omms avtamatica ﬂ [ﬁ

B3 - [@] riempimento -
Incolla G ¢ Unisci e allinea al centro - | ©8 - o, gpo | %0 ;99 | Formattazione Formatta  Stili | Inserisci Elimina Formato Ordina  Trov

- & - % % * | condizionale - come tabella = cella ~ - - - 2 Cancella ~ e filtra = selezi

Appunti 1 | | Allineamento | Humeri = | stili | Celle | Modifica

AD20

= [ z [ Al I A I AC AD [ AE [ AF I AC

Figura 154

Selezionare le colonne nella sezione ESITO ELABORAZIONE e cliccando con il tasto destro del mouse,

scegliere I'opzione Cancella contenuto.

EsitoElaborazione_14113917450731474702 - Microsoft Excel

Revisione Visualizza

Eid9- ¢ =
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati

- E——
E & Calibri 11 - A AT % o SiTestoa capo Testo - ﬁ @ EEI- ? @
Gy~
Incolla E] c s - | By A~ Unisci e allinea al centro = | BB+ 5 gg) %3 28 | Formattazione Formatta  Stili  Inserisci Elimina Formato
2 7 - = “" 7 | condizionale ~ come tabella ™ cella ™ o a3 a3
Appunti | Carattere | Allineamento | Mumeri i | stili | Celle
AES .- £ Eon1
" T 5 T z T B T BB T A [} T AE

& & o

Taglia
Copia
‘Opzioni Incolla:

Incolla spediale...

Inserisci...

Elimina

Filtro 3
Ordina 3
Inserisci commento

Formato celle...

Seleziona da elenco a discesa...

Definisci nome...

Collegamento ipertestuale...

I [

1w AN AT B e on ad
G- A-i-wS Y

Figura 155
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ldo- - EsitoElaborazione_14113939438310212351 - Microsaft Excel =
Home Inserisci Layout di pagina Farmule Dati Revisione Visualizza [~ e
= ; ===+ ME tomatica ~
% Calibri gTestu acapo Mumero - lﬁ L@' E‘EI- Q‘ @ omms automatica
EER [@] Riempimenta -
Incolla G C &5 - Unisci e allinea al centro - | &8 - o, qgg | <2 ;%  Formattazione Formatta stili Inserisci Elimina Formato Ordina  Trov,
- 2 o % A0 8 condizionale - come tabella~ cellaw | - - - | <2 Cancella~ e fitra - selezi
Appunti x| | Allineamento | Numeri | Stili | Celle | Modifica
AGT M - £

—, 175

Figura 156

Terminate le operazioni di correzione del mod.002, selezionare dal menu File=> Salva con nome

e
Home Inserisci

002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Micrasoft Bxeel

Layout dipagina  Formule  Datl  Revisione  Visualizza  Acrobat

I sawa

salva con nome

Informazioni su 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE

5 Apri
' Chiudi

Infor

oni
Recente
Nuovo
Stampa
salva e invia

Guida

Componenti agaiuntivi =
2] Opaioni

Esci

il 4D P’ 2002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE.xdsx

Autorizzazioni
Tutti gli utenti possone aprire, copiare e modificare qualsiasi parte della
cartella di lavoro.

Proteggi cartella

dilavoro -
Preparazione per la condivisione
@ Prima di condividere il file, tenere presente che contiene
Propricta documento, percorso stampante, nome dell'autore € date
e correlate
documento -

Righe nascoste ¢ colonne nascoste
Contenuto la cui lettura presenta qualche difficolta per gli utenti disabili

Versioni

&

Gestisci
versioni ~

Non esistono versioni precedenti di questo file.

Proprieta -
Dimensioni 14,0k8
Titolo
Tag
Categorie

Date carrelate

Data ultima modifica  Ogai, 13:05
Data creazione 10/05/2013 11:28
Data ultima stampa 20/05/2013 16:57

Persone correlate
Autore pCcC
Aggiungere un autore

Autore ultima modifica @ Daniela Renga
Documenti correlati
) Apri percorso file

Mastra tutte le proprieta

Figura 157

e procedere con il salvataggio del file in formato CSV (delimitato dal separatore di elenco) sul proprio

PC, come mostrato in figura.

ATTENZIONE: | file salvati in altro formato non potranno essere caricati sulla piattaforma.




(%] salva con nome:

Ragioneria

E F Generale

dello Stato

—
FA‘I'[URE - Microsoft Excel

=@ =

— f@ o &
| « Disco locale (C:) b Utenti b » Desktop » L2
e e— = 0= FER -
- B B [ Jrewe || 3 E [ Demeee p gy
rganizza v Nuova cartella & 3] Riempimento -
o zione  Formatta  Valore nonv... Valore valido Inserisci Elimina Formato Ordina  Trova e
18 Download * Nome Ultima modifica Tipe Dimensione || ionale - come tabella ~ - - &2 Cancella ~ efiltra v seleziona ~
@ Risorse recenti X stili Celle Modifica
() 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE  22/09/201413:19  Foglio di lavoro di 15K8
[ Raccolte [ k3 z AR [ AE [ AT |
[ Documenti
[ Immagini
&) Musica
B Video
M Computer
&, Disco locale (C:)
(s Dati (D)
2 igics (\srv-areac ™
12200071235 OBI0Ti2014 riceuuto
Nome file: 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE -
Salva come: -
o Cartella dilavoro di Excel
YO Cartella di lavoro con attivazione macro di Excel
Cartella di lavoro binaria di Excel
Cartella di lzvoro di Excel §7-2003
Dati XML
Pagina Web in file unico
(4 Nascondi cartelle Pagine Web
Modello di Excel
Modello con attivazione macro di Excel
Modello di Excel 97-2003
Testo (con valori delimitati da tabulazioni)
Testo Unicode
Foglio di calcolo XML 2003
elimitato dal
E5T0 Tormattate (e
Testo (Macintosh)
Figura 158
. PN , I . h . PN . I . I I 0N
Si aprira un'ulteriore schermata in cui e necessario selezionare il pulsante Si.
|9 o= 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE - Microsoft Excel - = @] =
Home | Inserisq  layoutdipagina  Formule  Dafi  Revisione  Visusliza  Acobat c@o @
= = = -
L e = E P e R e [J) o gy gy
23 Copia E ST s
s — E] c s SA- —— | Unisciealinea a centro ~ | @+ % 0 | % 45 | Fomattazione Fomatta  Valorenonv... Valore valido Inseisl Eimina Formato | Ordina_Trovae
Appunti i} Carattere i} Allineamento i) Numeri i} stili Celle Modifica
& J« | Note
T s I T T U I u w I % ¥ z I Ak I A I ic T
2
ENl
4
. DATIFATTURA
6 5

DISTRIBUZIONE PER CIGICUP (S012.2 10zt agielinee]

Totale Imposta
per aliquota (50]

Imparta per
CIGICUP (50!
Sommadiz.2111

Codice CIG -

Codiceldentficative | Codice CUP - Codics Lnitaria Progstta (501

PrezzoToule + _|delagara(50 2127 2126CUP)
ZEEBIMpoE) | i cione 22,12 =)
BlqueratvA)
5 | Z0.0 Zz000 TR o201 30 122000735
i3 Microsoft Excel

===

002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE .csv contiene caratteristiche non compaibii con CSV (MS-DOS). Mantenere il formato della cartela dilavoro?

«Per mantenere i formato, perdendo e caratteristiche non compatibil, scegiere S,
«Per conservare le caratteristiche, scegiere No, quindi salvare na copia dela cartella dilavoro nel formato di Excel pi recente.
«Fare dic su ? per visualizzare le caratteristiche che verrebbero efminate.

] L

1]

)| [

o

OB 712014

fioeuuta

Figura 159

E ora possibile procedere nuovamente con la fase di Caricamento massivo del file come descritto in precedenza.
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NEF) G,
10.3. Altri esempi di compilazione

Obiettivo del presente paragrafo & fornire degli esempi che siano di ausilio alla compilazione del modello
secondo le regole definite nel Paragrafo 10.1.

La sezione DATI FATTURA si compone della sotto-sezione DATI GENERALI, che contiene i dati comuni all’intera
fattura, e di tre sotto-sezioni di dettaglio:

— RIEPILOGO ALIQUOTE
— DISTRIBUZIONE CIG/CUP
— DETTAGLIO PAGAMENTO

Le informazioni delle sotto-sezioni di dettaglio possono essere riferite all’intera fattura o a parti di essa. Ad
esempio, la fattura pud contenere imponibili con aliquote IVA distinti e/o pu0 essere riferita a CIG/CUP diversi e/o
puo indicare piu di un termine di pagamento.

In questi casi, per ciascuna fattura, sara necessario compilare tante righe del modello quante sono le
informazioni di dettaglio.

Gli esempi di seguito descritti rappresentano alcuni casi di compilazione per:

una fattura semplice (una sola aliquota IVA, un solo riferimento CIG/CUP, una sola data di pagamento);
una fattura con piu aliquote IVA;

una fattura con pit codici CIG/CUP;

una fattura con pil date di pagamento;

una fattura con piu aliquote IVA e pil date di pagamento.

ukhwnNeE
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Ragioncria

EF) generate
dello Stato

10.3.1. Esempio 2 — Fattura con piu aliquote IVA
Fattura n. 1546/14 del 01/03/2014
Descrizione Quantita Prezzo unitario Importo totale Iva
Bene A 10 £. 50,00 £. 500,00 22%
Bene B 5 £.200,00 £.1000,00 4%
Bene C 5 £.50,00 £.250,00 Esente iva

Imponibile | Imposta al 22% | Imposta al 4%
£.1500,00 £.110,00 £.40,00

Importo
esente
£.250,00

Totale imposta
£.150,00

Totale documento
€.1900,00

CIG n. 0377121A15
CUP n. P562001243408

Pagamento a30gg

Nel caso in cui occorra specificare aliquote IVA diverse, devono essere compilate tante righe quante sono

le possibili combinazioni di inserimento. Il caso sotto riportato rappresenta le combinazioni di inserimento

dati per una fattura con due aliquote IVA e una esenzione.

N.B. —La somma del “Totale imposta per aliquota” deve essere uguale all'importo indicato nella sezione

“Dati generali” nel campo “Totale imposta della fattura”.
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E Generale
dello Stato

— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE”:

ia del documento

Anagrafica)
80192620582 AK-4F6 Ministero dell'Economia & delle Finanze \
80192620582 AK-4F6 Ministero dell'Economia 2 delle Finanze |
80192630582 AK-4F6 Ministero dell'Economia e delle Finanze |

— Sezione “DATI FORNITORE”:

04825541765 1T04825541765 Acme Srl
04825541765 IT04825541765 Acme S[I
04325541765 IT04825541765 Acme Sri

— Sezione “LOTTO”:

Invio fattura contratto n°345/2014
 Invio fattura contratto n°345/2014
“ylnvio fattura contratto n®345/2014
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E Generale
dello Stato

— Sezione “DATI FATTURA — DATI GENERALI":

001 1586/14  01/03/2014 1900,00 P 1750,00 150,00
oo 1536/18 01/03/2014 1900,00 P L] Ll 1750,00 150,00

To01 1586/14 01032014 100,00 F sttura pet 2 & & 1750,00 150,00

— Sezione “DATI FATTURA - RIEPILOGO ALIQUOTE":

4,00 MNA 1000,00 40,00
NA N1 250,00 0,00

— Sezione “DATI FATTURA — DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP”:

T e ] o

DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP (SDI 2.2.1 Dettagliolinee)
Importo per CIG/CUP (SDI
Somma di 2.2.1.11 Codice CIG - Codice Codice CUP - Codice
PrezzoTotale + Identificativo della gara | Unitario Progetto (SDI
applicazione 2.2.1.12 (SDI 2.1.2.7 CIG) 2.1.2.6 CUP)
AliquotalVA)
1900,00 0377121A15 17312001640007
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Ragioneria
E Generale
dello Stato

— Sezione “DATI FATTURA — DETTAGLIO PAGAMENTO”:

01/03/2014 30 1900,00

— Sezione “DATI FATTURA — RICEZIONE”:

06/07/2014 ricevuto
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E F Generale
dello Stato

10.3.2. Esempio 3 — Fattura con piu codici CIG/CUP

Fattura n. 154614 del 01/03/2014

Descrizione Quantith Prezzo unitarie Imparta totale Iva
Bene A 10 €. 50,00 €. 500,00 2%
Bene B 5 €.200,00 £.1000,00 2%

Imponibile | Imposta al 22%
£.1500,00 £.330,00

Totale imposta
£.330,00

Totale documento
£,1330,00

Bena A
ClG n. 0377121415
CUP n. P3E2001243408

Bene B
CIG n. 0377124CEE

Pagamenteo a 30 gz

Nel caso di compilazione di dati riferiti a piu codici CIG e CUP, devono essere compilate tante righe quante

sono le possibili combinazioni di inserimento, avendo cura di indicare per ciascuna combinazione I'importo

corrispondente.

N.B. —La somma degli importi indicati nel campo “Importo per CIG/CUP” deve essere minore o uguale

all'importo indicato nella sezione “Dati generali” nel campo “Importo totale documento”.
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— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE”:

'DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)

destinataria del documento (SDI 1.4.1.3

Anagrafica)
80192620582 AK-4F6 Ministero dell'Economia e delle Finanze \
80192620582 AK-4F6 Ministero dell'Economia e delle Finanze \

— Sezione “DATI FORNITORE”:

04325541765 1T04825541765 Acme Srl

04325541765 IT04825541765 Acme Srl '
T —

— Sezione “LOTTO”:

\Invio fattura contratto n°345/2014
‘]Invio fattura contratto n°345/2014
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— Sezione “DATI FATTURA — DATI GENERALI":

1546/14 01/03/2014 1B30,00 Fornitura beniAeB
TDO1 1545/14 01/03/2014 1830,00 Fornitura beni Ae B 1500,00 330,00

— Sezione “DATI FATTURA - RIEPILOGO ALIQUOTE":

— Sezione “DATI FATTURA — DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP”:

T T o

DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP (SDI 2.2.1 DettaglioLinee)

Importo per CIG/CUP (SDI
Somma di 2.2.1.11 Codice CIG - Codice Codice CUP - Codice
PrezzoTotale + Identificativo della gara Unitario Progetto (SDI
applicazione 2.2.1.12 {SDI 2.1.2.7 CIG) 2.1.2.6 CUP)
AliquotalVA)
610,00 0377121A15 P562001243408
1220,00 0377124CBE '
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E Generale
dello Stato

Sezione “DATI FATTURA — DETTAGLIO PAGAMENTO”:

01/03/2014

ATTURA — RICEZIONE”:

Sezione “DATI F

T

ricevuto

06/07/2014

1235
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EF) generate
dello Stato

10.3.3. Esempio 4 — Fattura con pilu date di pagamento

Fattura n. 1546/14 del01/03/2014
Descrizione Quantita Prezzo unitario Importo totale Iva
Bene A 10 €. 100,00 £. 1000,00 22%
Imponibile Imposta Totale documento
€.1000,00 €.220,00 €.1220,00
ClG n.0377121A15 CUPNn.P562001243408
£€.1000,00 Pagamentoa 30 gg
Saldo Pagamento a 60 gg

Nel caso di indicazione di diverse date di pagamento, devono essere compilate tante righe quante sono le
possibili combinazioni di inserimento, avendo cura di indicare per ciascuna combinazione I'importo

corrispondente.

N.B. —La somma degli importi indicati nel campo “Importo Pagamento” deve essere minore o uguale

o
|

all'importo indicato nella sezione “Dati generali” nel campo “Importo totale documento”.

Inoltre si deve avere cura di indicare alternativamente o i campi “Data riferimento termini di pagamento”
e “Giorni termini pagamento” oppure il campo “Data scadenza pagamento”. Non sono accettate

combinazioni in cui sono specificati tutti e tre i campi.
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— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE”:

'DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)

DI 1.14|  destinataria del documento (DI 1.413
nataric) Anagrafica)

80192620582 AK-4F6 Ministero dell'Economia e delle Finanze
80192630582 AK-8F6 Ministero dell'Economia  delle Finanze

— Sezione “DATI FORNITORE”:

04825541765 IT04825541765 Acme Srl \
1 04825541765 IT04825541765 Acme Srl }

— Sezione “LOTTO”:

Invio fattura contratto n®345/2014
 Invio fattura contratto n°345/2014

T
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E Generale
dello Stato

— Sezione “DATI FATTURA — DATI GENERALI":

1546/14 01/03/2014 1220,00 Fattura per Iz fornitura di materiale di cancelleria 1000,00
TDO2 1546/15 02/03/2014 1221,00 Fattura per Iz fornitura di materiale di cancelleria 1000,00 220,00

— Sezione “DATI FATTURA - RIEPILOGO ALIQUOTE":

DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP (SD! 2.2.1 DettaglioLinee)

Importo per CIG/CUP
(SDI Somma di 2.2.1.11| Codice CIG - Codice
PrezzoTotale + Identificativo della

applicazione 2.2.1.12 | gara (SDI 2.1.2.7 CIG)

AliquotalVA)

Codice CUP - Codice Unitario Progetto (SDI 2.1.2.6
CUP)

1220,00 0377121A15
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E Generale
dello Stato

— Sezione “DATI FATTURA — DETTAGLIO PAGAMENTO”:

01/03/2014
01/03/2014

]

1235 06/07/2014 ricevuto
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EF) generate
dello Stato

10.3.4. Esempio 5 — Fattura con piu aliquote IVA e piu date di pagamento

Fattura n. 1546,/14 del 01/03/2014

Descrizione

Quantita

Prezzo unitario

Importo totale

Iva

Bene A
Bene B
Bene C

10
5
5

£,50,00
£.200,00
£.50,00

£, 500,00
£.1000,00
£.250,00

22%
4%
Esente iva

Imponibile
£.1500,00

Imposta al 22%
£.110,00

Imposta al 4%
£.40,00

Importo
esente
£.250,00

Nel caso in cui occorra specificare aliquote IVA diverse e pil date di pagamento, devono essere compilate

tante righe quante sono le possibili combinazioni di inserimento. Il caso sotto riportato rappresenta le

Totale imposta
£.150,00

Totale documento

€.1900,00

CIG n. 0377121A15
CUP n. P562001243408

£€.1000,00 Pagamento a 30 gg
Saldo Pagamento a 60gg

combinazioni di inserimento dati per una fattura con tre aliquote IVA e tre date di pagamento.

N.B. —La somma del “Totale imposta per aliquota” deve essere uguale all'importo indicato nella sezione

“Dati generali” nel campo “Totale imposta della fattura”.

La somma degli importi indicati nel campo “Importo Pagamento” deve essere minore o uguale

all'importo indicato nella sezione “Dati generali” nel campo “Importo totale documento”.

Inoltre si deve avere cura di indicare alternativamente o i campi “Data riferimento termini di pagamento”

e “Giorni termini pagamento” oppure il campo “Data scadenza pagamento”. Non sono accettate

combinazioni in cui sono specificati tutti e tre i campi.
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E Generale
dello Stato

— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE”:

80192630582 AK-4F6 Ministero dell'Economia 2 delle Finanze
80192630582 AK-4F6 Ministero dell'Economia 2 delle Finanze
80192630582 AK-4F6 Ministero dell'Economia e delle Finanze

— Sezione “DATI FORNITORE”:

04825541765 1T04825541765 Acme Srl
04825541765 1T04825541765 Acme Srl
04825541765 1704825541765 Acme Srl

— Sezione “LOTTO”:

| Invio fattura contratto n°345/2014
Invio fattura contratto n°345/2014
Invio fattura contratto n°345/2014
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E Generale
dello Stato

— Sezione “DATI FATTURA — DATI GENERALI":

o0 1585/14 01/03/2014 1900,00 F. ity 1750,00 150,00
To01 1536/18 01/03/2004 1900,00 7 perlaformit & 1750,00 150,00
To01 1546/14 01/03/2014 19001 per lafornitura di o 1750,00 150,00

— Sezione “DATI FATTURA - RIEPILOGO ALIQUOTE":

22,00 NA 500,00 110,00
4,00 NA 1000,00 40,00
NA N1 250,00 0,00

DISTRIBUZIONE PER CIG/CUP (SDI 2.2.1 Dettagliolinee)
Importo per CIG/CUP (SDI
Somma di 2.2.1.11 Codice CIG - Codice Codice CUP - Codice
PrezzoTotale + Identificativo della gara | Unitario Progetto (SDI
applicazione 2.2.1.12 (SDI 2.1.2.7CIG) 2.1.2.6 CUP)
AliquotalVA)
1500,00 0377121A15 17312001640007

—I 192




Ragioneria
E Generale
dello Stato

— Sezione “DATI FATTURA — DETTAGLIO PAGAMENTO”:

| 193

01/03/2014
01/03/2014

88
g
s

— Sezione “DATI FATTURA — RICEZIONE":

= T

1235 06/07/2014 ricevuto




Ragioncria

EF) generate
dello Stato

11. Modello 003 — UTENTE P.A. — OPERAZIONE SU FATTURE PRECARICATE

Il presente capitolo integra le Modalita di trasmissione dati di cui al capitolo 8, con particolare riferimento
alle istruzioni operative contenute nel Paragrafo 8.7. La lettura del precedente capitolo € propedeutica a

quella dei paragrafi che seguono.

Il modello “003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE.xIsx” consente agli Utenti di una

Pubblica Amministrazione (Responsabili ed Incaricati) di registrare le operazioni di propria competenza sulle
fatture o richieste equivalenti di pagamento (nel seguito del documento fatture), i cui dati siano presenti nel

134

sistema PCC™". In particolare, possono essere registrate le seguenti operazioni:

— Ricezione.
Consente di rilevare la data in cui la fattura e pervenuta all’amministrazione debitrice ed altre

informazioni da riportare nel registro delle fatture, come previsto dall’articolo 42 del D.L. 66/2014.

Questa operazione non deve essere effettuata se i dati di ricezione della fattura sono gia presenti

nel sistema®>.

— Comunicazione di rifiuto.

Consente di rilevare che la fattura e stata respinta.

— Contabilizzazione.
Consente di rilevare che la fattura é stata registrata presso il sistema contabile dell’lamministrazione
debitrice, indicando la parte di importo eventualmente liquidata, quella sospesa e quella non

liquidabile.

— Comunicazione di scadenza.

Consente di comunicare le fatture scadute ai sensi dell’ art.7-bis, comma 4, del D.L.35/2013.

134) dati delle fatture sono gia presenti sul sistema PCC in tre casi:

e |e fatture sono state trasmesse, in formato elettronico, attraverso il sistema di interscambio (SDI), come disciplinato dal D.M.
55/2013, in quanto lo SDI trasmette automaticamente al sistema PCC i dati e gli estremi di invio e ricezione delle fatture
elettroniche;

e idati e gli estremi di invio delle fatture sono stati immessi nel sistema dal creditore, ad es. per mezzo del modello “001 -
FORNITORE - INVIO FATTURE”;
e idati e gli estremi di invio e ricezione delle fatture sono stati immessi nel sistema dall’'amministrazione debitrice, ad es. per

mezzo del modello “002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE”.
Per immettere dati riferiti a fatture non presenti nel sistema occorre utilizzare il modulo “002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE".

35| dati di ricezione delle fatture sono gia presenti sul sistema PCC in due casi:

e per le fatture elettroniche trasmesse attraverso il sistema di interscambio (SDI), come disciplinato dal D.M. 55/2013, in
quanto lo SDI trasmette automaticamente al sistema PCC i dati e gli estremi di invio e ricezione delle fatture elettroniche;

e  per le fatture i cui dati e gli estremi di invio e ricezione sono gia stati immessi dall’amministrazione debitrice, ad es. per mezzo
del modello “002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE”.
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Il sistema consente di comunicare una data di scadenza anche in presenza di fatture non
contabilizzate, purché nello stato RICEVUTA. Il sistema contabilizzera in automatico I'intero importo

della fattura nello stato SOSPESO in attesa di liquidazione.

— Comunicazione di pagamento.
Consente di registrare i dati di pagamento della fatture, incluse le informazioni relative al beneficiario

dell’'operazione.

ATTENZIONE: Ogni riga del modello “003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE xlsx”

rappresenta una distinta operazione sulla fattura cui si riferisce.

Il sistema PCC processa le righe secondo I'ordine in cui sono state inserite nel modello. Pertanto, dovendo

effettuare con uno stesso modello piu operazioni sulla medesima fattura, & fondamentale che esse vengano

immesse secondo il corretto ordine di elaborazione.

L'ordine da rispettare, in tal caso, é:

RC co cs. . CF.‘ .
L - . Comunicazione Comunicazione
Ricezione Contabilizzazione

scadenza pagamento
RC RF
Ricezione Rifiuto

Ad eccezione della Comunicazione di scadenza che deve necessariamente seguire la Contabilizzazione, &

possibile effettuare un’operazione senza aver specificato tutte o alcune delle operazioni che la precedono (es.

pud essere comunicato il Pagamento di una fattura senza averne effettuato la Ricezione e/o la

Contabilizzazione). In questo caso, i dati relativi alle operazioni precedenti vengono inseriti automaticamente

dal sistema sulla base delle informazioni dell’operazione che si sta effettuando e sulla base della data

corrente.

La struttura del modello ricalca, nelle varie sezioni, quella del tracciato XML della fattura elettronica. Per

ogni sezione del modello ¢ indicata, tra parentesi, la corrispondente sezione del tracciato XML della fattura

elettronica per I'invio al sistema di interscambio (SD1)™°.

I modello & articolato nelle seguenti sezioni:

— Sezione 1 - DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente).

13 per approfondimenti, si veda http://www.fatturapa.gov.it.
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Consente di specificare i dati identificativi dell’Amministrazione Pubblica e del relativo ufficio

destinatario della fattura.

— Sezione 2 - DATI FORNITORE (SDI 1.2 CedentePrestatore).
Consente di specificare i dati identificativi del Fornitore che ha emesso la fattura.

— Sezione 3 - TIPO OPERAZIONE.
Consente di specificare I'operazione che si intende registrare sulla fattura.

— Sezione 4 - DATI IDENTIFICATIVI FATTURA (SDI 2.1 DatiGenerali).
Consente di specificare i dati identificativi della fattura.

— Sezione 5 — RICEZIONE.
Consente di specificare i dati di ricezione della fattura.

— Sezione 6 - COMUNICAZIONE RIFIUTO.
Consente di registrare che la fattura e stata respinta, indicandone le motivazioni.

— Sezione 7 — CONTABILIZZAZIONE.
Consente di specificare i dati di dettaglio riferiti alla contabilizzazione della fattura.

— Sezione 8 - COMUNICAZIONE SCADENZA.
Consente di specificare informazioni relative alla scadenza della fattura.

— Sezione 9 - COMUNICAZIONE PAGAMENTO.
Consente di specificare i dati riferiti ai pagamenti effettuati sulla fattura.

— Sezione 10 - ESITO ELABORAZIONE.
Questa sezione, che non deve essere compilata, € utilizzata dal sistema per restituire informazioni

inerenti all’esito dell’elaborazione e/o per segnalare le fatture che non sono state caricate per la

presenza di errori o avvisi.

11.1. Regole per la compilazione del modello

Nella tabella seguente sono riportate le regole di compilazione dei campi riportati nel modello: Schema

di riepilogo dei valori ammessi per I'operazione di Contabilizzazione di una fattura

Denominazione del campo Formato Regole di compilazione

DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)

Codice Fiscale Numerico, lunghezza massima 11 Campo obbligatorio.
(SDI 1.4.1.2 CodiceFiscale) cifre. Specificare il codice fiscale dell’ Amministrazione
destinataria della fattura.
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Denominazione del campo Formato Regole di compilazione
Codice Ufficio Alfanumerico, lunghezza massima 6 Campo obbligatorio.
(SDI' 1.1.4 CodiceDestinatario) caratteri. Specificare il Codice Univoco Ufficio di PCC relativo

all’ufficio dell’Amministrazione destinataria della fattura
oppure il Codice Univoco Ufficio di IPA reperibile sul sito
dell'Indice delle Pubbliche Amministrazioni - IPA
(http://www.indicepa.gov.it/).

Entrambi i codici sono reperibili presso
I’Amministrazione oppure sulla Homepage della
Piattaforma per la certificazione dei crediti
(http://certificazionecrediti.mef.gov.it/) utilizzando la
funzione “Ricerca Amministrazioni”.

DATI FORNITORE (SDI 1.2 CedentePrestatore)

Codice fiscale Alfanumerico, lunghezza massima 16 | Campo obbligatorio.
(SDI 1.2.1.2 CodiceFiscale) caratteri: Specificare il codice fiscale del soggetto che ha emesso la
— 11 cifre per le persone fattura.
giuridiche;
— 16 caratteri per le persone
fisiche.
Id Fiscale IVA Alfanumerico, lunghezza massima 16 | Campo obbligatorio.
(SDI 1.2.1.1 IdFiscalelVA) caratteri. Specificare il codice di identificazione fiscale ai fini IVA.

Nel caso di Partita IVA, i primi due caratteri
rappresentano il paese di origine (es. IT) ed i restanti
caratteri (fino ad un massimo di 11) il codice numerico di
Partita IVA. Es. 1T12345678901.

Nel caso di Codici Fiscali digitare 16 caratteri
alfanumerici.
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Denominazione del campo Formato Regole di compilazione
Azione Campo testo di 2 caratteri. Campo obbligatorio.

Specificare una delle seguenti voci per selezionare
I'azione da eseguire sulla fattura:

° RC: Ricezione;

e  RF: Rifiuto;

e  CO: Contabilizzazione;

. CS: Comunicazione scadenza;

e  CP: Comunicazione pagamento.

e  SC: Storno Contabilizzazione

e  SP: Storno Pagamento

e  COF: Contabilizzazione forzata

e Rl Ricontabilizzazione

e  RIF: Ricontabilizzazione forzata

e  CH: Chiusura Fatture
ATTENZIONE: Una volta scelta I'azione da eseguire sulla
riga, la rispettiva sezione del modello deve essere
obbligatoriamente valorizzata.

Come spiegato precedentemente, & possibile eseguire
pill operazioni su una medesima fattura utilizzando uno
stesso file. Poiché ad ogni riga del file corrisponde una
distinta operazione, devono essere valorizzate tante
righe quante sono le operazioni da effettuare,
compilando per ciascuna la relativa sezione. Inoltre,
poiché I'ordine di elaborazione dei dati da parte del
sistema procede dalla prima all’ultima riga, & importante
rispettare I'ordine logico delle operazioni: RC> CO = CS
- CP e RC> RF (es. per effettuare, su una stessa
fattura, le operazioni di Ricezione e Contabilizzazione &
necessario inserire le righe per le quali AZIONE = RC
prima di quelle per le quali AZIONE = CO).

N.B. per lo storno pagamento - SP occorre compilare la
sezione corrispondente al pagamento;
per lo storno contabilizzazione - SC non occorre

specificare alcuna sezione.

N.B. per contabilizzare importi superiori all'importo
totale del documento deve essere indicata la forzatura al

sistema attraverso |'utilizzo delle azioni COF (per la

contabilizzazione) e RIF (per la ricontabilizzazione).
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Denominazione del campo

Formato

Regole di compilazione

DATI IDENTIFICATIVI FATTURA

Numero Progressivo di Registrazione

Alfanumerico, lunghezza massima 20
caratteri.

Specificare il numero progressivo di registrazione (codice
univoco) attribuito dal sistema PCC a tutte le fatture al
momento della Ricezione da parte dell’amministrazione
debitrice.

Se si specifica un numero progressivo di registrazione
valido, non saranno presi in considerazione i dati di
identificazione della fattura di seguito elencati.

In alternativa é possibile specificare il numero di lotto
SDI che unito al numero di fattura corrisponde
all’identificativo univoco.

Numero fattura
(SDI 2.1.1.4 Numero)

Alfanumerico, lunghezza massima 20
caratteri.

Campo obbligatorio, se non valorizzato il campo Numero
Progressivo di Registrazione. Specificare il numero
identificativo della fattura.

Data emissione
(SDI 2.1.1.3 Data)

Data, formato aaaa-mm-gg oppure
gg/mm/aaaa.

Campo obbligatorio, se non valorizzato il campo Numero
Progressivo di Registrazione.
Specificare la data di emissione della fattura.

Importo totale documento
(SDI12.1.1.9
ImportoTotaleDocumento)

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.
Parte decimale: massimo 2 cifre.

“n

Separatore dei decimali: punto “.

oppure virgola “,
Separatore di migliaia: non ammesso.

Campo obbligatorio, se non valorizzato il campo Numero
Progressivo di Registrazione.

Specificare I'importo totale della fattura comprensivo di
IVA. Coincide con il totale da pagare.

RICEZIONE

Sezione da compilare solo per le righe del modello per le quali Azione = RC

Numero protocollo in entrata

Alfanumerico, lunghezza massima 50
caratteri.

Specificare il numero di protocollo in entrata della
fattura o del lotto di fatture.

Data ricezione

Data, formato aaaa-mm-gg oppure
gg/mm/aaaa.

Specificare la data di ricezione della fattura o del lotto di
fatture.

In caso di omissione del dato, viene assunta come data di
ricezione quella in cui viene caricato il file.

(Corrisponde al rifiuto/disconoscimento
da parte della PA destinataria della
fattura elettronica, disciplinato nel D.M.
55/2013, Allegato B, Paragrafo 4.5,
lettera f)

gg/mm/aaaa.

Note Alfanumerico, lunghezza massima | Specificare eventuali note da associare alla fattura al
1024 caratteri. momento della ricezione.
COMUNICAZIONE RIFIUTO
Sezione da compilare solo per le righe del modello per le quali Azione = RF
Data rifiuto Data, formato aaaa-mm-gg oppure Specificare la data a partire dalla quale la fattura si

considera respinta (sono ammessi anche valori
precedenti alla data corrente).

In caso di omissione del dato, viene assunta come data di
rifiuto quella in cui viene caricato il file.

N.B. — Possono essere rifiutate solo le fatture non ancora
contabilizzate.

Descrizione

Alfanumerico, lunghezza massima 100
caratteri.

Specificare le motivazioni dell’operazione di rifiuto.
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Denominazione del campo

Formato

Regole di compilazione

CONTABILIZZAZIONE

Sezione da compilare solo per le righe del modello per le quali Azione = CO/COF

Importo del movimento

Numerico decimale.

Campo obbligatorio.

Parte intera: massimo 12 cifre. Specificare I'importo a cui si riferisce il movimento
Parte decimale: massimo 2 cifre. contabile (puo essere un importo parziale della fattura).

“wn

Separatore dei decimali: punto “.

“n

oppure virgola “,

N.B. —nel caso in cui venga utilizzato il codice azione CO
la somma degli importi contabilizzati deve essere uguale

Separatore di migliaia: non ammesso. | all'importo totale della fattura;

Nel caso in cui venga utilizzato il codice azione COF
I'importo del movimento puo essere diverso da quello
del totale della fattura

Natura di spesa

Campo testo di 2 caratteri.

Campo obbligatorio.
Se lo Stato del debito € uno dei seguenti: LIQ,
LIQdaSOSP, LIQdaNL, SOSPdaLIQ e NLdaLlQ specificare:

e (O, perindicare Spesa Corrente o
classificazione equivalente (es. spesa per beni
di consumo);

e CA, perindicare Conto Capitale o
classificazione equivalente (es. spesa per
investimento).

Specificare NA negli altri casi.

Capitoli di spesa / Conto

Alfanumerico, lunghezza massima 100

caratteri.

Specificare i Capitoli di spesa di bilancio o i Conti
associati al movimento contabile. Per immettere piu
Capitoli o Conto, separare i valori con una virgola (“,”).

Stato del debito

Alfanumerico, lunghezza massima 9

caratteri.

Campo obbligatorio.
In fase di prima contabilizzazione della fattura,
specificare:
e LIQ: sel'importo é liquidato (ovvero esigibile);
e SOSP: se I'esigibilita dell'importo & sospesa;
e NOLIQ: se I'importo valutato non liquidabile.

Lo stato assegnato in fase di prima contabilizzazione puo
essere modificato successivamente. In questo caso
occorre indicare anche lo stato precedente del debito. |
valori ammessi sono:

e  LIQdaSOSP: se lo stato passa da sospeso a

liquidato;

e LlQdaNL: se lo stato passa da non liquidabile a
liquidato;

e SOSPdallQ: se lo stato passa da liquidato a
sospeso;

e SOSPdaNL: se lo stato passa da non liquidabile
a sospeso;

e NLdalLlQ: se lo stato passa da liquidato a non
liquidabile;

e NLdaSOSP: se lo stato passa da sospeso a non
liquidabile;

e  ADEGLIQ: per variazioni della Natura di spesa
all'interno dello stato liquidato.

IMPORTANTE: in fase di prima contabilizzazione, in caso
di incertezza, si suggerisce di specificare i seguenti valori:
e  Stato del debito: SOSP;

e  Causale: ATTLIQ (v. campo “Causale”).
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Denominazione del campo

Formato
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Causale

Alfanumerico, lunghezza massima 7

caratteri.

Specificare la causale dello stato del debito.
| valori ammessi sono:

e  ATTLIQ: se I'importo é sospeso ma in attesa di
essere liquidato (lo Stato del debito deve
essere uno dei seguenti: SOSP, SOSPdallQ,
SOSPdaNL);

e  CONT: se I'importo & sospeso o non liquidabile
per la presenza di un contenzioso (lo Stato del
debito deve essere uno dei seguenti: SOSP,
NOLIQ, SOSPdaLlQ, SOSPdaNL, NLdaLIQ,
NLdaSOSP);

e ATTNC: se il Tipo documento é diverso da nota
di credito e se 'importo & non liquidabile
perché si attende una nota di credito (lo Stato
del debito deve essere uno dei seguenti:
NOLIQ, NLdaLIQ, NLdaSOSP);

e  NCRED: se il Tipo documento € una nota di
credito che si riferisce ad una o piu fatture
classificate con Stato del debito non liquidabile
(NL, NLdaLlQ, NLdaSOSP) e Causale ATTNC (lo
Stato del debito deve essere uno dei seguenti:
NOLIQ, NLdaLIQ, NLdaSOSP);

e  PAGTERZI: se la fattura sara pagata da
soggetto diverso dall’Amministrazione
destinataria della fattura (lo Stato del debito
deve essere uno dei seguenti: NOLIQ,
NLdaLlQ, NLdaSOSP).

e IVARC: se I'importo & non liquidabile perché
riferito ad IVA contabilizzata per reverse
charge (inversione contabile), ad esempio nel
caso di integrazione di fattura emessa da
fornitore estero o autofattura (lo Stato del
debito deve essere uno dei seguenti: NOLIQ,
NLdaLlQ, NLdaSOSP).

e  DNC: debiti non commerciali

e  ATTESECOLL: in attesa di regolare
esecuzione/collaudo

Per I'utilizzo delle causali cfr. 11.1.1 Schema di riepilogo
dei valori ammessi per I'operazione di Contabilizzazione
di una fattura.

Non immettere alcun valore se la causale e generica.

IMPORTANTE: in fase di prima contabilizzazione, in caso
di incertezza, si suggerisce di specificare i seguenti valori:
e  Stato del debito: SOSP (v. campo “Stato del

debito”);
e  Causale: ATTLIQ.

Descrizione

Alfanumerico, lunghezza massima 100

caratteri.

Specificare la descrizione del movimento (es. decreto di
liquidazione n. ... del ...)

Estremi Impegno

Alfanumerico, lunghezza massima 50

caratteri.

Specificare la data e il numero dell'impegno di spesa o
altra informazione equivalente
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Denominazione del campo

Formato

Regole di compilazione

caratteri.

Codice CIG Alfanumerico, lunghezza massima 15 | Campo obbligatorio.
caratteri. Se lo Stato del debito & uno dei seguenti: LIQ, LIQdaSOSP
o LIQdaNL, specificare un Codice Identificativo della
Gara.
Se non applicabile, specificare NA.
Codice CUP Alfanumerico, lunghezza massima 15 | Campo obbligatorio.

Se lo Stato del debito € uno dei seguenti: LIQ, LIQdaSOSP
o LIQdaNL, specificare un Codice Unico di Progetto.
Se non applicabile, specificare NA.

COMUNICAZIONE SCADENZA
Sezione da compilare solo per le righe del modello per le quali Azione=CS

137 (ex art.7-bis,

comma 4 del D.L.35/2013)

Comunica scadenza
(DL 35/2013 art. 7bis, comma 4)

Campo testo di 2 caratteri.

Campo obbligatorio, se Azione = CS.
Specificare:

e Sl per indicare che si intende confermare il
termine di scadenza desunto dai dati della
fattura oppure che si intende indicare un
termine di scadenza diversa.

Importo

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.
Parte decimale: massimo 2 cifre.

Separatore dei decimali: punto “.”
wn

oppure virgola “,
Separatore di migliaia: non ammesso.

Specificare l'importo a cui si riferisce la scadenza. Se
omesso, s'intende l'importo totale della fattura.

Data scadenza

Data, formato aaaa-mm-gg oppure
gg/mm/aaaa.

Specificare la data dalla quale considerare scaduto il
debito.

Se questa informazione € omessa, il termine di scadenza
¢ calcolato in base alle informazioni presenti nella
fattura.

137 g precisa che, affinché una fattura rientri nella “Comunicazione dei debiti scaduti” prevista dall’articolo 7-bis, comma 4, del D.L.
35/2013, & necessario che la pubblica amministrazione associ alla fattura stessa una o piu date di scadenza. | termini di pagamento
indicati nella fattura, infatti, sono acquisiti dal sistema come “date di scadenza presunte” ed hanno valore puramente indicativo. Per
maggiori approfondimenti si rimanda alle paragrafo 8.7.5.
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COMUNICAZIONE PAGAMENTO

Sezione da compilare solo per le righe del modello per le quali Azione = CP/SP

Importo pagato

Numerico decimale.
Parte intera: massimo 12 cifre.
Parte decimale: massimo 2 cifre.

Separatore dei decimali: punto “.”
wn

oppure virgola “,
Separatore di migliaia: non ammesso.

Campo obbligatorio, se Azione = CP/ SP.
Specificare I'importo del pagamento effettuato.

Natura di spesa

Campo testo di 2 caratteri.

Campo obbligatorio, se Azione = CP/ SP.
Specificare:
e  CO, perindicare Spesa Corrente o
classificazione equivalente (es. spesa per beni
di consumo);
e CA, perindicare Conto Capitale o
classificazione equivalente (es. spesa per
investimento).

Capitoli di spesa / Conto

Alfanumerico, lunghezza massima 100
caratteri.

Specificare i Capitoli di spesa di bilancio o i Conti
associati al movimento contabile. Per immettere piu
Capitoli o Conto, separare i valori con una virgola (“,”).

Estremi Impegno

Alfanumerico, lunghezza massima 50
caratteri.

Specificare la data e il numero dell'impegno di spesa o
altra informazione equivalente

Numero Alfanumerico, lunghezza massima 100 | Campo obbligatorio.
5 8 caratteri. Specificare il numero identificativo del mandato di
% g pagamento.
2w
o 2 | Data Data, formato aaaa-mm-gg oppure Campo obbligatorio.
22 gg/mm/aaaa. Specificare la data del mandato di pagamento.

Id Fiscale IVA del Beneficiario

Alfanumerico, lunghezza massima 16
caratteri.

Campo obbligatorio, se Azione = CP/ SP.

Specificare il codice di identificazione fiscale ai fini IVA
del soggetto beneficiario del pagamento.

Nel caso di Partita IVA, i primi due caratteri
rappresentano il paese di origine (es. IT) ed i restanti
caratteri (fino ad un massimo di 11) il codice numerico di
Partita IVA. Es. 1T12345678901.

Nel caso di Codici Fiscali allora digitare 16 caratteri
alfanumerici.

caratteri.

Codice CIG Alfanumerico, lunghezza massima 15 | Campo obbligatorio, se Azione = CP.
caratteri. Specificare un Codice Identificativo della Gara.
Se non applicabile, specificare NA.
Codice CUP Alfanumerico, lunghezza massima 15 | Campo obbligatorio, se Azione = CP.
caratteri. Specificare un Codice Unico di Progetto.
Se non applicabile, specificare NA.
Descrizione Alfanumerico, lunghezza massima 100 | Specificare una descrizione del pagamento.

ESITO ELABORAZIONE

Codice segnalazione

Alfanumerico, lunghezza massima 50
caratteri.

Campo ad uso del sistema (non deve essere compilato).
Questo campo e utilizzato per segnalare un codice di
errore o di avviso.
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Descrizione segnalazione

Alfanumerico, lunghezza massima di

1024 caratteri.

Campo ad uso del sistema (non deve essere compilato).
Questo campo e utilizzato per segnalare la descrizione di
un errore o di un avviso.
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11.1.1. Schema di riepilogo dei valori ammessi per I'operazione di Contabilizzazione di

una fattura

Il seguente schema fornisce un riepilogo delle possibili combinazioni tra i campi STATO DEL DEBITO, NATURA
DI SPESA, CAUSALE, CODICE CIG e CODICE CUP da inserire durante I'operazione di Contabilizzazione di una

fattura.
Combinazioni ammesse
STATO DEL DEBITO | NATURA DI SPESA CAUSALE CODICE CIG CODICE CUP
(obbligatorio) (obbligatorio) (facoltativo) (obbligatorio) (obbligatorio)
co Lasciare vuoto il campo Codice Identificativo Codice Unico di
LQ oppure opp. della Gara Progetto
PP CA DNC opp. opp.
NA NA
ATTLIQ
opp.
CONT
g SOSP NA opP: DNC NA NA
'g opp.
N ATTESECOLL
°
S
g CONT
(5} opp.
£ ATTNC
E opp.
NCRED
opp.
NOLIQ NA PAGTERZI NA NA
opp.
IVARC
opp.
DNC
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Combinazioni ammesse

STATO DEL DEBITO
(obbligatorio)

NATURA DI SPESA
(obbligatorio)

CAUSALE

(facoltativo)

CODICE CIG
(obbligatorio)

CODICE CUP
(obbligatorio)

Contabilizzazioni successive

Codice Identificativo

Codice Unico di

(e(0) Lasciare vuoto il campo
LIQdaSOSP opp. opp. onn. della Gara onn. Progetto
CA DNC NA NA
. . Codice Identificativo Codice Unico di
co Lasciare yuotoil campo della Gara Progetto
LIQdaNL opp. opp. opp. opp.
CA DNC NA NA
ATTLIQ
opp.
co CONT Codice Identificativo Codice Unico di
SOSPdaLlQ opp. opp. della Gara Progetto
cA DNC opp. NA opp. NA
opp.
ATTESECOLL
ATTLIQ
opp.
CONT Codice Identificativo Codice Unico di
opp. della Gara Progetto
SOSPdaNL NA ONC opp. opp.
opp. NA NA
ATTESECOLL
CONT
opp.
ATTNC
opP: Codice Identificativo Codice Unico di
co NCRED della Gara Progetto
NLdaLIQ opp. opp. opp. opp.
CA PAGTERZI NA NA
opp.
IVARC
opp.
DNC
CONT
opp.
ATTNC
opP: NCRED Codice Identificativo Codice Unico di
della Gara Progetto
NLdaSOSP NA opp. opp. opp.
PAGTERZI NA NA
opp.
IVARC
opp.
DNC
co Codice Identificativo Codice Unico di
. . della Gara Progetto
ADEGLIQ opp. Lasciare vuoto il campo opp. opp.
CA NA NA
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11.2. Ricezione di una fattura

Il seguente esempio mostra la modalita di compilazione del modello 003 nel caso in cui si debba

effettuare I'operazione di Ricezione di una fattura.

L'utente deve effettuare I'accesso al sistema PCC e selezionare dal menu Fatture - Ricerca fatture.

i i e i i 2 i

- - — — = B
ezl oz MWeza i am R Iees)
i Home Richiesta Assistenza

Piattaforma per la certificazione 2
dei crediti i 3

Responsabile Comune di E / Disconnetti (')

[a Istanze [] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito  [§ Gesti inistrazione/Ente =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori ¢} Utilita

Immissione dati fattura Sk g
s Elaborazioni Massive

)

Ricezione / Rifiuto fatture

¥

Contabilizzazione / Rifiuto fatture

o

Gestione Fatture liquidate

E G

Pagamento fatture

Consultazione per creditore Descrizione

=

Comunicazione scadenza fatture
ZIONE FATTURE Template 002 - utente pa - ricezione fatture

Consultazione comunicazioni scadenze

&

]

Saldo contabile per tipo conto RAZIONI SU FATTURE ESISTENTI Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

@

Situazione Contabile Fornitore ’

ativo ai dati da caricare

| |Z] Gestione Elaborazioni Massive | Ricerca fatture

Reaistro fatture

LU ainc W sy

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (C la guida: MODALITA' DI
TRASMISSIONE DEI DATI, paragrafo 3)

Modello compilato da caricare ‘ Sfoglia...

Carica il modello selezionato

Figura 160
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E possibile effettuare una ricerca delle fatture selezionando ad esempio lo stato Inviata, come in figura.

BENVENUTO: Responsabile Comune di

B /Disconnetti (D

Fatture lstanze Ricognizione debiti Utilizzi del Credito Gestione Amministrazione/Ente Gestione Uffici 5 Registrazione Creditori L3 Utilita
-
Home Area Operativa Ricerca Fatture

Ricerca Fatture

Ufficio:

— Dati diricerca
Codice Fiscale

Denominazione

Data Emissione dal (gg/mm/aaaa) Data Emissione al (gg/immiaaaa)

Numero documento Stato documento

Inviata E|

Tipo documento:

- =

Ricerca Avanzata fatture

‘ Cerca | Pulisci

Figura 161
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Cliccando sul pulsante
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Stato Inviata.

NUMmerc aocumento

Tipo documento:

Ricerca Avanzata fatture

Elementi trovati: 37

Azioni

LBRMHLS0AD1FT04U / Michele Alboreto

LBRMHLS0A01FT04U / Michele Alboreto

LBRMHLS0A01FT04U / Michele Alboreto

LBRMHLS0AD1FT04U / Michele Alboreto

LBRMHLS0AD1FT04U / Michele Alboreto

LBRMHLS0AD1FT04U / Michele Alboreto

LBRMHLS0A01FT04U / Michele Alboreto

LBRMHLS0A01FT04U / Michele Alboreto

Codice fiscale/Denominazione fornitc #:

51810 documento

Inviata

Amministrazione/Ufficio

Comune di Serdiana / Comune di Serdiana

Comune di Serdiana / Comune di Serdiana

Comune di Serdiana / Comune di Serdiana

Comune di Serdiana / Comune di Serdiana

Comune di Serdiana / Comune di Serdiana

Comune di Serdiana / Comune di Serdiana

Comune di Serdiana / Comune di Serdiana

Comune di Serdiana / Comune di Serdiana

Figura 162

Codice PCC

00-558

00-55B8

00-55B8

00-558

00-558

00-558

00-558

00-558

Codice IPA

UFSHGO

UFSHGO

UFSHGO

UFSHGO

UFSHGO

UFSHGO

UFSHGO

UFSHGO

Cerca, si ottiene, se disponibile, un elenco di fatture che risultano essere

Cerca Fulisci

Esporta dati per Modello 003

Numero documenta #

aales-2

michele 20

aales-4

aales-5

aales-8

aales-7

aales-&

aales-9

Selezionando il pulsante Esporta dati per Modello 003, si possono esportare i dati della fattura.

Dopo aver salvato in locale il file excel, & possibile aprire il mod.003 come nella seguente figura.

nello
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D 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE - Microsoft Excel = FOR
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione  Visualizza a@ =@ =
=) EEh X Somma automatica -
Calibri RaEty Sitesto a capo Testo - ﬂ @ = ? @ iﬁ
. [8] riempimento ~
Incalla G C § - nisci e allinea al centra - < % 000 | %0 5% Formattazione Formatta  Stili | Inserisci Elimina Formato Ordina  Trova e
- L % 7% | condizionale - come tabella - cella - - - - &2 Cancells - efiltra - seleziona -
Appunti | Carattere 5| Allineamento 5| Numeri Al stil | Celle | Modifica |
ca - £ v
I g E I s I H I i
4 |Utente che trasmatte ilfile [Codice Fiscale) _ BRTRFL7SR52HSOLG 1
. 1 DATI IDENTIFICATIV FATTURA® [SDI 2.1 DatiGenera i)
|6 | IDENTIFICATIVO 1 IDENTIF 1-na)
Codice Ulicio -
Specificare i Codice
Codice Fiscale® -Specificare il Codlice Fiscale Numero Progressivo di
e e || LSS e 1 g CTeoLE
oppure l Codics Ufficio !
documenta (SDI 1.4.1.2 CodicsFiscale) sistema PCC infase di Ricazione umarol
E ] PCC(SDI 104 ema PECin face d Numero)] Dara) ImportoTotaleDocumenta)
CosteaDestinataric] [senon disponibile specificare NA)
7
|3 (FEVTETEETT) 00558 LBRMHL50201F7020 LEAMHL50401F7041) asles2 25/07/201¢ 18000
s M 00558 LERMHLE0A01F704U LERMHLE0AD1FT04U asles3 28/07/2014 18000
20 unuun cosse LERMHLS0AO1F705U LERMHLS0A01F704U aaless 29/07/2014 18000
11 11111111111 00558 LBRMHLS0A01F704U LBRMHLE0AD1F704U saless. 29/07/2014 18000
12 11111211111 00-558 LEBRMHL50A01F704U LBRMHLS0AD1F704U asles® 29/07/2014 18000
13 1111211111 00-558 LBRMHL50A01F704U LBRMHLS0A01F704U asles7 29/07/2014 18000
s M1111211111 00-558 LBRMHL50A01F704U LBRMHLS0A01F704U ssless 25/07/2014 18000
ECJTETEEETEEY 00558 LERMHLS0A01F708U LERMHLE0AD1FT04U asless 28j07/2014 18000
18 unuun cosse LERMHLS0A01F704U LERMHLS0A01F704U asles10 29/07/2014 18000
17 11111111111 00558 LBRMHLS0A01F704U LBRMHLS0AD1F704U sales-12 29/07/2014 18000
18 11111111111 00-558 LEBRMHL50A01F704U LBRMHLS0AD1F704U asles13 29/07/2014 18000
15 M1111111111 00-558 LBRMHL50A01F704U LBRMHLS0A01F704U ssles-14 25/07/2014 18000
En Mi111111111 00558 LERMHLE0A01F704U LERMHLE0AD1FT04U asles15 28/07/2014 18000
1 11111311111 00-558 LERMHL50A01F704U LERMHLS0AQ1F704U aales-16 28/07/2014 598000
2N 00558 LBRMHLS0A01F 704U LBRMHLS0AQ1F704U sales-17 29/07/2014

Figura 163

| campi delle sezioni DATI AMMINISTRAZIONE e DATI FORNITORE risultano gia valorizzati.

inserire RC nella sezione TIPO

Per effettuare |'operazione di ricezione della fattura & necessario

OPERAZIONE, come nella seguente figura.

9™ 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE2 - Microsoft Excel =
Home | Inserisc  layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza & @Ripristin
= P = [e== X Somma automatica =
By # Calibri T v AN A = Testo a capo Testo - ﬁ @ EEl- @ [ﬁ
E= [#] riempimenta ~
Incolla G C § - Sy A~ Unisci e allinea al centro @ - % 000 | %58 :%9  Formattazione  Formatta Stili Inserisci Elimina Formato Ordina  Trova e
=4 - = - * 7 | condizionale - come tabella * cella * - - - <2 Cancella efiltra ~ seleziona =
Appunti | Carattere =1l Allineamento G| MNumeri | Stili | Celle | Modifica
[ L2 - £ |
8 < | D E | F | [ H 1 1
2| 003 - UTENTE PA - CPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI i campi contrassegnati da * sono obbligateri
ENg!
4 | BRTRFLTIR52H501G
; narioCommictanta) DATI IDENTIFICATIVI FATTURA* (SDI 2.1 DatiGenerali)
& IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVO 2 (d= compilare solo s= IDENTIFICATIVO 1= NA)
Codice Ufficia* -
Specificare il Codice odi
Univoco Ufficio di IPA L= "":"hmm'd ' [ sD12.1.1,5| 'mPorto torsle documenta
oppure il Codice Ufiicic ;""POC“'“ 'e": ! :' = . ; - o S (sDi2.1.1.3
PCC(SDI 1.1.4 1= m:_ '_'L_Ise ! _:m"’r"“: ST ImportoTotaleDocumento)
s a0 (52 nan disponibile specificare NA)
7
2 00558 LERMHLE0AD1F7040U LBRMHLE0A01F704U sales2 29/07/2014 18000 MEFODO003576/14
5 00558 LERMHLS0AD1FT04U LBRMHLE0A01F7T04U sales3 29/07/2014 18000
10 00-55B LERMHLS0A01F704U LBRMHL50A01F704U aales4 29/07/2014 128000
11 00558 LERMHLE0AD1IFT04U LBRMHLEDAD1FT04U RC saless 29/07/2014 12000 MEFO0000244B/14 o3,
12 00558 LBRMHLE0A01F704U LBRMHLE0A01F704U RC ssless 29/07/2014 18000 MEFO0000347B/14 03,
13 |00-558 LERMHLE0AD1FT04U LBRMHLE0A01F704U RC salesT 29/07/2014 18000 MEFOD000311B/14 03,
14 00558 LERMHLE0AD1FT04U LBRMHLE0AD1FT04U saless 29/07/2014 18000
15 00558 LERMHLE0AD1IFT04U LBRMHLEDAD1FT04U saless 29/07/2014 12000
16 | 00-558 LBRMHLS0401F704U LBRMHLE0A01F704U RC sales-10 29/07/2014 18000 MEFO0000344C/14 03,
17 00558 LBRMHLE0AD1F704U LBRMHLE0A01F704U RC sales-12 29/07/2014 18000 MEFODDO0EE4E/14 03,
17 no-55R, BRMHI 50201F704] ARMHI 50201 F7041) - 14 12000
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E possibile ora valorizzare i campi facoltativi della sezione RICEZIONE .

Se si desidera utilizzare il sistema PCC come registro delle fatture & necessario inserire il Numero di

protocollo di Entrata della fattura o del lotto di fatture e la Data di ricezione.

Se l'utente ha scelto di avvalersi delle funzionalita messe a disposizione dalla piattaforma per adempiere

all'obbligo della tenuta del registro delle fatture, tali campi sono da considerare come obbligatori.

Inoltre, se il campo relativo al Numero di protocollo di Entrata viene valorizzato, sara poi possibile

effettuare ricerche utilizzando tale dato.

Non é obbligatorio specificare la Data di ricezione della fattura o del lotto di fatture. In caso di omissione

del dato, viene assunta come data di ricezione quella in cui viene caricato il file.
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Figura 165

Al termine della compilazione delle sezioni relative alla Ricezione del mod.003, selezionare dal menu

File=> Salva con nome

Home 1 Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza = e = B
— i Ji— A
J ;* Calibri -1 v XA = % P S Testo a capo Testo - E ﬁ @ EEl- @‘ m = Somma automatica ﬁr [ﬁ
Er R4 m Riempimento ~
Incolla G C § - | e A~ Unisci e allinea al centro = Q v O 000 | 35 3% Formattazione  Formatta stili Inserisci Elimina Formato Ordina  Trova e
= #0% %% | condizionale * come tabella * cella ~ - - - 2 Cancella - efiltra =~ seleziona v

Appunti & Carattere £} Allineamento ] Numeri £} Stili ‘ Celle ‘ Maodifica |

&
D 3 [ F [ H [ [ J K | L

2 |icampi contrassegnati da * sona obbligatori
=

4

DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® [SDI 2.1 DatiGenerali)
IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVO 2 [da compilare solo se IDENTIFICATIVE 1= NA)
Mumero Progressivo di .
Registrazione - attribuite dal (SD12.1.1.4] ione (SDI2.1.1.3 mpan
sistama PCC in fasa di Ricaziona Numero} Data)
ImportoTotaleDocumento)
(= non dispanibile specificars NA)

7
8 |LBRMHL50A01F704U aales2 29/07,2014 18000 03/06,2014 Trazmass=o via PEC
9 |LBRMHL50A01F704U ssles3 29/07/2014 18000
10 |LBRMHLS0A01F704U azles-4 29/07/2014 18000
11 |LBRMHL50401F704U RC aales§ 20/07,/2014 18000 MEFD00003448/14 03/06/2014
12 |LBRMHL50A01F704U RC ssles6 29/07/2014 18000 MEFD00003478/14 03/06/2014
13 |LBRMHLS0401F704U RC asles7 29/07/2014 18000 MEFO00003118/14 03/06/2014
14 |LBRMHLS0A01F704U aales8 29/07/2014 12000
15 |LBRMHL50A01F704U aales9 29/07,2014 18000
16 |LBRMHLS0401F704U RC ssles-10 29/07/2014 18000 MEFD0000344C/12 03/06/2014
17 |LBRMHLS0A01F704U RC azles12 29/07/2014 18000 MEFOO000B648/12 03/06/2014
18 |LBRMHL50A01F704U aales13 29/07,2014 18000

15 |LBRMHLE0A01F704U zles-14 29/07/2014 18000
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7 - - |3 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI U FATTURE PRECARICATE - Microsoft Excel

Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza

e Informazioni su 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FAT... S i L

Ci\Users\Administrator\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content IES\...

5 Apri

. [ Chiuai -
i Autorizzazioni
hazioni Tutti gli utenti possone aprire, copiare e modificare qualsiasi parte della
cartella di lavoro.
Proteqgi cartella Proprieta -
Recente di lavoro = . -
S — Dimensioni
Titolo
! MNuovao Tag
Preparazione per la condivisione Categorie
Stampa Prima di condividere il file, tenere presente che contiene:
. Proprieta documento, percorso stampante, nome dell'autore e date Date correlate
| invi: Verifica correlate
Salva e invia documento ~ Data ultima modifica Oggi, 11:08
4 S —————— Righe nascoste e colonne nascoste
L . ) N Data creazione 10,/05/2013 11:28
Guida Contenute la cui lettura presenta qualche difficelta per gli utenti disabili
Data ultima stampa 09,05/2014 17:39
i Opzioni
4 op Versioni Persone correlate
? \Z Aute
B Es 4 ] Mon esistono versioni precedenti di questo file. Ll
Gestisci . . .
- Autore ultima modifica Sogei

Documenti correlati

Anri nercarso file

Figura 166

e procedere con il salvataggio del file in formato CSV (delimitato dal separatore di elenco) sul proprio

PC, come mostrato in figura.

ATTENZIONE: | file salvati in altro formato non potranno essere caricati sulla piattaforma.

7 Cartellz di lavoro con attivazione macro di Excel
| 4 hd %| Cartells di lavoro binaria di Excel
A — Cartella di lavoro di Excel 97-2003 = G H
| 4 |Utente che trasmetrs il file (Codice Fisca) |44 Salva con nome  Dati XML
= DATIAMMINISTRAZIONE [SDI 1.4 C| Gr\‘v/m:g::zw:: infilenice DATI IDENTIFICATIVI FATTURA* (SDI 2.1 DatiGenerali}
& Modello di Excel h IDENTIFICATIVO 2 [da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1= NA)
Organizza = NiModello con attivaziane macro di Excel
Modelle di Excel 97-2003
1 Codice Fiscale® - Specificars il Codice Fis{ - Teste (con valori delimitati da tabulazieni lo di
della Amministrazione destinataria dj (] Microsoft Excel Testo (Um:ode ! itodal |Humerofattura (SDI2.1.1.4| Data emissione [SDI 2.1.1.3 ‘m”m:ﬁiﬁum
documento [SD11.4.1.2 CodiceFiscalq Foglio di calcolo XML 2003 icezione Numero) Data) 0 e
mportoTotaleDocumer
3L Preferiti [
7 Desktoy
’f 2 (11111111111 - " Te aales-2 29/07/2014 18000
E E & Download esto (Macintosh)
I (EEEEEEFEEE] = R | Testo (MS-DOS) azles3 25/07/2012 12000
EECHEEESEEREEEE) =il Risorse recent -y (Macintosh) asles4 29/07/2014 18000
EEENEEEEEEREEEE) CSV (MS-DOS) ssless 29/07/2014 18000
JEECNEEEEEEEEELE =5 Raccolte DIF (Formato interscambio dati) ssles6 29/07/2014 18000
'f 12 ’11111111111 - SYLK aales-7 29/07/2014 18000
EEC(EEEEEEFEEE] [%| Documenti Componente aggiuntivo di Excel asless 25/07/2012 18000
£ i: ,ﬁﬁﬁ;ﬁﬁ =) Immagini  Componente aggiuntivo di Excel 97-2003 aalw‘;'o :zf;:::i: iﬁ
{ N aales-
: 17 :11111111111 ) Eﬁiumenmxrzs ssles-12 29/07/2014 18000
P i e S Fomato DS st efonfams 10000
{ - - aales-
" 20 M1111111111 Salva come: Ec"“e“ad' lavoro di Excel '] asles15 29/07,/2014 12000
o n
2 me s s
" 23 1111111111 azles-18 29/07/2014 228000
" 24 M1111111111 [F] Salva anteprima asles-19 29/07/2014 883000
" 25 1111111111 azles20 29/07/2014 222000
" 26 11111211211 . ricezione rifiuto 2 28/07/2014 2000
T 27 Mi1111111111 = Mascondi cartelle Strumenti  ~ michale 3 29/07/2014 18000
" 23 M1111111111 michele 4 29/07/2014 18000
" 23 M1111111111 TS558 TERMALSUAUIF/00 TERMALSUAUIF/00 michele 5 23/07/2014 12000

Figura 167
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Si aprira un’ulteriore schermata in cui € necessario selezionare il pulsante Si.

003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATEZ - Microsoft Excel =

> @

Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza

=, B Fo X somma automatica *
E & Calibri -1 SjiTesto a capo Testo - ﬁ @ E'E’I- é( @ li
Ea- [#] Riempimento -
Incolla G C § - . nisci e allinea al centro + | ©3+ %, gop | %3 %  Formattazione Fommatta  Stili | Inserisci Elimina Formato Ordina  Tr
- T - "7 7 | condizionale ~ come tabella ~ cella v - - - 2 Cancella ~ efiltra ™ sele;
Appunti | Carattere G| Allincamento 5| Numeri 5 sili | Celle | Modifica
L4 - I \
A | B | c [} E F | G | H | [
4 |Utente che trasmette il file [Codice Fiscale)  BRTRFLIRS2HSO1G
. DATI AMMINISTRAZIONE (SCI 1.4 CessionarioCommittente) DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® (SDI 2.1 DatiGnerali]
t 6 | IDENTIFICATIVO 2 [da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1=NA)
Codice Uficio™ -
: - Specificare il Codice
‘Codice Fiscale® - 5 ifi | Codice Fi I i
pecicare il Codice Fiscale | 7= 27 500 Numero Progressivo di o otale o
della Amministrazione destinataria del vaca [sD12.1.1.4 [8D12.11.3
o oppureil Codice Ufficio 1sD12.1.1
‘documento (SD1 1.4.1.2 CodiceFiscale) =istems PCC in fase di Ricezione Numero) Data)
|mportoTotalela
Codi
7
| 8 M 00-555 003 - UTEN IEFOP.& = DPdERAZ" IDNI"SL‘;_ITA‘ITUEE PRECARICATEZ.csv contiene caratteristiche non compatbili con CSV (delimitato dal separatore di elenca).  [15772012 18000
3 /1111111111 00-558 S LR e e D LT lo7/2014 13000
Lo
10 [11111111111 00-558 +Per mantenere il formato, perdenda le caratteristiche non compatbil, scegiiere Si. o7/2018 18000
11 11111111141 00-558 « Per conservare le caratteristiche, scegliere Mo, quindi salvare una copia della cartella di lavoro nel formato di Excel pil recente, yo7/2014 18000
12 11111111111 00-558 » Fare dic su ? per visualizzare le caratteristiche che verrebbero eliminate. |/07/2014 18000
13 M1111111111 00558 |/07/2014 12000
12 11111111111 00-558 [ Si ] [ No ] [ 2 ] Jo7/2014 18000
15 M1111111111 00558 2014 12000
16 (11111111111 00-558 LBRMHLS0A01F704U LBRMHLS0A01F704U asles-10 29/07/2014 18000
17 M1111111111 00558 LBRMHL50A01F704U LERMHLS0AD1F704U aales-12 29/07/2014 12000
18 11111111111 00-558 LBRMHLS0A01F704U LBRMHLS0AD1F704U ssles-13 29/07/2014 18000
15 1111111111 00558 LBRMHL50A01F704U LERMHLS0AD1F704U aales-14 29/07/2014 12000
L2720 M11991110011 00-55R LARIHI 50801F70411 | AR 50801 F70211 2aless 9/07/5014 18000,

Figura 168
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Nella sezione Caricamento massivo € possibile selezionare il file compilato tramite il pulsante Sfoglia e

caricare il file da elaborare, come mostrato nelle seguenti figure.

i i i\
fore e

iesta Assistenza

atture anze icognizione debiti iizzi del Credito | azione/Entt (] egistrazione Creditori ilita
Fatt st R izione debiti Utilizzi del Credit i i i i Uffici & Registrazione Credit L) Utilita

: =
dei cred o

attaforma per la certificazion 1’“ t

Home Avrea Operativa Eatture Elaborazioni Massive

Elaborazioni Massive

"~ Elenco dei modelli

Download Modello utilizzato Descrizione
¥
_ 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Template 002 - utente pa - ricezione fatture
L )
_ 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

<

Scaricare il modello di elaborazione relativo ai dati da caricare

—| Caricamento massivol

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare la guida: MODALTA' DI
TRASMISSIONE DE| DATI, paragrafo 3)

Modello compilato da caricare Sfoglia..

Carica il modello selezionato

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Figura 169
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Piattaforma per la certificazione ii . il i TR R AR
» o - -.

v M Cerca Desktop

Organizza v Nuova cartella 0 @ !

- =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori (j Utilita
¢ Preferiti Cartella di sistema
referiti

B Desktop

& Download
2] Risorse recenti

} Computer
7 Raccolte Cartella di sistema

@ Documenti

= 23 Rete
& Immagini I
& Musi 9 @ Cartella di sistema

usica

H video )

-

Cartella di sistema

00 - CONTRATTI | ite 002 - utente pa - ricezione fatture
Y, Cartella difile
= Soate l||plate 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti
Nome ﬁlei NTE PA - RICEZIONE FATTURE.csv v [Tutti ifile () v] I :

Apri v Annulla

———

C

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare la guida: MODALITA' DI
TRASMISSIONE DEI DATI , paragrafo 3)

Modello compilato da caricare ‘ Sfoglia... ‘

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Figura 170
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Dopo aver selezionato il file elaborato .csv, cliccare sul pulsante Carica il modello selezionato.

Home Area Operativa Fatture Elaborazioni Massive

Elaborazioni Massive

2 T SN2l Responsabile Comune di Serdiana

Disconnetti ()

atture anze icognizione debiti ilizzi del Credito estione Amministrazione/Ente estione Uffici egistrazione Creditori ¢ ilita
Fatt It Ri izione debiti Utilizzi del Credite (3 Gestione Amministrazione/Ente =@ Gestione Uffici & Registrazione Creditori Utilita

~ Elenco dei modelli disponibili

Download Modello utilizzato
L
002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE
h 4
- 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI
4
Scaricare il di ione ai dati da caricare

Descrizione

Template 002 - utente pa - ricezione fatture

Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

— Caricamento massivo

TRASMISSIONE DEIDATI, paragrafo 3)

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento diun file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare la guida: MODALITA' D

Modello compilato da caricare

PA-RICEZIONE FA'I'I'URE.CS\“ Sfoglia... |

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Carica il modelle selezionato

Elementi trovati: 99

Aggiorna stato elaborazioni

Figura 171
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Cliccando sul pulsante Aggiorna Stato elaborazioni, si pudo monitorare lo stato dell’elaborazione del file

caricato.

Caricamento massivo

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare 13 guida:
MODALITA' DI TRASMISSIOME DEI DATI , paragrafo 3)

Modello compilato da caricare Sfoglia...

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Aggiorna stato elaborazioni

Elementi trovati: 101

Fatture Elaborazioni

Download Data Trasmissione Stato Modello Dati Elaborazioni
Immissione
(=l 23/00/2014 Caricamento Fase 1di5-in attesa di 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE Numero elaborazione
11:33:15 massivo validazione ESISTENTI 14114647951350357558
8]l 22/09/2014 Caricamento Fase 5di 5 - elaborazione 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Numero elaborazione
15:52:23 massiva terminata _ 14113939438310212351
Figura 172

In caso di Elaborazione terminata con errori, il sistema produce un foglio excel analogo al csv caricato,
segnalando in rosso le righe per cui & necessario provvedere alla modifica o all'integrazione dei dati. In
guesto caso, € necessario prima correggere gli errori segnalati e successivamente eliminare il contenuto delle

celle nella sezione ESITO ELABORAZIONE, come nelle seguenti schermate.
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EF

Home | Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione  Visualizza a@ =&
. . ) = === E Somma automatica ~
B 5 Catibr S v AT A ¥ Silestos epo Testa ﬂ ﬁj—‘ﬁ L_‘jﬂ e § E,_—| 7z lﬁ
" 3 - = -3 : [#] riempimento ~ &
Incolla G C 8- - & A 53 Uniisci e allinea al centro = | B8« o (00 | %2 0 | Formattazione Formatta  Stili | Inserisci Elimina Formato B Ordina  Trova e
- T condizionale = come tabella = cella~ - - - & Cancella efiltra = seleziona =
Appunti Fl Carattere Fl Allineamento £l Mumeri rl Stili Celle Maodifica
‘ A2 - ke | Codice del modello
X Y z an 28 AC AD 2E aF 26 aH A al aK AL A
2]
3
2
COMUMNICAZIONE SCADENZA (i campi <on * 500 4 ritencrsi obbligatoris0lo . o
| camp on *can s rinors abbligatori s por = ELABORAZIONE
5 e B COMUNICAZIONE PAGAMENTO (i campi da it bhligatori zol per TIPO DRERAZIONE = CR| ESITO
3
S & | emme 1d Fiscale IVA del
mporta -Specificare atura Beneficiario® -
P Data scadenza - Se spesa®- | spesa/Conto- - Codice CIG*| Codice | Descriziane -
e Specificars | Specificare | ~ Fre=i=mino=a| o || ae || sremas .
Comunica scadenza® - | riferisce Iz scadenza. Importo Estremi diidentificazions Codice | Descrizione
e | seamee "= | assunta la data i CO:Spesa | Capitalii P \dentificsti | Codice | descrizione ) 5
B 5 scadenzariportata [ Gy || ezmamE | B lumero Data o= imdelial ||| initario| | sz del el
Iimportototsle della - beneficiario aifini ;
nella fattura CA:Conto | separstida gara | Progerto | movimento
fattura ] ) VA nel formato
Capitale vigols
P IT12345578901
3
E rre specificare un valore
10 rre specificare un valore
11
12
13
14 rre specificare un valore
15 rre specificare un valore
15
7
18 rre specificare un valore
13 rre specificare un valore
n rra snacificars unvalors
Figura 173
Selezionare le colonne nella sezione ESITO ELABORAZIONE e cliccando con il tasto destro del mouse,
i ‘opzi I
scegliere 'opzione Cancella contenuto.
FI= A R EsitoElaborazione_14114672672244765017 - Microsoft Excel = B
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza & e = =
g ] 0o e - utomatica *
Bl £ ol - F SiTestoacapo Testo *jﬁ ﬁj"ﬂ 2 | % taglia é? [ﬁ
= Ea- == e N enta * M
Incolla G|c s- mi-| M- A- i Unisci e allinea al centro = &3+ o, gy | % 5% | Formattazione Formatta  stii |53 Copia i Ordina  Trova e
- F condizionale - come tabella~ cella~ | o Opzioni Incolla e filtra ~ seleziona
Appunti 1 Carattere 5 Allineamento o Numeri 5 stili Modifica
[ AK3 - £e| 011
Incolla speciale...
x ¥ z An 28 AC AD AE AF A8 2H
COMUNICAZIONE SCADENZA [ cumpi con * zan da ivsners obbligatari cole .. ) ) Inserisci...
. e COMUNICAZIONE PAGAMENTO (i canpi con* son da itenersi obbligatori s0lo per TIPO OPERAZIONE = CP)
Elimina
3
\oarto - Soecit Naturadi Capitoli di A= S
mporta- Specificare Beneficiario®-
Data scadenza-Se spesa®- | spesa/Conto- Codice ClC
limportoa cuisi . y Specificare il numero| -
o non specificata sard Specificare | Specificarei _ etiesre fne - Codice Eiltra » -
Comunica scadenza® - | riferisce |2 scadenza importo | Estremi di identificazione . 2 Jescrizione
Specificaresl | Se omesso, sintende | oo 2ot dl Rt NE0 S CEHERE ) Numera Data fiscale del entifics Ordina » :gnalazione
= 5 5 scadenza riportata Corrente/ | spesao Conti == vodella 2
limportototale dells it P - beneficiario ai fini
fattura nellafarrura conte | separar IVA nel formata B | [Q Inserisci commento
Capitale vigola gl
T B Formato celle...

Seleziona da elenco

Definisci nome...
2
|

Calibri ~ 11

Figura 174
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H9- I= EsitoElaborazione_14114672672244765017 - Microsoft Excel =

0 &

Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza & o

e

— - .
Calibri 11 v A A = ® SjiTesto a capo Numero - iﬁi ﬂ 7’_;5 o §‘ || T Somma automatica W
=2 . @ Riempimento = =
- - isci - - <0 .00 | Fgormattazione Formatta Stili Inserisci Elimina Formato Ordina  Trovae
R B s e alinea ol centro B-o% w0 e condizionale * come tabella~ cella~ - - - &2 Cancella = efiltra v seleziona 7
Appunti Carattere . Allineamento F Numeri . Stili Celle Maodifica
AM7 - £
W X Y z AA AB AC AD AE AF AG AH A Al AK A | |
2
3
P
. mM"N'm'DNEmzfmg;;g:‘zi;"“;:"c"sa’“ titeneri obbligatori solo COMUNICAZIONE PAGAMENTO (i <ampi con * sone da itenersi bbligateri selo per TIPO OPERAZIONE = CP) ESITO ELABORAZIONE
£ Matura di Capitoli di el _
1 i di
SR e spess®- | spesafConto- Benaficario®- | o cigt| Codice | Descriziona-
Codica CUP* - i e S e pacificars | Specificarai 5 Specificare il numere| oo | cupt- | indicare una -
Codice Unitarig | COMUnica scagenzat- ”r”"“'“‘f“m assunts ladstadi | PO | oo spess | Capitolidi Estremi == |y ee|| ot | e Codice Descriziona
Frogstto Specificaresl | Se omess, stmende | | oriats (S R | FRRS BREE flumera Data fiscale del vodalla | Unitario |aggiuntiva el | *eEMalezione | segnalazione
Iimporta totale della bensficiaric aifini
nella fatturs CA:Conto | separstids gars | Progetto | movimento
fatturs ; ) VA nel formato
Capitale vigola
- IT12345678301
3
B
10
11
12
13
12
15
15
17
18

Figura 175

Terminate le operazioni di correzione del mod.003, selezionare dal menu File> Salva con nome

[&| A~ L | 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE - Microsoft Excel
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza
H Salva . . WX} =
i Informazioni su 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FAT...
b P -
Ch\Users\Administrator\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content IES\... = = =
[ Apri E
e =
Chiudi
4 Autorizzazioni
armazion Tutti gli L!tant\ possono aprire, copiare e modificare qualsiasi parte della
cartellz di lavero.
Proteggi cartella Proprieta =
Recente difavero - Dimensioni 20,1KB
Titolo
| Nuovo Tag
Prep i per la condivisi Categorie
Stampa Prima di condividere il file, tenere presente che contiene:
. Proprieta documento, percorso stampante, nome dell'autere e date Date correlate
I invi Verifica correlate
Salva e invia documento Data ultima modifica Oaugi, 11:08
1 Righe nascoste e colonne nascoste
q : . ) . Data creazione 10/05/2013 11:28
Guida Contenuto la cui lettura presenta qualche difficolta per gli utenti disabili
Data ultima stampa 09/05/2014 17:39
B @t St Persone correlate
Versioni
)
@ = —_@ ] Non esistono versioni precedenti di questo file. e Lt
Gestisci Aut Iti dif Sogei
versioni * AUtore ultima moaitica agel

Documenti correlati

Anri nercarso file

Figura 176

e procedere con il salvataggio del file in formato CSV (delimitato dal separatore di elenco) sul proprio

PC, come mostrato in figura.
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ATTENZIONE: | file salvati in altro formato non potranno essere caricati sulla piattaforma.

Cartella di lavero con attivazione macro di Excel
| B bl %| Cartella di lavoro binaria di Excel
A Cartella di lavoro di Excel 97-2003 = @ H
U 4 [Utente chetrasmette il file [Codice Fisca] Salva connome  Dati XML
Pagina Web in file unico
. DATI AMMINISTRAZIONE [SDI 1.4 | %Om Pagine Web DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® (SDI 2.1 DatiGenerali)
& Modello di Excel h IDENTIFICATIVO 2 [da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1= NA)
Organizza = NiModello con attivaziane macro di Excel
Modelle di Excel 97-2003
| Codice Fiscale® - Spacificars il Codics Fiz| P Testo (con valori delimitati da tabulazieni o di
della Amministrazione destinatariad| (&) Microsoft Excel T EJm.:ode ! itodsl  |Mumerofattura (31 2.1.1.4| Data emissione (SDI 2.1.1.3 ‘m”msm ) 1‘;9
documento [SD11.4.1.2 CodiceFiscalq Foglio di calcolo XML 2003 icezione Numero) Data) c SR
mportoTotaleDocumer
St Preferiti R
b B Desktop
ENETEETEETELT) 1§ Download  Testo (Macintosh) aales2 25/07/201% 18000
"~ 3 1111111111 i Testo (M5-DOS) azles3 25/07/2012 12000
" 10 1111111111 =l Risorse recent coy i cineosh) aalesd 25/07/2014 13000
" 11 a1 CSV (M5-DOS) ssless 29/07/2014 18000
" 12 111 . DIF (Formato interscambio dati) ssles6 29/07/2014 18000
" 13 11111311311 A Raccolte SYLK azles? 29/07/2014 18000
" 14 M1111110211 [%| Documenti Componente aggiuntivo di Excel asless 29072014 18000
JEECHEEEEEEEEELE (=) Immagini  Componente aggiuntivo di Excel 97-2003 ssless 28/07/2012 18000
" 16 1111111111 - PDF sales-10 29/07/2014 18000
" 17 111 Docurnento XPS ssles-12 29/07/2014 18000
: 18 11111311311 Nomefile: o4 aps a3les-13 29/07/2012 18000
" 19 M1111111111 aales-14 29/07/2014 18000
" 20 11111111111 Salva come: Mhml M azles-15 29/07/2014 18000
o n
EETNEEEEEERECEE) Autors PCC e — ssles-16 29/07/2014 558000
" 22 1111111111 ssles-17 29/07/2014 228000
" 23 1111111111 azles-18 29/07/2014 888000
" 24 M1111111111 [F] Salva anteprima asles-19 29/07/2014 883000
" 25 M11111111111 azles20 29/07/2014 822000
" 26 11111111211 ricezione rifiuto 2 29/07/2014 2000
¥ 27 Mi1111111111 = Mascondi cartelle Strumenti  + michale 3 29/07/2014 18000
" 28 1111111111 michele 4 29/07/2014 18000
" 23 M1111111111 TUS5E, TERWALSUAUTF /050 TERWALSUAUTF /030 michele 5. 907/2014 18000

Figura 177

Si aprira un’ulteriore schermata in cui & necessario selezionare il pulsante Si

003 - UTENTE PA

AL R - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATEZ - Microsoft Excel =
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza & e
= s i [s==: X somma automatica ~ 4
Calibri -1 SjiTesto a capo Testo - ﬁ g EEI- ;‘ a
E Riempimento ~
Incolla G C § - - @ Unisci e allinea al centro = ~ o, o) €20 00  Formattazione Formatta Stili Inserisci Elimina Formato Ordina  Tr
- T - 2 9 0| condizionale - come tabella~ cella v - - <2 Cancella ~ e filtra - sele
Appunti & Carattere ) Allineamento ] Numeri = Stili Celle Modifica
i - fe
A B c o E F e H 1
4 |Utente che trasmerte il file (Codice Fiscalz)  BRTRAFL7SRGZHEO1G
5 DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente) DATI IDENTIFICATIVI FATTURA# (SDI 2.1 DatiGanarali]
6 IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVO 2 [da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1=NA)
Codice Ufficio™ -
Codice Fiscale® - Specificare il Codice Fiscale :Pf’"ﬂc"l;;"c‘:": Numera Progressivo di Importe totale &
nivoce Uficic di m; e
della Amministrazione destinataria dal smpure il Cadice Uficio Registrazione - attribuitc dal Humero fattura (301 2.1.1.4| Data emissione [$D1 2.1.1.3 - {spi2.1.1
documenta (501 1.4.1.2 CodiceFiscale) e sistema PCC in fase di Riceziona Numers) Data)
PCf ImporteTotaleDd
odid Microsoft Excel [
7
2 1111110011 00558 003 -UTEI\FII'EFOPA = DPdEPﬁAZIDNI"SLé_ITA‘ITUF’LE PRECARICATEZ.csv contiene caratteristiche non compatbili con CSV (delimitato dal separatore dielenca). 15772012 12000
3 /1111111111 00-558 SRR R e T [o7/2014 18000
r
10 11111111111 00-558 « Per mantenere il formato, perdenda le caratteristiche non compatibili, scegliere Si, yoz/2014 18000
11 '11111111111 00-558 « Per conservare le caratteristiche, scegliere Mo, quindi salvare una copia della cartella di lavoro nel formato di Excel pid recente. {/o7/2014 18000
12 M1111111111 00-558 « Fare dic su 7 per visualizzare le caratteristiche che verrebbero eliminate. |/o7/2014 18000
13 M1111111311 00-55B |/07/2014 12000
12 11111111111 00-558 [ si ] [ Mo ] [ & ] [fo7/2014 18000
15 1111111311 00-55B /2014 12000
16 11111111111 00-558 LBRMHL50401F704U LBRMHLS0A01F704U s3les-10 29/07/2014 18000
17 1111111311 00-55B LBRMHLS0A01F704U LBRMHLS0AD1F704U aales-12 29/07/2014 12000
18 11111111111 00-558 LBRMHL50401F704U LBRMHLS0A01F704U ssles-13 29/07/2014 18000
15 1111111311 00-55B LBRMHLS0AQ1F704U LBRMHLS0AD1F704U aales-14 28/07/2014 12000
20 1111111901 00555 | ARIMHI 50401770411 | ARMHI 50A01F70411 alesio q/07/3014 18000,

Figura 178

E ora possibile procedere nuovamente con la fase di Caricamento ma

—, 221

ssivo del file come descritto in precedenza.




222

Ragioncria

EF) generate
dello Stato

11.3. Pagamento di una fattura

La funzione di pagamento delle fatture™*consente alle pubbliche amministrazioni la registrazione del

pagamento per le fatture presenti nel sistema.

Attraverso la procedura semplificata di comunicazione di pagamento (modello 003), sara possibile
comunicare i pagamenti di una fattura senza averla preventivamente contabilizzata. Il sistema procede
automaticamente a contabilizzare nel conto LIQUIDATO la quota pagata e nel conto SOSPESO eventuali quote

rimaste da pagare.

Se la fattura & stata inserita direttamente dall’'utente P.A. oppure € pervenuta tramite SDI risulta essere

nello stato ricevuta (RC) e si potra procedere direttamente con la comunicazione di pagamento(CP).

Se la fattura e stata inserita dall’'utente Creditore deve essere eseguita prima I'operazione di ricezione

della fattura descritta nel paragrafo 11.2 poi la comunicazione di pagamento.

Il seguente esempio mostra la modalita di compilazione del modello 003 nel caso in cui si debba

effettuare una Comunicazione di pagamento per un insieme di fatture.

Utilizzando la funzione di ricerca, selezionare le fatture su cui si vuole effettuare I'operazione di

Comunicazione di pagamento.

38 Cfr. il capitolo 8 Paragrafo 8.7.9.
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Selezionando il pulsante Esporta dati per Modello 003, si possono esportare i dati della fattura.

NUmEro accumento stato aocumento
Inviata [=]
po documento:
Ricerca Avanzata fatture
Elementi trovati: 37
Azioni  Cedice fiscale/Denominazione formitc #)  Amministrazione/Ufficio #)  Codice PCC 4 Codice IPA #)  Numero documenta i)
a LBRMHLS0AD1F704U / Michele Alboreto Comune di Serdiana / Comune di Serdiana ~ 00-55B UFSHGO aales-2
a LBRMHLS0AQ1FT04U / Michele Alboreto Comune di Serdiana / Comune di Serdiana ~ 00-55B UFSHGO michele 20
a LBERMHLS0AQ1FT04U / Michele Alboreto Comune di Serdiana / Comune di Serdiana  00-55B UFSHGO aales-4
. LBRMHLS0AD1FT04U f Michele Alboreto Comune di Serdiana / Comune di Serdiana  00-558 UFSHGO aales§
a LBRMHLS0AQ1F704U / Michele Alboreto Comune di Serdiana / Comune di Serdiana ~ 00-55B UFSHGO aales-6
Q LBRMHLS0AQ1F704U / Michele Alboreto Comune di Serdiana / Comune di Serdiana ~ 00-55B UFSHGO aales-T
. LBRMHLS0AO1FT04U / Michele Alboreto Comune di Serdiana / Comune di Serdiana  00-558 UFSHBO aales8
“. LBRWHLSDAD1FT04U f Michele Alboreto Comune di Serdiana / Comune di Serdiana  00-558 UFSHBO aalesg

Figura 179

Dopo aver salvato in locale il file excel, &€ possibile aprire il mod.003 come nella seguente figura.

H9-o-= 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE - Microsoft Excel o @ =
Home Inserisci Layout di pagina Formule. Dati Revisione  Visualizza a@ @ =
| 5 FE X Somma automatica *
‘ & i RaEty SiTesto a capo Testo - i ﬁ @ o= @ iﬁ
= oy [&] Riempimento ~
Incolia G C §-|m~ - A~ Unisci e allinea al centro - | @ - @, qig | % 0 Formattazione Formatta  Stii | Inserisci Elimina Formato Ordina  Trova e
- & - = - % =] & % 22| condizionale = come tabella = cella - - - - &2 Cancella ~ efiltra - seleziona ~
Appunti | Carattere 5| Allineamento 5| HNumeri & stili | Celle | Modifica |
ca - (= £ ~
0 T B 7 < T W T =)
4 |Utente che trasmette il ile [Codice Fiscale) BRTRFL7SRSZHS016 B
. 1 DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® [SDI 2.1 DatiGenerali}
& | IDENTIFICATIVO 1 iDENTIF )
Codice Ufficio® -
Specificare il Codice
Codice Fiscale® -Specificare il Codice Fiscale Humero Progressivo di
della Amminisirasions destinatarizdel | 7O% 00 P4 jistrazi i 11 2113 " """’[;‘;"{2"1"““1 mente
oppure l Codics Ufficio
documenta (SDI 1.4.1.2 CodicsFiscale)
st ) PCC(sDl 108 [slscem:POCu;ilisedl m’nezmr;‘:. Numero) Data) (e e
) (s non disponibile specificare
7
'3 Mg 00558 LBRMHLE0A01F708U LBRMHLEOAD1FT04U salesa 25/07/2014 18000
= Munnuan ocosse LERMHLS0A01F 708U LERMHLE0A01F7040 asless 28/07/2014 13000
10 1111111111 oosse LERMHLS0A01F704U LERMHLEQAQ1F704U sales4 29/07/2014 18000
11 (11111211111 00-558 LEBRMHL50A01F704U LBRMHLS0AD1F704U asles s 29/07/2014 18000
12 1111111111 00-558 LBRMHL50A01F704U LBRMHLS0A01F704U sslest 29/07/2014 18000
13 M1a11111111 00-558 LBRMHL50A01F704U LBRMHLS0A01F704U asles7 25/07/2014 18000
EEYTETEEETELy 00558 LERMHLS0A01F708U LERMHLE0AD1FT04U asless 28j07/2014 18000
15 Munaan ocosse LERMHLS0A01F708U LERMHLE0401F7040 asless 20/07/2014 18000
16 (11111111111 00558 LBRMHLS0A01F704U LBRMHLE0AD1F704U s3les-10 29/07/2014 18000
17 11111111111 00-558 LEBRMHL50A01F704U LBRMHLS0AD1F704U asles12 29/07/2014 18000
18 M1111111111 00-558 LBRMHL50A01F704U LBRMHLS0A01F704U asles13 25/07/2014 18000
18 Mia1111111 00558 LERMHL50A01F704U LERMHLE0AD1FT04U asles14 28/07/2014 18000
20 Muuaan ocosse LERMHLS0A01F 708U LERMHLE0A01F7040 asles1s 25/07/2014 13000
21 111111111 oosse LERMHLS0A01F704U LERMHLEQAQ1F704U sales-16 29/07/2014 598000
22 1 00-558 LBRMHL50401F704U LBRMHL50401F704U sales-17 23/07/2014

Figura 180
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E possibile effettuare I'operazione di Comunicazione di pagamento sia per le fatture precedentemente

contabilizzate che per quelle ricevute, ma non ancora contabilizzate (c.d. procedura semplificata).

Per effettuare I'operazione di Comunicazione di pagamento delle fatture & necessario inserire CP nella

sezione TIPO OPERAZIONE, come nella seguente figura.

™ e AR R 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE - Microsoft Excel = &
Home | Inserisc  Layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza o @ =
L = - EEEh X Somma automatica +
& 5 b - |SiTestoacapo Testo - = ﬁ @ &= @ tﬁ
EER [@] Riempimento -
Incolla E] cC & - - Unisci e allinea al centro = - O 00 | 59 ;09 | Formattazione Formatta Stili Inserisci Elimina Formato Ordina Trovae
=4 = = 2 9 0 condizionale * come tabella = cella ~ - - - 2 Cancella ~ e filtra * seleziona ~
Appunti | Carattere | Allineamento G| Numeri G| Stili | Celle | Modifica |
‘ F7 - (= £ | Numero Progressivo di Registrazione - attribuito dal sistema PCC in fase di Ricezione (se non disponibile specificare NA)
A | E < o E F | ) [ H [ 1
S DATI (SDI 1.4 Cessionari DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® (SDI 2. 1 DatiGenarali]
3 IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVO 2 [da compi IDENTIFICATIVO 1= NA]
Codice Ufficio* -
Specificare il Codice
Codice Fiscale* - Spacificare il Codice Fiscal Humera Prograssi
toe Peealer Spechicars T Eodies MRS | Univace Ufficio di IPA. . ivo di - Importa totale documento
della Amministrazione destinataria del B attribuite dal (spi12.11.4 lspoi2.1.13 (sDi211%
documento [SDI 1.4.1.2 CodiceFiscal i i
umento [ iceFiscale) TR L [s\srem: POClr:]ﬂ‘ased\ ercezmr:‘:' Numera) Data) T e e
e, a—— [se non disponibile specificare
7
8 11111141111 00558 FOCNNATETERADG2R PCCNNATETERADEDF F130556000000134 laura ric 1 20/07/2014 1500
5 1111131111 00-558 TNTGST35P15H580G TNTGSTI5P15HSE80G P F130556000000015 FT/2014/108 02/07/2014 1100
10 1111111111 00-558 TNTGST35P15HS80G TNTGST35P15HS80G e F130556000000016 FT/2014/109 o2/07/2014 1100
1 1111111111 00-558 TNTGST35P15H5806 TNTGST35P15H580G P F130556000000017 FT/2014/110 02/07/2014 1100
12 1112111111 00-558 TNTGST35P15HS80G TNTGST35P15HS80G e F130556000000018 FT/2014/111 o2/07/2014 1100
13 11111111111 00-558 TNTGST35P15H5806 TNTGST35P15H580G F130556000000020 FT/2014/113 02/07/2014 1100
12 1112111111 00-558 TNTGST35P15HS80G TNTGST35P15HS80G F130556000000021 FT/2014/114 02/07/2014 1100
15 11111111111 00558 ENLPLAGOACTHE01S BNLFLASOAO1HE01S F130556000000045 FT/2014/132 02/07/2014 1100
16 11111111111 00-558 BNLPLASOACTHS01S BNLPLASOAO1HS01S F130556000000046 FT/2014/133 02/07/2014 1100
17 11111111111 00558 ENLPLASOACTHE01S BNLFLASOAO1HE01S F130556000000048 FT/2014/136 02/07/2014 1100
18 (11111111111 00-558 BNLPLASOAQTHS01S BNLPLASOA01H501S F130556000000049 FT/2014/137 02/07/2014 1100
13 11111111111 00558 ENLPLAGOACHE01S BNLFLASOAD1HE01S F130556000000054 FT/2014/143 02/07/2014 1100
20 1111111111 00-558 BNLPLASOAQTHS01S BNLPLASOAO1H501S F130556000000055 FT/2014/144 02/07/2014 1100
Figura 181
E bil lori i i dell i COMUNICAZIONE PAGAMENTO
]| bl - - = 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE - Microsoft Excel = &
e o Inserisci Layout di pagina Formule  Dati Revisione  Visualizza o @ = @
=] . e [E=2: X Somma automatica - R
j Calibri Sl - AT AT == e SF Testa a capo Testo - ﬁ ﬂ % Cem - Y )
[‘ 1l " - = = o 00 | F . ttazi F it : Still [u_l i F 1t E Wllanddounin sl OL i Al
2 o Blc 8- fi-| - A-| EE= | o | EURCena e W - v o0 | M £3 | [ommenone famatte, | S| s €imins Formato | 5 copca - ST s -
Appunti s | Carattere | Allineamento ol Numeri | stili Celle | Modifica |
AAS - Ji | COMUNICAZIONE PAGAMENTO (i campi con * sono da ritenersi obbligatori solo per TIPO OPERAZIONE = CP)
x T v I z S R R ac | —— A [ aF [ ) | TR V| Y
= o e o COMUNICAZIONE PAGARMENTO [| campi <on * sono da rltenarsl obbligatart colo par TIPD OPERAZIONE = CF)
Mandat
IMPOS - Spacificars oz ke Sl -
== = o Data scadenza - Se spesa®- | spesa / Conta- o Codice
P B e o | nen spacincata sara spacincara | spacmearai [ seeciicarsinumers | coaica | cuwe. | inaicarauna
munica - =< assunta la datadi ([ €o:speza Capitalidi Identificati | Codice | descrizions
o) scadenza riporears | DRSS Corrente/ | spessocont | 'MPEET® Humera Data e e i | vooetin [ unicarie
nells fatturs CAiConto | ssparatids R gors | Progerto | movimento
> Caplate vigela IT123456785901
s 050,00 co 11 FECEY 2 33/09/2014 1712345678501 0377121A1E F563001243408
&) 200,00 co 1z 1290 s 23/05/201s  T12385678567 0377121415 PSE2001243408
10 2100,00 o 14 1281 4 23/08/2014  IT12345878534 ©277121A1¢ PEE2001242408
11
1z
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Al termine della compilazione delle sezioni relative alla Comunicazione di pagamento del mod.003,

selezionare dal menu File=> Salva con nome

(X]| [ = 4 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI U FATTURE PRECARICATE - Microsoft Excel

Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza

i H Salva . .
; Informazioni su 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FAT...

i B == =

e ChlUsers\Administrator\AppDatatLocal\Microsoft\Windows\Ternporary Internet Files\ ContentJES\... = f-- —— =

lj Apri
[ chiudi

Autorizzazioni

Informazioni ‘LE';? Tutti gli utenti possone aprire, copiare e modificare qualsiasi parte della
- cartella di lavoro.

Proteggi cartella Proprieta -

Recente di lavoro =
Dimensioni 20,1KB
Titolo

Nuovo Tag

~ Preparazione per la condivisione Categorie
Stampa (=3 Prima di condividere il file, tenere presente che contiene:
o _'f' Proprieta documento, percorso stampante, nome dell'autore e date Date correlate
. erifica
Salva e invia — e Data ultima modifia  Oggi, 11:08
4 Righe nascoste & colonne nascoste
f . . N Data creazione 10,/05/2013 11:28

Guida Contenute la cui lettura presenta qualche difficelta per gli utenti disabili
Data ultima stampa 09,05/2014 17:39

:] Opzioni

4 op Versioni Persone correlate

Sy Aute
B3 Esc -_Q ] Mon esistono versioni precedenti di questo file. Ll et
Gestisci . ) ) .
- Autore ultima modifica Sogei

Documenti correlati

Anri nercorso file

Figura 183

e procedere con il salvataggio del file in formato CSV (delimitato dal separatore di elenco) sul proprio

PC, come mostrato in figura.

ATTENZIONE: | file salvati in altro formato non potranno essere caricati sulla piattaforma.
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= Cartella di lavoro con attivazione macro di Excel
L4 - ( L Cartella di lavoro binaria di Excel
A —— Cartella di lavoro di Excel 97-2003 F G T H T
| & |Utente che trasmette il file [Codice Fiscal @ Salva con nome  Dati XML
Pagina Web in file unico
. DATI AMMINISTRAZIONE (DI 1.4 | V’mpﬂgiﬂEWEb DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® (SDI 2.1 DatiGenerali)
6 | " Medelle di Excel i IDENTIFICATIVO 2 [d3 compilare solo s2 IDENTIFICATIVO 1 = NA)
Organizza = Ni Modello con attivazione macro di Excel
Modello di Excel 97-2003
| Codice Fiscale™ - Specificare il Codice Fis{ Testo (con valori delimitati da tabulazioni o di
della Amminiscrazions destinarariad| (1 Microsoft Excel 70 EJni:ode ) o dal cmmoa) | SEEmEERCT
decumenta (DI 1.4.1.2 CodiceFiscald Foglio di calcolo XML 2003 icezione Numero) Data) , ALY
mportaTotaleDocumer
¢ Preferiti 1 fieare NA)
7 M Deskiop
" unan i Download  Testo (Macintosh) asles2 29/07/2012 18000
" s [11111111111 Testo (M5-DOS) asles3 29/07/2014 18000
" 10 11111111111 il Risorse recent oy s cintoc) azless 29/07/201% 18000
711 1111111111 €SV (M5-DOS) saless 29/07/2012 13000
" 12 M1111111111 . DIF (Formato interscambio dati) sales6 29/07/2012 13000
" 13 M1 4 Raccolte Syl azles7 29/07/2014 18000
E:u:m:m:m |9 Documenti Componente aggiuntive di Excel asles-8 29/07/2014 18000
7 1s 1111111111 & Immagini  Componente aggiuntive di Excel 97-2003 asless 28/07/2014 18000
116 (11111111111 . PDF aales-10 29/07/2014 18000
" 17 M1111111111 Documento XPS aales-12 29/07/2012 13000
E’luunuu Nome file: oo ons ssles-13 29/07/2014 18000
" 13 11111111111 asles-14 29/07/2018 18000
E’luunun Soiraleo e MM T azles15 29/07/2012 18000
" 21 M1111111111 . asles-16 29/07/2014 598000
" 22 Mi111111111 Gt (BT T3 Sl ngiEy asles17 29/07/2014 888000
" 23 Mi11111111 azles-18 29/07/2014 858000
" 24 M1111111111 Salva anteprima azles-19 25/07/2014 888000
" 25 M1111111111 2sles-20 29/07,2018 888000
" 26 1111111111 ricezione rifiuto 2 29/07/2014 2000
" 27 11111111111 # Nascondi cartelle Strumenti v Salva michele 3 29/07/2012 18000
" 28 M1111111111 michele 4 29/07/2014 18000
¥ 25 Mia1111311 —027: TERWTHLSTROI 7050 TERMALSORUIF/030 michsle 5 9/07/2012 13000

Figura 184

Si aprira un’ulteriore schermata in cui & necessario selezionare il pulsante Si.

003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATEZ - Microsoft Excel

=
Revisione Visualizza (A} e
= : [===: X somma automatica * 3
SjiTesto a capo Testo - H L@ E'E’I- : @ 1
E Riempimento +
= Unisci e allinea al centro ~ | &8 ~ o4, qpp | %0 ;% | Formattazione  Formatta Stili Inserisci Elimina Formato Ordina  Tr
= =2 % *% | condizionale - come tabella - cella - - &2 Cancella ~ e filtra - sele:
Appunti Carattere [F} Allineamenta M Numeri I Stili Celle Modifica
14 & £|
A | B [ c D [ E F [ [ H | [
4 |Utente che trasmette il file [Codice Fiscale)  BRTRFL7IRS2HS01G
5 DATI AMMINISTRAZIOME (SDI 1.4 CessionaricCommittente] DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® (SDI 2.1 DatiGenerali)
3 IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVO 2 [da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1=NA)
Codice Ufficio® -
. - Specificare il Codice
Codice Fiscale® - Specifi | Codice Fiscal Mumero Progressi
\ce Fiscale™-Speciiicare [l todice FISC31& | | nivaco Ufficio i 1PA ve di Importa totale de
della Amministrazione destinatariz del o fistrazione - attribui (5D12.1.1.4|Dar sDi2.1132
- oppure il Codice Ufficio [sDI2.1.1
documenta (S0 1.4.1.2 CodiceFiscale) sistema PCC in fase di Ricezione Numero} Data)
ImportoToraleba
Codid Microsoft Excel (=3
7
| & M 00558 003 - UTEN IEFOPA = DPdEﬁAZIDNI"SL(J’ FI.ﬂTUEE PRECARICATE2.csv contiene caratteristiche non compatibili con CSV (delimitato dal separatore di elenco). [/07/2014 18000
s M1111111111 00558 Mantenere i farmato dela cartella dilavaro? lo7/2012 12000
e
10 '”111“1111 00-558 « Per mantenere il formato, perdendo le caratteristiche non compatibili, scegliere Si. yo7/2014 15000
11 [11111111111 00-558 +Per conservare le caratteristiche, scegliere No, quindi salvare una copia della cartella di lavoro nel formato di Excel piii recente. Yo7/2014 18000
12 11111111111 00-558 « Fare dic su ? per visualizzare le caratteristiche che verrebbero eliminate, |/07/2014 18000
13 11111111111 00558 [fo7/2014 18000
12 11111111111 00-558 | si ] [ No ] [ ") ] Jo7/2014 12000
15 11111111111 00-558 /2014 18000
16 1111111111 00-558 LBRMHL50A01F704U LERMHLS0AD1F704U zzles-10 29/07/2014 13000
17 11111111111 00-558 LBRMHL50401F704L) LBRMHL50A01F704U ssles-12 29/07/2014 18000
12 1111111111 00-558 LBRMHL50A01F704U LERMHLS0AD1F704U zzles-13 29/07/2014 13000
15 11111111111 00-558 LBRMHL50401F704L) LBRMHL50A01F704U ssles-14 29/07/2014 18000
L20 M1111111111 O0-55R | ARIAHI 50A01F70411 | ARMHI 50A01FT011 ales-15 9/07/5014 18000

Figura 185

| 226



Ragioneria

E F Generale
dello Stato

Nella sezione Caricamento massivo € possibile selezionare il file compilato tramite il pulsante Sfoglia e

caricare il file da elaborare, come mostrato nelle seguenti figure.

Piattaforma per la ce

dei crediti

BEHVENUT! Responsabile Comune

atture anze icognizione debiti ilizzi del Credito [ Gestione Amministrazione/Ente estione Uffici egistrazione Creditori (.} Utiita
Fatt Ist: Ricognizione debit Utilizzi del Credit Gestione Amministrazione/Ent; Gestione Uffici &, Regist Credit Utifta

Home Area Qperativa Fatture Elaborazioni Massive

Elaborazioni Massive

I~ Elenco dei modelli

Download Modello utilizzato Descrizione
L J ’
- 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Template 002 - utente pa - ricezione fatture
]
- 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti
] »

Scaricare il modello di elaborazione relativo ai dati da caricare

fl Cari masswol

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare la guida: MODALTA' DI
TRASMISSIONE DE| DATI, paragrafo 3)

Modello compilato da caricare ‘ Sfoglia... |

Carica il modello selezionato

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Figura 186

Piattaforma per la certificazione

} i R 1 T
- s e s — i R
@ Selezionare il file d 1 [ N P B

Richiesta Assisten:

@Qv B Desktop »
e di Serdiana B3| / pisconnetti G)
@

Organiza v Nuova cartella CR |
=3 Gestione Uffici @ Registrazione Creditori ) Utilta
- - | Cartella di sistema -
I Preferti — = g
Bl Desktop Y

18 Download | ,& Cartella disistema

%] Risorse recenti |~

" } Computer
w4 Raccolte ¢ | Cartella di sistema

[ Documenti
&) Immagini oy Rete l*rilione
Ny @( Cartella di sistema

& Musica

B vieo v 00 - CONTRATTI
P Cartella difile
‘M Comnuter = e

||[plate 002 - utente pa - ricezione fatture.

l||plate 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

Tuttiifile () -

Annulla

Nome fiIEI \TE PA - RICEZIONE FATTURE.csv v

c massivo

Consente di immettere i dati iferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, i dimensione non superiore a 200 KB (Consultare la guida: MODALITA' DI
TRASMISSIONE DEI DATI, paragrafo 3)

Modello compilato da caricare i Sfoglia... ‘ |

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Carica il modello selezionato |

Figura 187
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I\QEF

Dopo aver selezionato il file elaborato .csv, cliccare sul pulsante Carica il modello selezionato.

Home Area Operativa Fatture Elaborazioni Massive

Elaborazioni Massive

2 T SN2l Responsabile Comune di Serdiana

Disconnetti ()

atture anze icognizione debiti ilizzi del Credito estione Amministrazione/Ente estione Uffici egistrazione Creditori ¢ ilita
Fatt It Ri izione debiti Utilizzi del Credite (3 Gestione Amministrazione/Ente =@ Gestione Uffici & Registrazione Creditori Utilita

~ Elenco dei modelli disponibili

Download Modello utilizzato
L
002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE
h 4
- 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI
4
Scaricare il di ione ai dati da caricare

Descrizione

Template 002 - utente pa - ricezione fatture

Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

— Caricamento massivo

TRASMISSIONE DEIDATI, paragrafo 3)

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento diun file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare la guida: MODALITA' D

Modello compilato da caricare

PA-RICEZIONE FA'I'I'URE.CS\“ Sfoglia... |

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Carica il modelle selezionato

Elementi trovati: 99

Aggiorna stato elaborazioni

Figura 188




229

Ragioncria

EF) cenere
dello Stato

Cliccando sul pulsante Aggiorna Stato elaborazioni, si pudo monitorare lo stato dell’elaborazione del file

caricato.

Caricamento massivo

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Consultare 13 guida:
MODALITA' DI TRASMISSIOME DEI DATI , paragrafo 3)

Modello compilato da caricare Sfoglia...

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Aggiorna stato elaborazioni

Elementi trovati: 101

Fatture Elaborazioni

Download Data Trasmissione Stato Modello Dati Elaborazioni
Immissione
(=l 23/00/2014 Caricamento Fase 1di5-in attesa di 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE Numero elaborazione
11:33:15 massivo validazione ESISTENTI 14114647951350357558
8]l 22/09/2014 Caricamento Fase 5di 5 - elaborazione 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Numero elaborazione
15:52:23 massiva terminata _ 14113939438310212351
Figura 189

In caso di Elaborazione terminata con errori, il sistema produce un foglio excel analogo al csv caricato,
segnalando in rosso le righe per cui & necessario provvedere alla modifica o all'integrazione dei dati. In
questo caso, € necessario prima correggere gli errori segnalati e successivamente eliminare il contenuto delle

celle nella sezione ESITO ELABORAZIONE, come nelle seguenti schermate.
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EF

Home | Inserisc  layout dipagina  Formule  Dati  Revisions  Visualizza @ oD
[==] = -
j & Calibri 11 v AT AT [_] B S Testo a apo Testo ﬂ ﬁ l_;zl Iflm E\ | | Z Somma automatica ‘ﬁ lﬁ
" 3 - = -3 : [#] riempimento ~ &
Incolla G C S - | B- A - 5 Unisci e allinea al centro = | ©8 ~ o (g | %Q 53 | Formattazione  Formatta  Stili | Inserisci Elimina Formato Ordina  Trova e
- T - “% ™% | condizionale * come tabella = cella~ - - - &2 Cancella - efiltra = seleziona =
Appunti Fl Carattere Fl Allineamento Fl Mumeri rl Stili Celle Maodifica
‘ A2 - ke | Codice del modello
X v z m a8 aCc AD AE AF 26 AH A Al AK AL AM
Ex
El
P
. ES AT mzfx‘sg;;f\‘z‘lg’;“: ;S;“ ritencrsi obbligatori sale COMUNICAZIONE PAGAMENTO [i campi con * sone da ritancrsi sbbligateri zalo per TIPD OPERAZIONE = CF) ESITO ELABORAZIONE
2 d Fiscale IVA del
Importa - Specificara b || Eame Beneficiario®-
Datascadenza-Se. spesa®- | spesa/Conto- A Codice CIG*| Codice | Descrizione -
e Specificars | Specificare | ~ Fre=i=mino=a| o || ae || sremas .
Comunica scadenza* - | riferisce Is scadenza. Importa Estremi di identificazione Codice | Descrizione
Specificare§l | Seomessa, sintende | o 12 22t i e Numero Data fiscale del denticaty [ Codica) | dascerions [ SI—. [Eau——
N scadenza riportata Corrente/ | spesaoConti . vodella | Unitario |aggiuntiva del
limporto totsle della - beneficiario ai fini :
i nells fattura ca:Como | separatida et ot gara | Progetto | movimento
Capitale vigols
5 IT12345678501
2
E rre specificare un valore
10 rre specificare un valore
11
12
13
14 rre specificare un valore
15 rre specificare un valore
15
17
18 rre specificare un valore
13 rre specificare un valore
0 rra snacificara unalors

Figura 190

Selezionare le colonne nella sezione ESITO ELABORAZIONE e cliccando con il tasto destro del mouse,

scegliere I'opzione Cancella contenuto.

EsitoElaborazione_14114672672244765017

W EHD-- |-

- Microsoft Excel

Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza
% ) ]
- P = 7
j Calibri 11 v AN Eoad =¢Testo a capo Testo ﬂ ﬁj— ﬂ 2
Incolla » G|C §~|Hi- Loy - A - i= & ngusne allinea al centro ~ @ - % 000 fﬁg ;?g Formattazione  Formatta stili
- condizionale = come tabella~ cella -
Appunti & Carattere Fl Allineamenta . Numeri £l Stili
[ AK9 - fe | E011
% ¥ z A4 AB AC AD AE AF AG AH
COMUNICAZIONE SCADENZA (i campi <on * zone da rianersi obbligatari zola .. . . _
. T COMUNICAZIONE PAGAMENTO (i campi can * sone da ritenersi obbligatori sala per TIP0OPERAZIONE = CP)
&
\partoSoeci Naturadi Capitoli di A==
MPporta - SpECIESrS | - b ta scadenza-Se spesa®- | spesa/Conta- Beneficiario™ | icaci¢
limports 2 cui si . Specificare il numero
T nan specificata sara Specificare | Specificarei 5 eesE T -Codice,
Comunica scadenza® - | riferisce |2 scadenza Importo | Estremi diidentificazione .
puliionnnpitl by g | @ssunta le data di €O:Spesa | Capitolidi eeole et Identifica
psad ® omEsse, SINENAE | denza riportata | PoonC Corrente/ | spesacComi | PN Humere Par 1eeis vodella
limporto totzle della beneficiario ai fini
nellafattura CA:Conto | separatida gara
fattura . IVA nel formato
Capitale vigola
7 1T12345678501
E

Figura 191
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H L |= EsitoElaborazione_14114672672244765017 - Microsoft Excel = EF
Home | Inseris layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza @ =0
s e = ! ] | =5, ] === X Somma automatica =
calibri 1o Ay === - Sitestoaapo Numera - iﬁi % ‘ﬂ} o0 ?f” n @a
=2 T E @ Riempimento = F
G C 8§~ - Eﬁgummgamnga al centro ~ | &8 - 9, gy | %0 3°0  Formattazione  Formatta stili Inserisci Elimina Formato QOrdina Trovae
= 00 * | condizionale - come tabella v cella ™ - - - &2 Cancella ~ efiltra * seleziona 7
Appunti Fl Carattere Fl Allineamento El MNumeri £l Stili Celle Modifica
AM7 - 2
W X ¥ z AA AR AC AD AE AF AG AH Al Al AK A | |
2
3
2
‘COMUNICAZIONE SCADENZA [ campi con * sono da itencrsi obbligatori solo o b
ampi con * zone da rinsrs obbligator sala per = ELABORAZIONE
. o oo COMUNICAZIONE PAGAMENTO (i campi iy bbligator colo per TIPD OPERAZIONE = CF) ESITO
5
N & | exme 1d Fiscale IVA del —
""p" I'_:"E(' "2 | Datascadenza-Se spesat- | spesa/Conto- . B:E'"T ®"" |codice CI6*| Codice | Descrizione -
CodicaCUPs= | et | i ‘f"'”l "“:"" non specificata sara Specificara | Specificarai | p:c_d:a';‘ MMl _codice | cupt- | Indicareuna codice | Deserision
B Importo i
Codice Unitario "'s“"'mr p ;' erisce fs=c2 :”:a sssunialacatadi | TRORD | €OSpesa | Capitolidi ' Numers e "ﬁ Ic‘:;’“ \dentificati | Codice | descrizione i i
Frogstto G i & Omesse, SINENCE | o denza riportata Corrente/ | spesaoConti | MPEEN® e vodella | Unitario |aggiuntiva del | *SE"alazione | segnalazione
Iimparto totals dells beneficiaric i fini
nells fattura CA:Conto | separatids gara | Progetto | movimento
fattura IVAnelformato
Capitale vigola
- IT12345678901
B
B
10
1
12
13
12
15
15
17
18

Figura 192

Terminate le operazioni di correzione del mod.003, selezionare dal menu File> Salva con nome

X 9™~

Inserisci Layout di pagina

003 - UTENTE PA - OPERAZIONI 5U FATTURE PRECARICATE - Microsoft Excel

Formule Dati Revisione Visualizza

|l salva

lj Apri

d Chiudi

IR &
ormazion ‘_ﬁl‘?

Recente
Nuovo
Stampa
Salva e invia

Guida

] Opzioni

E Esci

Proteggi cartella
di lavoro =

Verifica
documento -

Gestisci
versioni =

Informazioni su 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FAT...

ChlUsers\AdministratorAppDatatLocal\Microsoft\Windows\Temperary Internet Files\ContentJES\...

Autorizzazioni

Tutti gli utenti possone aprire, copiare e modificare qualsiasi parte della
cartella di lavoro.

Prep i per la o
Prima di condividere il file, tenere presente che contiene:

Proprieta documento, percorso stampante, nome dell'autere e date
correlate

Righe nasceste e colonne nascoste

Contenuto la cui lettura presenta qualche difficolta per gli utenti disabili

Versioni
] Mon esistono versioni precedenti di questo file.

Proprietd ~
Dimensioni

Titola

Tag

Categorie

Date correlate

Data ultima modifica
Data creazione

Data ultima stampa

Persone correlate

Autore

Autore ultima modifica

Documenti correlati

Anri nercorco file

20,1KB

QOgagi, 11:08

100
090

PCC

5/2013 11:28
5/2014 17:39

Sogei

Figura 193

e procedere con il salvataggio del file in formato CSV (delimitato dal separatore di elenco) sul proprio

PC, come mostrato in figura.
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I\QEF

ATTENZIONE: | file salvati in altro formato non potranno essere caricati sulla piattaforma.

Cartella di lavero con attivazione macro di Excel
| B bl %| Cartella di lavoro binaria di Excel
A Cartella di lavoro di Excel 97-2003 = @ H
U 4 [Utente chetrasmette il file [Codice Fisca] Salva connome  Dati XML
Pagina Web in file unico
. DATI AMMINISTRAZIONE [SDI 1.4 | %Om Pagine Web DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® (SDI 2.1 DatiGenerali)
& Modello di Excel h IDENTIFICATIVO 2 [da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1= NA)
Organizza = NiModello con attivaziane macro di Excel
Modelle di Excel 97-2003
| Codice Fiscale® - Spacificars il Codics Fiz| P Testo (con valori delimitati da tabulazieni o di
della Amministrazione destinatariad| (&) Microsoft Excel T EJm.:ode ! itodsl  |Mumerofattura (31 2.1.1.4| Data emissione (SDI 2.1.1.3 ‘m”msm ) 1‘;9
documento [SD11.4.1.2 CodiceFiscalq Foglio di calcolo XML 2003 icezione Numero) Data) c SR
mportoTotaleDocumer
St Preferiti R
b B Desktop
ENETEETEETELT) 1§ Download  Testo (Macintosh) aales2 25/07/201% 18000
"~ 3 1111111111 i Testo (M5-DOS) azles3 25/07/2012 12000
" 10 1111111111 =l Risorse recent coy i cineosh) aalesd 25/07/2014 13000
" 11 a1 CSV (M5-DOS) ssless 29/07/2014 18000
" 12 111 . DIF (Formato interscambio dati) ssles6 29/07/2014 18000
" 13 11111311311 A Raccolte SYLK azles? 29/07/2014 18000
" 14 M1111110211 [%| Documenti Componente aggiuntivo di Excel asless 29072014 18000
JEECHEEEEEEEEELE (=) Immagini  Componente aggiuntivo di Excel 97-2003 ssless 28/07/2012 18000
" 16 1111111111 - PDF sales-10 29/07/2014 18000
" 17 111 Docurnento XPS ssles-12 29/07/2014 18000
: 18 11111311311 Nomefile: o4 aps a3les-13 29/07/2012 18000
" 19 M1111111111 aales-14 29/07/2014 18000
" 20 11111111111 Salva come: Mhml M azles-15 29/07/2014 18000
o n
EETNEEEEEERECEE) Autors PCC e — ssles-16 29/07/2014 558000
" 22 1111111111 ssles-17 29/07/2014 228000
" 23 1111111111 azles-18 29/07/2014 888000
" 24 M1111111111 [F] Salva anteprima asles-19 29/07/2014 883000
" 25 M11111111111 azles20 29/07/2014 822000
" 26 11111111211 ricezione rifiuto 2 29/07/2014 2000
¥ 27 Mi1111111111 = Mascondi cartelle Strumenti  + michale 3 29/07/2014 18000
" 28 1111111111 michele 4 29/07/2014 18000
" 23 M1111111111 TUS5E, TERWALSUAUTF /050 TERWALSUAUTF /030 michele 5. 907/2014 18000

Si aprira un’ulteriore schermata in cui & necessario selezionare il pulsante Si

Figura 194

003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE PRECARICATE2 - Microsoft Excel

=}

Inserisc layoutdipagina  Formule  Dati  Revisione  Visualizza o @
= [===: X Somma automatica ~ 3
% & alibn -1 SiTesto a capo Testa - ﬁ g o= 3( a3
[EE R E Riempimenta ~
Incolla G C § -~ - Unisci e allinea al centro = + % 000 29 ;%9 | Formattazione Formatta stili Inserisci Elimina Formato Ordina T
- T - = 2 9 0| condizionale ~ come tabella~ cella - - &2 Cancella ~ efiltra - sele
Appunti Carattere [F} Allineamenta I Numeri I Stili Celle Modifica
14 - E|
A [ & [ E £ [ H 1
4 |Utente che trasmette il file [Codice Fiscale) BRTRFL73R52H501G
. DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente) DATI IDENTIFICATIVI FATTURA* (SDI 2.1 DatiGenerali]
6 IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVIO 2 [da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1=NA)
Codice Ufficio™ -
Specifi | Codi
Codice Fiscale® -Specificare il Codice Fiscale u"f’" ‘GL:;_' . "‘:\ Numero Progressivo di forto total ol
nivoco Uficio di my e
della Amministrazione destinataria dal smpure il Cadice Uficio Registrazione - attribuito dal Numero fattura [SDI 2.1.1.4| Data emissione [SDI 2.1.1.3 - {spI2.1.1
documenta (501 1.4.1.2 CodiceFiscale) e sistema PCC in fase di Ricazions Numers) Data)
PCf ImportoTotaleba
odid Microsoft Excel [
7
5 Mii11111111 00558 ’?403;8U'I'EN'II'EFOPA -gPdEFﬁAZIO:IEI"SLé_ITA'ITUZ.E PRECARICATEZ.csv contiene caratteristiche non compatibili con C5V (delimitato dal separatore di elenca). [o7/2012 12000
9 11111111111 00558 antenere l formato Gela cartela dilavoro |/07/2014 18000
r
i 11111111111 00-558 « Per mantenere il formato, perdenda le caratteristiche non compatibili, scegliere Si, y07/2014 18000
11 '11111111111 00-558 « Per conservare le caratteristiche, scegliere Mo, quindi salvare una copia della cartella di lavoro nel formato di Excel pid recente. fo7/2014 18000
12 11111111111 00558 « Fare dic su ? per visualizzare le caratteristiche che verrebbero eliminate. [/o7/2014 18000
13 11111111111 00558 /07/2014 18000
12 M1111111111 00-558 [ si | ] H ] V0712012 12000
15 11111111111 00558 /2014 18000
16 1111111111 00-558 LBRMHL50A01F704U LERMHLS0AD1F704U zzles-10 29/07/2014 13000
17 11111111111 00558 LBRMHL50A01F704U LBAMHLS0A01F704U zales-12 29/07/2014 18000
12 1111111111 00-558 LBRMHL50A01F704U LERMHLS0AD1F704U zzles-13 29/07/2014 13000
15 11111111111 00558 LBRMHL50401F704U LBAMHLS0A01F704L zales-14 29/07/2014 18000
S 20 111111911 00558, L RRIMHL 50401 F70411 | RRMH| 5080170411 2ales-15 9/07/2014 12000

Figura 195

E ora possibile procedere nuovamente con la fase di Caricamento massivo del file come descritto in precedenza.
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11.4. Contabilizzazione di una fattura

Il seguente esempio mostra la modalita di compilazione del modello 003 nel caso in cui si debbano
effettuare due operazioni di Contabilizzazione su una stessa fattura riferita sia a spese correnti che in conto

capitale.

— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE":

DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)

Codice Fiscale* - Specificare il
Codice Fiscale della
Amministrazione destinataria del
documento (SDI 1.4.1.2

Codice Ufficio* - Specificare il Codice Univoco Ufficio di IPA oppure il Codice
Ufficio PCC (SDI  1.1.4 CodiceDestinatario)

CodiceFiscale)
80192630582 AK-4F6
80192630582 AK-4F6

— Sezione “DATI FORNITORE”:

04825541765 IT04825541765

04825541765 IT04825541765
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— Sezione “DATI IDENTIFICATIVI FATTURA”:

R

DATI IDENTIFICATIVI FATTURA* (SDI 2.1 DatiGenerali)

IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVO 2 (da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1 = NA)

Numero Progressivo di

Registrazione - |dentificativo Importo totale documento

Numero fattura (SDI 2.1.1.4| Data emissione (SDI 2.1.1.3

attribuito dal sistema PCC in fase di (SDI12.1.1.9
o ) " Numera) Data)
Ricezione (se non disponibile ImportoTotaleDocumento)
specificare NA)
NA 1546/14 1/3/2014 1220,00
NA 1546/14 1/3/2014 1220,00

— Sezione “CONTABILIZZAZIONE":

| 210,00 co 1 ua 2299 0377121A15 P562001243408
1010,00 CA 14 ua 2298 0377121A15 P562001243408
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11.5. Comunicazione della scadenza di una fattura

Il seguente esempio mostra la modalita di compilazione del modello 003 nel caso in cui si debba

effettuare un’operazione di Comunicazione scadenza indicando un termine di scadenza diverso da guello

desunto dai dati della fattura.

N.B: E possibile comunicare la data di scadenza di una fattura che si trova nello stato RICEVUTO, senza

averla preventivamente contabilizzata (procedura semplificata). || sistema procede automaticamente a

contabilizzare I'importo della fattura comunicata nello stato SOSPESO in attesa di liqguidazione.

— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE":

DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)

Codice Fiscale® - Specificare il

Codice Fiscale dell
odice Fiscale cefia Codice Ufficio* - Specificare il Codice Univoco Ufficio di IPA oppure il Codice

Amministrazione destinataria del
mministrazions cestinataria ce Ufficio PCC (SDI 1.1.4 CodiceDestinatario)

documento (SDI 1.4.1.2
CodiceFiscale)

80192630582 AK-4F6
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— Sezione “DATI FORNITORE”:

04825541765

1T04825541765

— Sezione “TIPO OPERAZIONE":

T

DATI IDENTIFICATIVI FATTURA* (SDI 2.1 DatiGenerali)

IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVO 2 (da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1 = NA)

Numero Progressivo di

Registrazi - Identificati | rto totale d t
_ nesistrazion@ - ICentlCativo | |\ v ero fattura (SDI 2.1.1.4| Data emissione (SDI 2.1.1.3| Poro torale documento
attribuito dal sistema PCC in fase di Numero) Data) (sD12.1.1.9
Ricezione (se non disponibile ImportoTotaleDocumento)
specificare NA)
NA 1546/14 1/3/2014 1220,00
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— Sezione “COMUNICAZIONE SCADENZA”:

COMUNICAZIONE SCADENZA {i campi con * sono da ritenersi obbligatori solo
per TIPO OPERAZIONE = CS)

Importo - Specificare
I'importo a cui si
Comunica scadenza* - | riferisce la scadenza.

Data scadenza - Se
non specificata sara
assunta la data di

Specificare SI Se omesso, s'intende .
. scadenza riportata
I'importo totale della
nella fattura
fattura
Sl 01/05/2014

11.6. Comunicazione del Rifiuto di una fattura

Il seguente esempio mostra la modalita di compilazione del modello 003 nel caso in cui si debba

effettuare I'operazione di Rifiuto di una fattura.

— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE”:

DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionaricCommittente)

Codice Fiscale* - Specificare il

Codice Fiscale della Amministrazione | Codice Ufficio* - Specificare il Codice Univoco Ufficio di IPA oppure il Codice Ufficio
destinataria del documento (SDI PCC(SDI 1.1.4 CodiceDestinatario)

1.4.1.2 CodiceFiscale)

80192630582 AK-4F6

237



— Sezione “DATI FORNITORE”:

04825541765 1T04825541765

— Sezione “TIPO OPERAZIONE":

RF

| 238
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— Sezione “DATI IDENTIFICATIVI FATTURA”:

-

DATI IDENTIFICATIVI FATTURA* (SDI 2.1 DatiGenerali)

IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVO 2 (da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1 = NA)

Numero Progressivo di
Registrazione - Identificativo
attribuito dal sistema PCC in fase di

Importo totale documento

Numero fattura (SDI 2.1.1.4| Data emissione (SDI 2.1.1.3
(SDI2.1.1.9

o ) L Numero) Data)
Ricezione (se non disponibile ImportoTotaleDocumento)
specificare NA)
NA 1546/14 1/3/2014 1220,00

— Sezione “COMUNICAZIONE RIFIUTO”:

COMUNICAZIONE RIFIUTO (i campi con * sono da
ritenersi obbligatori solo per TIPO OPERAZIONE = RF)

) Descrizione® -
Data rifiuto - Se omessa, i
i i Indicare le
viene assunta come data di

rifiuto quella in cui viene
caricato il file

motivazioni da
associare all'azione
di rifiuto

Fattura destinata
ad altra
03/06/2014  Amministrazione

11.7. Altri esempi di compilazione
Obiettivo del presente paragrafo & fornire degli esempi che siano di ausilio alla compilazione del modello
secondo le regole definite nel Paragrafo 11.1.

11.7.1.Esempio 1 — Comunicazione della scadenza di una fattura

Il seguente esempio mostra la modalita di compilazione del modello 003 nel caso in cui si debba

effettuare un’operazione di Comunicazione scadenza confermando il termine di scadenza desunto dai dati

della fattura (si noti che il campo DATA SCADENZA e stato lasciato vuoto).
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— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE":

DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)

Codice Fiscale® - Specificare il
Codice Fiscale della
Amministrazione destinataria del
documento (5Dl 1.4.1.2
CodiceFiscale)

Codice Ufficio™ - Specificare il Codice Univoco Ufficio di IPA oppure il Codice
Ufficio PCC (SDI  1.1.4 CodiceDestinatario)

80192630582 AK-4F6

04825541765 IT04825541765
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Sezione “TIPO OPERAZIONE”:

— Sezione “DATI IDENTIFICATIVI FATTURA”:

o I T

DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® (SDI 2.1 DatiGenerali)

IDENTIFICATIVO 1

IDENTIFICATIVO 2 (da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1 = NA)

Numero Progressivo di
Registrazione - Identificativo
attribuito dal sistema PCCin fase di

Numero fattura (SDI1 2.1.1.4

Data emissione (5Dl 2.1.1.3

Importo totale documento
(sDI2.1.1.9

L i . Numero) Data)
Ricezione (se non disponibile ImportoTotaleDocumento)
specificare NA)
NA 1546/14 1/3/2014 1220,00

—, 241

— Sezione “COMUNICAZIONE SCADENZA”:

COMUNICAZIONE SCADENZA {i campi con * sono da ritenersi obbligatori sclo

per TIPO OPERAZIONE = C5)

Comunica scadenza® -
Specificare §1

Importo - Specificare
I'importo a cui si
riferisce la scadenza.
Se omesso, s'intende
I'importo totale della
fattura

Data scadenza - Se
non specificata sara
assunta la data di
scadenza riportata
nella fattura

Sl
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11.7.2.Esempio 2 — Comunicazione del pagamento di una fattura

Il seguente esempio mostra la modalita di compilazione del modello 003 nel caso in cui si debbano
effettuare due operazioni di Comunicazione pagamento su una stessa fattura riferita sia a spese correnti che

in conto capitale.

— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE":

DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)

Codice Fiscale* - Specificare il
Codice Fiscale della
Amministrazione destinataria del
documento (SDI 1.4.1.2

Codice Ufficio* - Specificare il Codice Univoco Ufficio di IPA oppure il Codice
Ufficio PCC (SDI  1.1.4 CodiceDestinatario)

CodiceFiscale)
80192630582 AK-4F6
80192630582 AK-4F6 |

— Sezione “DATI FORNITORE”:

04825541765 IT04825541765
04825541765 IT04825541765
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— Sezione “TIPO OPERAZIONE":

— Sezione “DATI IDENTIFICATIVI FATTURA”:

ikl P> |

DATI IDENTIFICATIVI FATTURA* (SDI 2.1 DatiGenerali)

IDENTIFICATIVO 1

IDENTIFICATIVO 2 (da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1 = NA)

Numero Progressivo di
Registrazione - Identificativo
attribuito dal sistema PCC in fase di

Numero fattura (SDI 2.1.1.4

Data emissione (SDI 2.1.1.3

Importo totale documento
(SDI2.1.1.9

. ) . Numero) Data)
Ricezione (se non disponibile ImportoTotaleDocumento)
specificare NA)
NA 1546/14 1/3/2014 1220,00
NA 1546/14 1/3/2014 1220,00

— Sezione “COMUNICAZIONE PAGAMENTO”:

210,00
800,00

co 1
CA 14

2299 2 06/08/2014
2298 6 06/08/2014

IT04825541765 0377121A15 P562001243408
IT04825541765 0377121A15 P562001243408
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11.7.3.Esempio 3 — Ricezione e Contabilizzazione di una fattura

Il seguente esempio mostra la modalita di compilazione del modello 003 nel caso in cui si debbano

effettuare operazioni di tipo diverso su una stessa fattura:

1. un’operazione di Ricezione;
2. due operazioni di Contabilizzazione, poiché la fattura si riferisce sia a spese correnti che in conto

capitale.

— Sezione “DATI AMMINISTRAZIONE”:

=<

DATI AMMINISTRAZIONE (SDI 1.4 CessionarioCommittente)

Codice Fiscale* - Specificare il

Codice Fiscale dell
pice Fiscale gefla Codice Ufficio* - Specificare il Codice Univoco Ufficio di IPA oppure il Codice

Amministrazione destinataria del
mministrazione cestinatarta ae Ufficio PCC (SDI 1.1.4 CodiceDestinatario)

documento (SDI 1.4.1.2
CodiceFiscale)

80192630582 AK-4F6
80192630582 AK-4F6
80192630582 AK-4F6
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04825541765 IT04825541765
04825541765 IT04825541765
04825541765 IT04825541765

— Sezione “TIPO OPERAZIONE”:

T
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— Sezione “DATI IDENTIFICATIVI FATTURA”:

DATI IDENTIFICATIVI FATTURA® (SDI 2.1 DatiGenerali)

IDENTIFICATIVO 1 IDENTIFICATIVO 2 (da compilare solo se IDENTIFICATIVO 1 = NA)

Numero Progressivo di

Registrazi - Identificati | rto totale d t
egistrazione - [ENHNCAtVO| 1 mero fattura (SDI 2.1.1.4| Data emissione (SDI 2.1.1.3| PO totale cocumento

attribuito dal sistema PCC in fase di (SDI 2.1.1.9
. i . Numero) Data)
Ricezione (se non disponibile ImportoTotaleDocumento)
specificare NA)
MNA 1546/14 1/3/2014 1220,00
MNA 1546/14 1/3/2014 1220,00
MNA 1546/14 1/3/2014 1220,00

— Sezione “RICEZIONE”:

MEF000003578B/14 03/06/2014 Trasmessa via PEC
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— Sezione “CONTABILIZZAZIONE":

210,00 co 1 L ATTLIQ 2299 0377121A15 P562001243408

1010,00 CA 14 LI ATTLIQ 2298 0377121A15 P562001243408
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12.Trasmissione Telematica dei Dati

Il presente capitolo integra le Modalita di trasmissione dei dati di cui al capitolo 8, con particolare
riferimento alle istruzioni operative contenute nel Paragrafo 8.7. La lettura del precedente capitolo e
propedeutica a quella dei paragrafi che seguono.

N.B. - La funzionalita di trasmissione telematica sara resa disponibile a breve.

Il sistema prevede due differenti modalita di trasmissione telematica dei dati in modo da poter
rispondere adeguatamente alle esigenze operative di ciascun soggetto utilizzatore:
— Trasmissione HTTP di un file nel formato CSV/XML.
Questa modalita operativa permette di trasmettere file di dimensione non superiore a 10 Mb

contenenti le informazioni riferite a molte centinaia di fatture.

— Trasmissione FTP di un file nel formato CSV/XMIL.
Questa modalita di trasmissione, caratterizzata da prestazioni superiori alle precedenti, permette di

trasferire grandi quantita di dati (riferite a decine di migliaia i fatture) tramite un collegamento di tipo
“File Transfer Protocol” su rete pubblica, ma richiede che il soggetto utilizzatore (creditore o pubblica

amministrazione) disponga di sistemi informatici idonei a realizzare la connessione con la piattaforma.

Per entrambe le modalita, il sistema di trasmissione da immediatamente riscontro dell’esito

dell’operazione di caricamento del file.

L’elaborazione delle informazioni ivi contenute, invece, é effettuata in modalita differita e puo richiedere

diverso tempo per essere completata. Al termine della procedura, I'utente puo consultarne I'esito mediante

funzionalita di consultazione delle elaborazioni (Vedi Paragrafi 12.2.1.2,12.2.2.1 e 12.2.2.2).
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12.1. Abilitazione al servizio di trasmissione telematica dei file

Per accedere al servizio di trasmissione telematica dei file I'utente, gia accreditato sul sistema PCC, deve

richiedere le specifiche credenziali (utenza e password)™® mediante la procedura descritta nel presente

paragrafo.

Accedere al menu Utilita = Richiesta credenziali trasmissione telematica.

BENVENUTO: SERENA PCCRESPONSABILE (Responsabile Comune di Mantova) / Disconnetti (D

[7] Fatture [4) Istanze [] Ricognizione debiti J§ Utilizzi del Credito [J Gestione Amministrazione/Ente =& Gestione Ufiici & Registrazione Creditofj (2} Ulilita
€9 Cambio passwprd

v, Awertenza .
S @b Modifica dati utdnte
Gentile SERENA PCCRESPONSABILE, = Tipo di Firma

[3 Elenco Report

% Consultazione Wffici PCC

= Ufficio 2

= Ufficio di Prova @ Richiesta credenziali rasmissione
telematica

Per effettuare I'associazione al Codice Univoco Ufficio di IPA occorre accedere alla voce di mend Gestione uffici > Visualizza/modifica uffici e quindi cliccare sull'icona relativa

all'Ufficio PCC per cui si vuole awiare la procedura di associazione.

« Lainformiamo che i seguenti Uffici PCC non risultano ancora associati ad alcuna Unita Organizzativa IPA (attraversa il Codice Univoco Ufficio di IPA)

Per maggiori informazioni & possibile consultare |a "Guida all'associazione degli Uffici PCC con le Unita Organizzative di IPA” presente nell’Area delle Guide

Figura 196

139 o . - - e - . . . -
Si precisa che le credenziali (utenza e password) per I'utilizzo del servizio di trasmissione telematica dei dati sono distinte dalle

credenziali di accesso al sistema PCC.
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Specificare il canale di trasmissione che si intende utilizzare e cliccare sul pulsante Avanti.

Fatture Istanze Ricognizicne debiti Utilizzi del Credito Gesti A i ione/Ents Gesti Uffici & Registrazione Creditori &) Utilita
-
Home Area Operativa Richi ti credenziali

Richiesta delle credenziali per la trasmissione telematica dei dati delle fatture

Questa funzionalith consente di richiedere le credenziali per lattivazione del servizio diinvio massive dei dati delle fatture o richieste equivalenti di pagamento. Per maggiori dettagli relativamente
ai tipi di file ammessi, le rispettive regole di compilazione e le modalita di trasmissione, si rimanda alla guida "Regole tecniche per la comunicazicne dei dati delle fatture - Modalita di trasmissione”,
dizponibile nella sezione Guide.

| canali di trasmiszione telematica previsti sono:

* Protocollo FTP
* Protocolle HTTP (upload di file)

Il processo di richiesta delle credenziali si articola nelle seguenti fasi:

1. Compilazione del sottostante modulo con findicazione deltipo di canale che siintende utiizzare
2. Visione & firma del modulo PDF di richiesta delle credenziali ed accettazione delle condizioni generali di utiizzo del servizio

3. Ricezione sulla propria posta elettronica personale, di una email contenente le credenziali e le modalta di accesso ai servizi ditrasmissione telematica (e non =i ricevono le credenziali
entro 15 giorni dalla data di richiesta utilizzare il servizio di Richiesta Assistenza dispenibile sulla Home Page)

Home SERENA
Cognome PCCRESPOMNSABILE
Email POSTA@POSTA.IT

Canale telematico che si intende utilizzare:

Protocollo FTP Protocollo HTTP

nnnull%

Figura 197
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Verificare il contenuto della richiesta e sottoscriverlo mediante il pulsante Firma.

[) Fatture [g) istanze |[J) Ricognizione debtti J} Utiizzi del Credito |} Gestione impresa [) Deleghe () Utiita

Riepilogo

Richiesta delle credenziali per la trasmissione telematica dei dati delle fatture - Riepilogo

Richiesta N.:| 57 Data:  01/07/2014
Oggetto: Ri delle perla i dei dati delle fatture

Con la p ia SERENA PCCPERSONAFISICA codice fiscale PCCSRN76LS4E897J, nella sua qualita di Libero i chiede la

delle perla dei dati delie fatture o i di

Il canale di scelto &: FTP

L'utente siimpegna ad utiizzare le credenziali comunicate nel rispetto delle regole generali di utilizzo del servizio di L nel "Regole
tecniche per la comunicazione dei dati delle fatture - Modalita di issione”, sul sito L della per la certificazione dei crediti

Firma

SERENA PCCPERSONAFISICA

[t ] (e ] 7]

Figura 198
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Al termine del processo di attivazione del servizio, I'utente ricevera, tramite posta elettronica ordinaria,

le credenziali di accesso al servizio ed i parametri di connessione.

Da: Comunicazioni.pcc@tesoro.it [mailto:Comunicazioni.pcc@tesoro.it]
Inviato: venerdi 1 agosto 2014 13.15
A: undisclosed-recipients:
Oggetto: PCC - Invio credenziali per la trasmissione telematica dei dati delle fatture

ATTENZIONE: messaggio generato automaticamente - non rispondere!

Buongiorno,

in seguito alla sua richiesta delle credenziali per la trasmissione telematica dei dati delle fatture, le comunichiamo di seguito i parametri necessari al collegamento.

User: 00000XXXX

Password: 3TBXXX5

Protocollo abilitato: http

In caso di protocollo FTP la URL di connessione e la seguente: sts.mef.gov.it porta: 21

In caso di protocollo HTTP I'accesso avverra tramite la funzionalita della piattaforma per la certificazione dei crediti raggiungibile tramite la voce di menu: Home /
Area Operativa / Fatture / Elaborazioni Massive.

Per segnalazioni, richieste di supporto o chiarimenti utilizzare I'apposita  funzione Richiesta  Assistenza  disponibile  all'indirizzo

Figura 199
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12.2. Utilizzo del servizio di trasmissione telematica dei file

Di seguito vengono illustrate, per ciascuno dei due protocolli disponibili — HTTP e FTP — le modalita di

trasmissione dei file e le procedure di consultazione dell’esito delle elaborazioni necessarie ai fini della

validazione dei dati in essi contenuti.

12.2.1.Protocollo HTTP

12.2.1.1. Trasmissione dei file

Questo paragrafo e riservato agli utenti che, nella procedura di abilitazione al servizio di trasmissione

telematica, hanno dichiarato di voler utilizzare il Protocollo HTTP (vedi Figura 197).

Effettuare I'accesso al sistema PCC e selezionare il menu Fatture = Gestione Elaborazioni Massive.

[ Fatture [ 4]
F) p—
'S
&
Ger[g Contabilizzazione / Rifiuto fatture

[&] Gestione Fatture liquidate
Pagamento fatture

[£] Consultazione per Ereditore

)

Comunicazione scadenza fatture

[ Consultazione comunicazioni
scadenze

Saldo contabile pef tipo conto

B
[ situazione Contabile Fomitore

al Ricerca fatture
g Gestione Elaborazioni Massive I
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e || Ricognizione debiti J§ Utilizzi del Credito | § Gestione Amministrazione/Ente =@ Gestione Uffici 4, Registrazione Creditori () Utilita

non risultano ancora associati ad alcuna Unita Organizzativa IPA (attraverso il Codice Univoco Ufficio di IPA):

Inivoco Ufficio di IPA occorre accedere alla voce di mend Gestione uffici > Visualizza/modifica uffici e quindi cliccare sull'icona relativa
procedura di associazione.

nsultare la “Guida all'associazione degli Uffici PCC con le Unita Organizative di IPA” presente nell'Area delle Guide.

Figura 200
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Nella successiva schermata, cliccare sul pulsante Accesso al servizio di trasmissione telematica presente

nella sezione dedicata.
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[]] Fatture  [g] Istanze [J] Ricognizione debiti  f§ Utiizzi del Credito (@ Gestione Amministrazione/Ente &3 Gestione Uffici g, Registrazione Creditori  (j Utilita

Home Area Operativa Eatture Elaborazioni Massive

Elaborazioni Massive

— Elenco dei modelli disponibili
Download Modello utilizzato Descrizione
b2 )
002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Template 002 - utente pa - ricezione fatture
b2 ) -
003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

1

Scaricare il modello di elaborazione relativo ai dati da caricare

r Cari massivo

Consente di immettere i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraversoe il caricamento di un file, di dimensione non superiore a 200 KB (Censultare la guida: MODALTA' DI
TRASMISSIONE DEI DATI , paragrafo 3)

Modello compilato da caricare ” Sfoglia... |

Carica il modello selezionato

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Trasmissione Telematica (solo per utenti

Permette di trasmettere file di dimensioni superiori a 200 KB contenenti le informazioni riferite a molte centinaia di fatture. A tal fine & necessario richiedere l'abiltazione al sevizio
utiizzando la funzione "Richiesta credenziali trasmissione telematica™ disponibile dal mend "Utiita™ (Consultare la guida: MODALTA' DI TRASMISSIONE DE| DATI, paragrafi 3 € 4)

Accesso 3l servizie di Trasmissione telematico

Aggiomna stato elaborazioni

Elementi trovati: 106

Figura 201

Il sistema richiede I'immissione delle credenziali di accesso ricevute via email (vedi Figura 199).

{00000XXXX

1. L]

s} Forgot Your Password?

Figura 202
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N.B. - In caso di_primo accesso al sistema di trasmissione telematica, viene richiesto di modificare la password che

e stata inviata via email. Viene richiesto di inserire:

— la vecchia password;
— la nuova password scelta dall’utente;

— la conferma della nuova password.

Inserite tali informazioni, cliccare sul pulsante Save.

Change Password

0ld Password: ||

|
MNew Password: | |
|

Confirm Password: |

Password must have at least 0 characters total.

o Password must have at least 0 alpha character(s).
Password must have at least 0 numeric character(s).
Password must have at least 0 special character(s).

Figura 203

Effettuato il cambio della password viene richiesto un nuovo accesso al sistema.

Cliccare su Login Page ed inserire I'utenza e la nuova password.

Change Password

0 Password successfully changed. Go td: Login Page

Figura 204

Effettuato I'accesso, il sistema presenta una schermata di autorizzazione all’esecuzione dell’applicazione.

Apporre un segno di spunta alla voce Considera sempre attendibili i contenuti di questo autore e cliccare

su Esegui.

—, 255



Ragioneria
E F Generale
dello Stato

Upload Files
[? Upload ] [# Download v
b outbox (T protezione \i\‘
La firma digitale dell'applicazione & stata verificata. ( (( |
outbox Eseguire I'applicazione? =

Nome:  webClientApplet

Autore: Axway Inc

Da: https: /fvm-sts-coll0 1. tesoro. it
Conflidera sempre attendibil i contenuti di questo autore.

=R Fre

L'applicazione verra aseguita con accesso ilimitsto. Cib pud

rischi per i dati Lidentits dellav H
verificata, Eseguire [applicazione soltanto s lautare & ritenuto
attendibile.

Utteriori informazioni...

Figura 205

| file da caricare nel sistema ai fini dell’elaborazione massiva, devono essere inseriti nella cartella Outbox

procedendo come segue:

1. Cliccare sulla cartella OUTBOX

|-~ SecureTransport

[f Upload } [# Download ] || Organize v

v i romts

Figura 206

N.B. - Se la cartella & stata correttamente aperta, essa apparira selezionata nella sezione sinistra della

schermata.
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: Ueload ﬂ Download [D Organize ¥

'ﬁ}remohe

Figura 207

2. Cliccare sul pulsante Upload e caricare il file che si intende trasmettere.

m Organize ¥

Apri
Cerca in: ||:Elnl)unm'uninm5ive |" @@
rD Elaborazione 001.cs 1

- 8 local

» &\
< f‘ \ Nome file: ‘C\Elaburazmmmasswe
D:
f‘ Tipofile: | Tuttiifile
A

Figura 208
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Se il caricamento ha avuto esito positivo, il file viene temporaneamente visualizzato all’interno della

cartella OUTBOX.

Il file viene spostato automaticamente dal sistema al fine di procedere all’elaborazione per la verifica di

congruenza dei dati'’’: aggiornando la pagina, mediante il tasto F5 della tastiera, il file non sara piu

visibile all’interno della cartella OUTBOX.

|~ SecureTransport

DO
& 403: Forbidden

v 0% remote

& outbox

[f Upload ] l\/ Download } ., Organize v

Elaborazione 001.csv

3 : o}
» D\
: 2\

Figura 209

L’esito dell’elaborazione puo essere consultato seguendo le indicazioni riportate nel Paragrafo 12.2.1.2.

49 | relaborazione delle informazioni contenute nel file & effettuata in modalita differita e pud richiedere diverso tempo per essere

completata.

| 258



259

Ragioncria

EF) generate
dello Stato

12.2.1.2. Verifica dell’esito dell’elaborazione dei file

Dopo aver effettuato il caricamento di un file csv, secondo le indicazioni riportate nel Paragrafo

precedente, questo viene automaticamente elaborato dal sistema PCC.

Per conoscere l'esito dell’elaborazione, accedere al sistema PCC, selezionare il menu Fatture = Gestione
Elaborazioni Massive (Figura 200) e cliccare sul pulsante Aggiorna stato elaborazioni. Nella sottostante

sezione Fatture Elaborazioni, compare I'elenco aggiornato delle elaborazioni con il relativo stato.

Nel caso siano state riscontrate anomalie, il sistema produce un foglio excel analogo al csv caricato,
segnalando in rosso le righe per cui & necessario provvedere alla modifica o all'integrazione dei dati. In
guesto caso, € necessario correggere il file originale contenente dati delle fatture e generare un nuovo file

csv. Tale file dovra essere nuovamente caricato seguendo le istruzioni riportate nel Paragrafo 12.2.1.1.
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I\QEF

[ Fatture [& Istanze [ Ricognizione debiti & Utiizzi del Credite (3 i azione/Ente =3 Gestione Uffici & Registrazione Creditori 3 Utilita
Home Area Operativa Fatture Elaborazioni Massive
Elaborazioni Massive
— Elenco dei modelli disponibili
Download Modello utilizzato Descrizione
. 4 -
002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Template 002 - utente pa - ricezione fatture
x

Fl

003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE ESISTENTI

Scaricare il modello di elaborazione relativo ai dati da caricare

Template 003 - utente pa - operazioni su fatture esistenti

— Caricamento massivo

Modello compilato da caricare

Consente di immetters i dati riferiti a decine o poche centinaia di fatture attraverso il caricamento di un file, di dimensions non superiore a 200 KB (Consultars la guida: MODALITA" |
TRASMISSIONE DEIDATI, paragrafo 3)

” Sfoglia... |

Selezionare e caricare il file compilato da elaborare

Carica il modello selezionato

— Trasmissione Telematica (solo per utenti abilitati)

Permette di trasmettere file di dimensioni superiori a 200 KB contenenti le informazioni riferite a molte centinaia di fatture. A tal fine & necessario richiedere abiltazione al sevizio

utiizzando la funzione "Richiesta credenziali tr telematica” di: dal mend "Utilita" (Consultare la guida: MODALTA' DI TRASMISSIONE DEI DATI, paragrafi 3 e 4)
Accesso al servizio di Trasmissione telematico
|
Elementi trovati. 167
Fatture Elaborazioni
Download Data Trasmissione Stato Modello Dati Elaborazioni
Immissione
‘ ﬂ D 17072014 Hon trovate Fase 5 di S - elaborazione terminata 002 - UTENTE PA - RICEZIONE FATTURE Numero elaborazione
13:56:51 Elaborazione esequita 14055982116623231756
correttamente Data inizio elaborazione
ATI0TI2014 13:57:20
Data fine elaborazione
17I07/2014 13:57:21
Numero righe elaborate
1
‘ q D 1072014 Caricamento massivo Fase 5 di S - elaborazione terminata 003 - UTENTE PA - OPERAZIONI SU FATTURE Numero elaborazione
15:10:04 Errorinella fase divalidazione ESISTENTI 14050842040562180654

Data inizio elaborazione
1110712014 15:10:13

Data fine elaborazione
1100712014 15:10:15
Numero righe elaborate
o

Figura 210
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12.2.2.Protocollo FTP

12.2.2.1. Trasmissione dei file

Questo paragrafo e riservato agli utenti che, nella procedura di abilitazione al servizio di trasmissione

telematica, hanno dichiarato di voler utilizzare il Protocollo FTP (vedi Figura 197).

Al fine di realizzare la connessione con il sistema PCC, comunicare i parametri FTP ricevuti via email al

responsabile dei sistemi informativi per le opportune configurazioni delle proprie procedure.

Da: Comunicazioni.pcc@tesoro.it [mailto:Comunicazioni.pcc@tesoro.it]

Inviato: venerdi 1 agosto 2014 13.15

A: undisclosed-recipients:

Oggetto: PCC - Invio credenziali per la trasmissione telematica dei dati delle fatture

ATTENZIONE: messaggio generato automaticamente - non rispondere!

Buongiorno,

in seguito alla sua richiesta delle credenziali per la trasmissione telematica dei dati delle fatture, le comunichiamo di seguito i parametri necessari al collegamento.

Figura 211

Al momento della generazione dell’utenza, sul sistema per la gestione della trasmissione massiva,

saranno create due cartelle:

— OUTBOX: nella quale devono essere caricati tutti i file da elaborare.
Per i formati di file ammessi, si rimanda al capitolo 8, paragrafo 8.3.3.
N.B. - Se il file da caricare & nel formato XML, esso deve essere validato, prima del caricamento,

tramite il file XSD scaricabile al link:
http://certificazionecrediti.mef.gov.it/CertificazioneCredito/documents/fatturapa v1.0 pcc.xsd.
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— INBOX: nella quale vengono inseriti automaticamente dal sistema PCC tutti i file di esito relativi alle

elaborazioni effettuate. Tali file sono nel formato:
<codice utente> <time stamp> FTP <nome del file>.estensione'"

(Ad esempio: 0000006358 20140805 153339 FTP_prova.csv).

141 . . s . . . . . .
L’elenco delle estensioni ammesse e le modalita per accedere ai file di esito delle elaborazioni sono descritte nel Paragrafo 12.2.1.1.
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12.2.2.2. Verifica dell’esito dell’elaborazione dei file

Dopo aver effettuato il caricamento di un file di dati secondo le indicazioni riportate nel Paragrafo

precedente, questo viene automaticamente elaborato dal sistema PCC.

L’esito dell’elaborazione sara automaticamente inserito dal sistema nella cartella INBOX. L’estensione del

file di esito dipende dall’estensione del file caricato secondo il seguente schema:

Formato del file caricato \ Formato del file di esito
Ccsv csv
XML* XML
P7M
(solo per i formati XML) XML
ZIP Stesso formato del contenuto

Per conoscere |'esito dell’elaborazione, prelevare il relativo file dalla cartella INBOX.

Nel caso siano state riscontrate anomalie, € necessario correggere il file originale contenente dati delle

fatture e generare un nuovo file da caricare, seguendo le istruzioni riportate nel Paragrafo 12.2.2.1.

Per consultare I'elenco dei codici di errore restituiti dal sistema in fase di validazione del file caricato, si

veda I’Appendice 1, paragrafo 12.2.3.
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12.2.3. Appendice 1 - Le 5 fasi dell’elaborazione dei file di caricamento massivo

Verifica Formato

(Validazione delle Celle)

Codici Errare EOxx

- Modello 002 -
Nuova Verifica Coerenza

{Aggiornamento del
Controllo)

Codici Errore EIxx

Figura 212
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Le 5 Fasi della Validazione di un File di Caricamento
Massivo (Modelli 002 e 003)

| controlli delle 5 fasi si raggruppano in due parti:

Parte 1. | controlli di Validazione

Parte 2. | controlli dell’Elaborazione vera e propria

Al caricamento del file, il sistema attende la partenza della prima elaborazione Batch (Offline)
utile, schedulata al momento ogni due ore, lavora il file e restituisce gli errori. E’ pertanto

normale che, superata uno step e corretto un errore, il sistema possa trovare altri,
differenti errori alla successiva sottomissione del file.

Parte 1

si suddivide in 3 Fasi, al termine di ciascuno dei quali, a fronte della rilevazione di errori, il
file viene restituito all'utente IN TOTO (messaggio di Errore), con le segnalazioni degli
errori riscontrati.

1. Verifica del formato delle celle (Dati): qui vengono segnalati errori rispetto al tipo di dato
atteso per una determinata cella, ad esempio Tipo di Dato errato (si aspetta un numero,
trova una stringa di caratteri).

2. Verifica della coerenza dei dati: vengono segnalati dati incongruenti tra diverse celle, ad
esempio manca un Dato rispetto alla Operazione richiesta.

3. Verifica esistenza attori e sui parametri di sicurezza, ad esempio se una Amministrazione,
un Ufficio o un Fornitore esistono in piattaforma e sono abilitatiicompetenti per 'operazione
richiesta.

Parte 2

si suddivide in 2 Fasi, al termine di ciascuno dei quali viene restituito if file con le indicazioni
degli errori, ma in questa fase le righe ritenute corrette vengono acquisite a sistema
(messaggio di Warning). L'esito e il numero di righe acquisite & visibile anche on-line dalla
pagina della funzione.

1. Nuova verifica formale e di validita dei dati inseriti (possono nel frattempo essere variate
le condizioni rispetto al controllo della Fase 1), che si differenzia a seconda dei Modelli 002
e 003 in quanto i controlli sono specifici per il tipo di file/foperazione.

2. Verifica Cantabile vera e propria, nella quale si controllano nel merito i dati ricevuti, come
I'eventuale duplicazione di fatture, la verifica del loro stato, la coerenza delle date di
pagamento, la presenza di dati richiesti come Cig-Cup, la correttezza delle contabilizzazioni.

=

Figura 213
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12.2.4. Appendice 2 - Elenco dei codici di errore prodotti in fase di validazione dei file
trasmessi
Codice Descrizione
EOQO errore generico
EOOO0 errore generico: {0}
E231 La lunghezza del campo deve essere contenuta tra {min} e {max}
EOO01 deve essere false
E002 deve essere true
EOO03 valore numerico fuori dai limiti (atteso <{integer} cifre>.<{fraction} cifre>)
E004 deve essere una data futura
E004 deve essere maggiore o uguale di {value}
EOO5 deve essere minore o uguale di {value}
E006 occorre specificare un valore valido
EOQQ7 deve essere vuoto
EO08 deve essere una data nel passato
E009 non e' formalmente corretto
EO09 il valore specificato non e' formalmente valido
EO10 La dimensione del valore specificato deve essere compresa tra {min} e {max}
EO11 occorre specificare un valore
EO11 Campo obbligatorio, specificare un valore
E012 Campo obbligatorio, specificare una data valida
£100 rigo ambiguo nell’area {0}: i campi dovrebbero essere tutti uguali a quelli della
riga {1}
Tipo fattura non valida, selezionare tra i seguenti valori: (TDO1: fattura, TD02:
E116 acconto/anticipo su fattura, TD03: acconto/anticipo su parcella, TD0O4: nota di

credito, TDO5: nota di debito, TD06: parcella)
Nei campi della distribuzione per CIG/CUP va valorizzato importo e CIG o importo

E101 e CUP.

£102 Nella sezione "DETTAGLIO PAGAMENTOQ" la combinazione di informazioni digitate
e' ambigua.

E103 sono state trovate piu’aziende con la stessa partita IVA: {0}.

E104 sono state trovate piu’aziende con lo stesso codice fiscale: {0}.
Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" se il campo "Aliquota IVA" e' valorizzato a

E105 " "o N~ . "

Esente", indicare un "Codice esenzione IVA".

£106 Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" il campo "Totale imponibile per aliquota"
deve contenere un importo maggiore di 0.

£107 Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" il campo ""Totale imponibile per aliquota"
deve contenere un importo maggiore di 0.

£108 Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" se e’ stata indicata una "Aliquota IVA", il
campo ""Totale imposta per aliquota' deve contenere un importo maggiore di 0.

E109 ufficio non trovato: {0}

E110 Impossibile aggiungere: {0}

E111 Impossibile sovrascrivere: esiste piu’ di una fattura simile

E112 Aliquota IVA deve essere compresa fra 0 e 100
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Codice Descrizione

113 Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" non possono essere indicati
contemporaneamente una "Aliquota IVA" ed un ""Codice esenzione IVA".

E114 Il cgt‘jice univoco ufficio di IPA specificato non esiste o non e' associato ad alcun
ufficio PCC

E115 il codice univoco ufficio di PCC specificato non esiste

E201 Non e’ possibile ricevere fatture gia’ ricevute

E202 Fattura non in stato inviato o ricevuto

E203 Fattura non in stato di ricezione

£204 La somma degli importi conto capitale e natura corrente non deve essere
maggiore dell'importo del movimento

E205 La somma degli importi non deve essere maggiore dell'importo totale fattura

E206 L'importo conto capitale non puo’ essere nullo

E206 L'importo conto capitale non puo’ essere nullo

E207 L'importo natura corrente non puo’ essere nullo

E208 L'importo conto capitale deve essere nullo

E209 L'importo natura corrente deve essere nullo

£210 Per la prima contabilizzazione devono essere presenti gli stati debito
LIQ,SOSP,NOLIQ

E211 La data ricezione non puo’ essere nulla in caso di azione di Ricezione

E212 La data rifiuto non puo’ essere nulla in caso di azione di Rifiuto

E213 La descrizione rifiuto non puo’ essere nulla in caso di azione di Rifiuto

£214 L'importo del movimento non puo’ essere nullo in caso di azione di
Contabilizzazione

E215 La natura spesa non puo’ essere nulla.

E216 Il codice causale non e’ corretto

£217 Il campo Comunica Scadenza non puo’ essere nullo in caso di azione di
Comunicazione Scadenza

£218 La data Scadenza non puo’ essere nulla in caso di azione di Comunica Scadenza
impostato a SI

E219 La causale non puo’ essere nulla in caso di azione di Contabilizzazione

E220 Il campo Codice Cig non deve essere nullo

E221 Il campo Codice Cup non deve essere nullo

E222 Il codice natura spesa non e' corretto

£223 Il campo Estremi impegno non puo’ essere nullo in caso di azione di
Contabilizzazione

£924 Per le contabilizzazioni successive alla prima devono essere presenti gli stati
debito LIQdaSOSP, LIQdaNL, SOSPdaLlQ, SOSPdaNL, NLdaLlQ, NLdaSOSP.

E225 La somma degli importi deve essere uguale all'importo totale fattura

E226 Il codice stato debito non €' corretto

E227 L'importo da spostare supera la capienza disponibile.

E228 Fornitore non presente.

E229 Fattura non presente.

E230 Ufficio non presente.

EOOO La lunghezza del campo deve essere pari a {max}

EOOO La lunghezza del campo deve essere contenuta tra {min} e {max}
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Codice Descrizione

E000 La lunghezza del campo non deve superare {max}

E232 Il campo deve avere i seguenti valori possibili: ("SI" , "NO").

E233 Valore non valido.

£234 Il valore del campo deve essere un codice fiscale numerico (11 cifre) oppure
alfanumerico (16 caratteri).

E235 La natura spesa non puo’ essere nulla

E236 La natura spesa deve essere nulla

E237 Il capitolo spesa non deve essere nullo

E239 Il valore del campo deve essere un codice fiscale numerico (11 cifre).

E238 L'importo non deve essere a zero

E239 L'importo non deve essere maggiore dell'importo fattura

E240 Fattura non trovata

£241 Trovate piu'fatture relative ai dati immessi: e' possibile specificarne una tramite il
numero di registrazione

£942 il numero di registrazione non corrisponde a nessuna delle fatture identificate
dagli altri 4 campi

E243 riga ignorata: questa azione e' gia’ presente alla riga {0}

E244 azione non riconosciuta {0}

E245 L’ importo pagato e’ maggiore del saldo disponibile

E246 Data di ricezione {0} non puo’ essere superiore alla data odierna

E248 Valorizzare solo le colonne pertinenti all'azione selezionata

E249 riga ignorata: questa comunicazione scadenza e' gia’ presente alla riga {0}

E250 Data di comunicazione scadenza {0} non puo’ essere superiore alla data odierna

E251 La causale non e’ ammessa per lo stato debito

£952 Per la prima contabilizzazione I'importo totale deve essere uguale all’'importo
della fattura

E253 Comunica Scadenza:campo obbligatorio

E254 Attenzione.l’azione selezionata non e’ al momento disponibile.

955 Per gli stati diversi da LIQ,LIQdaSOSP e LIQdaNL impostare il campo natura spesa a
NA

E256 Fattura non in stato di lavorazione

E257 La comunicazione scadenza non ha un importo comunicabile

E258 Il cig e cup devono essere valorizzati per gli stati LIQ, LIQdaSOSP, LIQdaNL

259 La data Rifiuto deve essere maggiore o uguale alla data ricezione e minore o
uguale alla data odierna

E260 Lo stato debito ADEGLIQ deve essere presente solo una volta per la stessa fattura

E261 Causale {0} non valida per il tipo Documento

E262 Fattura in stato {0}

£263 Data di ricezione {0} non puo’ essere antecedente la data di emissione della
fattura

£263 L'importo non puo’ essere superiore alla somma di Conto Capitale e Natura
Corrente

E264 L'importo comunicabile non e’ valido

E265 Non e’ possibile eseguire spostamenti dopo un pagamento

E266 La Banca non e’ presente

E267 Il Beneficiario del pagamento non e’ presente
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Codice Descrizione

E268

Sono presenti piu’ beneficiari per il codice inserito

Sulla fattura {0} e’ stato inserito un importo ({1}) maggiore di quello disponibile

E269 @
£270 Sulla fattura {0} e’ stata inserita una data ({1}) successiva al periodo massimo di
comunicazione scadenza({2} mesi)
Per la fattura {0} e’ stata indicata una data ({1}) antecedente a quella minima di
E271 . . [
comunicazione scadenza disponibile ({2})
E272 La data scadenza deve essere superiore alla data emissione fattura
E273 Per la fattura {0} e’ stata inserita una data di scadenza gia’ presente ({1}).
Il valore del campo deve essere un codice abi (5 cifre), un codice fiscale numerico
E274 . . .
(11 cifre) oppure alfanumerico (16 caratteri).
E300 Numero riga duplicata
E301 La riga di scadenza pagamento e' gia’ stata specificata
£302 Nella sezione "DETTAGLIO PAGAMENTOQO" I'importo indicato nel campo "Importo
pagamento' deve avere un valore maggiore di 0.
Nella sezione "DETTAGLIO PAGAMENTO" la somma dei valori indicati per
E303 "Importo Pagamento" non deve superare il valore indicato nel campo "Importo
totale documento".
Nella sezione "DETTAGLIO PAGAMENTO" la somma dei valori indicati per
E321 “Importo Pagamento" deve coincidere con il valore indicato nel campo "Importo
totale documento".
E304 Un altro CIG/CUP per la stessa riga e' gia’ stato specificato
E305 Non esiste una riga con questo numero a cui associare il CIG/CUP
Nella sezione "Distribuzione per CIG/CUP" specificare un "Codice CIG" e/o un
E306 .
"Codice CUP".
£307 Nella sezione "Distribuzione per CIG/CUP" il campo "Importo per CIG / CUP" &
obbligatorio.
Nella sezione "Distribuzione per CIG/CUP" la somma degli importi del campo
E308 "Importo per CIG / CUP" non deve superare il valore del campo "Importo totale
documento".
£309 La somma degli importi per "Totale imposta per aliquota' deve essere pari al
"Totale imposta della fattura'.
£322 Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" la somma dei "Totale imposta per aliquota"
non coincide con il "Totale imposta della fattura" .
£323 Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" la somma dei "Totale imponibile per
aliquota" non coincide con il "Totale imponibile della fattura" .
Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" la somma degli importi relativi al "Totale
E310 imponibile per aliquota" e il '"Totale imposta per aliquota' non puo' superare
"Importo totale documento".
Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" I'importo specificato nel campo '"Totale
E321 imposta per aliquota' non coincide con I'applicazione della "Aliquota Iva" sul
"Totale imponibile per aliquota" .
E311 L'aliquota IVA specificata e’ stata gia’ inserita.
£312 Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" non é possibile specificare piu' importi per
lo stesso codice di esenzione.
£313 Nella sezione "RIEPILOGO ALIQUOTE" se il campo "Aliquota IVA" e’ valorizzato a

"Esente", il campo "Totale imposta per aliquota" deve riportare il valore 0.
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Codice Descrizione

£314 Nella sezione "DETTAGLIO PAGAMENTQ" il valore indicato nel campo ''Data
riferimento termini di pagamento" deve essere uguale o succesivo al {0} .

E315 Nella sezione "DETTAGLIO PAGAMENTO" il valore indicato nel campo ''Data
scadenza pagamento" deve essere uguale o successivo al {0} .

E316 Non e’ possibile immettere documenti con data emissione antecedente {0} .

E317 Data scadenza fattura deve essere uguale o maggiore del {0} .

E318 La data inserita non puo essere superiore a quella odierna ({0}) .

£319 La data di emissione inserita ({0}) non pu0 essere successiva alla data di scadenza
({1})

£320 La data di emissione inserita ({0}) non pu0 essere successiva alla data di ricezione
({1})

E400 L'utente non e' autorizzato ad operare sull’Amministrazione {0}

E408 L'utente non e' autorizzato ad operare sull’ufficio {0}

E401 Non e' possibile individuare I'utente che ha sottomesso I’elaborazione

E402 Si e' verificato un errore imprevisto, nella fase di identificazione dell’'utente

£403 Il codice ufficio PCC specificato non e' stato digitato nel formato corretto (NN-
NNN)

E404 Il codice ufficio PCC specificato non e' stato riconosciuto dalla Piattaforma

E405 L'utente non e’ autorizzato ad operare per conto sull’ufficio {0}

E406 Il codice ufficio IPA specificato non e' stato riconosciuto dalla Piattaforma

E407 L'utente non e' autorizzato ad operare su questa azienda

E408 La fattura non appartiene all’ufficio indicato.

E500 Nessuna elaborazione trovata: {0}

E501 Trovate {0} elaborazione per la notifica: {1}. Ecco gli ID: {2}

E502 Nessuna fattura con il codice di quello specificato in notifica e'stato trovato

E503 Fattura da scartare non univoca

E504 La notifica di esito non si riferisce a nessuna fattura per il seguente id sdi: {0}
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13.Registro fatture

Questa funzionalita consente di avvalersi del registro delle fatture ai sensi dell'art. 42 del D.L. 66/2014

convertito con modificazioni dalla L. 89/2014.

N.B. Le pubbliche amministrazioni che adottano il sistema per la gestione integrata della contabilita

economica e finanziaria (SICOGE) non dovranno avvalersi di tale funzionalita.
Il registro presenta le seguenti informazioni:

— Numero Fattura

— Progressivo di Registrazione

— Importo totale documento

— Data Emissione

— Data Scadenza (se presente)

— Tipo documento

— Respinto (SI/NO)

— Numero Protocollo (se presente)
— Spesa rilevante IVA (se presente)
— Denominazione fornitore

— Estremiimpegno (se presente)

— Note (DL 66/2014 art.42) (se presente)
— Codice Cig(se presente)

— Codice Cup (se presente)

271



Ragioneria
E Generale
dello Stato

—, 272




Ragioneria
E F Generale
dello Stato

13.1. Richiesta di utilizzo del registro fatture

Il Responsabile dell’Amministrazione, opportunamente autenticato, attraverso il menu Utilitad PRichiesta
registro fatture esprime la volonta di voler avvalersi del registro fatture messo a disposizione dalla

Piattaforma per la certificazione dei crediti, come rappresentato nelle schermate che seguono:

_ i i e
2 [ e |

dei crediti

Piattaforma per la certificazione i‘! g

[ Fatture [4) Istanze [ Ricognizione debiti & Utilizi del Credito (3 Gestione Ammini ione/Ente =3 tione Uffici 5 Registrazione Creditori &3 Utilith
v Awertenza € Cambio password
& Modifica dati utente
Gentile MAX PCCRESPONSABILE,
™ Tipo di Firma
* Lainformiamo che i seguenti Uffici PCC non risultano ancora associati ad alcuna Unita Organizzativa IPA (atiraverso il Codice Univoco Ufficio di IPA) [ Elenco Report
o Ufficio 1 £ Consultazione Uffici PCC
o Ufficio 2
o Ufficio OAM B Richiesta credenziali trasmissione
telemati
o Ufficio Tre I_U_Li_
> | & renestarea:
Lw Richiesta reqistro fatture
Per effettuare l'associazione al Codice Univoco Ufficio di IPA occorre accedere alla voce di mend uffici = Vi fica uffici ¢ quindi StCToTe—sT o

relativa all'Ufficio PCC per cui sivuole awiare la procedura di associazione.

Per maggiori informazioni & possibile consultare la "Guida all'associazione degli Uffici PCC con le Unita Organizative di IPA™ presente nellArea delle Guide.

Figura 214

[) Fatture [g) Istanze [ Ricognizione debiti M Utiizzi del Credito (@ Gestione Amministrazione/Ente =3 Gestione Uffici @ Registrazione Creditori 43 Utiita

- Registro Fatture

Questa funzionaiita consente di avvalersi del registro delle fatture prodotto dalla piattaforma ai sensi delfart. 42 del D.L. 66/2014 convertito con modificazioni dalla L. 88/2014. Spuntare
accetto e cliccare su Salva per confermare.

gncoerm

Salva

Figura 215

N.B. Per poter modificare la scelta effettuata, successivamente all’accettazione, si dovra ricorrere ad un

intervento straordinario, su richiesta, effettuato dall’Assistenza.
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Dopo aver completato e salvato al richiesta il sistema dalla voce di menu Utilita 2Richiesta registro

fatture presenta il riepilogo della scelta effettuata come di seguito:

I (e LRV S e L1 R ) Responsabile Comune di Grifopoli Due AMM Ad / Disconnetti (l)

[£) Fatture [g) Istanze |] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito |3 Gestione Amr jone/Ente =& G Ufic & Registrazione Creditori 453 Utilita

— Registro Fatture

Con questa funzionalit3 & stato richiesto di awalersi del registro delle fatture prodotto dalla piattaforma ai sensi dell'art. 42 del D.L. 66/2014 convertito con modificazioni
dalla L. 89/2014.

Stato della richiesta : Attiva

Figura 216

Terminata la procedura di richiesta del “registro fatture” il sistema attraverso la voce di menu
Fatture PRegistro fatture consente la visualizzazione completa o parziale, in relazione ai filtri di ricerca

selezionati, e la possibilita di esportare in excel I'’elenco visualizzato.

Piattaforma per la certificazione
dei crediti

=12 el PV e 2 9 B Responsabile Comune di Grifopoli Due AMM M / Disconnetti U)

Fatture [g Istanze [J] Ricognizione debiti & Utilizzi del Credito 3 Gestione Amministrazione/Ente =32 Gestione Uffici & Registrazione Creditori 3 Utilita

’.I:?, Immissione dati fattura
[# Ricezione / Rifiuto fatiure
Ger
[& Contabilizzazione / Rifiuto fatture

Gestione Fatlure liquidate = non risultano ancera associati ad alcuna Unitd Organizzativa IPA (attraverso il Codice Univoco Ufficio di IPA):

[~

Pagamento fatture

&)

Consultazione per creditore
1 Comunicazione scadenza fafture

- Univoco Ufficio di IPA occorre accedere alla voce di menu Gestione uffici * Visualizzaimedifica uffici e quindi cliccare sull'icona

wwiare |a procedura di associazione

[ Consultazione comunicazioni
scadenze

Saldo contabile per tipo conto
:onsultare la "Guida all'associazione degli Uffici PCC con le Unita Organizzative di IPA” presente nell'Area delle Guide
Situazione Contabile Fornitore
[@ Ricerca fatture

|E] Gestione Elaborazioni Massive

:>| Reqistro fatiure

Figura 217
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Registro Fatture

Se si e dichiarato divolere utilizzare |a piattaforma quale registro delle fatture ai sensi dell'art. 42 del D.L. 66/2014 convertito con modificazioni dalla L. 89/2014, questa funzionalita
consente divisualizzare ed esportare in formato Excel il registro delle fatiure dellAmministrazione/Ente debitore.

Il Responsabile dellAmministrazione/Ente visualizza l'elenco delle fatture di tutti gli uffici mentre gli Incaricati solo quelle dellufficio di appartenenza

- Dati di ricerca

HNumero documento Tipo documento:

Progressivo di Registrazione Numero Protocollo

Stato fatture respinte

- B

Data Emissione dal (gg/mm/aaaa) Data Emissione al {gg/mm/aaaa)
Importo Totale da Importo Totale a
Cerca Pulisci
Figura 218

Esporta dati in Excel

Elementi trovati: 517
Elenco

Azioni Numero Fattura Progressivo di Registrazione Importo totale documento Data Emissione Data Scadenza Tipo documento Respinta

Q 12314 £€1.400,00 01/01/2014 Fattura NO
Q 002/2013 €1.220,00 01/01/2014 311214712 NO
Q 003/2013 €1.220,00 01/01/2014 311214712 NO
Q 1-2014 €122,00  01/01/2014 Fattura NO
Q, "N €20,00 0101/2014 Fattura NO
Q, 1-2014 FO17064000000673 €122,00 01/01/2014 Fattura NO
Q, 5454 FO17064000000672 €58.570,00 01012014 Fattura NO
Q 1-2014 F017064000000671 £€122,00  01/01/2014 Fattura NO
@, 001/2013 FO17064000000670 €1.220,00  01/01/2014 31214712 NO
@, 111 F017064000000669 €1.210,00 01/01/2014 Fattura NO
1| 1 3

Pagina 1 152 o — R

Figura 219

N.B. La funzione “Registro fatture” consente la visualizzazione delle fatture anche agli Incaricati delle
Amministrazioni debitrici. Mentre il Responsabile della PA visualizza tutte le fatture di tutti gli uffici, gli

Incaricati visualizzano solo le fatture di propria competenza.
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14.Trasferimento del credito

276

Il presente paragrafo descrive la modalita attraverso cui & possibile attribuire ad un utente diverso
dall’intestatario delle fatture (ad esempio un factor) I'operativita sulle fatture stesse all’interno del sistema
PCC, a seguito di un accordo di cessione del credito stipulato al di fuori della piattaforma tra il creditore

originario cedente (titolare della fattura) e il cessionario (ad es. un factor).

A tal fine, sul sistema PCC e stata realizzata la funzione “Richiesta di Trasferimento del credito”

mediante la quale il creditore cedente (o il cessionario) pud comunicare I'avvenuta cessione dei crediti.

L’efficacia sul sistema PCC di tale comunicazione & subordinata all’accettazione da parte della PA

(debitore ceduto)*®.

Questa funzione risponde anche all’esigenza di consentire ai titolari dei crediti che non coincidono

con i titolari delle fatture (ad es. i factor) di proporre istanza per la certificazione dei crediti.

Le fatture totalmente pagate o certificate per un importo diverso da zero non possono essere

oggetto di cessione, pertanto il sistema le escludera dalla procedura.

142 . . . T s . 1 . . N . . . . . .
L’efficacia delle cessioni di crediti commerciali nei confronti della PA & subordinata all’accettazione di quest’ultima, ai sensi

del Codice degli appalti art. 117 co. 3; vedi anche artt. 69 e 70 del r.d. 18 novembre 1923, n. 2440 e LEGGE 21 febbraio 1991, n. 52
Disciplina della cessione dei crediti di impresa .
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14.1. Istruzioni operative

La funzione

“Richiesta di

Trasferimento del

\

credito” & disponibile per il Responsabile

dell’amministrazione/ente e per gli incaricati appartenenti all’ufficio PCC predefinito.

L'utente accede alla piattaforma e dal menu “Fatture” seleziona la voce “Richiesta di Trasferimento

del credito”.

BENVENUTO: MAX PCCRESPONSABILE

| Eatture |4 Istanze [ Ricognizione debiti

& Immissione dati fattura
‘ & Ricezione / Rifiuto fatture
& Contabilizzazione / Rifiuto fatture
O Pagamento fatture
<) Consultazione per creditore
i Comunicazione scadenza fatture

3 Consultazione comunicazioni
scadenze

d Ricerca fatture

J) Gestione Elaborazioni Massive
Y] Registro fatture
D Storno Contabilizzazione

D Storno Pagamento

Ricontabilizzazione

[® Richiesta di trasferimento del credito
Wor Suuawuisvs  wey wins pera certificazione del credito

Piattaforma per la certificazione
dei crediti

ARCHIVIO NEWS >

PASSWORD

mazioni

| certificazione dei crediti?

xditi consente ai Creditori della P.A. di
a somme dovute per somministrazioni
e di tracciare le eventuali successive
=, cessione e pagamento, a valere sui

@ Pagamento dei debiti della PA

Responsabile Comune di Grifopoli AMM

[ / pisconnetti (1)

R Utilizzi del Credito |3 Gestione Amministrazione/Ente =& Gestione Uffici 4 Registrazione Creditori <3 Utilita

o Assistenza

Sono disponibili sulla Piattaforma per la certificazione dei crediti tre strumenti di

supporto allutente:

+ una Raccolta Guide Utente P A e una Raccolta Guide Utente Creditore, in cui &
possibile effettuare una ricerca standard di una o piul parole chiave, premendo Ia
combinazione di tasti Ctri+f;

- un elenco delle domande pil frequenti con e relative risposte divise per aree
tematiche (FAQ),

- una funzione Richiesta Assistenza, che fornisce allutente un‘immediata proposta
di soluzione per i quesiti pit ricorrenti e offre la possibilta di ricevere assistenza
da parte di un operatore dellHelp desk su nuovi quesiti, anche attraversa un
contatto telefonico

@ Raccolta guide
/'Q FAQ Pubblica Amminisirazione m FAQ Creditori

? FAQ Intermediari Finanziari o Richiesta assistenza

o Video

ARCHIVIO >

In questa sezione, & presente il link diretto al sito www.mef.gov.it in cui sono

VIDEO-GUIDA Comunicazione Pagamento

Si visualizza una schermata contenente nella parte superiore i campi per impostare i criteri di ricerca
delle richieste, nella parte inferiore un elenco riepilogativo delle richieste di trasferimento del credito, con
I'indicazione dello stato, del numero progressivo identificativo della richiesta, dei criteri per individuare le

fatture cedute, dell’identificativo del Creditore Cedente e del Cessionario.
Le richieste possono essere nello stato Inviata, Attiva, Revocata o Completata:

e |nviata se e inserita nel sistema da uno dei due attori, cedente o cessionario

e Attiva dopo che la PA debitrice ha confermato la propria adesione alla cessione del credito

e Revocata quando uno dei tre soggetti coinvolti (PA, Creditore o Cessionario) decide di interromperne gli
effetti (come illustrato in seguito). Possono essere revocate soltanto le richieste nello stato /nviata e
Attiva (le richieste in stato Revocata e Completata non possono essere riattivate)

e Completata quando ha esaurito i suoi effetti o per superamento del periodo temporale inserito nella
richiesta stessa o perché é avvenuta la cessione della fattura singola (come illustrato in seguito).
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Home Area Operativa Elenco richieste trasferimento del credito

Elenco richieste trasferimento del credito

Denominazione cessionario - ID fiscale IVA Denominazione cedente - ID Fiscale IVA

B - =
Stato Numero Fattura
B
Pulisci campi Cerca
Elementi trovati: 10
Elenco delle richieste trasferimento del credito
Azioni Stato Numero richiesta Periodo fatture dal - al  Dati Fattura Denominazione cedente - ID Fiscale IVA Denominazit
I inviata 201 - BE.MA DI GIOVANNIBERTOLUTTI & C. S.AAS. - 05870740965 MARTINI MAR®
Revocata 200 - BE WA DI GIOVANNI BERTOLUTTI & C. SAAS_- 058707400685 MARTINI MAR™
1 Inviata 199 - LA FRECCIA SASDISIMEONI EUGENIO e C. - 03241920231  ITALIANA DIST
[ attiva 198 - MARTINI MARTINO - MRTMTN70A01HS01W G.B. AFFORIIL
Revocata 197 - 12/01/2015 MARTINI MARTINO - MRTMTN70AQ1HS01W G.B. AFFORIL

PN

Dalla colonna Azioni e possibile:

e conlicona  visualizzare i dati relativi al dettaglio della richiesta
e conilflag scegliere una o piu richieste da lavorare.

Le funzioni disponibili sono “Attiva richieste” e “Revoca richieste”.

O Ativa 198 - MARTINI MARTINO - MRTMTN70A0THS01W G.B. AFFORI [
Revocata 197 - 12/01/2015 MARTINI MARTINO - MRTMTN70AQ1HS01W G.B. AFFORI [
Revocata 195 01/01/2013 - MARTINI MARTINO - MRTMTN70AQ0THS01W BE.MA DI GIO"
Revocata 194 10/01/2015 - 12/01/2015 MARTINI MARTINO - MRTMTN70A0THS01W G.B. AFFORI[
Completata 193 - 7805/2015 - 13/01/2015  MARTINI MARTINO - MRTMTNT0AOTHS01W G.B. AFFORI [
Completata 192 - 7804/2015 - 12/01/2015  MARTINI MARTINO - MRTMTN70A01TH501W G.B. AFFORI [
Completata 191 - 7803/2015-13/01/2015  MARTINI MARTINO - MRTMTNTOAOTHS01W G.B. AFFORI [
<[ m ] 3
Pagina 1 di 1
Attiva richieste Revoca richieste

Per attivare una richiesta di trasferimento del credito, & necessario selezionarne almeno una nello stato

di Inviata.
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Elenco delle richieste trasferimento del credito

Azioni Stato Numero richiesta Periodo fatture dal -al Dati Fattura Denominazione cedente - ID Fiscale IVA Denominazis
T Inviata 201 - BE.MA DI GIOVANNI BERTOLUTTI & C. SAS. - 05870740965  MARTINI MAR®
Revocata 200 - BE.MA DI GIOVANNI BERTOLUTTI & C. SAS. - 05870740965  MARTINI MAR®

Inviata 199 - LAFRECCIA S.AS DI SIMEONI EUGENIO e C_ - 03241920231  [TALIANA DIST

1 Attiva 198 - MARTINI MARTINO - MRTMTN70AQ1H501W G.B.AFFORIL
Revocata 197 - 12/01/2015 MARTINI MARTING - MRTMTN70AO1H501W GB.AFFORI [

Cliccando su “Attiva richieste” si accede alla pagina di conferma con |'elenco delle richieste

selezionate da attivare.

CONFERMA DI ACCETTAZIONE - OPERAZIONE DI TRASFERIMENTO DEL CREDITO

ATTENZIONE:

La presente sezione é riservata esclusivamente ai Responsabili dell' Amministrazione debitrice e agli incaricati dell'Ufficio PCC Predefinito.

Il responsabilefincaricato, premendo il tasto "CONFERMA", manifesta I'assenso della PA, a seguito delle opportune verifiche effettuate extra sistema, alle operazioni di trasferimento del
credito sotto elencate.

Confermare I' accettazione delle richieste selezionate?

+ Numero richiesta: 199

Annulla Conferma

Dopo aver confermato, le richieste risulteranno nello stato Attiva.

Elenco delle richieste trasferimento del credito

Azioni Stato Numero richiesta Periodo fatture dal -al  Dati Fattura Denominazione cedente - ID Fiscale IVA Denominazit
] Inviata 201 - BE.MA DI GIOVANNI BERTOLUTTI & C. SAAS. - 05870740965 MARTINI MAR®
Revocata 200 - BE.MA DI GIOVANNI BERTOLUTTI & C. SAS_ - 05870740965 MARTINI MAR®

] Attiva 199 - LA FRECCIA S A'S DI SIMECNI EUGENIO e C. - 03241920231  [TALIANA DIST

O attiva 198 - MARTINI MARTING - MRTMTN70AQTHS01TW G.B. AFFORI[

N.B.: La selezione delle richieste avviene per pagina; non e quindi possibile selezionare

simultaneamente richieste appartenenti a pagine differenti.

Per revocare una richiesta di trasferimento del credito, sia essa nello stato Attiva o ancora nello

stato Inviata, occorre selezionare le richieste e procedere alla revoca cliccando su “Revoca richieste”.

Nella successiva pagina di conferma sono visualizzate le richieste selezionate ai fini della revoca;

cliccando su “Conferma” si procede alla revoca, su “Annulla” si torna alla schermata di selezione.
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Conferma revoca

Attenzione: La revoca interrompe |'applicazione dell'accordo di trasferimento del credito con effetti che decorrono dalla data di revoca.

Confermare la revoca delle richieste selezionate?

« Numero richiesta: 199

Annulla Conferma

Nella schermata di sintesi le richieste risulteranno nello stato Revocata. Le richieste nello stato

Revocata non sono pil riattivabili.

Elenco delle richieste trasferimento del credito

Azioni Stato Numero richiesta Periodo fatture dal -al  Dati Fattura Denominazione cedente - ID Fiscale IVA Denominazit
1 Inviata 201 - BE.MA DI GIOVANNI BERTOLUTTI & C. S AS.- 05870740965 MARTINI MAR™
Revocata 200 - BE.MA DI GIOVANNI BERTOLUTTI & C. S.AS. - 05870740965  MARTINI MAR™

Revocata 199 - LA FRECCIA SAS DI SIMEONI EUGENIO e C_ - 03241920231  [TALIANA DIST

[ Attiva 198 - MARTINI MARTINO - MRTMTN70AQTH501W G.B. AFFORI[
Revocata 197 - 12/01/2015 MARTINI MARTINO - MRTMTN70ACQTHE01W G.B. AFFORI[

N.B.: La revoca interrompe I'applicazione dell’accordo di trasferimento del credito con effetti che

decorrono dalla data di revoca.

N.B.: Ogni operazione effettuata dalla PA, sia essa una Attivazione o una Revoca, & notificata via

posta elettronica a tutti gli attori del processo.
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Informazioni utili

Alla pagine http://www.mef.gov.it/certificazionecrediti & possibile trovare:

v' i decreti ministeriali volti a disciplinare i rapporti di credito e debito tra la Pubblica

Amministrazione e le imprese fornitrici;

v’ le circolari interpretative emanate dalla Ragioneria Generale dello Stato.

Per gli utenti autenticati, nella sezione Richiesta Assistenza disponibile in alto a destra sulla Home
Page del sistema PCC, e possibile consultare le risposte ai quesiti pilt comuni pervenuti al servizio di
assistenza.

Piattaforma per la certificazione

dei crediti =
Richiesta Assistt nza

Per gli utenti non autenticati possono accedere al servizio attraverso il link, ‘& Richiesta assistenza

presente nella sezione Assistenza della Home Page.

Piattaforma per la certificazione
dei crediti

@ News o Assistenza

12/08/2014: Registrazione degli utenti creditori

@ Guida alla Registrazione

01/07/2014: On-line le nuove funzioni previste dal D.L. 66/2014
10 FaQcreditori ) FAQ Pubblica Amministrazione
30/04/2014: NUOVA FUNZIONE “RICHIESTA ASSISTENZA®

[ Richiesta assistenza ]
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MEF) &,

* Dati obbbgaton
Nosar | urente
Cagrom: | PROVA
Emair® | urenTe PrROVAGMALIT
Codicy Flacaly® | uTnpRvssmssHasax
Humero o qulesi wole essore rchiomst  ggoososacss

I sottoscrtta DICHIARA, ol sens del O lgs. 196 del 2003, & prestare 4 progeo o dei dats personah al sclo fne della gestione dela
prosente nchiesta & sulla petla der credity

¥ Consenso por il tramamento dei doti personali

| Avoot |

* Dats obbligaton

~ Richiesta N

Selezionare il Ruolo per cui si vuole 1o rh di 2

Inconcato Amminastrazione Debince »

Selezionare FAmbito per cui si vuole fe i la richiesta di assi: 2.

v Ricognizione 2014 -i

._.__‘

Selezionare MArgomento per cui sl vuole la di assi 2

Come consultare gli erron & elaborazione i E

Ruolo | Incaricato Amministrazione Debitrice |

Ambito | Accradiamento |

Argomento | Autorizzazioni applicazione |

Indicazioni

Il messaggio "Mon si hanne le autorizzazioni per accedere allapplicaziene” viene visualizzate quando si prova ad accedere alla Piattaforma con
credenziali utlizzate per altri applicativi MEF, senza aver completato a procedura di accreditamento.

Il problema & stato risolto?

o sl o NO

|Alm|la||hdieio‘|.‘\va\|i|
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Qualora, dopo aver consultato la documentazione, non sia stata trovata una risposta soddisfacente
alle proprie esigenze, & possibile sottoporre un quesito al servizio di assistenza rispondendo “NO” alla

domanda “Il problema e stato risolto?” e fornendo tutte le informazioni utili alla comprensione della
problematica, allegando eventualmente uno o piu file, nella successiva schermata.

Ruele Incaricato Amministrazione Debitrice
Ambito Accreditamento
Argomento Autorizzazioni applicazieng

~ Indicazioni

Il messaggio "Nen si hanno le autorizzazioni per accedere allapplicazione” viene visualizzate quande si prova ad accedere ala Piattaforma con
credenziali utiizzate per altri applicativi MEF, senza aver completate la procedura di accreditamento

Il problema & stato risolto?*

5l = NO

Annglla Indi, rtl Awvanti |

Ruplo
incaricato Amminisirazione Debirice
Ambito
. Accreditaments
Argomento

Autorizzazioni apphcazione

Descrizions problema riscontrate °

Ho affettuato tutti i passaggi indicati nells guida ma al passs 3 4l sistema mi

messaggic “Zzzors genszice®

zestituisce i

Eventuale numero di richiesta assistenza precedente relativa al medesimo argomento

~

~ Eventuali Allegati

Allegato 1 [Scegiifile | HO PCC.doex
Allegato 2 Scaglifile | Nessun fils selezionats
Allegato 3 Sceglifile | Nessun file selezionato
mensione massima’ e
ex

"
Anm'l- |nd|>9| Avanti I

Tutte le richieste pervenute saranno prese in carico nel minor tempo possibile. Laddove il quesito
necessiti di un ulteriore livello di approfondimento, esso sara sottoposto alle strutture competenti.
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